UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC QUANG BiNH Dic ldp - Ty do - Hanh phic
S6: 1988/ Qb-bHQB Quang Tri, ngay 10 thang 9 ndm 2026
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché quan ly vian bang, chirng chi
cua Truong Pai hoe Quing Binh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC QUANG BINH

Can cie Quyét dmh s6 237/2006/0D-TT. g ngay 24 thang 10 nam 2006 cua
Thu tudmg Chinh phii vé viée thanh lap Truong Pai hoc Qudng Binh;

Can cir Lugt Gido duc dai hoc sé 125/2025/QH15 ngay 10 thdang 12 ndm
2025;

Can cir Thong tw s6 10/2026/TT-BGDPT ng.:‘zy 26 théng 02 nam 2026 cua
Bo truong Bo Glao duc Dao tao ban hanh Quy ché van bang, chimg chi cia hé
théng gido duc quéc dan;

Cdn cir Nghi quyét sé 925/NO- -HDTDHQOB ngay 24 thang 10 nam 2025 cua
Hgi dong truong Truong Dai hoc Quang Binh vé viéc ban hanh Quy ché Té6
chitc va hoat déng cua Truong Dai hoc Quéang Binh;

Theo dé nghi ciia Truong phong Thanh tra - Dam bao chat lwong gido duc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y vin bing,
ching chi ctia Truong Pai hoc Quang Binh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 113/QD-PHQB ngay 18 thang 01
nam 2024 cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Quang Binh vé viéc ban hanh Quy
ché quan 1y van bing, chimg chi tai Truong Dai hoc Quang Binh.

Piéu 3. Trudng phong Thanh tra - Pam bao chat luong gido duc, Trudng
phong Dao tao va Quan Iy sinh vién, Truéng cdc don vi va cd nhén c6 lién quan
chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

/J

Noi nhin:

- Nhu Diéa 3;

- Ban Giam hiéu;
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UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUANG BINH Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly vian bang, chirng chi cia Trwong Pai hoe Quang Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1988/0P-PHOB ngay 10 thang 9 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Quang Binh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y vin bang gido duc dai hoc va céc loai
chimg chi (sau day viét tat 1a van bing, chimg chi) cua Truong Pai hoc Quang
Binh (PHQB), gom: in va quan Iy van bang, chimg chi (VBCC); ndi dung, ngon
ngfr ghi trén vén bang, chimg chi, phu luc vin bang; cap phat, chinh stra, thu hdi,
hity bo van bang, ching chi; cap ban sao vin bang, chimg chi tir sb gdc.

2. Quy ché ndy 4p dung dbi véi tat ca cac don vi, ca nhan thu(“)c va truc
thudc Truong DHQB dugc Hiéu truong giao nhiém vu quan ly in, cp phat, st
dung vin bang, chimg chi va céc tb chirc, cd nhan ¢6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic quin Iy, cap phat vin bang, chirng chi

1. Van bang, chimg chi dugc quan ly théng nhat, thuc hién giao quyén va
trach nhiém quan 1y truc tiép cho céc don vi chirc nang. Trucmg Dai hoc Quang
Binh tu chu va tu chiu trach nhiém trong viéc in, quan Iy, cap phat, thu héi, huy
bo vin bing, ching chi theo quy dinh cua phép ludt va quy dinh cua Bo trudng
Bé Gido duc va Pao tao.

2. Vin bing, chu’ng chi dugc cip mét 1an, trir truong hop duoc quy dinh tai
Piéu 23 cua Quy ché nay.

3. Nghiém cam moi hanh vi gian lan trong cép phat va sir dung vin bang,
chung chi.

4. Bao dam cong khai, minh bach trong cap phét van bang, chimg chi.
Piéu 3. Phin cAp quin ly cho cac don vi

1. Hiéu trLrO'ng Truong PHOB ¢6 trach nhiém chung trong viéc in, quan ly,
cap, cép lai, thu héi, huy bé vin bang chng chi, 1ap va luu trir h6 so quan 1y vin
bing, chimg chi; co s& dir liéu vé van bang, chimg chi theo quy dinh cua Bo
Gido duc va Dao tao. Ban hanh quy ché vé quy trinh in, quan ly viéc in, bao
quan, bao mat, cap phat vin bing chimg chi gidy va vin bang chimg chi sé, co
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s& dit liéu vé van bang ching chi, trong d6 quy dinh rd rang trach nhiém timg
don vi, c4 nhan.

2. Cac don vi thudc va truc thudc co trach nhiém:

a) Phong Thanh tra - Pam bao chat lugng gido duc chiu trach nhiém quan
Iy mau van bang chimg chi, quan 1y viéc in, quan ly tem bao hiém vin bing
chimg chi, in théng tin, cAp s6 hiéu, sb vao sd gbc cap van bang, chimg chi va
ban sao van bang, chimg chi cta truong PHQB; trinh Hiéu truong ky, déng dau
vin bang, chimg chi; ban giao van bang, chimg chi cho céc don vi lién quan
dung thoi gian quy dinh; phébi hop véi cac don vi (Phong Pao tao va Quan ly
sinh vién, Trung tdm Ngoai ngilr, Tin hoc va Pao tao thuong xuyén) xéc minh tinh
xéc thyc clia vin bang, chimg chi khi c¢6 yéu cdu ctia co quan, t6 chirc, ca nhan.

b) Phong Pao tao va Quan ly sinh vién chiu trach nhiém quéan ly ndi dung
thong tin vé ngudi hoc in trén vin bang, chimg chi cla cac nganh, hé dao tao
dugce Hiéu truéng phan coéng quéan ly; quan ly, cap phat, thu héi van bang, phu
luc vin bing, ban sao vin bang, chimg chi; ph6i hop véi Phong Thanh tra - Dam
bao chét luong gido duc xac minh VBCC do Truong PHQB cap.

Pon vi ¢6 trach nhiém xdy dung, cap nhat thong tin vé s6 dinh danh ca
nhan ctia ngudi duge cdp VBCC dé két nbi v6i Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu
phuc vu giai quyét cac thi tuc hanh chinh lién quan dén VBCC; chu tri, phoi
hop céc don vi thude va truc thuoc Truong xay dung, nang cép hé théng thdng
tin phuc vu quan ly, cip phét va xdc minh van bang, chimg chi sb; cap nhét co
s& dit lidu van bang, chimg chi sé va cong khai théng tin vé cap vin bang, ching
chi trén trang thong tin dién tr theo quy dinh cua B¢ Gido duc va DPao tao.

¢) Trung tdm Ngoai nglt, Tin hoc va DPao tao thudong xuyén chiu trach
nhiém quan 1y ndi dung thong tin ngudi hoc in trén chimg chi dbi véi céc khoa,
16p bdi dudng va chuong trinh dao tao do Trung tim té chirc; quan 1y, cap phit,
thu hoi chimg chi; phdi hop véi Phong Thanh tra - Dam bao chat lugng gido duc
xac minh ching chi cta hoc vién do Trung tam quan ly.

Trung tam co6 trach nhiém xay dung, cap nhat thong tin s6 dinh danh ca
nhan ctia ngudi dugc cp chimg chi dé két ndi véi Co sa dir lidu quc gia vé dan
cu, phuc vu giai quyét céc thu tuc hanh chinh lién quan dén chimg chi; cong
khai théng tin cAp chimg chi trén trang thong tin dién tir theo quy dinh; phéi hop
v6i Phong Pao tao va Quéan 1y sish vién xdy dung, nang cdp hé thong thong tin
phuc vu quan 1y, cap phat va xac minh ching chi s6; cdp nhat co s¢ dit liéu
chirng chi s6 theo quy dinh cua B6 B Gido duc va bao tao.
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Dicu 4. Quyén va nghia vu cua nguoi dwge cap van bang, chirng chi

Thuc hién theo Piéu 6 cia Théng tu sé 10/2026/TT-BGDPT ngay 26
thang 02 nam 2026 cua B¢ truong B6 Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy
ché vin bang, chimg chi ctia hé thong gido duc qubc dén, cu thé:

1. Nguoi duge cap van bang, chimg chi ¢6 cac quyén sau day:

a) Yéu cau Truong PHQB cap vin bang, ching chi ding thoi han quy
dinh; ghi chinh xac, déy da céc thoéng tin trén vin béng, chimg chi; cép lai van
bing, chimg chi hodc chinh sira ndi dung ghi trén van bing, chimg chi theo quy
dinh tai Quy ché nay;

b) Yéu cau Truong PHQB cép ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gbc khi
c6 nhu cau.

c¢) Puoc tra ciru van bang, chimg chi da cap trén co s¢ dir liéu vé van bang,
chung chi. :

2. Ngudi duge cép van bing, chimg chi ¢6 céc nghia vu sau day:

a) Cung cép chinh xéc, ddy du céc thong tin dit liéu c4 nhan co ban, cin
thiét dé Truong PHQB ghi ndi dung trén van bang, chimg chi;

b) Kiém tra tinh chinh x4c cac théng tin ghi trén vin bing, chimg chi trudc
khi ky nhan van bang, chimg chi gidy hodc khi nhan duoc vin bang, ching chi sb;

c) Phai c6 gidy iy quyén theo quy dinh ctia phép luat cho ngudi nhan van
bang, chimg chi khi khong truc tiép dén nhan vian bing, ching chi:

d) Giit gin, bao quan vian bang, ching chi; khong duoc tay xda, chinh sira
cac ndi dung trén van bang, ching chi; khong dugce cho nguoi khac sir dung vén
bang, chung chi;

d) Str dung quyét dinh chinh sira van bang, chimg chi kém theo van bang,
ching chi sau khi duoc chinh stra van béng, ching chi;

e) Trinh bdo cho Truong PHQB va co quan céng an noi gan nhat khi bj
mét ban chinh vin bang, chimg chi;

g) Nop lai van bang, chimg chi cho Truong PHQB trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay nhan dugc quyét dinh thu hdi vin bf?mg, ching chi. Truong hop van
bé'mg, chimg chi co quyét dinh thu hoi bi mét, phai cam két b?mg vin ban vé viéc
bi mét van bang, chimg chi va chiu trach nhiém trudce phép luét vé ndi dung cam
két.

3. Quy dinh tai diém b khoan 1 va diém c, diém e, diém g khoan 2 Diéu nay
chi 4p dung d6i véi vin bang, chimg chi gidy.

=




4

Diéu 5. Viin bing, chimg chi cita Truong DPHQB

1. Vin bang cia Trudng DPHQB bao gdm:

a) Béng tot nghiép Cao ding;

b) B.‘:;'mg tdt nghiép Pai hoc:

- Bing Ctr nhan,

- Béng K¥ su.

2. Chimg chi ctia Truong PHQB bao gdm:

a) Chung chi Gido duc qudc phong va an ninh;

b) Chimg chi Ung dung cong nghé théng tin co ban;

¢) Chimg chi Hoan thanh chuong trinh d4o tao du bi Tiéng Viét;

d) Chimg chi Béi du'cmg theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép gido vién
pho théng, gido vién mam non;

d) Chimg chi B6i dudng giéo vién day mén Lich st va Dia ly Trung hoc co
sO;

e) Chimg chi Béi dudng gido vién day mon Khoa hoc tur nhién Trung hoc
cO SO,

g) Céc loai chimg chi khac khi dugc cap phép.

3 Truong DHQB chlu trach nhiém quan ly, t6 chire thue hién viée cap, cap
lai, cdp ban sao tir sd gbc, thu hdi, huy bo van béng, chung chi; lap va luu trir ho
50 quan ly van bing, chung chi; chuén bj sin di liéu dé cép van bang, chumg chi
sO trén co s& dit heu vé vin bang, chu'ng chi; bao dam cap nhat day du, chinh
xdc cic thong tin vé viéc cdp vin bing, chimg chi tai s6 gbc cép van bing,
ching chi quy dinh tai Diéu 16 cua Quy ché nay.

Diéu 6. Noi dung ghi trén viin biang, chirng chi va phu luc vian bing

Noi dung chinh ghi trén viin bang, chimg chi va phu luc vin bang thuc hién
theo quy dinh lai Piéu 9 cua Théng tu 10/2026/TT-BGDBT ngay 26 thing 02
ndm 2026 cta B¢ trudng B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché vin bing,
ching chi ctia hé thdng gido duc quoc dan.

Diéu 7. Ngon ngit ghi trén vin bang, chirng chi

Ng6n ngit ghi trén vin bang, ching chi 1a tiéng Viét. i véi cac vin ban g,
chimg chi c¢6 ghi thém tiéng nudc ngoai, thi tiéng nude ngoai phai duoc ghi
chinh x4c va phu hop véi ndi dung tiéng Viét; kich ¢& chit nuéc ngoai khéng 1én
hon kich ¢& chif tiéng Viét.
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Chuong II : :
QUAN LY IN VAN BANG, CHUNG CHIi

'A z - e : L4 ' d -A Ld A r A o~
Diéu 8. T6 in van bang, chirng chi; vién chire chuyén trach vé luu trir,
quin ly tem bao hiém, mau vin bang, chirng chi; vién chirc chuyén trach
quan ly, eap phat van bang, chirng chi

1. Té in van bing, chimg chi ¢6 s6 luong tir 03 (ba) dén 05 (nd@m) nguoi,
Gom Tb trudng va céc thanh vién.

2. Vién chirc chuyén trach vé luu trit, quan Iy tem bao hiém, miu vin bing,
ching chi la vién chic thuge Phong Thanh tra - Pam bao chat lugng gido duc;
khéng duge tham gia vao T6 in van bang, chimg chi.

3. Vién chuc chuyén trach quan ly, cdp phat vin bang, chimg chi, quan ly
dt liéu vin bing, ching chi (trir chimg chi ngoai ngt, tin hoc) la vién chirc
thugc Phong DPao tao va Quan 1y sinh vién; khéng duoc tham gia vao Té in vin
bang, chimg chi.

4. Vién chuc chuyén trach quan 1y, cip phat chirng chi ngoai ngt, tin hoc,
quan ly dit liéu chimg chi la vién chirc thudc Trung tdm Ngoai ngir - Tin hoc va
Dio tao thuong xuyén; khéng dugc tham gia vao T6 in vin bang, chung chi.

Hiéu truéng quyét dinh thanh lap Té in van béng, chung chi; cur vién chirc
chuyén trach vé luu trir, quan ly tem bao hiém, mau vin bang, ching chi; cir
vién chirc chuyén trach quan ly, cap phét van bang, chimg chi.

Piéu 9. In viin bing, ching chi

1. Truong PHQB ty chi in van bing gido duc dai hoc, van bing cao ding
va chiing chi; chiu trach nhiém quan 1y van bing, chimg chi theo quy dinh cua
B¢ truong B Gido duc va Pao tao.

2. Hiéu truong phe duyét mau vin bang gido duc dai hoc, vin bang cao
ding, chimg chi; gt mau vin bang gido duc dai hoc, van bang cao ding, chung
chi t6i B Gido duc va Dao tao, Uy ban nhan dan tinh Quang Tri, Cong an tinh
Quang Tri dé béo cdo. Sau thoi gian it nhat 10 ngay lam viéc ké tir khi gui bao
céo, Hiéu trudong cong bd coéng khai miu vin bing, chung chi trén trang thong
tin dién tr ciia Nha trudong, td chirc in vin b?mg, ching chi, chiu trach nhiém vé
ni dung in trén vin bing, chimg chi.

3. Vigc in van bang, chimg chi phai ddm bao chit ché, an toan, bao méat va
phai dugc 1dp s6 quan ly.
4. Mau vén bang, chimg chi
/
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La céc mau van bang, chimg chi do Hiéu trudng Truong DPHQB quyét dinh
ban hanh va bdo cdo cho B§ truéng Bo Bo Gido duc va Pao tao va Cong an tinh
Quang Tri theo quy dinh (Phu luc L, IT, ITI, IV, V, VI, VII, VIII, IX).

Mau vin bang, ching chi 14 miu ding dé in noi dung vin bang, chimg chi
phuc vu cong téc cAp phét va quan ly theo quy dinh hién hanh.

5. Quy dinh ky hiéu nhan dang vin bang, ching chi va tem bao hiém cua
Truomg PHQB:

Bing t6t nghiép dai hoc trinh d6 cir nhan, k§ su gdém 04 (bén) trang, kich
thude 21 em x 29 cm. Trang 01 va trang 04 c6 nén mau do; trang 01 c¢6 hinh
Qudc huy, cc chit in trén trang 01 c6 mau vang; trang 02 va 03 c6 nén mau
vang, hoa van vién mau vang dam, tén bé‘mg c6 mau do, cac chitr khac ¢6 mau
den; hinh tréng dong in chim gifta trang 02, hinh Qudc huy in chim gifta trang
03 (Phu luc I, IT), ¢6 dan tem bao hiém cta Truong DPHQB.

Bing t6t nghiép cao ding gdm 04 (bén) trang, kich thuée 19 ecm x 27 cm.
Trang 01 va trang 04 c6 nén mau dé; trang 01 ¢6 hinh Qudc huy, céc chit in trén
trang 01 c6 mau vang; trang 02 va 03 ¢6 nén mau vang, hoa vin vién mau vang
dam, tén bing c6 mau do, céc chit khac cé6 mau den; hinh tréng dong in chim
giita trang 02, hinh Qudc huy in chim gitra trang 03 (Phu luc I1I), c6 dan tem bao
hiém ctia Truong DPHQB.

Chimg chi gdm 02 (hai) trang, kich thudc 13 cm x 19 cm. Trang 01 ¢6 nén
mau dé; trang 01 cé hinh Qudc huy, céc chif in trén trang 01 ¢6 mau vang; trang
02 c6 nén mau vang, hoa van vién mau vang dam, tén chung chi c¢6 mau den,
cac chit khac c6 mau den; hoa van va hinh tréng dong in chim gitra trang 02, c6
dan tem bjo hiém chimng chi cuia Truong PHQB (Phu luc IV, V, VI, VII, VIII,
IX).

Vin bang, chimg chi phai ¢6 sb hiéu, sb vao sé gbc cip vin bang dé quan 1y.

S6 hiéu ghi trén van bing, chimg chi: S& hidu ghi trén van bang, ching chi
duoc 1ap lién tuc theo thir tw s6 tir nhién tir nhd dén 16m tir khi thuc hién viée tu in
van bang, chimg chi; dam bao phén biét dugc sb hiéu ctia timg loai vin bing, chimg
chi va xé4c dinh duoc loai vin bang, chimg chi ctia Truong Pai hoc Quang Binh. Moi
s6 hiéu chi dugc ghi duy nhét trén mét vin bang, ching chi. Cu thé:

- Loz_}i Mi Ma loai | Phéinsé 3
T1 vin bﬁngi trudmg Vflf‘! bﬁngv, thir ty S0 hiéu
chirng chi ching chi | bat dau
1 | BangCinhin | DQB 11 000001 | Tir DQB11000001 dén sé 16n nhat
y) BingKysu | DQB 12 000001 | Tir DQB12000001 dén sb 16n nhat
3 | Bang Cao ding | DQB 20 000001 | Tur DQB20000001 dén 56 I6n nhét _
4 Chiing chi DQB 30X 000001 | Tir DQB30X000001 dén s6 16n nhat
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(“X” 1a tén viét tit ndi dung chuong trinh dao tao, bdi dudng do Nha
truong cép chimg chi). Nhitng chimg chi c6 yéu cau riéng vé danh sé hiéu cua
bd, nganh chu quan thi thue hién danh so hiéu theo yéu cau.

Nhitng loai van bing, chimg chi méi phét sinh ngoai cc loai vin bing,
ching chi trén thi Hiéu truéng Nha trudng quy dinh 1ap sb hiéu bd sung bing
van ban.

S6 vao 56 goc cdp vin bang, chimg chi: S vao sb gbe cip vin bang, chimg
chi dugc lap lién tuc theo thur tu s6 tu nhién tir nhd dén 16n theo tung nam tur
ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao phan biét duoc sb vao sd gdc cép timg
loai van bang, chimg chi, nim cép va vin bang, chimg chi do Truong PHQB
cap. Cu thé:

Loai Mg | Nimedp | M loai ERREH
TT | vin bing, @ | vidundm | vin bing, | ¥ S vao sb
chimgehi | ™8 | 2026) | chémgehi | [AMeR
bit diu
Tur DQB2026111 dén s6
1 | Bing Cirnhian | DQB 2026 11 1 16n nhit theo ndm hanh
chinh
Tu DQB2026121 dén sb
2 Bing K¢ su DQB 2026 12 1 [6m nhét theo ndm hanh
chinh
Tir DQB2026201 dén s6
3 | Bing Cao ding | DQB 2026 20 1 I6n nhat theo ndm hanh
chinh
Tir DQB202630X dén
4 Chimg chi DQB 2026 30X 1 s6 16n nhét theo nim
hanh chinh

(“X” 1a tén viét tit ndi dung chuong trinh dao tao, bdi dudng do Nha
truong cap chung chi).

Tem bao hiém vin bang, chimg chi: Tem béo hiém vin bang, ching chi
cua Truong DHQB la tem phan quang duéi anh sang tia cuc tim, c6 hinh vudng,
kich thude 1,5 cm x 1,5 cm, in logo cia Truong DPHQB & gitra tem véi hoa tiét
hoa vén in chim xung quanh, phia trén in hang chit Vién Khoa hoc hinh su Bo
Cong an, phia dudi in hang chit Tem chéng hang gia.

Piéu 10. Dén tem bdo hiém vin bang, chirng chi

1. Van bang, chimg chi phai dugc ddn tem bao hiém sau khi hoan thanh
viéc in.

2. Tem bao hiém van béng, chimg chi dugc dat in tai mét co so in duoc
Nha nudc cho phép.

o




8

3. Tb in vin bang, chimng chi t6 chirc viéc dan tem bao hiém cho ting van
bang, chirng chi.

Piéu 11. Quy trinh in, quan ly viéc in vin bing, chirng chi

1. Can cu ké hoach in cap vin bang, chu-ng chi da dugc phé duyét, T6 in

van bing thuc hién viée in hodc dit mua mau vin bang, chimg chi theo quy
dinh.

Doi v6i céc loai mAu dit in tir nha in, Hiéu truéng ty quyén cho Phong K&
hoach, Tai chinh va Quén ly dau tu tham muu 14p hop déng in véi dai dién lanh
dao cta nha in di ning luc; thuc hién ky két, thanh ly hop déng in mau vin
bing, chirg chi theo quy dinh hién hanh.

2. Sau khi tiép nhan miu VBCC, Té in vin bang thuc hién kidm tra,
nghiém thu vé s6 luong, chat luong mau; 14p bién ban ban giao cho vién chiic
phu trach dé quan 1y, theo d&i, Iuu trit theo quy dinh.

3. Can cu quyet dinh cap van bang, chung chi, v1en chirc phu trach luu triv
thuc hién cdp phat mau cho T4 in van bang trén co s sb lugng theo quyét dinh.

T6 in van bang thuc hién in thong tin ngu'orl hoc Ién van bang, chung chi
theo danh séch va dir lidu da dugc xac nhén; dong thoi kiém tra, déi soat thong
tin truge khi hoan thién vin bang, chimg chi.

4. Sau khi hoan thanh viéc in théng tin, T in vin bang lap dé nghl Xuét
tem bao hiém giri vién chirc phu trach luu trit. Cin ctr dé nghi cua Té in vin
bang, vién chue phu trach luu trit thuc hién xuét tem bao hiém theo s6 luorng thuc
té dé T in van bing dan 1én vin bang, chimg chi truée khi trinh ky va cap phat.

Viéc quan ly, str dung mau va tem bao hiém phai dwoc theo doi, ghi chép
day du; truong hop hu héng, sai s6t hodc khéng st dung duge phai lap bién ban
xtr ly theo quy dinh.

Piéu 12. Hd so quén Iy viée in vin bang, chirng chi
Ho so quan Iy viéc in viin bing, chimg chi bao gom:
a) Quyét dinh thanh 1ap Tb thuc hién cong tac in van bing, chung chi;

b) Quyet dinh cir vién chtrc chuyén trach vé luu trit, quan Iy tem bao hiém,
mau vin bing, chimg chi;

b) Ké hoach té chic in va cép phat vin bang, chting chi;
¢) Hop ddng in mau vin bing, chimg chi va c4c vin ban lién quan dén viéc
dat in, nghiém thu, thanh ly hop dong (néu co);

d) Bién ban kiém tra, ban giao mau vin bing, ching chi;
./
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d) Sé theo ddi viée nhédp, xuat, sir dung mau van bang, chimg chi va tem
bao hiém;

e) Quyét dinh va danh sach ngudi hoc duoc cap van bang, ching chi va dir
liéu phuc vu viéc in thong tin;

g) Bién ban xtr ly doi vdi cac truong hop hu hong, sai sot hodc khong sir
dung dugc doi véi mau vin bang, chimg chi va tem bao hiém:

h) Céc van ban khac ¢6 lién quan dén viéc in, quan ly va sir dung van béng,
ching chi.

i) Bién ban ban giao vin bing, ching chi giita Phong Thanh tra - Pam bao
chat lugng gido duc va cac don vi c6 lién quan.

Ho6 so quan 1y viée in vin bang, chiing chi phai dugc sap xép khoa hoc, luu
trit ddy du, bao dam theo ddi duge qué trinh nhap, xuét, sir dung va quan 1y van
bang, chirng chi theo quy dinh hién hanh.

IA e d > e l Ld 4 <> ‘z
Diéu 13. Bio quin mau vin bang, chirng chi; tem bao hiém
Co s& vat chat va trang thiét bi @& bao quan mau vin bang, chimg chi; tem
bao hiém
a) Mau van bang, chung chi va tem bao hiém phéi dugc bao quan tai khu
vue bao dam an toan, va dép ung yéu cau vé phong chdy chita chdy, chéng 4m
moc, hu hong va that lac.

b) Trang thiét bi phuc vu bao quan bao gom: ta, két luu tri, gia ké, quat
théng gio, thiét bi phong chay chita chdy va cac phuong tién can thiét khac theo
yéu cau quan ly thuc té.

Chwong IIT
CAP, CAP LAI, CHINH SUA, THU HOI HUY BO
VAN BANG, CHUNG CHI

Piéu 14. Thoi han cip vin bang, chiing chi

1. Hiéu truong Truong Pai hoc Quang Binh c¢6 thim quyén cip vin béng
gido duc dai hoc, cao dang do Trudng dao tao.

2. Chimg chi gido duc quéc dan do Hiéu truéng Nha truong hodc truong
don vi truc thudc cé thim quyén cap theo quy dinh d6i véi tung loai chung chi.

3. Nguoi co tham quyen quy dinh tai khoang 1, 2, Diéu 14 cua Quy ché nay
c6 tréch nhiém cap vin bang, chung chi cho ngu'm hoc trong thm han 05 ngay
lam viéc ke tur ngay c6 quyét dinh cong nhan tbt nghiép hoic cép chimng chi déi
voi viée cp vin bang, ching chi sé;
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4. Nguorl ¢6 tham quyén quy dinh tai Pidu 14 cua Quy ché nay c6 trach
nhiém cap van bing cho ngum hoc trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay
c¢6 quyét dinh cong nhan tét nghiép (d6i véi van béng gidy);

5 Ngu'orl c¢6 thim quyén quy dinh tai Piéu 14 cua Quy ché nay c6 trach
nhiém cap chimg chi cho ngum hoc trong thoi han 13 15 ngay lam viéc ké tir
ngay két thic khoa dao tao, bdi dudng néng cao trinh d hoc vén, nghé nghiép
hodc dy thi ldy ching chi (d6i voi chimg chi gidy).

6. Trong thoi gian chd cdp vin bing, ngudi hoc du didu kién cap bang tdt
nghiép dugc Nha trudng cap gidy chimg nhén t6t nghiép tam thdi néu cé nhu ciu.

Hiéu trufcmg quy dinh mdu gidy chimg nhén tdt nghiép tam thoi cho nguoi
du diéu kién cap bang tbt nghiép.

Piéu 15. Ky, déng diu vin bing, chirng chi

1. Viéc ky, déng déu van bang, ching chi ctia Truong Pai hoc Quang Binh
duoc thuc hién theo quy dinh ctia phép ludt vé cong téc van thu va cac quy dinh
hién hanh c6 lién quan. D6i véi vin bang, chimg chi dién ti, vide ky sé duoc
thuc hién theo quy dinh cia phap luét veé giao dich dién tir va quy dinh cua
Trudng Pai hoc Quang Binh vé quan ly, sir dung chit ky sé.

2. Hiéu trudng la ngudi ¢6 thim quyén ky cap van béng, chung chi cua
Truong Dai hoc Quéang Binh. Truong hop Phé Hiéu trudéng duoc giao phu trach
hodc dugc Hiéu trudng uy quyén ky vin bang, chimg chi, ban sao vin bang,
ching chi tir s6 gbc va cac vin béan lién quan thi thyc hién theo quy dinh vé ky
thay ctuia Truong Dai hoc Quang Binh va quy dinh cta phép luat hién hanh.

Piéu 16. Sb gbe cAp vin bing, chirng chi

1. Sé gdc cap van bang, ching chi la tai liéu do Nha trudng va cac don vi
true thudc c6 thim quyén lap ra khi thuc hién viéc cép ban chinh van béng,
chimg chi. S6 gbc cip van bing, chimg chi phai ghi ddy du, rd rang, chinh xac
cac thong tin sau:

a) Cac thong tin chung vé khéa hoc, ky thi: s6, ngay thang nam quyét dinh
cong nhéan tbt nghiép; nam tot nghiép; hinh thic hoc hodc dao tao (néu co); tén
nganh dao tao, chuyén nganh dao tao (néu co);

b) Céc thong tin nhin dién vin bing, chimg chi: S& hiéu, sé vao sd gbe,
ngay cap.

c) Céc thong tin ctia ngudi dugce cép viin bang, chimg chi: s6 dinh danh ca
nhén, ho va tén, ngay thang nédm sinh, noi sinh, gidi tinh, dan toc, quoc tich (néu
la ngudi nude ngoai); chir ky, ghi rd ho tén clia ngudi nhan vin bang;

/‘
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d) Xép loai tét nghiép hoic xép hang tét nghiép hodc két qua cta bai thi
(néu co);

d) Cot ghi cha dé ghi thong tin vé viéc cép lai, chinh stra hodc bi thu héi,
huy bé (néu co);

e) Chit ky duyét, ghi rd ho tén ngudi duyét va déng dau cta co quan cép
van bang, chimg chi.

2. Truong hop van bang, chimg chi duoc chinh sira noi dung hodc cép lai
hodc bi thu hdi, huy bé thi phai 14p hodc cap nhét phu luc s6 gbc dong thoi ghi
cht tinh trang da duoc cAp lai, chinh stra hoic bi thu hdi, huy b vao cot ghi cha
ctia s6 gbc. Phu luc s6 gbe 13 mdt phan khong thé tach roi cia sé gbe cép van
bang, chimg chi. Phu luc sb gbc cdp vin bang, chimg chi phai ghi dy du, rd
rang, chinh xdc céc thong tin sau:

a) Cac thong tin ghi trén van bang, ching chi da cap gom: So6 hiéu, s6 vao
s0 goc, ngay cap; dinh danh c4 nhan (néu co), ho va tén, ngay thang nam sinh
cua nguoi da dugc cap van bang, chung chi;

b) Cac thong tin vé ndi dung chinh stra; Iy do chinh stra hoac cép lai, thu
hoi, hiy bo;

c) S6 hiéu, sb vao sb gbe, ngay cép vin biang, chimg chi méi déi véi truomg
hop cap lai;

d) S6, ngay thang nim ban hanh quyét dinh chinh sira, cAp lai, thu hdi, hiy
bo;

&) Chit ky, ghi ho tén ctia nguoi nhén vin bing, ching chi dwoc chinh stra,
cap lai hodc thu hdi, hiy bo (di véi cp lai, chinh sira van bing, chimg chi duéi
dang van bang, chimg chi gidy).

3. S6 gbe va phu luc sé gbe cap van bang, chimg chi phai duoc danh sb
trang, déng déu giap lai, khong duge tiy x6a, bao dam quan ly chat ché va luu
trit vinh vién.

4. Truong hop sb gbc hong, rach nat hodc khong c6 s gbe, Nha truong cé
tréch nhiém 14p danh muc tai liéu c6 dy du thong tin vé cip vin bing, chimg
chi, thong tin tot nghiép dugc sir dung thay cho sé gbe dé phuc vu cho viée bao
dam quyén loi ctia ngudi duoc cip vin bang, chtmg chi. Danh muc phai mé ta
rd sb luong tai lidu, quy céch, tinh trang cla timg tai liéu va s6 ngudi duge cép
vin bang, ching chi cua timg tai liéu.

5. Trudng hop cap van bang, chimg chi sé, co quan cép van béng, ching
chi phéi 18p s6 goc va phu luc s6 gbc cap van bang, chung chi dudi dang van
ban so dong thdi in 01 ban duéi dang gidy, ky déng dau truc tiép dé luu tru.

/
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Trudng hop théng tin trén co s& dit liéu vé vin bing, chimg chi bi mat hozc cé
su 6 thi Nha truong phai t6 chirc cap nhat lai dit lidu tir sb gée dudi dang gidy;
truomg hop s6 gdc dang gidy bi mét hoic héng, cii nat khong str dung duoc thi
phai in 01 ban duéi dang gidy tir co s& dit liéu vé vin bang, chimg chi, ky déng
dau truc tiép dé luu trir va phai 1ap bién ban chi tiét vé viée cip nhat co s& dit
liéu vé vin bang, chimg chi va sao luu s gde.

6. Khi cép vin bang, chimg chi gidy, céc théng tin ghi trong sd gdc va phu
luc sb gbe cap vin bing, chimg chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay phai
dugc cdp nhat vao co s& dir lidu vé van bang, chimg chi ngay sau khi lap s6 va
c6 bién ban kiém tra, ra soat bao dam viéc cdp nhat duoc day du, chinh xac.
Bién ban kiém tra, ra soat viéc cap nhét co s& dir lidu vé vin bing, chung chi
phai duoc dinh kém véi s6 gbe cap vin bang, ching chi.

Dit lidu van bang, ching chi phai dugc quan 1y tap trung, bao dam tinh day
du, chinh xéc, an toan va bao mat theo quy dinh hién hanh. Viéc sao luu dit liéu
dugc thyc hién dinh ky t6i thidu 01 lan/thang va trude khi thuc hién céc dot cAp
phat van bing, ching chi s lugng 16n hodc cap nhat dit lidu hang loat. Dit liéu
sao luu phai dugc luu trit trén thiét bi doc 1ap hoac hé théng luu trit du phong dé
bao dam kha ning khéi phuc khi ¢é sur ¢6. Phong Pao tao va Quan ly sinh vién,
Trung tdm Ngoai ngft, Tin hoc va PTTX dugc giao quan ly co s¢ dit liéu vin
bang, chimg chi ¢6 trach nhiém phan quyén truy cap, theo ddi viéc cap nhat di
liéu, bao dam an toan thong tin va phdi hop xir Iy khi xay ra sai s6t, mat mat
hoic su ¢6 k§ thuat lién quan dén di liéu van béng, ching chi.

Piéu 17. Cap lai viin bing, chirng chi

1. Truong hop vin bing, chimg chi da cp nhung phét hién bi viét sai do
16i ctia Truong DPHQB thi Nha truong ¢6 thim quyén va trach nhiém cép lai van
bang, chimg chi.

2. Thii tuc cép lai van bing, ching chi nhu sau:

a) Nguoi ¢ yéu cau cip lai van bang, chiing chi cung cép théng tin yéu ciu
chinh sira trén cong dich vu c6ng truc tuyén. Trudng hop khong thé thuc hién
theo dich vu céng truc tuyén thi g truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cho
Truong DHQB mot b ho so gdm: Phiéu yéu cau (theo MAu tai Phu luc XII):
gidy to chimg minh Truong PHQB viét sai van bang, chimg chi hoic duong dan
t6i co s& dit ligu trich xuét gidy to chimg minh Truong DPHQB viét sai vin bin g,
chung chi;

b) Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén di hd so hop Ié,
Truong DPHQB xem xét quyét dinh viéc cAp lai vin bing, chimg chi; néu khong
cap lai thi phai tra 16i bing vin ban va néu rd ly do.
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¢) Trudng hop mau van bing, chiing chi tai thoi diém cdp van bang, chimg
chi da thay ddi, Truong PHQB sir dung mau van bang, ching chi hién hanh dé
cap cho ngudi hoc duge cép lai vin bang, chimg chi (ddi véi cép lai dudi dang
vin bang, chimg chi gidy).

3. Quyét dinh cép lai vin bang, chimg chi
Quyét dinh cip lai van bing, chimg chi gdm céc ndi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang ndm sinh (ghi theo vin bé’mg, chimg chi
cap lai) va s6 dinh danh c4 nhan cta nguoi ¢d van bang, chimg chi;

b) Ly do cap lai;

¢) Tén, so hiéu, sO vao s6 goc, ngay thang ndm cap, ho tén nguoi duoc cap
ghi trén van bang, chimg chi di cap c6 161 phai thu hdi, hiy bé;

d) Hiéu luc thi hanh va trach nhiém thi hanh quyét dinh;
d) Thong tin huéng din tra ctru van bang, chimg chi duoc cép lai.

4. Vin bing, ching chi c4p lai ¢6 in chit “CAP LAI” ngay dudi tén vén
bang, chimg chi. Ngay ki vin bing chimg chi la ngay cap lai vin bang, chirng
chi.

5. Cép nhat co s& dit liéu vé van bang, chimg chi trong truong hop cép lai

Khi cp lai vin bang, chimg chi, Truong DHQB lap hojc cép nhét phu luc
s6 gbe cAp vin bang, ching chi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Quy ché nay.

Piéu 18. Chinh sira viin bing, chiing chi
1. Céc trudng hop chinh sira vin bang, ching chi

Nguoi dugce cap van bang, chimg chi ¢é quyén yéu cau chinh stra ndi dung
ghi trén van bang, chimg chi trong céc truong hop sau:

a) Duoc co quan co tham quyén quyét dinh thay doi hodc cai chinh ho tich;
b) Dugc xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai giéi tinh;

¢) Puge bd sung hd tich, diéu chinh hé tich;

d) Dugc dang ky khai sinh qua han, dang ky lai khai sinh;

d) Truong hop thong tin ghi trén vin bang, chimg chi sai do ngudi hoc
cung cap va khong c6 181 clia co quan cé thim quyén cép vin bing, chiing chi.

2. Ho so @& nghi chinh stra noi dung vin bang, ching chi:

a) Phiéu dé nghi chinh sira néi dung van bing, chimg chi (theo Mau tai Phu
luc XII ban hanh kém theo Quy ché nay);

b) Vén.béng, chimg chi dé nghi chinh sira;
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¢) Trich luc hodc quyét dinh thay ddi hodc cai chinh hd tich, xac dinh lai
dan tdc, x4c dinh lai giéi tinh dbi véi trudong hop chinh stra vin bang, chimg chi
do thay ddi hodc cai chinh hd tich, x4c dinh lai d4n tdc, xac dinh lai gidi tinh;

d) Glay khai sinh déi véi truong hop chinh stra ndi dung van bang, chimg
chi do b sung ho tich, diéu chinh hé tich, dang ky lai viéc sinh, ding ky khai
sinh qua han;

d) Céc tai li¢u trong hd so @ nghi chinh sira ndi dung vin bing, chimg chi
quy dinh tai cac diém b, ¢, d khoan nay 13 ban sao tir sb géc hodc ban sao dugc
chimg thyuc tir ban chinh hodc duong dan trich xuét thong tin tir co s dit liéu
clia co quan cb tham quyén. Trudng hop céc tai liéu nay 1a ban sao khong co
ching thuc thi nguoi d& nghi chinh sira vin bang, chtng chi phai xuét trinh ban
chinh dé ngudi tiép nhan hd so ddi chibu; nguoi tiép nhan hd so phai ky xéc
nhan, ghi rd ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua ban
sao so voi ban chinh.

3. Trinh tu chinh sira ndi dung van bing, chimg chi duoc quy dinh nhu sau:

a) Ngucn dé nghi chinh stra néi dung vin bang, chu‘ng chi cung cap thong
tin trén cong dich vu cong truc tuyén hodc gui truc tiép hodc gui qua dich vu
buu chinh 01 (m&t) bo hd so quy dinh tai khoan 2 Didu nay cho co quan c6 tham
quyén chinh stra ndi dung vin bang, chimg chi;

b) Treng thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1é, don vi
c6 tham quyén chinh stra ndi dung vin bang, chimg chi xem xét quyét dinh viéc
chinh sira; néu khéng chinh sira thi phai tra 10 bing van ban néurd ly do;

¢) Viéc chinh sira néi dung vin béng, chimg chi duoc thuc hién bang quyét
dinh chinh stra; khong chinh stra truc tiép trong van bang, chimg chi. Quyét dinh
chinh stra phéi dugc luu trong hé so cép vin bang, chimg chi;

d) Cian ctr quyét dinh chinh stra, don vi c6 thAm quyén chinh sira van bang,
chimg chi phai 14p hodc cép nhét phu luc s gdc cap van béng, chimg chi theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Quy ché ndy; cép nhat thong tin vé van bang,
chimg chi dugc chinh sira vao co s& dit liéu vé vin bang, chimg chi, ddng thoi
cép nhat trang thdi dugc chinh stra ctia vin béng, ching chi.

4. Quyét dinh chinh stra n¢i dung ghi trén vn bing, chimg chi gdm céc néi
dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang nim sinh cia nguoi c6 vin bang, ching
chi (ghi theo van bang, ching chi da cap); s6 dinh danh ca nhan cua ngudi co
vin bang, ching chi;

b) Tén, s6 hiéu, ngay thang nim cép ctia van bang, chimg chi;

o

H

-
-

= Q) 7

[\



¢) N6i dung chinh stra;

d) Ly do chinh stra;

d) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;

e) Thong tin huéng dén tra ctru vé van bang, chimg chi da dugc chinh sira.

Piéu 19. Thu hdi, hiiy bé vin bing, chirng chi

1. Vin bing, chimg chi bi thu hoi, hity bé trong cac trudong hop sau day:

a) C6 hanh vi gian l1an trong tuyén sinh, hoc tap, thi cir, bao vé dd 4n, khoéa
Juan tét nghiép, ludn van, luan 4an hodc gian lan trong viéc lam ho so dé dugc
cép vin bang, chimg chi;

b) Cép cho ngudi khong du didu kién;

¢) Do nguoi khong c6 thim quyén cép;

d) Bi téy x0a, sua chira;

d) Bé cho ngudi khéc sir dung;

e) Do 13i ctia don vi c¢6 thdm quyén cép vin bing, ching chi.

2. Hiéu trudng va trudng don vi truc thude cé tham quyén cap vin bang,
chig chi cé trach nhiém thu hoi, hity bé van bang, chimg chi.

3. Hiéu truéng va trudng don vi truc thudce cd thdm quyén cdp van bang,
ching chi ra quyét dinh thu héi, hity bo van bing, chimg chi. Can ctr quyét dinh
thu hdi, hiy bo, Nha truong phai 1ap hodc cap nhat phu luc sb géc cip van bang,
chiing chi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Quy ché nay va cap nhat tinh trang
bi thu héi, hity bé trén co s& dit lidu v& vin bing, ching chi. Quyét dinh thu hdi,
hity bé van bang, chimg chi gdm cac néi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang nam sinh ctia nguoi ¢ vian bf’mg, chung
chi (ghi theo vin bang, ching chi di cap); sé dinh danh c4 nhan cua nguoi co
vin bang, chimg chi;

b) Tén, s6 hiéu, ngay thang nam cap cta vin bang, chimg chi;

¢) Ly do thu héi, hity bo;

d) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;

d) Théng tin huéng dén tra ctru vé van bing, chimg chi da dugc thu hoi,
hiy bo.

4. Quyét dinh thu hdi, hiyy bo van bing, chimg chi phai duoc ding tai trén
cong thong tin dién tir cia Nha truong; duge giri dén ngudi bi thu hdi vin bang,
chimg chi, co quan kiém tra phét hién sai pham (néu c0), co quan nguoi bi thu
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hoi vén bang, chimg chi dang cdng tac (néu cd) va cac co quan, tb chirc ¢6 lién
quan.

. A A - - M - BN A A
Dieu 20. Cap ban sao vin bang, chirng chi tir so goc
1. Cap ban sao van bang, chimg chi tir s6 gbc

a) Cap ban sao vin bing, chung chi tr s6 gdc 1a viéc Nha truorng can cu
vao so gbc hoac dir liéu vin bang, chimg chi trén co s& dit IIEU Ve van bang,
ching chi dé cép ban sao. Ban sao vin bang, chimg chi tr s& gbe o thé cép
dudi dang van ban glay hoac vin ban dién tir;

b) Céc ndi dung ghi trong ban sao vin bang, ching chi tir s6 goc phai chinh
xdc so voi s0 goc hodc co s¢ dit liéu vé vin bing, chimg chi.

2. Ngudi cé quyén yéu cau cap ban sao vin bang, chimg chi tir s gbc

Nhlrng ngudi sau ddy c6 quyén yéu cau cap ban sao vin bang, chung chi tu
s6 gbg:

a) Nguoi duge cdp ban chinh vin bing, chimg chi;

b) Ngudi dai dién theo phap ludt, ngudi dai dién theo Uy quyén cia ngudi
duoc cap ban chinh van bing, chimg chi;

¢) Trong trudng hgp ngudi duge cép van bang, chfmg chi da chét hoic mat
nang luc hanh vi dan su, nhu'ng nguoi sau day co quyen yéu cau cip ban sao vin
bang, chu’ng chi tir sé gbe: cha me, con; Vo, chong, anh, chi, em rudt; ngudi
thira ké khéc ctia nguoi duge cap ban chinh vin bang, chimg chi.

3. Hd so dé nghi c4p ban sao vin bang, chimg chi tir sb gbe gdm:

a) Phiéu d& nghi cip ban sao tir sb gbc (theo MAu tai Phu luc XII ban hanh
kém theo Quy ché nay);

b) Truomg hop ngudi yéu cau cip ban sao van bang, chiing chi tir s6 gdc la
ngudi quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay thi phai cé gidy uy quyén (ddi véi
ngudi duge Gy quyén), 1a ngudi quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu nay thi phai
c6 gidy to hodc duong dan trich xuét thong tin tir co s& di lidu ciia co quan cé
thAm quyén chimg minh quan hé véi nguoi duge cdp ban chinh van bang, ching
chi.

4. Trinh tu cdp ban sao vin bing, chimg chi tir s6 gbc

a) Nguoi dé nghi cap ban sao van bing, chimg chi cung cép thong tin trén
cdng dich vu cdng truc tuyén hodc ndp truc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh
01 (mdt) bd ho so quy dinh tai khoan 3 Diéu ndy cho co quan c6 thdm quyén cép
ban sao vin bang, chimg chi tir s gdc;
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b) Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau cép ban sao hodc trong ngay lam viée
tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 03 (ba) gio' chiéu, Nha trudng phai cép ban
sao cho ngudi c6 yéu cau. Trong trudng hop yéu cau cip ban sao tir sd gbe duge
gii qua dich vu buu chinh thi thoi han duge xéc dinh tir thoi diém Nha truong
tiép nhan yéu cdu cip ban sao nhén du hd so hop 18 theo ddu buu dién dén;

c) Péi véi truong hop cliing mét lic yéu cau cdp ban sao tir nhiéu sé gde,
yéu cau sb luong nhiéu ban sao, ndi dung vin bing, chimg chi phic tap kho
kiém tra, d6i chiéu ma Nha tru(')'ng khong thé dap tmg dugc thoi han quy dinh tai
diém b khoan nay thi thoi han cép ban sao duoc kéo dai thém khéng qua 02 (hal)
ngdy lam viéc hodc dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau cép
ban sao.

5. Trudng hop khéng con luu trit duoc sé gbe hodc trong s6 goe khong co
théng tin vé ndi dung yéu cdu cép ban sao hodc ly do khac khéng cap ban sao
cho ngudi yéu ciu thi Nha trudng co trach nhiém tra 1o bing vin ban cho nguoi
yéu cau va néu rd 1y do theo thoi han quy dinh tai diém b khoan 4 Didu nay.

6. Ngay sau khi cép ban sao tir sb gbe, néu théng tin vé& van bang, ching
chi chua c6 trong co s& dit liéu ve van bang, ching chi, Nha trudng cip nhat
ngay thong tin vén bang, ching chi d6 vao co s¢ dit liéu vé vin bang, chimg chi.

'l z A’ > b > 4 - A A’ » el :I r
Dieu 21. S6 cap ban sao va quén ly viéc cap béan sao van bang, chirng
chi tir so goc
1. S6 cép ban sao vin bang, chimg chi tir s§ gde 1a tai liéu do Nha truong
1ap khi thuc hién viéc cap ban sao vin bang, chimg chi tir s6 goc trong do ghi
day du nhitng ndi dung cuia ban sao ma Nha truong da cap.

S6 cép ban sao vin bang, ching chi tir sb gbc phai duoc ghi chép chinh
xac, danh sd trang, dong dau giap lai, khong dugc tay x6a, bao dam quan ly chat
ch& va luu trir vinh vién.

2 Nha tru(mg cap ban sao tir so gbc mdi 1an cap ban sao vin bing, chtmg
chi tir sb goc deu pha1 ghi vao s6 cip ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gbc;
phai 1ap s6 vao sb cip ban sao, bao dam mai sé vao sb cap ban sao dugc ghi duy
nhét trén mot ban sao vin bang, chimg chi dong thoi 1ap co s& dir liéu vé ban
sao tir sd gdc.

S6 vio sb cap ban sao van béng, chimg chi tir s6 gbe dugc lap lién tuc theo
thir tu s6 tu nhién tir nho dén 16n theo timg nam tr ngay 01/01 dén hét ngay
31/12; bao dam phan biét dugc sé vao sb cép ban sao cia timg loai van bang,
chimg chi va nam cép ban sao van bang, chimg chi tir sb gbe.

Pi¢u 22. Co sé dit liéu v& viin bing, ching chi
/&/
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L Truo*ng DHQOB xay dung, quan ly va cap nhat co s& dit lidu vé van bang,
ching chi nham phuc vu cng tdc quan ly, cp phat, luu trit, x4c minh va cong
khai théng tin vé vin bing, chimg chi theo quy dinh hién hanh.

Co s¢ dit lidu vé van bing, ching chi cia Truong bao gom day du cac
théng tin cua nguoi dugc cép vin bang, chimg chi; théng tin vé hinh thic dao
tao, nganh dao tao, xép loai tdt nghiép, ) hiéu, sé vao sb géc cép van béng,
ching chi va céc thong tin khéc theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao.

Co s¢ dir ligu duge quan ly tdp trung, bao dam an toan, bao mat, luu trit l1au
dai; c6 kha nang két ndi, chia sé dit liéu véi co so dit liéu cua Bo Gido duc va
Dao tao, Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu va cac co sé dir liéu chuyén nganh
khac theo quy dinh ctia phép luat va diéu kién thuc té ciia Nha truong.

2. Nha trudng thuc hién cap nhat day du, kip thi dit liéu vé viéc cap, chinh
sura, thu hdi, hiy bé vin bing, chiing chi vao co s¢ dit liéu va cong bd cong khai
trén cong thong tin dién tir cia Trudng theo quy dinh hién hanh.

Viéc cap nhat va cong khai thong tin dugc thuc hién déi véi ca van bang,
chung chi da duoc cép trude thoi diém Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh khi dix
liéu da duoc ra soat, chuan hoa va bd sung day du.

Diéu 23. Cap lai, chinh sita, thu hoi, hity bé vin bing, chirng chi trén
co sé dir liéu vé viin bing, chirng chi

1. Viée cap lai, chinh stra, thu hdi, huy bé théng tin vin béng, chimg chi
trén co s& dit liéu vé vin bang, chu’ng chi cua Truong dugc thyc hién theo quy
dinh hién hanh va thong qua hé théng quan ly, dich vu cong truc tuyén hodc céc
hinh thie tiép nhan hd so hop 1€ khdc do Nha truong quy dinh.

Ngu‘m c¢6 nhu cdu cép lai hodc chinh sira vin béng, chimg chi phai cung
cép day du hd so, thong tin theo mau do Nha truong ban hanh (Phu luc XII).

2. Trinh tu, thu tuc cap lai, chinh sira, thu hdi, huy bo van béng, ching chi
trén co s& dir liéu; viéc ban hanh quyét dinh cép lai, chinh sua, thu héi, huy bo:
viéc cép nhat, 1ap phu luc s6 géc cép van bfmg, ching chi duoc thue hién theo
quy dinh 4p dung d6i v6i van bang, chimg chi gidy.

Piéu 24. Cong bd cong khai thong tin vé cap vin bing, ching chi trén
cong thong tin dién tir

1. Truong DPHQB thuc hién cong khai trén cong théng tin dién tr cua
Trudng céc ndi dung sau:

a) Méu van bang, chimg chi do Trudng cép theo quy dinh hién hgfii"‘/
/
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b) Danh sach nguoi dugc cap van bang, ching chi hang nam, bao gom cac
thong tin co ban: ho va tén ngudi hoc, ngay thang nam cap van bang, ching chi
va cac thong tin can thiét phuc vu viéc tra clru, xac minh;

¢) Pia chi trang thong tin hodc hé théng tra ctru, x4c minh van bang, chimg
chi cua Truong: https://gbu.edu.vn/ba-cong-khai-2/van-bang-chung-chi/

2. Viéc cong khai thong tin vé cép vin bing, chimng chi nham phuc vu cong
tdc tra clru, xdc minh van bang, ching chi; bao dam tinh cdng khai, minh bach
trong hoat dong quan ly va cap van bang, chirng chi cia Nha truong.

3. Thong tin tra citu tir co s dit liéu v& vin bang, chimg chi cia Trudng
hodc hién thi trén ung dung VNelD duoc sir dung thay cho ban sao vin b:‘?mg,
chimg chi tlr s6 gbc va c6 gia tri x4c minh vin bang, chimg chi thay cho viéc
Nha trudng x4c minh vin bang, chimg chi bing vin ban. Viée st dung thong tin
vé vin bang, chimg chi phai ding muc dich, pham vi chirc nang, nhiém vu cua
t6 chirc, c4 nhan sir dung théng tin va bao dam tuan thu quy dinh cua phap luat
vé bao vé dit lidu ca nhan.

- Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

-k r - A d R - - L r d
Diéu 25. Trach nhiém cia To6 in van bang, chirng chi

1. Lép dy tru kinh phi phuc vu cong tac in vin bang, chimg chi, ban sao
van bang, chimg chi; thuc hién thiét ké mAu van bing chimg chi trinh Hiéu
truong phé duyét, thuc hién viéc in diing mau vin bang, ching chi, ban sao van
bang, ching chi theo quyét dinh duoc phé duyét; chiu trach nhiém bio dam an
toan trong qué trinh in, bao mat, phong chéng lam gia theo quy dinh.

2. Thuc hién viéc ban giao van bang, ching chi, ban sao vin bfmg, ching
chi sau khi in cho vién chirc dugc giao nhiém vu tiép nhéan; viéc ban giao phai
dugc thé hién trong s6 theo déi va luu ho so theo quy dinh.

3. P& xuit c4c bién phap bao dam an ninh, an toan théng tin, phong chéng
chay nd, bao v¢ co s¢ vt chat, thiet bi va dir liéu phuc vu cbng téc in vin béng,
ching chi.

4. T truéng T in van bang, chung chi chiu trach nhiém quan 1y, luu trit
ho so lién quan den céng tac thiét ké mau in, cdng tac in; chiu trach nhiém vé
tinh chinh xdc, day du cua dir liéu sir dung dé in vin béng, chung chi; t6 churc
thuc hién va gidm sat viéc bao mat théng tin trong toan bd qua trinh in.

Diéu 26. Trach nhiém cia Nhom cbng tic thuc hién s6 héa van bang,

chirng chi

e
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1. Thyc hién s6 hoa thong tin van bang, chimg chi da cap; cip nhat, chuin
héa va dong bd dit liéu vin bing, chimg chi vao hé théng quéan ly dir liéu cua
Trudng va céc hé thong ding chung theo quy dinh cta Bd Gido duc va Pao tao.

2. Phéi hop véi céc don vi lién quan trong viéc ra soat, ddi chidu, kiém tra
va xac thyc dit liéu vin bing, chimg chi trude khi cap nhit vao co s dit lidu
dién tir; kip thoi phét hién, bao cdo va d& xuét xu ly céc truong hop sai 1éch,
thiéu hut hodc khéng théng nhét dit liéu.

3. Phéi hop thuc hién vi€c tao lap, quan ly, luu trir va khai thac dit liéu vin
bang, chimg chi sb; hd tro viée tra clru, xdc minh théng tin van bang, ching chi
theo quy dinh.

5. Thye hién cdc bién phép bao dam an toan théng tin, bao mat dir liéu va
sao luu dit liéu van bang, ching chi; dé xuét cac giai phdp k§ thuat nham béo
dam tinh toan ven, chinh x4c va kha nang khai théc dit liéu lau dai.

6. Thuc hién ché @6 théng ké, bio céo dinh ky hoic dét xuét vé tinh hinh 50
hoa, cép nhét va quan 1y co s dit lleu vin bing, chimg chi theo yéu cau cua
Hiéu trudng va co quan c6 thdm quyeén.

& Truong Nhém cdng tac thuc hién sé héa vin bing, chung chi chiu trach
nhiém td chuc phan coéng nhiém vu cho cac thanh vién; kiém tra, giam sat viéc
thyc hién s6 hoa, cép nhat va quan ly dir liéu van bang, chimg chi; chiu trach
nhiém trudc Hiéu trudng vé tinh chinh X4c, day du va an toan cua dir liéu do
Nhoém quén ly.

Dicu 27. Trach nhiém cia cdc don vi, ¢4 nhén lién quan trong céng tic
quan ly, in, cap va lwu triv van bang, chirng chi

1. Phong Thanh tra - Ddm bao chét luong gido duc

a) Tham muu cho Hiéu trudng thanh lap Hoi dong huy vin bang ching chi
va tem bao hiém hong hang nim; thanh lap Té in van bang, chimg chi; cir vién
chire chuyén trach vé luu trit miu van bing chimg chi, quan ly tem bao hiém:

b) Quén ly viéc in, bao dudng co s& vat chat va thiét bi in tal phong in vin
bing chung chi; phdi hop voi cdc don vi lién quan dam bao vé co s& vat chét,
trang thiét bi, phong chong chay né, vin phong pham va cac diéu kién khac
phuc vu cho viéc in vin bing, ching chi an toan, dung quy dinh;

¢) Tham muu cho Hiéu truong ban hanh mau vin bang glao duc dai hoc,
bing cao dang, chimg chi; mAu ban sao vin bang, chimg chi; miu gidy chimg
nhan tt nghiép tam thoi;

/
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d) Tham muu cho Hiéu truéng quy dinh céc ky hiéu nhan dang van bing,
ching chi do Truong PHQB in dé phuc vu viéc bao mét, nhan dang va chéng
lam gia van bang, ching chi;

d) Tham muu cho Hiéu trudng quy dinh viéc 1ap s6 hiéu, sb vao sb cép van
bang, chimg chi va s6 vao sb cdp ban sao van bédng, chimg chi tir sb
gbc theo quy dinh tai Quy ché nay. Pam bao mdi sb hiéu chi duoc ghi duy nhét
trén mot van béng, chimng chi; mdi sb vao sb cép van b?a.ng, chung chi duogc ghi
duy nhat trén mét mat vin bang, chimg chi; mdi sb vao sb cép ban sao duoc ghi
duy nhét trén mdt ban sao van béng, chimg chi da cép cho nguodi hoc;

e) it in va quan 1y tem bao hiém, xuit tem bao hiém theo dé nghi cia TS
in vin bang, chimg chi;

g) Chu tri viée in thdng tin nguoi hoc 1én mau vin bang, ching chi; ban sao
van bang, chung chi; kiém tra, ra soat théng tin van bang, chimg chi, ban sao
trude khi trinh Hiéu truong ky;

h) Chu tri t6 chue viéc ban giao vin bang, chimng chi; ban sao van bang,
chimg chi; gidy chimg nhan t6t nghiép tam thoi v6i céc don vi, ca nhan duoc
giao trach nhiém quan ly, cap phat van bang, chimg chi;

i) Lap va quén Iy c4c loai ho so lién quan dén hoat dong in, quan ly viéc in,
st dung mdu vin bang chimg chi, thu hdi, hily bo van bang, ching chi;

k) Phéi hop véi céc don vi chirc ning va co quan c¢6 thim quyén trong cong
tac xdc minh va cung cdp théng tin vé vin bang, chimg chi theo quy dinh cua
phap luat.

1) Phéi hop véi don vi thyuc hién viéc so hoa ho so cap van bang, ching chi;
phoi hop xdy dung, van hanh va cép nhat co s& dit liéu dién tir vé vin béng,
chung chi cua Truong.

m) Chu tri tham muu cho Nha truong béo cdo B Gido duc va Pao tao khi
co yéu cau.
2. Phong Pao tao va Quan ly sinh vién

a) Tham muu cho Hi¢u trudéng cir vién chie chuyén trach quan ly, cap phat
van bang, chimg chi (trir chiing chi ngoai ngft, tin hoc);

b) Cung cép cho Tb in van bang, chimg chi cac vin ban, cac thong tin, sd
lidu vé nguoi hoc du kién tt nghiép, hoan thanh chuong trinh dao tao, boi
dudng cla timg nim d lam co sé in vin bang va chimg chi; cung cép cho
Phong Thanh tra - Dam bao chat lwvong gido duc hd so tét nghiép, hd so hoan
thanh chuwong trinh d4o tao, boi dudng duge phan céng quan ly;

=



22

¢) Chu tri viéc in va cép phat phu luc vin bang cho nguoi hoc theo quy
dinh cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao;

d) Lap va quan Iy s6 gbc cép van bang, chimg chi; sb cap ban sao van bang,
chimg chi tir s6 gbc theo quy dinh;

d) Tiép nhan hd so dé nghi chinh stta n6i dung vin bang, chimng chi va
tham muu cho Hiéu trudng thuc hién viéc chinh stra noi dung véan béng, chimg
chi theo quy dinh;

e) Tiép nhan hd so yéu ciu cap ban sao vin bang, chimg chi tir sé gdc;
cung cap théng tin nguoi hoc yéu cau cap ban sao cho Phong Thanh tra - Pam
bao chat lugng gido duc dé té chirc in ban sao vin béng, chimg chi kip thoi theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu 20 Quy ché nay;

h) Truc tiép cap phat van bang, ching chi; phu luc vin bang, ban sao van
bang, chimg chi; gidy ching nhan tét nghlep tam thoi cho nguoi hoc; bao quan,
luu giit van bang, chimg chi, phu luc van bang trong truong hop nguoi hoc chua
dén nhan;

i) Chu tri xdy dyng hé théng co s¢ dir liéu quan 1y vin bang, chimg chi.
Tham muu cho Hiéu truéng xay dung ké hoach, 16 trinh va giai phap trién khai
s6 hoa vin bing, chng chi; xdy dung, quan 1y va khai thac co sor dir liéu van
bang, chimng chi da cap cho nguoi hoc va cong khai thong tin vé cip van bing,
chung chi theo quy dinh.

k) Phéi hgp véi cac don vi c6 lién quan dé tham muu cho Nha trudng bao
céao Bo GDDT va céc co quan khi ¢6 yéu cau;

3. Trung tdm Ngoai ngft, Tin hoc va Dao tao thuong xuyén

a) Tham muu cho Hiéu trudng cir vién chirc chuyén trach quén ly, cap phat
chimng chi ngoai ngf, tin hoc;

b) Cung cap cho Phong Thanh tra - Pam bao chét luong gido duc cac thong
tin, s6 lidu vé nguorl hoc du diéu kién hoan thanh chuong trinh dao tao, boi
dudng cac khoa ngan han trong nam thudc chirc niang, boi dudng cac khoa ngoai
ngt, tin hoc trong ndm dé lam co s& in ching chi;

c) Lap va quan ly sb gbc cép chting chi va s cip ban sao chimg chi ngoai
ng, tin hoc tir s6 goc theo quy dinh;

d) Tiép nhéan ho so dé nghi chinh stra ndi dung chimg chi va tham muu cho
Hi¢u trudng thuc hién viée chinh sira ndi dung chung chi ngoai ngi, tin hoc theo
quy dinh;

e) Tiép nhan hd so yéu cau cap ban sao chimng chi tir s6 gdc; cung cap
thong tin ngudi hoc yéu cau cap ban sao cho Phong Thanh tra - Pam bao chit
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lrong gido duc dé t6 chirc in ban sao ching chi kip thoi theo quy dinh tai khoan
4 Piéu 20 Quy ché nay;

g) Truc tiép cip phét chimg chi, ban sao chimg chi ngoai ngfr, tin hoc cho
nguoi hoc; bdo quan, luu giir chimg chi trong trudng hop ngudi hoc chua dén
nhén;

h) Cung cap théng tin cho Phong Pao tao va Quan ly sinh vién khi ¢6 hé so
dé nghi chinh sira ndi dung vén bang, chimg chi dbi véi céc chuong trinh dao
tao, bdi dudng thude quan ly cua Trung tam.

i) Phéi hop véi Phong Dao tao va Quan ly sinh vién, Phong Thanh tra -
Pam bao chit lugng gido duc bdo cao BY Gido duc va Pao tao va cic co quan
cac ndi dung khi co yéu cau;

k) Phéi hop véi Phong Pao tao va Quén Iy sinh vién trong viée sé héa co
so dit liu, cap nhit co s& dir liéu quan 1y chimg chi ngoai ngi, tin hoc da cip
cho ngudi hoe va cong khai théng tin vé cap chimg chi.

Piéu 28. Piéu khoin thi hanh

1. Truéng cac don vi cd trach nhiém phod bién va trién khai thuc hién
nghiém tic Quy ché nay dén toan thé vién chirc, nguoi lao dong va ngudi hoc.

2. Nhimg quy dinh khac cta phap luat vé quan ly van bang, ching chi
nhung khéng quy dinh trong Quy ché nay hoic co quan cé thdm quyén co quy
dinh méi lién quan dén quan 1y vin bing, chimg chi khéc véi quy dinh tai Quy
ché nay ma Nha truong chua kip thoi ban hanh vin ban stra déi, bd sung thi thuc
hién theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.

3. Viéc ban hanh vin ban stra déi, bd sung hoidc thay thé Quy ché Quan ly
vin bang, chimg chi cta Truong BPHQB do Phong Thanh tra - Pam bao chét
luong gido duc chu tri, phéi hop véi céc don vi ¢ lién quan tham muu, trinh
Hiéu truong quyét dinh.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng mic dé nghi phan hoi
vé Nha truong (qua Phong Thanh tra - Dam bao chat luong gido duc) dé duoc
huéng dan./.
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