USND TINH QUANGBINH ~ CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUANG BINH Doc lip - Tu do - Hanh phic
Sé: 252/ /Qb-PHQB Quéng Binh, ngay X9 thang &l ndm 2021
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé quy trinh thire hién dd 4n, khéa luéin t6t nghiép
thi Truong Pai hoc Quing Binh

L]
HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC QUANG BINH

Can cir Quyét dinh s6 237/2006/0P-TTg ngay 24 thdng 10 ndm 2006 ciia Thii tudng
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Quang Binh;

Cén cir Quyét dinh s6 445/0P-PHOB ngay 01 thang 04 ndm 2015 ciia Higu trucng
Triong Dai hoc Quéang Binh ban hanh Quy ché 16 chike va hoat déng ciia Truong Dai hoc
Quang Binh;

Cén cir Van ban hop nhdt s6 17/VBHN-BGDDT ngay 15 thdng 05 ndm 2014 ciia B$
Gido duc va Pdo tao hgp nhdt Quyét dinh vé Quy ché Pdo tao dai hoc va cao ding hé
chinh quy theo hé thong tin chi do Bé Gido duc va Pao tao ban hanh;

Cdn cir Quyét dinh s6 2516/0P-PHOB ngay 19 thdng 08 ndm 2016 cia Hiéu truong
Trurong Pai hoc Quang Binh ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc va cao déing hé chinh quy
theo hé théng tin chi;

Xét d@é nghi ciia Truong phong Pao tao.

QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé quy trinh thyc hién db 4n,

khéa luén tét nghiép tai Truomg Pai hoc Quang Binh”,

Piéu 2. Quyét djnh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Thay thé Quyét dinh s 1158/QP-

- DHQB ngay 10 thang 8 ndm 2011 cua Hiéu truéng truong Pai hoc Quang Binh ban hanh

Quy dinh vé& viéc Iam db 4n, khoa luan t6t nghiép. Bai bo Diéu 24 va didu 25, chuong IV

ciia Quyét dinh sé 2516/QP-PHQB ngiy 19 thing 8 nim 2016 cua Hiéu trudng trudng - -

Pai hoc Quing Binh ban hanh Quy djnh dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy theo h¢
théng tin chi.

Piéu 3. Trudng phong Pio tao, cac don vi va ca nhén c6 lién quan chiju trdch nhiém
thi hanh Quyét dinh néy%
Noi nhin:

- Nhur Didu 3;

- Ban Giam hiéu;
- Luu: VT, PT.
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UBND TiNH QUANG"B‘INH ‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC QUANG BiNH Déc Idp - Tw do - Hanh phiic
QUY DINH

V& quy trinh thire hién d 4n, khéa luéin t6t nghiép
o  tai Trodong Pai hoc Quéing Binh ;
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: A5, L /OD-DHOB ngay awthdng Clnim 2021
ctia Hiéu truong Trirong Pai hoc Quang Binh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va d5i tugng 4p dung ,

1. Vian ban ndy quy dinh vé quy trinh thuc hién b 4n, khéa luan tét nghiép cho nguoi
hoc trinh d6 dai hoc, cao ding tai Trudng Pai hoc Quang Binh bao gbm: diéu kién nguoi
hoc durge lam d én, khéa lugn tét nghiép; dang ky, phé duyét d& tai, phén céng giang vién
huéng dan; thuc hign va chim db 4n, khéa lugn tét nghiép.

2. Quy dinh nay ap dung d6i véi nguoi hoc trinh dé dai hoc, cao déng hé chinh quy
va vira lam vira hoc tai Trudng Pai hoc Quang Binh.

Diéu 2. Ditu ki¢n dwgc xét lam khéa luin t6t nghiép

1. P4u hoc ky cubi khéa, cin cir vao két qua hoc tap, rén luyén cua ngudi hoc, Khoa,
Bg mon xét diéu kién va lap danh sich ngudi hoc dit didu kién lam db 4n, khoa luan t6t
nghiép. ]

2. Ngudi hoc dép tmg cdc diéu kién sau day thi dwoc xét 1am khéa luan tdt nghiép:

a) Diém trung binh chung tich Iy tinh dén thoi diém ding ky 1am db dn hodc khoa
luén t6t nghigp dat tir 2.50 diém tro 1én; tich iy du téi thidu 85 tin chi d6i v6i trinh do cao
ding 3 ndm, 115 tin chi dbi véi trinh d6 dai hoc 4 nam, tich Ifiy du sé tin chi da quy dinh
(trir Khoa lugn, d6 4n tét nghiép) trong chuong trinh ddo tao déi véi hé lién thong va vin
béng dai hoc thir hai.

b) Cho dén thoi diém xét 1am @b 4n, khéa lugn tét nghiép, ngudi hoc khong bi ky lust
tir mre canh céo trd 1én, khéng vi pham céc ndi quy, quy ché ciia Nha trudng.

¢) Hoan thanh nghia vu déng hoc phi theo quy dinh cia Trudng.

3. Céc diéu kign dam bao vige thyc hién db an, khéa luan tét nghiép:

a) Nha trudng, cac khoa va by mén dim béo dit diu kién vé giang vién huéng din,
co s& vat chét dé trién khai thuc hién dd 4n, khéa luan tét nghiép cho nguoi hgc.@
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, g m o 4s hién; cdc dé ty;
b) M&i dd an, khéa ludn tét nghiép do mot hodc hat nguol hoc thue hig i
khéng dugc tring 1ip véi dé tai da hodic dang thuc hién.

c) Péi v6i mot s6 nganh dao tao doi hoi phai c6 nhiéu thoi gian cho t o bo P
khdo sit dé ngudi hoc hoan thanh dd 4n, khéa luan tot nghi¢p, Truong cb ihe khéa.
gian 1am db 4n, khoa ludn tét nghiép két hop vdi thdi gian thuc tap chuyén mon cudi

Diéu 3. Diéu kién ciia gidng vién huémg din dd 4n, khoa luan tot nghiép

hi n0hiém hoic

1. Giang vién dii c4c diéu kién sau thi dugc phdn cong hudng dan d6 4an, khoa luén
t6t nghiép:

a) C6 trinh d§ tir thac si tré 1én; c6 kién thirc chuyén mon vimg vang, ¢6 uy tin khoa
hoc; c6 it nhat ba nim tryuc tiép giang day dai hoc, cao dang hodc c6 it nhat 3 nim kinh
nghiém trong linh virc chuyén mén cua dé tai dé 4n, khoa Iuan tét nghiép.

b) C6 trach nhiém huéng din va giai quyét cic vin dé vuéng mic cho ngudi hoc tir
lic ¢6 quyét dinh cir huéng dan dén lic hodn thanh db an, khoa luan.

¢) C6 phuong phép nghién ciru va kha niing huéng dan ngudi hoc nghién ciru khoa
hoc.

2. Phén cbng giang vién huéng din db an, khéa luan tét nghiép theo céc chirc danh:

a) Giang vién cao cép, Gido su, Phé gido su: huéng dan ti da 10 d 4n, khoéa luan.

b) Tién sT; Gidng vién chinh, tién st: huéng din téi da 8 db 4n, khoéa luan.

¢) Thac si; Giang vién chinh, thac si: huéng dén t6i da 5 db an, khéa luan.

Diéu 4. Danh muc dé tai b 4n, khéa lugn tbt nghi¢p

Danh muc dé tai dd 4n, khéa luan tdt nghi€p duoc xét duyét, quan ly, cong bd va tb
chirc cho ngudi hoc ding ky thue hién nhu sau:

1. Cag khoa, bd mén chuyén mén ¢ trach nhiém xét ngudi hoc du didu kign lam db
an, khoa luén t6t nghiép va xét duyét danh muc dé tai dd 4n, khéa luan do don vi phu trach

chuyén mon va ngudi hoc.

2. Dé tai db 4n, khéa luan tdt nghiép dép (mg diy du nhitng yéu ciu sau;

a) Tén dé tai ngén gon va rd rang.

b) Dé tai phai phu hop véi chuyén nganh dao tao.

c) Dé tai phai c6 gi4 trj khoa hoc, khuyén khich cdc d& tai ¢6 tinh g dung cao hoiic
thuc tién.

d) X4c dinh cu thé déi tugng nghién ciry, pham vi nghién ctru, phuong phdp nghién
ciru.

d) Nhitng van dé khac ph hgp véi linh virc nghién ciru.

3. Phong Dao tao ¢6 trach nhiém tap hep toin bd danh muc dé tai 4 dn, khéa lugn
t6t nghiép tir céc khoa chuyén mén, trinh Higu trudng ky ban hfm%
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CHUONG II
TRACH NHIEM CUA CAC DON VI, CA NHAN CO LIEN QUAN

Ditu 5. Trach nhiém cia Hi¢u truéng

1. Hi€u trudng 14 ngudi ding dau, chiu trach nhiém toan bd c4c cong viée tir khi trién
khai dén khi hoan thanh viée thuc hién d6 4n, khéa luan tot nghiép ciia ngudi hoc.

2. Hiéu trudng ky quyét dinh phé duyét danh sich nguoi hoc dugc phép lam db 4n,
khéa luan tét nghép; phé duyét, thay dbi dé tai va phan céng giang vién huéng din; cho
phép ngudi hoe théi 1am do 4n, khéa lun tét nghiép.

Diéu 6. Trich nhi¢m ciia Phong Pao tao

1. Tham muu cho Hiéu truéng ban hanh céc quyét dinh vé ngudi hoc di didu kién
lam do n, khéa lugn t6t nghiép; phé duyét, thay déi dé tai, giang vién huéng din va danh
sich ngudi hoc théi lam d6 én, khoa luan tét nghiép.

2. Cép nht, cong bd danh muyc d? tai d3 4n, khéa luan tét nghiép dén khoa, b mén.
3. Tham muru, xay dung ké hoach thyrc hién d6 4n, khéa luan tét nghiép.
Didu 7. Trach nhi€m ciia cdc khoa, by mén

1. Trach nhiém cua bé mén dbi véi ngudi hoc trong thdi gian lam @6 4n, khoa ludn
tdt nghiép: gidi thiéu gidng vién huéng din ngudi hoc lam dd an, khéa luan tbt nghiép;
gidi quyét cic van dé lign quan dén chuyén mén trong qué trinh thyc hién do 4n, khéa luan
t6t nghiép; xdy dung quy trinh phéi hop dong huéng din thue tap, d6 4n, khéa Iuan t6t
nghiép, lién h¢ v6i céc doanh nghiép v6i cac don vi, cng ty lién quan d& d3 xuét trién khai
dong huéng din thuc tap va déng huéng din khéa luan tot nghiép, d& xult co ché phéi
hop.

2. Trach nhiém cia khoa déi véi ngudi hoc trong thdi gian 1am dd an, khéa luan tbt
nghiép: chdm nhdt 1a 15 ngay trude khi bt du hoc ky cuéi khoa, khoa ra soat didu kién
xét duy@t ngudi hoc du diéu kién, lap danh séch ngudi hoe dang ky lam @b &n, khéa luén
tot nghiép kém d& nghj giang vién huéng din nop cho Phong Do tao d& 1am quyét dinh
cho phép ngudi hoc duge lam db 4n, khéa luan tét nghiép va quyét dinh cir giang vién
huéng dan, gidi quyét céc vin d& vudng méc cho ngudi hoc trong qua trinh thuc hién db
én, khoa luén tot nghiép; thanh l1ap cdc tiéu ban & chirc chim d3 an, khéa luan t6t nghiép.

Piéu 8. Trach nhiém cita giing vién hwéng din

1. Giang vién huéng din dd 4n, khéa lun tét nghiép c6 tréch nhiém huéng din
ngudi hoc thue hién dé cuong, d tai da duoc hdi ddng xét duyét thong qua dam béo cic
yéu ciu vé hoc thuét, chuyén mén.

2. Trudng hop phai thay ddi giang vién huéng din, ngudi huéng din phai ¢6 vin ban
néu rd Iy do, c6 y kién chip thuan ciia khoa chuyén mén, dé xuit ngudi thay thé phi hop

v6i tidu chuin quy dinh va giri vé Phong Do tao dé trinh Hiéu trudng xem xét, quyét din%
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3. Tham gia tiéu ban chAm dd 4n, khoa luan t6t nghiép theo diéu dOng cua p; mén,
khoa va Hiéu trudmg. . o

Diéu 9. Trich nhi¢m ciia hdi ddng v cic tiéu ban chAm db 4n, khéa luin

1. Hoi ddng va cde tidu ban chém db an, khoa luan t5t nghiép gbm iy vién, thu ky va
cac thanh vién chidm theo quyét dinh ctia Hiéu trudng.

2. Truong tiéu ban c6 trach nhiém diéu khién va dam bao ké hoach chim db 4n, khoa
ludn t6t nghiép; cdng bé diém cho ngudi hoc sau budi chim.

3. Thu ky tiéu ban ¢6 nhidm vu chudn bj céc hd so, tai liéu cho buodi cham @6 4n,

khéa luan tét nghiép; thu nhén va xu Iy céc tai liéu lién quan; nép cho Khoa chuyén mén
sau 2 ngay ké tir ngdy két thic chim 3 an, khéa luan tbt nghiép.

4. Céc ty vién khac thyuc hién nhiém vy theo sy phén cong cia trudng tiéu ban.

Diéu 10. Trach nhiém cia cin by ddng huéng din thwe tiap, khéa luin tét
nghi¢p

1. Ngudi hoc c6 thé lra chon c4n bo huéng dan thuc tap tai doanh nghiép phu hop
v&i d tai khoa luan t6t nghi€p cta ngudi hoc @ dong huéng dan thuc tap, khoa luén tot
nghiép.

2. Cén b¢ huéng dén thuc tip tai doanh nghiép cing véi gidng vién huéng din
ngudi hoe thuc hién dé cuong, d taj da duge hdi dong xét duyét thong qua dim bio cic
y€u cau vé hoc thuat, chuyén mén va c4c yéu ciu mang tinh &3c thu cia co s& (néu o).

CHUONG III
QUY TRINH THU'C HIEN PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP

Diéu 11. Xét duyét Iam db 4n, khoa lufn t6t nghigp

1. PAu hoc ky cudi khéa, cin cir vao kit qué hoc tép, rén luyén cia nguroi hoc, Khoa,
B moén xét diéu kién va 14p danh sach ngudi hoc dit diéu kién lam dé 4n, khéa ludn t6t
nghiép giri Phong Pio tao.

2. Nguoi hoc du dieu kign 1am db 4n, khéa luan tét nghiép nhung khéng lam db 4n,
khéa lun tét nghiép thi hoc cac hoc phén thay thé ¢ an, khéa luan.

Diéu 12. Ping ky va phé duyét d& tai vA thye hi¢n dd 4n, khéa ludin t6t nghigp

1. Nguoi hoc ding ky tén d8 tai, nguoi huéng din d6 4n, khéa lun tét nghiép tai
khoa chuyén mén trong thoi han do Phong Pio tao cong bd.

2. Khoa, by mén phan cong gidng vién huéng din cho timg ngudi hoc; t chire xét
duyét dé tai; mbi dd an, khoa lugn tét nghiép do mot hogic hai nguoi hoc thyc hién, cac @&
tai khong dwoc tring 13p véi dé tai da hojic dang duorc thue hién.

3. Phong Dao tao tham muu cho Hiu truéng ban hanh Quyét dinh pha duyét dé tai
va phén cong gidng vién hudng d%
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' 4, "{rm‘mg hop ngua hoc xin ddi ten 43 dn, khéa lugn t6t nghiép hodc (va) gidng vién
huéng c‘iém thi lam dop &t cho khoa, b mén, Phong Pao tao dé trinh Hiéu truéng phé
d}Jyét de tai hoac (va) iang vién huéng din, Viée déi dé tai, oia
hién trong th(;ri han 4 widn ké ngay c6 quyét dinh phé duyét dé tai va phan cong gidng
Vvién huéng din do Phong Do tao ban hanh,

5. Ngudi hoc dj duge Higu truéng phé duyét dd an, khéa luan tét nghiép nhung
khéng hoan thanh 4¢3 an, khéa luan tét nghiép thi s& bj diém 0 (khong), trir nhiing truéng
hop ¢4 1y do chinh ddng duge Higy truéng cho phép gia han trén co sg dé xuét cia truéng
khoa chuyén mén.

7. Trong qua trinh thyc hién dd 4n, khéa luan t6t nghiép, ngudi hoc thudng xuyén
lién he véi giang vien huéng dan dé dugc huéng din vé chuyén mén va béo cdo tién do
thue hién cho giang vién huéng din.

Piéu 13. Chim a4} an, khéa lugn tét nghiép

1. Nha truomg thanh 18p Hoi déng chidm @b an, khéa luan tét nghiép cho ngui hoc do
Hiéu truong ky. S8 thanh vien ca hi dong 14 3 hotic 5 hogc 7 nguoi, trong d6 ¢6 Chi
tich, Thu ky va cac phan bién.

a) Thanh vién ciia Héi déng dénh gid db &n, khéa luan tét nghiép phai c6 du didy

\

kién nhu gidng vién huéng din d3 an, khéa ludn t6t nghiép.

cua toan khoa hoc.

»
A ’

d) Khong xem xét dé nghi phiic khio diém dénh gid dd 4n, khoa luén tt nghiép;
trrong hop dic biét do Hiéu truéng quyét dinh.

chuyén mén dé thay thé nhu da quy dinh.

f) Pb 4n, khéa luan tét nghiép sau khi bao V€ dat, ngui hoc phai chinh sirg theo y
kién déng gép cua hdi dong, c6 x4c nhén cuia giang vién huéng din va chy tich hoi déng,
I 01 cudn tai Khoa/Vign, 01 cudn va fije mém ndp v& Thy vién truong,
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2. Quy trinh chdm dd an, khoa ludn tot nghicp
e s A 2o 1oan tht nohidn. This
a) Nguoi hee rinh bay tém tit két qua nghién cuu do an’, khoa I}Jan tot nghi¢ I}(J;tThm
= ' = % 7 & “A L] A o8 xd o =
gian trinh bay khang qua 10 phut tip trung vao tinh cdp thict cua dé tai, nhiing két qua
nghién cru méi v& 1y ludn, thue tién va céc kién nghi.
b) Céc phan bién va ty vién doc ban nhin xét va dit cau hdi cé lién quan dén dé tai
dd 4n, khoa luan 1t nghiép.

¢) Ngudi hoc tra 101 céc ciu hoi cua cac phan bién va ty vién.

d) Cac phan bién va ty vién chim dd 4n, khéa lun tét nghiép thao luidn va cho diém.

d) Thu ky tong hop va cong bé diém db 4n, khoa ludn tét nghiép cho ngudi hoc.

CHUONG IV
HINH THU'C CUA PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP
Diéu 14. Quy cich trinh bay db 4n, khéa luéin tot nghiép

1. D 4n, khoa luan tét nghigp duoc trinh bay ngin gon, ré ring, mach lac, khong sai
sOt v€ vin pham, 16i chinh ta va khéng duroc téy x6a, ¢6 danh sb trang, bang biéu lién tuc
tir dau dén cubi.

2. Thé thirc, bb cuc cua db an, khéa luan tét nghiép thuc hién theo Phu luc ciia Quy
dinh nay.

CHUONG V :
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 15. T chirc thyc hign _ |

1. Truémg céc don vi lién quan chju trach nhiém trwée Higu trudng v vige trién khai
thue hién d6 an, khoa ludn t6t nghiép theo quy dinh.

2. Phong Dao tao phoi hop chit ché véi céc don vi dé td chirc trién khai, thye hién.

Diéu 16. Didu khoin thi hanh

1. Bai bo céc vin ban trude diy bao gbm:

a) Quyét dinh sb 1 158/QD-DHQB ngiy 10 thdng 8 nim 2011 cua Hiéu trudng
trrong Dai hoc Quéng Binh ban hanh Quy dinh vé viéc lam dd 4n, khéa luan tt nghiép.

b) Diéu 24 va diéu 25, chwong IV cia Quyét dinh sé 2516/QD-DHQB ngay 19 thang
8 nam 2016 cta Hiéu truéng truomg Dai hoc Quang Binh ban hanh Quy dinh dao tao dai
hoc va cao déng hé chinh quy theo hé théng tin chi.

2. Quy dinh nay cé hi¢u luc tr ngay ky, thay thé cic quy dinh truéc kia va dugc dp

— ¢ 2020 —-2021.
dung tir ndm ho /%3{/
/
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3. Trong qud trinh thye hién, Nha trudmg c6 thé sira ddi, bd sung cho phi hop véi

tinh hinh thye t&. Néu ¢4 vudng méc, Phong Dao 10 tdng
vi d¢ trinh Hidu rudng xem xét, quyét di,n%
Z’ :

hop ¥ kién dong gop tir cac don
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PHULUC1
QUY PINH CAU TRUC VA HINH THU'C TRINH BAY
DO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP
Kém theo Quyét dinh so,ZS,Z, /QD-BHQB ngayd thang 0dndm 2021
cua Hi¢u truéng Truong Pai hoc Qudng Binh

L C_ﬁu triic khéa luin t6t nghiép

Khoéa luan tét nghiép duge trinh bay theo thit tw cac phin nhu sau:
1. Bia cimg in chit nhii ving (mfu 1)

. Phu bia bing gidy thudng (mlu 2)

. L&i cam doan (mfu 3)

. Loi cdm on (mfu 4)

P

3

4

5. Muc luc (miu 5)
6. Danh muc céc cum tir viét tit

7. Danh muc céc bang biéu, so dd, hinh... (mAu 6)
8

. Phiin ndi dung ciia khéa luan (gdm 3 phin: phin mé dAu, phén ndi dung, phén két
luén va kién nghi).

9. Danh muyc tii liéu tham khéo (méu 7)
10. Phin phu luc (néu c6, mau 8)

Db 4n, khoa luan tét nghiép duge danh sb trang tir 1, bt d4u tir phin mé& déu cho dén

hét phin tai liéu tham khao.

I1. Cach trinh bay dd 4an, khéa luin tot nghiép ‘

Khoéa lun tt nghiép phai dugc trinh bay ngén gon, rd rang, mach lac, sach s&
khong duge thy x6a, c6 d4nh sb trang, danh s6 bang biéu, hinh v&, 40 thi. Téc gia dd an
khéa ludn tt nghiép can c6 11 cam doan vé cong trinh khoa hoc clia minh

1. Vé soan thio vin bén

D) an, khéa ludn t6t nghiép st dung font chit Times New Roman ¢& chit 13; mét
@5 chit binh thudng, khong duge nén hogc kéo dén cac khoang cich chir; dén dong dit &

ché 45 1,5 lines; 13 trén 2,0cm; 18 dudi 2,0cm; 18 tréi 3,0cm; 12 phai 2,0cm. 86 trang duge

dénh & giita, phia trén dAu mdi trang gidy. Néu c6 bing biéu, hinh V& trinh bay theo chiéu

ngang kh gidy thi dAu bang 1 12 trai cla trang (han ché trinh by theo cach niy)
Db 4n, khoa luan tét nghiép dugc in trén khd A4 (210 x 297 mm), diy khong qué
50 trang (khong ké phu luc%

2. Tiéu muc
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danh sb tha
Céc tiéu myc cua do 4n, khoéa luén tbt nghiép dugc trinh bdy va 3nhy n\%\

3.1.2.1 chi tidy
chit s8, nhidu nhat oom 4 chit sb véi sb th nhét chi s6 chuwong (Vi du: y

hal ti

1 nhém tiéu muc 2 muc 1 chwong 3). Tai mé&i nhém tiéu muc phéi c6 it nhét 1eu muc
0

nghia 14 khong thé c¢6 tiéu muc 2.1.1 ma khéng c6 tiéu muc 2.1.2 tlep the

3. Biing biéu, hinh vé&, phwong trinh
- Viéc d4nh sb bang biéu, hinh vé, phuong trinh phai gén véi s6 chuorng, vi du:

Hinh 3.4 c6 nghia 1a hinh thir 4 trong chuong 3.

- Moi d6 thi, bang biéu l4y tir céc ngudn khéc phai duoc trich din day du, vi du:
“Ngudn: Tdng cuc thdng ké nim 2019, Ngubn duoc trich din phai dugc liét ké chinh xic
trong danh muc Tai liéu tham khao.

- Ddu d& ctia bang bidu phia trén bang, diu d& cia hinh vé ghi phia duéi hinh.
Thong thudng, nhitng bang ngén va db thi phai di lién véi phan néi dung d& cdp t6i cac
bang va dd thi ndy & lan thi nhit. Cac bang dai c6 thé dé & nhiing trang riéng nhung ciing
phai tiép theo ngay phén noi dung @2 cap t6i bang nay & Ian du tién.

- Céc bang rdng van trinh bay theo chidu dimg dai 297 mm cia trang gidy, chidu
rong cia trang gidy c6 thé hon 210 mm. Chu y gép trang gifly ndy sao cho s6 va ddu d? cua
hinh v& hoic bang van c¢6 thé nhin thy ngay ma khong cdn mé& rng tor glay Céch lam nay
cling gitip dé tranh bj déng vao gdy ciia khéa luén tbt nghiép phan mép gip bén trong hodc

xén roi mat phin mép gip bén ngodi. Tuy nhién, han che st dung céc bang qua rdng nay.

- Trong dd 4n, khoa luan tét nghi¢p, cdc hinh v& phai dugc va sach s& bang muc den -
dé co thé sao chup lai; c6 danh sb va ghi diy du diu d&; ¢ chit 13. Khi g2 cdp dén céac
bang biéu va hinh vé phai néu trong bang 2.1 hodic xem hinh 3.2 ma khong dugc viét

.. dugce néu trong bang duéi day” hodc “trong d thj ciia X va Y sau”.

4. Viét tit

Khong lam dung viéc viét tit trong dd &n, khéa ludn t6t nghiép. Chi viét tit nhitng
tir, cum tir hodc thuat ngir duge sir dung nhiéu lin trong d6 4n, khéa lugn tét nghiép.
Khoéng viét tht nhirng cum tir dai, nhitng ménh dé; khong viét tit nhitng cum tir it xuét hién
trong dd 4n, khéa luén tét nghiép. Néu can vidt tht nhitng tir, thuat ngit, tén co quan, td
chirc... thi dugc viét sau Iin viét thir nhit c6 kém theo chir viét tét trong ngozic don, Néu
db 4n, khoa luin tbt nghiép cé nhiéu chit viét tit thi phéi c6 bang danh muc céc chit viét tit
(xbp theo thit tr A,B,C) & phén ddu b &n, khoa lugn tét nghié%

U
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5. Tai liéu tham khio va céch trich din

- Moi ¥ kién, khéi niém c6 y nghia, mang tinh chit goi ¥ khdng phai cia riéng tdc
gid va moi tham khdo khéc phai duoc trich din va chi 5 ngudn trong danh myc T liéu
tham khao ciia 5 4n, khéa luan tdt nghi€p. Phai néu r3 ca viéc sir dung nhitng d& xuét
hoic két qua clia déng tac gia.

- Khéng trich din nhitng kién thirc ph bién, moi ngudi déu biét cling nhu khéng
lam db 4n, khéa Iugn tét nghiép ning né véi nhimg tham khao trich din. Viéc trich din,
tham khdo chi yéu nhim thira nhan ngudn ctia nhimg ¥ tuéng c6 gid trj va gitp nguoi
doc theo dugc mach suy nghi cia tic gia, khong 1am trd ngai viéc doc.

- Khi cin trich din mét doan it hon hai cdu hodc bén ddng danh may thi ¢6 thé sir
dung déu ngofic kép dé m¢ dAu va két thiic phin trich din. Néu cin trich din dai hon thi
phai tich phén nay thanh mot doan riéng khéi phin ndi dung trang trinh bay, véi 18 trai
lui vao thém 2cm. Khi ndy m& ddu va két thic doan trich ndy khong phai stt dung diu
ngodic kép.

- Cach xép danh muc Tai liéu tham khio xem mdu 7 Huéng din nay. Viéc trich
din 1a theo sb thir tur tai liéu & danh muc Tai liéu tham khdo va dugc dat trong ngoic
vuéng, khi cin c6 ca sb trang, vi du [15, tr.314-315]. Déi véi phén duge trich dan tir
nhiéu tai liéu khac nhau, sé cta timg tai li¢u duge dédt doc l4p trong ting ngoic vudng,
theo thir tur tiang dan, vi du [19], [25], [41].

6. Phu luc ciia dd zin,-khéa luin tot nghiép

Phén nay bao gdm nhitng nfi dung cin thiét nhim minh hoa hodic b try cho ndi

dung ctia db 4n, khéa ludn tot nghiép nhu s ligu, mAu biu, tranh anh... Néu dd 4n, khoa

lun tét nghiép sir dung nhitng cau tra 15i cho mot bang cdu héi thi bang cdu héi miu nay
phai dugc dua vao phin Phu luc & dang nguyén ban da dung dé didu tra, tham do y kién;
khong dugc tém tit hogic sira d6i. Phu luc khéng dugc diy hon phin chinh cia khoa ludn
t6t nghiép. Céc phin phu luc phai dugc dit tén va dénh sé. Dénh s& trang phan phu luc ¢6
thém chir P trude ph:in 56, vi du: P1, P2...

7. Tém tit b 4n, khoéa lujn tét nghiép

Tém tit khoéa lugn t6t hghi¢p phai in chup hoiic in type kich thuée 140 x 210 mm

(khd A4 gdp dbi). Tom tét khéa lugn tét nghiép phai dugec trinh bay ro rng, mach lac,

sach s&, khong dugc tiy xé%
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phidu nhét trong 24 trang in tréy h%
nh thuong, khong duge

1€ dudi, 18

khéa ludn tt nghiép duge trinh bay
e New Roman c0 chif 11. Mat do chir bi

Ché do din dong la Exactly 17pt. Lé trén,

nén hoic kéo din giita cic chir.
phii, 12 tréi 12 2cm. Céch bang biéu trinh bay theo chidu ngang khé gidy thi dAu bang Ia 13
inh trung thuc két cAu, bd cuc, noi

trai cita trang. Tom tt khéa luan tot nghiép phai phan 4
dung cita khéa luan tét nghiép, phai ghi ddy di todn vén két 1
nghiép. Trang bia ciia tém tit khoa lugn t6t nghiép mau %

/

Toém tit

mat giéy, font chir Tim

uAn cia khoa luén tot
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