TRUONG DAI HOC QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA KINH TE - DU LICH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Quadng Binh, ngay 26 thang 12 nam 2021

KE HOACH THUC TAP TOT NGHIEP
LOP PAI HQC QUAN TRI KINH DOANH K60 - HE CHINH QUY

- Can ctr chuong trinh dao tao Pai hoc Quan tri kinh doanh hé chinh quy cta
truong Pai hoc Quang Binh;

- Can cr ké hoach, nhiém vu nam hoc 2021-2022;

- Can clr vao K& hoach dao tao toan khéa cua cac 16p Pai hoc khoa 60.

B6 mén Quan tri kinh doanh xay dung ké hoach thyc tap t6t nghiép cho céac sinh
vién 16p Pai hoc Quan tri kinh doanh K60 hé chinh quy nhu sau:
|. MUC PiCH, YEU CAU VA NOI DUNG THUC TAP
1. Muc dich

- Théng qua dot thyc tap tot nghiép nhiam gitup sinh vién van dung nhiing kién
thirc da dugc hoc vao thuc té cudc song. Nang cao k¥ niang nghé nghiép gitp sinh vién
sau khi tot nghiép s& 1am viéc & cac co quan tot hon.

- Giup sinh vién budc dau tiép can voi viéc quan 1y doanh nghiép, quan 1y san
xuat kinh doanh, tir 46 nam bat dugc cac yéu cau vé kién thirc, k¥ ning chuyén mén
thudc linh vuc da duoc hoc.

- Panh gia trinh d6, k¥ ning cua sinh vién dong thoi rat ra kinh nghiém cho cong
tac dao tao cua Nha truong dbi v&i hé Pai hoc Quan tri kinh doanh ctia cac khoa tiép
theo.

- Két qua thuc tap t6t nghiép 14 mot trong nhitng diéu kién dé danh gia sinh vién
duogc cong nhan tot nghiép Pai hoc Quan tri kinh doanh.

2. Yéu cau

- Sinh vién phai tim hiéu, nghién ctru va khao sat tinh hinh vé quan tri kinh
doanh tai cic co s& theo yéu cau va thoi gian di quy dinh.

- Chon mdt ndi dung pht hop dé 1am chuyén dé bao cdo thyc tap.

- Sinh vién thuc tap phai chap hanh cic quy ché quan 1y sinh vién ngoai trudng.
Pong thoi phai thuc hién ndi quy, quy ché lao dong ctia co quan, doanh nghiép thuc
tap.

- Viét chuyén dé thyc tap, c6 y kién nhan xét ciia co quan thuyec tap.



(S6 trang tdi thiéu ctia chuyén dé thuc tap 1a 65 trang, toi da 100 trang, khong ké
phﬁn phu luc, danh muyc tai li¢u tham khao)
3. Noi dung thuc tap
Buéc 1: Tim hiéu chung vé doanh nghiép
o Lich str hinh thanh va phat trién doanh nghiép, co s& thuc tap.
« MO hinh t6 chtrc, nhan su ctia doanh nghiép, co s& thuc tap.
e Vung thi truong chu yéu cua doanh nghiép dang hoat dong.
o Céc loai san pham va dich vu dang kinh doanh.
« Quy trinh cong nghé, ky thuat san xuat- tic nghiép, quan tri chat luong.
e Quy mo san xuét kinh doanh hién tai ctia doanh nghiép (Vén, tai san, doanh thu,
lo1 nhuan, co sé vat chét).
Buéc 2: Pi siu nghién ctru cac linh vue quan tri, chon mét linh vire phut hop viét
dé cwong chi tiét va chuyén dé tot nghiép.
Sau ddy la mot s6 linh viee co ban sinh vién ¢é thé lwa chon.

1. Linh vwc san xudt tac nghiép

*

Phan tich hiéu qua san xuat kinh doanh

o Céc khai niém vé hiéu qua kinh doanh.

o Céc chi tiéu phan anh hiéu qua kinh doanh ctia doanh nghiép.

« Céc nhan t6 anh huong dén hiéu qua kinh doanh cta doanh nghiép.

« Phan tich thuc trang hiéu qua san xuét kinh doanh cta doanh nghiép.
Du bao nhu cau san xuat

- Khai niém vé dy bao.

- Su can thiét nghién ctru cong tac du bao.

- Mot s6 phuong phéap du bao co ban.

- Thuc trang cong tac du bao cua co so thuc tap.

*

Quan 1y du trit

Vai tro tac dung cua du trit va quan ly du tri.

Nhiing ndi dung co ban cua quan ly dy trir.
Céac phuong phap quan 1y du trir chi yéu.

Thyc trang cong tac quan ly dir trit cia co sé thuc tap.

* Céc van dé khéc
- Nghién ciru to chtc ddy chuyén cong nghé, hiéu qua cia cac phwong 4n hién dai
hoa cong nghé. So sanh hi¢u qua ciia cac phurong an t6 chirc cong nghé, nhitng nhan
t6 tac dong dén 4p dung cong nghé san xuat.
- Co cau tai san, may moc thiét bi va cac chi tiéu danh gia hiéu qua sir dung tai san,
s6 luong tai san ¢ dinh binh quan, két cdu tai san ¢ dinh, hé s6 sir dung cong suat

nang lyc san xuat hién tai, kha nang tang cuong hiéu qua.



2. Linh vuc nhén sw
* Thuc trang quan ly lao dong trong doanh nghiép
- Céc khai niém vé lao dong va quan 1y lao dong.
- S lugng lao dong.
- Trinh d§ nguoi lao dong.
- Co ciu bd may quan 1y trong doanh nghiép.
- Tinh hinh ning suit lao dong va ting ning suat lao dong.
- Cac chi tiéu danh gia hiéu qua quan ly.
* Tinh hinh cOng tac tra luong trong doanh nghiép.
- Khai niém, vai tro cta tién lwong ddi v6i san xuat kinh doanh.

Tién luong voi goc d6 1a don bay kinh té.

Céc hinh thte tra lvong, wu nhugc diém cua ting hinh thiec.

- Dinh muc tién luong
* Céc van dé khac
- (Cong tac danh gid nhan sy, cac hinh thic dong vién nguoi lao dong, tao dong luc
lam viéc.
- Hé thdng t6 chirc bd may quan tri trong doanh nghiép.
3. Linh vwc Marketing
* Phan tich tinh hinh tiéu thu san pham
- Khai niém, vai trd tiéu thu va quan 1y tiéu thy san pham.
- Céc hinh thuc tiéu thu san pham.
- Hiéu qua ctia céc hinh thirc tiéu thu san pham, cac kénh phan phdi san pham.

* Céc hinh thtc hd trd tiéu thy san pham

Xuc tién ti€u thy, vai tro cta xuc tién ti€u thu san pham.

Céc hinh thirc co ban xuc tién tiéu thu san pham.

Hi¢u qua cua cac hinh thure xtc tién ti€u thu san pham.

Viéc ap dung cac hinh thirc xtc tién tiéu thu tai doanh nghiép thuc tap.
* Céc chinh sach Marketing ctia doanh nghi¢p

- Khai niém vé céac chinh sach Marketing.

- Nhirng ndi dung co ban cta cac chinh sdch Marketing.

+ Chinh sach san pham

+ Chinh sach gia

+ Chinh sach phan phbi

+ Chinh séch xuc tién tiéu thu

- Hiéu qua cua cac chinh sach

* Cac van dé khac



- Nghién ctru nhitng dién bién, quy mé thi truong hang hod dich vu cua doanh
nghiép, phan tich cac chién lyoc marketing ctia doanh nghiép.
- Xay dung cac chinh sach gia ca san pham theo cic phuwong phap khac nhau dé ting
xu trong canh tranh.
4. Linh vuc qudn tri tai chinh
* Phan tich, danh gia chung vé thyc trang tai chinh cta doanh nghiép
- Céc khai niém vé tai chinh va quan tri tai chinh doanh nghiép.
- Nhirng nd1 dung co ban ctuia quan tri tai chinh doanh nghiép.
+ Huy dong von
+ St dung von
+ Tinh hinh dau tu dai han trong doanh nghiép
- Hé thdng chi tiéu phan anh hiéu qua quan Iy tai chinh doanh nghiép.
* Hiéu qua quan 1y sir dung von trong doanh nghiép
- Khai niém vé von va hiéu qué st dung von trong doanh nghiép.
- Nhitng ndi dung co ban vé quan Iy sir dung von trong doanh nghiép.
+ Quan 1y sir dung von cd dinh.
+ Quan 1y sir dung von luu dong.
- Hé théng chi tiéu phan 4nh hiéu qua str dung vén trong doanh nghiép.
5. Cdc linh vuwe khdc: Chién luoc kinh doanh ciia doanh nghiép, chat luong san pham
dich vu va qua trinh quan 1y chat lugng san pham.
I1. KE HOACH TO CHUC TRIEN KHAI THU'C HIEN
1. Pia diém: Danh sach ding ky dia diém thyc tap kém theo
2. Thoi gian: T ngay 14/02/2022 dén ngay 10/04/2022.

Thoi gian Noi dung cong viéc

14/02 —21/02 | Bén don vi thyc tip, gip giang vién hudng din dé hoan
chinh tén dé tai, dé cuong chi tiét.

22/02 —29/02 | Sinh vién dén thyc tip tai don vi va thu thap so liéu, lién
lac giang vién hudng dan thuc tap va viét bao cio.

30/02 —06/03 | Sinh vién dén thyc tap tai don vi va thu thap so liéu, lién
lac giang vién hudng dan thuc tap va viét bao cdo.

07/03 — 14/03 | Sinh vién dén thuc tap tai don vi va thu thap s6 liéu, lién
lac giang vién hudng dan thuc tap va viét béo cdo.

15/03 — 22/03 | Sinh vién dén thuc tap tai don vi va thu thap s liéu, lién
lac giang vién hudng dan thuc tap va viét béo cdo.

23/03 —28/03 | Sinh vién dén thyc tip tai don vi va thu thap s6 liéu, lién

lac giang vién hudng dan thuc tap va viét bao cio.
01/04 —07/04 | Sinh vién dén thyc tap tai don vi va thu thap so liéu, lién
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lac gidng vién hudng dan thuc tap va viét bao cao.

08/04 —10/04 | In bao céo thyc tap, gip giang vién hudng dan chinh stra
va hoan chinh bdo cao. NOp bdo cao hoan chinh tai khoa
(01 ban kém theo ho so thuc tap).

I11. PANH GIA KET QUA THUC TAP

Viéc danh gia két qua thuc tap tdt nghi¢p cua sinh vién dugc thuc hién trén co s¢

danh gia cac diém bo phan dua theo tirng ndi dung thuc tap, dugc can cir vao:
1. Tinh thén thai dd, y thirc to chirc ky luit trong dot thuc tip
Can ctr theo nhan xét cia co sé thuc tap va cac dot kiém tra thuc té cia giang
vién phu trach (hudng dan). Do giang vién danh gia
2. Bao c4o két qua thue tip
Chat lugng ctia bo céo thuc tap tot nghiép, do Hoi dong danh gia
3. Phan trinh bay bao cdo thuc tip
Trinh bay béao céo thuc tap va tra 161 cau hoi
IV. HO SO THUC TAP
Hb so thuc tdp mdi sinh vién giri vé Khoa hodc bd mon bao gdm:
+ Pé cuong thue tap tot nghiép do sinh vién 1ap, c6 xac nhan cia giang vién phu
trach (hudng dan) thuc tap.
+ Béo céo két qua thuc tap tdt nghiép ¢ ban nhan xét cua co sé thuc tdp va san

pham khac (néu co).

Phong dao tao Truéng Khoa Truwéng Bo mon

TS. Tran Tvw Luc TS. Nguyén Vin Chung



HUONG DAN TRINH BAY HINH THUC VA BO CUC
BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

A- BO CUC CUA BAO CAO
Trén co so tén dé tai da duoc duyét, sinh vién thuc hi¢n viét dé cuong gé)m két cu
va cac ndi dung co ban sau:
PHAN I - MO PAU 1 diém
- Ly do chon d& tai
- Muc tiéu nghién ctru dé tai
- Phuong phap nghién ctru
- Danh muc chit viét tit (néu co)
PHAN II - NOI DUNG NGHIEN CUU 8 diém
- Chwong 1: Co so 1y luan vé van dé nghién ciru: (tir 8 — 10 trang) 1.25 diém
- Chwong 2: Thyc trang van dé nghién ctru tai don vi: (tir 30 — 55 trang) 5.25 diém
2.1 Gioi thiéu don vi thuc tdp: (1 diém)
Giéi thiéu don vi thuc tap theo muc véi trinh tu nhu sau: Tén, dia chi, nganh
nghé kinh doanh, co ciu t6 chitrc, chtic nang - nhiém vy, loai hinh doanh nghiép
va lich st hinh thanh phét trién cta don vi.
2.2 Phdn tich tinh hinh hoat dong san xudt kinh doanh cia don vi: (1.25 diém)
Phan tich khai quat tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh ctia don vi thyc
tap vé cac muc: Mit hang san pham (hay dich vu), doanh thu, i 15, von, lao
dong, chi phi san XUAt, ...

2.3 Phdn tich thuc trang van dé nghién ciru (3.0 diém)
- Chwong 3: Nhitng van dé dat ra tir tie thuc trang nghién cieu hoat dong ciia doanh
nghiép (7 — 12 trang) 1.5 diém
3.1 Nhirng két qua dat duoc va nguyén nhan (0.5 diem)
3.2 Nhirng van dé con ton tai va nguyén nhan (0.5 diem)
3.3 Cac giai phap nham giai quyét van dé nghién ctru (0.5 diém)
PHAN III - KET LUAN 0.25 diém
CAC NOI DUNG KHAC: 0.75 diém

Muc luc, tai li¢u tham khdo va hinh thtrc trinh bay, giéy nhan xét cua don vi thuc
tap.
- Hinh thirc va cdch trinh bay bia chuyén dé theo mdu sau:

TRUONG PAI HOC QUANG BINH
KHOA KINH TE- DU LICH

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

Dé tai: THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN TIEN
LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG TAI

DOANH NGHIEP X
Gidng vién huéng din: Sinh vién thyc hi¢n
ThS. Nguyén Vin A Nguyén Vin X

Qudng Binh, thang.....nam 2019




Luuy: - Két qua thuc tap dugc danh gia, cho diém qua bao cao thuc tap.

- Sinh vién ndp nhat ky thuc tdp c6 xac nhan cua don vi thuc tdp kém theo bao

cao thuc tap.
B. CAU TRUC VA HINH THUC PE TAI
1. Cautric

Theo ding yéu cau & muc 11, d& tai duoc trinh bay theo thir t cc phan nhu sau:

. Bia: bing gidy mau va bén ngoai bia c6 I6p mica (theo mau riéng cho tirng loai dé tai)
2. Phu bia: biang gidy A4 théng thudng (theo méu riéng cho ting loai dé tai)
3. Muc luc
4. Danh myc bang (néu ¢6 nhiéu hon 1 bang)
5. Danh muc hinh (néu c6 nhiéu hon 1 hinh)
6
8
9

-

. Danh muc cé4c ky hiéu va chir viét tat
. Nb6i dung Dé tai (Gom: Phan M du, Phan Noi dung, Phan Két luan)
. Danh muyc tai liéu tham khao (xem cu thé & muc 2.4 dudi day)
10. Phan phy luc (néu co)
Pé tai duwot danh sé trang (1, 2, 3,....) bat dau tir phan Noi dung dén danh muc tai
liéu tham khdo. Sé thi tue trang dirot déanh ¢ gidra, phia dudi mdi trang.
2. Hinh thirc trinh bay dé tai
Bao céo thuc tap phai dugc trinh bay ngén gon, 10 rang, mach lac, sach s¢&, khong

duogc tay x0a, co danh sd trang, danh sé bang biéu, hinh v&, d6 thi.

1. V& soan thao vin ban

Bao cao thuc tap sir dung font chit Times New Roman ¢& chit 13; mat do chi
binh thuong, khéng duoc nén hodc kéo dan cac khoang cach chir; dan dong dat ¢ ché do
1,5 lines; 1€ trén 2,0cm; 1& dudi 2,0cm; 18 trai 3,0cm; 18 phai 2,0cm. S trang dugc danh
& gitra, phia trén dau mdi trang gidy. Néu c6 bang biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu
ngang kho gidy thi dau bang 13 1¢ trai cia trang (han ché trinh bay theo cach nay). Bao
cdo thuc tap duoc in trén khd A4 (210 x 297 mm).

2. Tiéu muc

Céc tiéu muc cta bao cdo thuc tap duoc trinh bay va danh s6 thanh nhom chir sd,
nhiéu nhat gém 4 chit s6 v6i s6 thir nhét chi sb chuong (Vi du: 3.1.2.1 chi tiéu muc 1
nhém tiéu muc 2 muc 1 chuong 3). Tai mdi nhém tiéu muc phai ¢o it nhét hai tiéu muc,
nghia 1a khong thé co tiéu muc 2.1.1 ma khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

3. Bang biéu, hinh v&, phuong trinh

- Viéc danh s6 bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gin véi sé chuong; vi du:

Hinh 3.4 c6 nghia 1a hinh thur 4 trong chuong 3.

7



- Moi db thi, bang biéu 13y tir cac ngudn khac phai dugc trich dan day du, vi du:
“Nguédn: Tong cuc thong ké nim 2019”. Ngudn duoc trich dan phai dugc liét ké chinh
xac trong danh muc Tai li€éu tham khéo.

- DPau dé cua bang biéu phia trén bang, dau dé cua hinh v& ghi phia dudi hinh.
Thong thudng, nhitng bang ngan va dd thi phai di lién voéi phan ndi dung dé cép téi cac
bang va dd thi nay ¢ lan thi nhit. Cac bang dai c6 thé dé ¢ nhirng trang riéng nhung
cling phai tiép theo ngay phan ndi dung dé cip téi bang nay & 1an dau tién.

- Cac bang rong van trinh bay theo chiéu ding dai 297 mm cua trang gidy, chiéu
rong cta trang gidy c6 thé hon 210 mm. Cha ¥ gip trang gidy nay sao cho sb va dau dé
ctia hinh vé& hodc bang vin c6 thé nhin thiy ngay ma khong can mé rong to gidy. Cach
1am nay ciing gitp dé tranh bi dong vao gay ctia bao cdo thwre tip phan mép gap bén
trong hodc xén roi mat phan mép gip bén ngoai. Tuy nhién, han ché sir dung cac bang
qua rong nay.

- Trong Bao cao thuc tap, cac hinh v& phai dugc vé sach s€ béng muc den dé co6
thé sao chup lai; c6 déanh s6 va ghi day du dau dé; ¢ chit 13. Khi dé cap dén cac bang
biéu va hinh vé& phai néu trong bang 2.1 hodc xem hinh 3.2 ma khong dugc viét “
dugc néu trong bang dudi day” hodc “trong db thi cia X va Y sau”.

4. Viét tat

Khong lam dung viéc viét tat trong bao cdo thuc tap. Chi viét tat nhirng tr, cum
tir hodc thuat ngir duoc stir dung nhiéu lan trong bao co thuc tip. Khong viét tat nhiing
cum tur dai, nhirng ménh dé; khong viét tat nhirng cum tur it xuét hién trong béao cao thuc
tap. Néu can viét tat nhirng ttr, thuat ngit, tén co quan, t6 chirc... thi dugc viét sau lan
viét thtr nhit c6 kém theo chit viét tat trong ngoac don. Néu bao céo thuc tap co nhiéu
chir viét tit thi phai c6 bang danh muc céac chit viét tit (xép theo thtr ty A,B,C) & phan
dau bao céo thyc tap.

5. Tai liéu tham khao va cach trich dan

- Moi ¥ kién, khai niém c6 y nghia, mang tinh chat goi ¥ khong phai cua riéng
tac gia va moi tham khao khac phai dugc trich din va chi rd ngudn trong danh muc Tai
liéu tham khao ciia bao cao thyc tap. Phai néu rd ca viéc st dung nhitng dé xuat hodc
két qua cuia dong tac gia.

- Khéng trich dan nhiing kién thirc pho bién, moi ngudi déu biét ciing nhu khong

lam bao céao thuc tap ning né véi nhitng tham khao trich dan. Viéc trich dan, tham khao



cht yéu nhiam thira nhan ngudn cia nhitng ¥ tudng cd gia tri va gitp ngudi doc theo
duoc mach suy nghi cua tac gid, khong lam trd ngai viéc doc.

- Khi can trich dan mot doan it hon hai cau hodc bén dong danh mdy thi c6 thé
st dung ddu ngoic kép dé mo dau va két thuc phan trich dan. Néu can trich dan dai hon
thi phai tach phan ndy thanh mot doan riéng khoi phan noi dung trang trinh bay, voi 18
trai 10i vao thém 2cm. Khi ndy mé dau va két thuc doan trich nay khong phai sir dung
dau ngoic kép.

- Viée trich dan 1a theo sb thtr tu tai liéu & danh muc Tai liéu tham khao va duge
dit trong ngodc vudng, khi can c6 ca s trang, vi du [15, tr.314-315]. Di véi phan duoc
trich dn tir nhiéu tai liéu khac nha, sb cua tung tai licu dugc dit doc 1ap trong tirng
ngodc vudng, theo thir tu tang dan, vi du [19], [25], [41].

6. Phu luc cta bao céo thuc tap

Phan nay bao gém nhiing ndi dung can thiét nham minh hoa hodc bd tro cho noi
dung cua bao céo thyc tap nhu s6 liéu, mau biéu, tranh anh... Néu bao cdo thuc tap su
dung nhirng ciu tra 15i cho mot bang cau hoi thi bang cau héi mau nay phai dugce dua
vao phan Phu luc & dang nguyén ban di cing dé diéu tra, tham do y kién; khong duoc
tom tat hodc stra ddi. Phu luc khong dugc day hon phﬁn chinh cua bao cdo thuc tap.
Céc phan phu lyc phai dugc dat tén va danh sd. Panh s trang phan phu luc ¢ thém
chir P trude phén sb, vi du: P1, P2...

TAI LIEU THAM KHAO
1. Tai liéu tham khao 1a sach ghi nhu sau:

- Tén tac gia hodc co quan ban hanh; nim xuit ban (dat trong ngodc don). Tén
sdach (ghi nghiéng, dau phay cubi), 1an xuét ban (chi ghi muc nay véi 1an xuét ban thir
hai tré di), nha xuit ban (ddu phay cudi tén nha xuat ban); noi xuat ban (ghi tén thanh
phé, khong phai ghi tén qudc gia, dat diu cham két thic).

- Néu sach c6 hai tac gia thi sir dung chit va (hodc chir and) dé ndi tén hai tac gia.
Néu sach c6 3 tac gia trd 1€n thi ghi tén tac gia tha nhat va cum tir cong su (hoac et
al.). Vidu:

Tiéng Viét:

[1]. Tran Thira (1999). Kinh té hoc vi mé, Nha xuit ban Giao duc, Ha Noi.

[2]. Pham Thing va Poan Qudc Hung (2007). Bénh mach mdu ngoai vi, Nha
xudt ban Y hoc, Ha Noi.



[3]. B6 Gido duc va Pao tao (2002). Cdc véin bdan phdp ludt vé ddo tao sau dai
hoc, Nha xuét ban Gido duc, Ha Nbi.

Tiéng Anh:

[1]. Boulding K.E (1995). Economic Analysis, Hamish Hamilton, London.

[2]. Grace B. et al (1988). A history of the world, NJ: Princeton University Press,
Princeton.

2. Tai li€u tham khao 1a luan an, luan van, khoa luin ghi nhu sau:

Tén tac gia, nim xuat ban (dit trong ngoic don). Tén dé tai ludn dn, ludn van,
khéa ludn (ghi nghiéng, diu phay cubi tén luin an/ludn van/khoa luan), bac hoc, tén
chinh thiurc cua co s dao tao. Vi du:

[1]. Nguyén Vin Long (2020). Day hoc dinh Iy trong chwong trinh Toan 11
THPT theo dinh hudng phdt trién nang hec nguoi hoc, Khoa luan tét nghiép dai hoc,
Truong Pai hoc Quang Binh.

3. Tai liéu tham khao la bai bdo dang trong céac ky yéu cia hoi nghi, hoi thao, dién
dan... ghi nhu sau:

Tén tic gia (nam). Tén bai bao. Tén ky yéu/tén héi nghi/dién dan (ghi
nghiéng), dia diém, co quan t6 chirc, s thi tu trang cua bai bao trong ky yéu. Vi du:

[1]. Nguyén Ptic Vuong, Nguyén Hitu Duy Vién (2018). Poi méi cong tic dao

tao clia cac truong dai hoc dia phuwong Viét Nam trong bdi canh toan ciu hod. Hé thong
gido duc mé trong boi canh tir chi gido duc va héi nhdp quéc té (Tap 2), NXB Thong
tin va Truyén thong, 85-91.
4. Tai li¢u tham khao la céc gido trinh, bai gidang hay tai li¢u luu hanh ndi bg:

Can cung cap thong tin co ban vé tén tac gia, nim xuat ban, tén gido trinh, bai
giang, nha xuat ban (néu c6), don vi chit quan. Vi du:

[1]. Truong Thi Tu (2019). Gido trinh Ban dé hoc (Tai liéu leu hanh néi bé).
Truong Pai hoc Quang Binh.
5. Tai liéu tham khéo trich dan tir ngudn internet, bdo mang

Tén tac gia (néu cd), ndm (néu cd). Tén tai liéu tham khao, <duong dan dé tiép
can tai liéu d6>, thoi gian trich dan. Vi du:

[1]. Nguyén Tran Bat (2009). Cai cach gido duc Viét Nam,
<http://www.chungta.com/Desktop.aspx/chungtasuyngam/giaoduc/cai_cach_giao_duc
Viet Nam/>, xem 12/3/2009.

6. Tai li¢u tham khao khong co tén tac gia
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http://llkh.quangbinhuni.edu.vn/Detail.aspx?type=baibao&CaNhanID=360&BBid=1115
http://llkh.quangbinhuni.edu.vn/Detail.aspx?type=baibao&CaNhanID=360&BBid=1115
http://www.chungta.com/Desktop.aspx/chungtasuyngam/giaoduc/cai_cach_giao_duc_Viet_Nam/
http://www.chungta.com/Desktop.aspx/chungtasuyngam/giaoduc/cai_cach_giao_duc_Viet_Nam/

Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo thir ty ABC tir dau clia tén co quan ban
hanh bao cdo hay 4n pham, vi du: Tong cuc Théng ké xép vao van T, Bo Gido duc va

bao tao xép vao van B, ...
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