UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG PAI HOC QUANG BINH Déc Idp - Ty do - Hanh phic
S6:.2069 /QP-PHQB Quang Binh, ngay (§thdng 12 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét Quy ché t6 chire va hoat djng ciia Trung tim
Ngoai ngit, Tin hoc Truong Pai hoc Quang Binh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC QUANG BiNH

Can cir Quyét dinh s6 23 7/2006/0D-TTg ngay 24 thang 10 nam 2006 cia Thi
tuong Chinh phii vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Quang Binh;

Can cir Nghi quyét sé 1 699/NO-HDTDHQB ngay 22 thang 10 nam 2021 cia Héi
dong truong Truong Dai hoc Quang Binh vé viée ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat
dong cia Truong Pai hoc Quang Binh;

Can cir Théng nr s6 21/2018/TT-BGDPT ngay 24 thang 8 nam 2018 cia Bé
truong Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat déng cua Trung
tam ngoai ngit, tin hoc;

Can cir Quyét dinh 56 636/0D-DHOB ngay 13 thdng 4 nam 2021 cua Hiéu
truong Truong Dai hoc Qudng Binh vé viéc doi tén T rung tam Tin hoc - Ngoai ngir
thanh Trung tam Ngoai ngi¥, Tin hoc T ruong Dai hoc Quang Binh,

Xeét To trinh 56 50/TTr-NNTH ngay 07 thang 12 nim 2021 cia Gidm dée Trung
tam Ngoai ngit, Tin hoc Truong Pai hoc Qudng Binh vé viéc dé nghj thay déi Quy ché
t6 chitc va hoat dong cua Trung tém;

Theo dé nghj ciia Trieéng phong Té chire - Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy ché té chirc va hoat dong cua
Trung tdm Ngoai ngit, Tin hoc Truong Pai hoc Quang Binh.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
1122/QD-DHQB ngay 28 thang 6 nim 2019 cua Hi¢u truong Truong Pai hoc Quang
Binh vé viéc ban hanh Quy ché td chire va hoat dong cta Trung tim Tin hoc - Ngoai
ngtr Truong Pai hoc Quéang Binh,

Diéu 3. Truéng phong Té chirc - Hanh chinh, Gidm déc Trung tdm Ngoai ngi,
Tin hoc, Trudng céc don vi va ca nhan ¢6 lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./ gy

Noi nhgn:

- Nhu Piéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- Quan tri website Truong;

- Lwu: VT, TTr-PC, TC.J '







UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUANG BINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia Trung tim Ngoai ngit, Tin hoc
~ Trwong Dai hoc Quéng Binh
(Kém theo Quyét dinh s6 Jyfq/OD-DHQOB ngayy§ thang 12 nim 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Quang Binh)

5 Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cia Trung tam Ngoai ngfr,
Tin hoc Truong Pai hoc Quang Binh (sau ddy goi tit la Trung tim) bao gbm: t&
chic by may, nhan su; hoat dong day hoc; gido vién, hoc vién; tai chinh, tai san;
thanh tra, kiém tra, khen thudng va xtr Iy vi pham.

2. Quy ché nay ép dung dbi voi Trung tim Ngoai ngt, Tin hoc Truong Pai
hoc Quang Binh va céc don vi, ca nhan c6 lién quan dén t6 chirc va hoat dong cua
Trung tam.

Diéu 2. Tén goi, vi tri phap 1y ciia Trung tim
1. Tén cua Trung tdm:

a) Tén giao dich tiéng Viét: Trung tdm Ngoai ngir, Tin hoc Trudng Pai hoc
Quang Binh

b) Tén tiéng Anh: Center of Foreign Languages, Informatics Quang Binh
University (Viét tat: CFI)

¢) Pia chi: 312 Ly Thuong Kiét, phuong Bac Ly, thanh phé Dong Héi, tinh
Quang Binh.

Dién thoai: +84232.3819124 Fax: +842323821054

Website: http://www.quangbinhuni.edu.vn

2. Trung tdm Ngoai ngit, Tin hoc Trudng Pai hoc Quang Binh 1a don vi truc
thudc Truomg Pai hoc Quang Binh (sau ddy goi tat 1a Trudng hodc Nha trudng), cé
tu cach phap nhén, c6 con déu va tai khoan riéng.

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han ciia Trung tim

1. T chirc thyue hién cic chuong trinh dao tao, bdi dudng ning cao nang luc
ngoai ngit, tin hoc dap mg nhu ciu ctia ngudi hoc. M‘(/



a) Déi véi tin hoc: Dao tao cic chimg chi Ung dung Cong nghé thong tin co
ban, tmg dung cong nghé thong tin néng cao va cac loai hinh khdc nhu: xir ly anh
Photoshop, Ung dung CNTT trong k¥ thuét va kinh té, K¥ thuét vién Tin hoc, Lép
trinh vién, Ky thuit mang may tinh, Internet, Thiét ké Web, Quan ly méy tinh va
thiét bi van phong,

b) Déi v6i ngoai ngir: Boi dudng, luyén thi kién thirc ngoai ngi va lién két dao
tao, td chirc kiém tra, danh gia cdp cac ching chi tiéng Anh theo khung 6 bac Viét
Nam (Al A2, B1, B2...theo Khung tham chiéu Chéu Au), tleng Trung trinh d§
HSK cép 6 1,2.3,..., md céc 16p luyen thi cac chimg chi quéc té IELTS, TOEIC,
TOEFL, SAT va md céc 16p giao tiép, d6i thoai chuyen nganh tiéng Anh, Trung va
cac ngoai ngir khac nhu Nhét, Phép, Lao dap tng nhu cAu ngudi hoc.

2. Tuyén sinh va quan ly ngudi hoc.

3. T4 chirc bién soan hodc lva chon tai li¢u day hoc dap Ung chuan dau ra clia
céc chuong trinh dio tao, boi dudng phii hop véi doi tuong ngudi hoc.

4. Té chirc kiém tra, danh gia va cip gidy xac nhén hoan thanh cac chuong
trinh dao tao, bodi dudng tin hoc, ngoai nglt do Trung tam td chirc. TS chire thi, cap
chimg chi tin hoc; lién két v6i cac don vi du diéu kién 0 chure thi va cép chung chi
ngoai ngir theo Khung nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam (dugc B Gido
duc va DPao tao cong bd) va céc loai hinh chung chi khéac cua hé théng gido duc
quoc dan khi da diéu kién theo quy dinh cia B Gido duc va Dao tao.

5. Thuc hién cac cong viée co lién quan nhu bién dich, phién dich, lap trinh,
cai dit phin mém.

6. Phdi hgp voi cac Phong, Khoa, Trung tdm thuge va truc thuge Truong Dai
hoc Quang Binh, céc td chire trong va ngoai nude duge chinh quyén dia phuong
cho phép dé md& cac 16p dao tao, tu vén, tap huén tin hoc va ngoai ngr; boi dudng

nang cao trinh d6 chuyén mén, nghi¢p vu cho vién chire, lao dong hop dong, gido
vién cua Trung tam.

7. Tb chirc cac hoat dong nghién ciru phat trién Trung tdm, nang cao chat
lugng gido duc. Piéu tra nhu cu hoc tip tin hoc, ngoai ngtt, cong nghé thong tin -
truyén thong trén dia ban, nghién cdu, tong két, rit kinh nghiém ve t6 chirc va hoat
dong ciia Trung tim nhim néng cao chét lugng dao tao, bdi dudng tin hoc, ngoai
ngit, cong nghé thong tin - truyén thong.

8. Cong khai céac diéu kién dam bao chét luong gido duc.

9. Quan 1y tai chinh, tai san cia Trung tdm va dugc hudng chinh sich hé tro
wu dii theo quy dinh cia phap luat.




Phdi hop v&i Phong Ké hoach - Tai chinh xac dinh va cong khai mire thu hoc
phi theo khoa hoc ciia ngudi hoc phu hop vai chét luong dao tao, bdi dudng.

10. Xay dung ndi quy, quy dinh nhiém vu cho timg vi tri viéc 1am tai Trung
tdm; quén ly, tuyén dung, phat trién doi ngil can bd quan ly, gido vién, vién chuc
theo chién luge phat trién cta Trung tam.

11. Quan ly tai chinh va tai san cua Trung tdm theo quy dinh cia Nha truong
va dugc hudng chinh sach hd trg wu dai theo quy dinh cia phép luét.

12. Cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cua phap luat.
: ; Chuong I %
TO CHUC, BO MAY VA NHAN SU’
Piéu 4. Co chu to chire ciia Trung tim
Co céu td chic cia Trung tim gbdm co:
1. Giam dbc.
2.01 Phé Giam ddc.

3. Céc vi tri viéc 1am c6 chuyén moén, nghiép vu vé: Pao tao, tuyén sinh, gido
vu, quan 1§ hoc vién va day hoc, hanh chinh - tong hop, ké todn,...

4. Hoi dong tu van.

5. T4 chirc Pang (truc thude Dang b Truong Dai hoc Quang Binh) va td chire
doan thé (truc thudc cac té chirc doan thé cta Truong Dai hoe Quang Binh).

Didu 5. Giam dbc Trung tim

1. Gidm déc 12 nguoi dimg ddu Trung tAm, tryc tiép quan 1y, diéu hanh o
chirc, bd may va chju trach nhiém trirée phdp ludt va Nha truong vé moi hoat dong
ctia Trung tdm; Giam déc Trung tdm chju sy lanh dao, diéu hanh truc tiép va toan
dién cua Hiéu trudng.

2. Giam dbc Trung tam la ngudi dap tmg céc tiéu chuén sau:

a) Co phém chét chinh tri, dao dirc, nhin than tot;

b) C6 ning luc quan ly;

c) Tét nghiép Thac s§ nganh ngoai ngir hodc tin hoc tré lén va co kinh nghiém
giang day béc dai hoc it nhét 05 nam.

d) C6 kinh nghiém hoat dong trong linh vye gido duc, dao tao.

3. Gidm déc Trung tim duge Hiéu truéng bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,
luan chuyén, mi&n nhiém theo quy dinh ctia phap luat va Nha truong. Tiéu chuan,
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quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém
Giam dbc Trung tim thyc hién theo quy dinh cia phap ludt va Nha trudong. Nhiém
ky cia Giam déc Trung tdm 1a 05 ndm va c6 thé dugc bo nhiém lai.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Giam déc Trung tim

1. Xy dung ké hoach, td chirc thuc hién, gidm sat, danh gid két qua thuc
hién cac nhiém vy cua Trung tam.

2. B tri vién chirc, nhan vién thuc hién nhiém vu & céc vi tri viéc 1am co
chuyén mén, nghiép vu, héi dong tr vin theo noi quy Trung tdm va quy dinh cia
Nha truong.

3. Quan ly gido vién, vién chirc, nhan vién va hoc vién clia Trung tdm theo
quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh ctia phap luit ¢ lién quan.

4. Dé nghi Nha truong khen thuéng, ky luat déi véi vién chie, gido vién,
nhan vién va hoc vién trong pham vi thim quyén duoc phan cép quan ly.

5. Quan 1y co s& vét chét, tai chinh va tai san ctia Trung tim theo quy dinh
cia phap luét va Nha truong;

6. Cép gidy xac nhan hoan thanh cic chuong trinh dao tao, bdi dudng tin
hoc, ngoai ngit do Trung tdm td chirc va chimg chi hoan thanh cc chuong trinh dao
tao, bdi dudng ngoai ngi, tin hoc khi Trung tam c6 du diéu kién theo quy dinh vé to
chirc thi va cép ching chi ngoai ngfr, tin hoc cua B Gido duc va Dao tao.

7. Té chirc lya chon hodc xdy dung, bién soan, thdm dinh va ban hanh
churong trinh, tai liéu day hoc dap tmg nhu céu ciia ngudi hoc.

8. Pugc hoc céc 16p chuyén moén, nghi€p vu ning cao trinh d¢ va dugc
hudng cac ché d khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Nha trudng.

9. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viée cia Giam dbc
Trung tdm thyuc hién theo quy dinh tai Piéu 7 Quy ché lam viéc cia Trudong Dai hoc
Quang Binh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 911/QD-DHQB ngay 25 thang 5
ndm 2017 cua Hiéu truéng Trudong Pai hoec Quang Binh.

Piéu 7. Phé Giam dbc Trung tim

1. Phé Giam ddc Trung tdm la ngudi gitp Giam ddc trong viée quén ly, didu
hanh cac hoat dong ctia Trung tdm; c6 nhan thén tét; c6 ning luc quan 1y; c6 trinh
do thac s¥ trd 1én nganh tin hoc hodc ngoai ngit va cé kinh nghiém giang day dai
hoc 05 nam.

2. Ph6 Giam dbc Trung tdm duge Hiéu trudng bd nhiém, bd nhiém lai, diéu
dong, luan chuyén, mién nhiém theo quy dinh ciia phap luat va Nha truong. Tiéu
chudn, quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, tir chirc, mién
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nhiém Phé Giam dbc Trung tim thuc hién theo quy dinh cua phap luét va Nha
truong.

3. Nhiém ky ciia Phé Giam déc Trung tdm 1a 05 nam va c6 thé dugc b6 nhiém
lai.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han cia Phé Giam dbc Trung tim

1. Giup Gidm dbc Trung tim quan ly va diéu hanh cac hoat dong cua Trung

tdm theo phan cong hodc uy quyen quan ly; truc tiép phu trach mot sb linh vuc cong
tac theo su phan cong cua Giam dbc va giai quyét cong viéc do Giam dbc giao.

2. Khi giai quyét cong viée duge Giam dbc giao, Phé gidm dbc chiu trach
nhiém truée Giam dbc, Hiéu truong va trude phap ludt vé két qua cong viée duoc
giao.

3. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc cia Pho Gidm doc
Trung tAm thyc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché 1am viéc cia Trudng Pai hoc
Quang Binh ban hanh kém theo Qu}'ét dinh s6 911/QD-DHQB ngay 25 thang 5
nim 2017 cua Hiéu truéng Trudng Pai hoc Quang Binh.

Piéu 9. Céc vi tri viéc 1am chuyén mén, nghiép vu

1. Can cir vao quy mé va chuong trinh ddo tao, Giam dbc Trung tdm quy dinh
cu thé nhiém vu dbi véi timg vi tri viéc lam tai Trung tdm, cu thé:

a) Déi véi vi tri viée lam theo doi linh vye dao tao: ¢6 nhiém vu t6 chirc, quan
Iy cong tac dao tao, xdy dung chuong trinh, tai liéu day hoc, phuong thirc kiém tra
danh gia két qua day va hoc.

[« &

b) Péi véi vi tri viée 1am theo ddi linh vuc tuyén sinh: c6 nhiém vu truyen
thong tuyén sinh, thong béo cac khoéa hoc, chiéu sinh hoc vién céac 16p hoc theo ké
hoach cta Trung tim.

¢) DBbi véi vi tri viéc lam theo doi linh vuc gido vu: c6 nhiém vu lap h6 so mé
16p va cac hoi ddng thi, quan Iy va luu trir ho so lién quan dén cac Hoi dong thi tai
Trung tam.

d) D6i véi vi tri viéc 1am theo ddi linh vie quan ly hoc vién va quan ly day
hoc: ¢6 nhiém vu quan ly hd so hoc vién céc 16p, theo doi tién do, né nép hoc tap
ctia hoc vién va giang day cua gido vién.

d) Bbi voi vi tri viée lam theo di linh vyc hanh chinh - tong hop: ¢6 nhiém vu
thuc hién cong tac hanh chinh, tdng hop, quan tri cua Trung tAm; quan ly truc tiép
tit ca tai sin cua Trung tam, thuc hién cong tic giao dich, hop tic lién két,
marketing va mot s& nhiém vu khac do Giam dbc Trung tdim phan cong. }W



e) Béi véi vi tri viéc 1am theo doi linh vue ké toan: phu trach cong téc ké toan
ciia Trung tdm, cong tac thu, ndp hoc phi va ndp cic khoan thu khac cua hoc vién
Trung tam.

2. Vién chirc, ngudi lao dong lam viée tai Trung tdm cd trach nhiém, pham vi
va cach thire giai quyét cong viéc theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché lam viéc cia
Truong Pai hoc Quang Binh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 911/QD-DHQB
ngay 25/5/2017 ctua Hiéu trudéng Truong Pai hoc Quang Binh.

3. Vién chure, lao dong hop dong lam viéc tai Trung tdm dugc Nha truong chi
trd luong, bao hidm xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép va cac khoan phu
cép, ché d6 khac theo quy dinh cia phap luat, Truong va Trung tam.

Piéu 10. Cac hdi dong tu vin

Céc Hoi ddng tu van duoc thanh lap theo quyét dinh cta Giam d6c Trung tim.
Chirc nang, nhiém vu, quyén han, thoi gian hoat dfng, sb lurong va co ciu thanh
vién cua cac hdi dong tu van do Giam dbc Trung tm quyét dinh sau khi dé bao céo
va dugc Hiéu trudng phé duyét.

Chuong I1I 3
HOAT PONG CUA TRUNG TAM

Diéu 11. Chwong trinh, tai liéu day hoc

1. Trung tdm s dung cdc chuong trinh do B Gido duc va Dao tao ban hanh;
tur bién soan hodc lva chon cac chwong trinh, tai liéu cua cac co s& giao duc dai hoc,
cao ding; céc td chic gido duc trong nude va qudc té phit hop nhu cau ngudi hoc va
kha nang dap ung cua Trung tam.

2. Giam déc Trung tdm chiu trdch nhiém truéc phap ludt va trude co quan
quan ly gido duc vé noi dung chuong trinh, tai liéu day hoc tai Trung tam; déng thoi
¢é trach nhiém béao cdo Hiéu trudng Nha truong cac chuong trinh, tai liéu day hoc
dugc sur dung tai Trung tam.

Piéu 12. Tuyén sinh

1. Hing nam, Trung tim x4y dung ké hoach tuyén sinh va thong béo cong khai
céac thong tin vé khoa hoc gé)m chuong trinh, tai liéu day hoc, muc tiéu chuén dau
ra, didu kién hoc tap, gido vién, phuong thirc kiém tra, danh gia, xac nhan két qua
hoc tap, thoi gian khai giang, hoc phi va cac thong tin can thiét khéc.

2. Béi v6i ké hoach tuyén sinh cac khoa hoc tin hoc, ngoai ngit thiét ké theo
nhu cau riéng ctia ngudi hoc, cac thong tin vé khod hoc dwge Trung tdm thong nhét
v6i hoc vién va théng bao cong khai trude thoi diém khai giang khoa hoc.




Piéu 13. Hoat dong day hoc

1. Hoat dong day hoc dugc td chirc linh hoat theo hinh thirc day hoc truc tiép
hoic true tuyén hodc truc tiép két hop véi true tuyén.

2. Hoc vién duoc td chirc hoe va quan 1y theo 16p hoc. Moi 16p hoc ¢6 mot cén
b6 hodc gido vién theo ddi, quan ly.

Diéu 14. Thi, kiém tra, dinh gia

1. D6i véi cac chuong trinh dao tao, bdi dudng tin hoc, ngoai ngit dé cap
ching chi cia hé théng gido duc qudc dan, Trung tdm td chirc thi va cap ching chi
theo quy dinh cua B Gido duc va Dao tao.

2. Péi véi cac chuong trinh dao tao, bdi dudng tin hoc, ngoai ngir khic, Trung
tam td chirc kiém tra, danh gia va cip gidy xac nhan hoan thanh.
Pidu 15. Lién két dao tao, bdi dwdng va hop tac qubc té

1. Trung tdm thuc hién lién két dao tao, bdi dudng ngoai ngit véi cic co s&
gido duc thudc dia ban dugc cép phép hoat dong trén co s& dap ing nhu cau cua
ngudi hoc va phi hop véi diéu kién, kha nang cua Trung tdm. Khi thuc hién lién két
dao tao phai co hop dong gitta hai bén. Hop dong phai quy dinh rd vé ndi dung day
hoc, kinh phi, ddi ngil gido vién, hinh thirc day hoc, dia diém t6 chirc va trach nhiém
ciia mdi bén. Sau khi ky két hop dong, Trung tAm phai bio céo véi Hi¢u truong Nha
truong va giri 01 by cho Phong Ké hoach - Tai chinh dé theo doi, gidm sat.

2. Trung tdm thyc hién cac hoat dong hop tac québc té dé phat trlen chuong
trinh, doi ngdl dap (mg xu thé hoi nhap va nang cao chat luong dao tao, bdi dudng

ctia Trung tdm. Cac hoat dong hop tac qubc té phai phu hop voi diéu kién, kha ning
ctia Trung tdm va tuan thi cac quy dinh hién hanh cua phap luat va Nha truong.

Chwong IV
GIAO VIEN, HOC VIEN TRUNG TAM

Piéu 16. Vi tri va tiéu chuén ciia gido vién

1. Gido vién cia Trung tim la nguoi lam nhi¢ém vu giang day, hudng dan thue
hanh, gdm gido vién co hir, gido vién hop déng, gi4o vién la nguoi Viét Nam, gido
vién la nguoi ban ngir (dbi véi tirg ngoai ngi cu thé), ngudi nudc ngoai.

2. Gido vién la ngudi Viét Nam du diéu kién day tin hoc khi dat mot trong céc
tiéu chuén sau:

a) C6 bing Cao diang su pham tin hoc tré 1én;

b) C6 bing Cao ding tin hoc tr& 1én v ching chi nghiép vu su pham. W
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3. Gido vién 1a nguoi Viét Nam du diéu kién day ngoai ngit khi dat mot trong
céc tiéu chuén sau:

a) C6 bang Cao ding su pham ngoai ngi trd 1én;

b) C6 bing Cao ding ngoai ngit tr& 1én va ching chi nghiép vu su pham.

4. Giao vién 1a ngudi nude ngoai day tin hoe: Co bing cao ding tin hoc tré lén
va chimg chi dao tao day tin hoc phu hop.

5. Giao vién la ngudi ban nglr day ngoai ngir (d6i v6i timg ngoai ngit cu thé):
C6 bang cao déng try 1én va chirng chi dao tao day ngoai ngit phi hop.

6. Gido vién 1a ngudi nude ngoai di diéu kién day ngoai ngit khi dat mot trong
céc tiéu chuan sau:

a) Cé bang cao dang su pham ngoai ngir trd 1én;

b) Cé bang cao ding ngoai ngit trd 1én va chimg chi dao tao day ngoai ngir
phu hop;

¢) C6 bang cao ding trd 1én, chimg chi ning luc ngoai ngit tir béc 5 tr& 1én
theo khung nang luc ngoai ngit 6 biac ding cho Viét Nam hodc tuong duong va
ching chi dao tao day ngoai ngt phu hop.

Diéu 17. Nhiém vu va quyén han cia gido vién

1. Giang day theo ding muc tiéu, ndi dung, chuong trinh gido duc, ké hoach
day hoc; 1én 16p day du, dung gid; quan Iy hoc vién trong cac hoat dong do Trung
tam to chirc; tham gia cac hoat ddng chuyén mén cua Trung tam.

2. Thyc hién céc quyét dinh cia Giam dbc theo phén cip quan ly va Quyét
dinh ctia Hiéu truong Nha truong; chiu su kiém tra ciia Gidm dbc va cac cip quan
ly gido duc theo quy dinh; thuc hién ndi quy cia Trung tdm va céc quy dinh cua
Quy ché nay.

3. Thyc hién Quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh ctia Bd Gido duc va
Dao tao.

4. Dugc theo hoc céc 1op dao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu dé
nang cao trinh dg; dugc hudng moi quyén lgi vé vat chat, tinh than va dugc cham
soc, bao vé st khoe theo cac ché do, chinh sach quy dinh ddi véi nha gido; tich
cuc, chi dong tr boi dudng nang cao nang luc chuyén mén, nghiép vu.

5. Pugc Trung tdm tao diéu kién dé thuc hién nhiém vu va tham gia quan ly

Trung tdm; duge tham dy cac cude hop xét thi dua, khen thudng, k¥ ludt, giai quyét
cac van dé c6 lién quan dén hoc vién ciia 16p minh phu trach. W



Piéu 18. Nhiém vu va quyén han ciia hoc vién
1. Hoc vién Trung tdm la nhirng ngudi dang theo hoc tai Trung tam.
2. Hoc vién c¢6 nhiém vu:

a) Thuc hién déy du cac yéu cau vé hoc tap, thuc hanh do Trung tdm dé ra,
kinh trong thay, ¢d gido, can bo quan 1y, vién chirc, nhan vién cia Trung tim;

b) Thuc hién day di ndi quy cia Trung tim va céc quy dinh cia Quy ché nay,
giir gin va bao v¢ tai san cia Trung tim;

¢) C6 hanh vi, ngdn ngir tmg xir phi hop véi dao dirc, van héa cia cong dong,
trang phuc gon gang, lich sy phu hop véi Ira tudi, thuan tién cho viéc hoc tap va
hoat dong tai Trung tam;

d) Péng hoc phi diy di va ding han.

3. Hoc vién ¢6 quyén:

a) Pugc ton trong va déi xir binh ding; dwoc cung cép diy du thong tin vé
viéc hoc tép cua hoc vién;

b) Puogc chon chuong trinh, hinh thire, dia diém hoc phu hop véi diéu kién, kha
nang cua hoc vién va cia Trung tdm; dugc tao diéu kién dé chuyén dbi chuong trinh,
hinh thirc, noi hoc tip néu c6 nguyén vong va dugc noi chuyén dén tiép nhén;

c) Truc tiép hodc thong qua dai dién hop phap dé bao vé quyén loi chinh dang
ctia hoc vién va gop y vé ndi dung, phuong phap giang day ciing nhur cac hoat dong
khac cta Trung tam;

d) Pugc tham du thi, kiém tra, danh gia dé l4y chimg chi ctia hé théng gido
duc quéc dan hoic gidy xdc nhan hoan thanh chuong trinh dao tao bdi dudng do
Trung tdm t6 chirc.

_ ChwomgV
TAI CHINH VA TAI SAN
Diéu 19. Tai san va quin ly, sir dung tai sin
1. Tai san cia trung tim bao gom:

a) Co so vt chét, trang thiét bi do Truong Pai hoc Quang Binh trang cap,
Trung tdm c6 trach nhiém quan ly va sir dung theo quy dinh ctia phap ludt.
b) Co s& vit chit do trung tAm tu trang bi, trong qué trinh hoat dong, trung

tam dugc quyén chu dong trong viéc ting cudng co s¢ vt chit, mua sam, sira chira
theo dung quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va Nha truong. A



10

2. Moi thanh vién trong Trung tdm cé trach nhiém giir gin, bao v€ tai san cia
Trung tAm. Hing nam, Trung tim phai t chic kiém ké, danh gid lai gid tri tai san
cua Trung tdm va thyuc hién ché d6 bao cao theo quy dinh ctia Nha truong va phap
luat.

Piéu 20. Ngudn tai chinh va quén ly, sir dung tai chinh

1. Cong tac quan ly va sir dung tai chinh cia Trung tam chép hanh day du
cac quy dinh, ché d¢ v& quan 1y tai chinh, ké toan, kiém todn, thué, thong ke, bio
cao dinh ky va cong khai tai chinh theo quy dinh cua phép ludt, cac quy dinh, Quy
ché chi tiéu noi bo cuia Trudng Pai hoe Quang Binh va Quy ché quéan 1y va sir dung
tai chinh ctia Trung tdm nhiam dam béo sy hoat dong va phat trién ctia Trung tAm.

Ké toan cia Trung tim thuc hién theo quy dinh va hé thong sb sach ké toan
ciia Nha trudng, tuan thi hoat dong thu chi cia Trung tdm theo quy dinh cta phéap
luat vé ké ton, tai chinh.

i 4 Nguén tai chinh, bao gf")m:

a) Kinh phi tir Nha truong cap (néu co);

b) Hoc phi, 1é phi thu tir ngudi hoc theo quy dinh cia phap ludt va Nha
truong;

¢) Kinh phi tir cac hop déng, hoat dong dich vu dao tao, bdi dudng;

d) Cac ngudn thu hop phép khac theo quy dinh.

Chuong VI
THANH TRA, KIEM TRA,
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 21. Thanh tra, kiém tra

1. Trung tam xAdy dung va phat trién hé théng cac diéu kién dam bao chét
lugng ndi bo, dinh ky hing nam trién khai hoat dong ty kiém tra, danh gid t& chirc
va hoat dong cta Trung tdm theo cac quy dinh hién hanh.

2. Trung tim chiju sy kiém tra, thanh tra cia Nha truomg va cc co quan nha
nuée cé thidm quyén. Két qua thanh tra, kiém tra vé to chirc va hoat dong ctia Trung
tdm phai dugc cong khai cho nguoi hoc va xa@ hoi biét, giam st.

Piéu 22. Khen thwdng

1. Trung tdm thue hién t6t Quy ché nay, c6 nhiéu thanh tich déng gép cho su

phiét trién va nang cao chét lugng hoat déng dao tao, boi dudng ngoai ngir, tin hoc
s€ dugc khen thudng theo quy dinh cua phap luét va Nha truong.
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2. Giao vién, vién chirc, nhan vién cua Trung tdm cé thanh tich s€ duoc khen
thudng, duge ting danh hiéu thi dua va cac danh hiéu theo quy dinh cia phap luat
va Nha truong.

3. Hoc vién Trung tim c6 thanh tich cao trong hoc tép va rén luyén dugc khen
thudng theo quy dinh cia phap luat va Nha truong.

Piéu 23. Xir Iy vi pham

Tap thé hodc ca nhén gido vién, vién chirc, nhan vién va hoc vién cia Trung
tdm vi pham Quy ché nay tuy theo tinh chét va mirc d6 vi pham bi xir 1y ky luat, xur
phat hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat va
Nha truong; néu gay thiét hai phai bdi thuong theo quy dinh cia phap ludt va Nha
truong.

~ Chuong VII
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 24. Trach nhiém ciia Truong Pai hoe Quang Binh
1. Quan ly té chirc, hoat dong cua Trung tam.

2. Thuc hién thanh tra, kiém tra ndi bo cong tac quan ly va hoat dong cua
Trung tim; kip thoi chén chinh, xir 1y khi c6 vi pham.

3. Cong khai cac thdng tin lién quan dén Trung tam Ngoai ngi, Tin hoc
Truong Dai hoc Quang Binh theo quy dinh, cam két chét luong, diéu kién dam bao
chét lugng, thoi gian thanh lap va dia diém dugc cip phép hoat dong trén Trang
thong tin dién tir cia Truong dé ngudi hoc va xa hdi tham gia giam sat.

4. Dinh ky séu thang, hing nam va dot xuét (néu co yéu céu), tébng hop, déanh
gia tinh hinh hoat déng cua Trung tdm bao cao Nha trudng va co quan nha nude co
thdm quyén theo quy dinh.

Diéu 25. Trach nhiém cia Trung tim

1. T4 chirc thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh ciia
phéap luét cé lién quan.

2. Giam déc Trung tAm c6 trach nhiém quan triét, phd bién va trién khai thuc
hién nghiém tic Quy ché nay dén toan thé vién chirc, gido vién, nhén vién, hoc vién
va c¢é nhan khéc cd lién quan.

3. Thuc hién céng bd cong khai va ¢é trach nhiém giai trinh cdc cam két chat
luong gido duc va chét lugng gido duc thyc té, céc diéu kién dam bao chét lugng
gido duc va thu, chi tai chinh cua Trung tdm theo quy dinh hién hanh; giip Nha

truong cong khai céc thong tin quy dinh tai khoéan 3 Diéu 24 ciia Quy ché nay)@ﬂl/

) [




4. Thuc hién cong tac hwu trit hd so theo quy dinh cia phap ludt va Nha
trudng.

5. Dinh ky sdu thang, hing nim t& chic so két, tong két va bdo cédo Nha
truromg két qua hoat dong ciia Trung tdm; gitp Nha trudng xay dung bao céo giri co
quan nha nuée c6 thim quyén theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 24 ciia Quy ché nay.

Piéu 26. Piéu khoan thi hanh

1. Trudng hop céc vin ban duge déan chiéu trong Quy ché nay bi thay thé hodc
sira déi, bd sung thi 4p dung theo vin ban thay thé hoic van ban di dugc sira doi, bd
sung.

2. Trong qué trinh hoat dong, Quy ché nay s& dugc stra ddi, bd sung cho phi
hop véi thue tién va sy phat trién cta Trung tdm theo dinh huéng chung cua Nha
truong. Viéc sira doi, bd sung Quy ché do Giam déc Trung tdm phdi hop véi Phong
T chirc - Hanh chinh dé nghi Hiéu trudng Trudmg Pai hoc Quang Binh xem xét
quyét dinh./.




