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'( UBNO TINH QUANG BiNH CQNG HOA XA HQI CHi) NGHiA VI~TNAM
TRUONG J)~I HQC QUANG BiNH DQc I,p - TIf do - H,nh phuc

s6:J'£0l.lQyD-DH QB
Quang Binh, ngayJlthimg 8 niim 2016

QUYDJNH

v~vi~c .sir dl}ng Uti li~u va CO' sO'v~t chit t~i Trung tam H(}c Ii~u

.Can cll' Quy chS t6 chll'C va ho~t dQng clla Trung tam H<;>cli~u TruOng D~i
h<;>cQuang Binh, Hi~u truOng quy djnh vi~c S11dt,lOg tai li~u va C(J sa v~t ch~t
(CSVC) t~i Trung tam C\l thS nhu sau:

- Tu thll' Hai dSn thll' Sau hang tu~n.

- Sang tu 7h30 dSn 11h30, chi8u tll' I3h dSn I7h.

(Vao cu6i bu6i chiJu, clm btl danh 30 phut dd sdp xJp !ridtai li?u, V? sinh
kho, chi ph1:lCV1:lbr;md9C din 16h30).

- Cac ngay nghi theo Quy djnh chung clla Nha truOng.

TruOng hqp d~c bi~t, Trung tam serna c11a ph\lc V\l theo yeu c~u ho~c kS
ho~ch Clla Nha truOng.

Gio rna cua se duqc xern xet djnh ky va co thS thay d6i theo ky h<;>c.

2. DBi tU'Clng sir dl}ng

a) D6i tuqng su d\lng la giang vien, cac nha nghien CUll, hQc vien, sinh
vien, h<;>csinh, dang cong tac, giang d~y, h<;>ct~p, nghien Cll'll t~i Truong D~i h<;>c
Quang Binh.

b) Cac d6i tuqng khac co nhu c~u tiSp c~n, khai thac, S11d\lng tai li~u, cac
djch V\l thong tin va CSVC t~i Trung tam H<;>cli~u TruOng D~i h<;>cQuang Binh.

3. The ban doc. .
a) The b~n d<;>cduqc c~p cho cac d6i tuqng sau khi hoan thanh thll t\lc dang

ky theo quy djnh Clla Trung tam nh~rn xac nh~n tra thanh b~n d<;>ccua Trung
tam H<;>cli~u.

b) B~n dQc phai xu~t trinh The b~n d<;>chqp l~ va con gia trj S11d\lng dS sir
d\lng Slr d\lng tai li~u, cac djch V\l thong tin va CSVC duqc cung c~p t~i Trung
tam.



c) HQc sinh, sinh vien Truang DHQB Slr dl,lng The sinh vien, giang vien, ,
can bQhanh chinh su dl,lng The cong chuc, vien chzl'cd~ tnuQ'ntai li~u.

Nhfrng truang hQ'p ngoai Truang phcii co giely giai thi~u Clla dan vi c6ng
tac ho~c The rieng do Trung taIn phat hanh.

d) B~n dQc phai co trach nhi~m quan ly The, kh6ng cho nguai khac muqn
The hay sir dl,lng The clla nguai khac. Truang hQ'Pmelt The phai bao ngay cho
Trung tam HQc li~u biSt dS ti~n theo doi va celp l~i The.

4. Hanh vi thai do ella ban doc. ..
a) Khi vao Trung tam HQc li~u, yeu cc1umQi nguai phcii co hanh vi, thai dQ

dung muc, C\lthS:

- DSn Trung tam phai an m~c gQn gang, Ijch S\!;CU xir co van hoa;

- Phai xuelt trinh The truac khi vao phong dQc;

- Phcii giri nhiing d6 dung ca nhan nhu tui xach, tai li~u ... t~i tu d\!llg d6, t\!
bao v~ tu trang, d6 dung, tai li~u qui gia ho~c ti~n b~c clla ca nhan. Phai tra l~i
chia khoa tu d6 khi ra v~;

- Chi mang vao phong dQc cac d6 dung cc1nthiSt cho hQc t~p va phai bao cao
v6i can bQphl,l trach phong dQc. Kh6ng mang vu khi, chelt n6 hay belt cu thiSt bi
c6ng k~nh vao Trung tam;

- Kh6ng noi to hay gay 6n ao (ch~y nhay, keo ghS, v.v ... ). Kh6ng viSt, ve
len tuang, cira ho~c beltcu v~t dl,lngnao trong Trung tam;

- Kh6ng an qua, u6ng ruQ'U,bia, hut thu6c la trong Trung tam. Kh6ng duQ'c
phep vao Trung tam trong tinh tr~ng co delu hi~u sir dl,lng ruQ'Ubia ho~c chelt
kich thich khac;

- Kh6ng pha ho~i hay trQm c~p tai san cua Trung tam. Kh6ng mang ra khoi
Trung tam belt cu tai san gi cua Trung tam nSu chua co S\f d6ng y cua nguai co
trach nhi~m;

- Kh6ng duQ'c thay d6i vi tri, chinh sua hay l~p d~t cac thiSt bi trong Trung
tam. Kh6ng di chuySn tai li~u til' phong dQcnay sang phong dQc khac;

- Kh6ng duQ'c thay d6i celu hinh va cai d~t belt cu phc1nm~m nao vao may
tinh cua Trung tam;

- Kh6ng duQ'c phep truy c~p cac trang web co nQi dung kh6ng phu hQ'Pv6i
ml,lCdich giang d~y, hQc t~p va nghien Cll'u;
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Sir dl,mg t~i ch6 va cho muqn mang ve .

- Khong duqc mang tai li~u ra kh6i Trung tam d~ sao chep. Trung tam co
tnich nhi~m t6 chuc sao chep va in An,photo tu li~u cho b~n d<;>ctheo dung lu~t
bim quySn;

- D6 xe dung nai quy djnh cua Trung tam;

- Phai tuan thu cac quy djnh vS phong ch6ng chay, n6.

Nghiem cam m(Ji himh vi gay thi?t hC;lidin tiJi scm va co sa w}t chat - kY
thut,lt cua Trung tam, kJ ca cac hanh vi: lay cap t14li?u; lam rach, xe trang,' ghi
chep, viit, ve; tdy xoa tren sach, bao tC;lPchi va cac t14li?u khac ho;:icgay can
tra hOC;ltd9ng cua Trung tam ...

b) Ban Giam d6c va can bQ, vien chuc Trung tam H<;>cli~u co quySn giam
sat, l~p bien ban va dS nghj Nha truOng xu Iy tAt ca cac vi ph~m quy djnh t~i
Di~m a cua Khoan nay.

c) M<;>ivi ph~m dSu phai duqc l~p bien ban va tily theo muc dQn?ng, nh~, se
chju xu Iy theo cac hinh thuc ky lu~t nhu sau:

- NhAc nhO',Khi~n trach, Canh cao.
- T~m dinh chi quySn su d\mg the.
- Thu h6i the.
- Ph~t tiSn theo quy djnh cua Trung tam.
- B6i thuang thi~t h~i do Trung tam xem xet, th~m djnh.
- T~m dinh chi ho?c dinh chi vi~c h<;>ct~p t~i TruOng DHQB n~u la sinh vien

dang h<;>ct~i TruOng.

- Ap d\lng cac hinh thuc ky lu~t theo Quy djnh hi~n hanh cua Phap lu~t vS
cong chuc, vien chuc va lao dQng n~u la cong chuc, vien chuc ho?c nguai lao
dQng.

5. Quy djnh v~ lu'u hanh tai Ii~u:
a) Chinh sach Iuu hanh tai li~u:

.--.--.----..-.-~~.'-!!.~!.J~l'!_ -."'__'_ _._ -..~I!!.!!.~..s..~.~~J~!'._!!!!!~.._ _ _
Tai lieu tham khao

.T1TTi~u-c-hiiy€n-khAo-ii"~ng.nu&cng.o~r

....I~L.I.!~~..~h.~y.~ri.kh*-~...!!.~.~gS<~~!..........•....

..I~L~!~~8.~.~.~..!!J~.h!~~~g_y!~.!_._ _
B{>suu t~p d~c bi~t (lu~n an, lu~n van, bao
cao khoa hQc, ) ... Cho muqn sir d,mg t~i ch6 co thai h~n1--._. __ _--_ ___ _ _ , __ _ _ _.

.~2~1J'~~~pt~Lli.~\l'?~nh~'?~\l~fl' ~\lI1gc~g (trong ngay)

..i~~hl~Pdl~k~~r~rJ:..~~~~chi.:..t~iji~u chi Sfr.dl,lng..t~ich6 .
co 1 cu6n ...
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b) Thai gian mm;m Uti li~u:

MU(J'nkern theo tai
li~u

02 cU6n, 02 tudn

02 cu6n, 01 tudn

02 cu6n, 02 thang

02 cu6n, 01 tudn

02 cu6n, 03 thang

02 cu6n, 03 thang

SaiD'
Tili Ii"u tren 30 ban Tili lieu dubi 30 ban Tili lieu n he nhin

Dai tUQ'ng

Can bl), Giang
vien

Sinh vien, h(Jc
sinh

Cac d6i tU(J'ng
khac

c) Thai gian gia h?n tai li~u:

Dai tlrQ'llg ThOi Jdan Jda han
Tili li?u tren 30 ban Tili lieu dubi 30 ban Tili li?u nghe nhin

Can bl), Giang
02 thang 01 thangvien

Sinh vien, h(Jc
01 thang 02 tudn Gia h(ln theo taisinh li~u

Cac doi tU(J'ng
01 tudn 01 tudnkhac

B?n dQc dugc gia h?n tai li~u minh dang mugn theo cac tieu chi sau:

• Khong co b?n dQc nao d?t truac tai li~u do.

• Tai Ii~u dang mugn chua gia h?n I~n nao (tuc Ia chi 01 I~n gia h?n/tai Ii~u).
d) f)i~u ki~n mU9'n tai li~u:

- ThuQc cac d6i tugng dugc quy dinh i:J Khoan 2 cua Quy dinh nay;

- Co The hgp I~;

- Cam kSt th\lc hi~n cac di~u ki~n sau day:

DOl TlfQNG DIEU KltN RANG BUQC

Giang vien, vien chirc, nguoi lao B~t bUQcco xac nh,n clla Trung tam HQc Ii~u dBi vai
dQng t~i Truang DHQB. tho t\lCthanh toan chuy~n cong tac/nghi hlfU.

HQc sinh, sinh vien Truong D~i hQc B~t bUQcco xac nh,n clla Trung tam HQc Ii~u dBi vai
Quan~ Binh (chinh quy, VLVH, tho t\lc bao v~ del an, kh6a lu,n tat nghifp va thanh
van bang 2, ... ) toan ra tru-Ong.

HQc vien Sau d~i hQc, sinh vien cac B~t bUQcco xac nh,n clla Trung tam HQc Ii~u dBi vai
lap lien k~t d~t t~i Truang DHQB. tho t\lCthanh toan ra tru-Ong.

Cae dBi tugng khac D~t cu-Q'ctiin vai gia trj it nh~t b~ng 1,5 gia bia ella
euBn saeh khi mugn.
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d) Tra tid li~u :

* D6i vai tai li?u qua hq.n:

• Tai 1i~uphai duqc tnl t?i Trung tam truac ho~c dung h?n tra tai 1i~u.NSu
tra tai Ii~u qua h?n b?n dQCse bi ph?t, muc ph?t tily theo s6 ngay qua h?n va Io?i
tai li~u, C\lthS:

- Tai li~u tren 30 ban: ph?t 5.000d/1 ngay qua h?n.

- Tai li~u duai 30 ban: ph?t 10.000d/1 ngay qua h?ll.

• LUll y: Trong thai gian tai Ii~u muqn bi qua h?n, tai khoan cua b?n dQc se
bi khoa, khong duqc muqn tiSp tai li~u khac. Tai khoan chi duqc rna khi b?n
dQCda:n9P tiSn ph?t.

* D6i vai tai li?u bi mdt mat hoijc hu hong:

• Khi Iamm~t ho~c hu hong tai Ii~u, nguai mUqn phai tim mua va tra l?i cho
Trung tam tai Ii~u nhu nguyen ban da:muqn. NSu khong mua duqc, tuy theo
muc d9 quy hiSm eua tai 1i~u~nguai muqn phai b6i thuang b~ng tiSn.

•Muc b6i thuang:

- Tai li~u tren 30 ban: G~p 3 IAngia bia.

- Tai li~u duai 30 ban: G~p 5 IAngia bia.

• NSu sach khong co gia bia thi b6i thuang theo gia tren hoa don ho~c
1.000d/trang.

* Niu bq.n a9c kh6ng ntJp cac !oq.i tiJn phq.t theo quy ajnh khi vi phq.m, thi
Trung tam th'{fchi?n theo cam kit vJ cac aiJu ki?n aU(lc rang bUtJcnhu quy ajnh
tq.iaiim d cua khoan nay.

6. Chinh sach sir d\lng CSVC va trang thi~t bj t~i Trung tam

a) B?n dQc co thS Slr d\lng CSVC cling nhu cae trang thiSt bj ph\lc V\lhQc t~p
va nghien Clm t?i Trung tam HQc 1i~u.

- B?n dQc duqc quy8n Slr d\lng cac trang thi~t bi nghe nhin, may
tinh, photocopy, phong hQc nhom, phong h9i thao, phong Lab ... t?i Trung tam
dS ph\lc V\lcho vi~c hQc t~p va nghien Clm.

- B?n dQc Ia giang vien, hQc vien sau d?i hQc duqc quy8n Slr d\lng khu VlJC
nghien Clm.

b) DS dam bao vi~c Slr d\lng CSVC va cac trang thiSt bi m9t cach hi~u qua,
cong b~ng, b?n dQc phai tuan thu cac quy dinh sau:
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- Khi co nhu cau su d\lng, cac t~p th8 va ca nhan phili dang ky truac vai
Trung tam d8 duQ'c s~p xSp theo thu t\1uu tien truac, sau va co kS ho~ch duQ'c
Ban giam hi~u Nha truang ky duy~t ho~c theo lich Truang;

- Phai twin thu cac huang d~n su dl;lngcua can b(>phl;l tnich;

- Phili co trach nhi~m bao quan va ban giao day du cac phuang ti~n da:mugn
sau khi su dl;lngxong.

c) D6i vai cac phong may tinh, phong Lab:

- Xu~t trinh The b~n d<;>ckhi vao phong may tinh, phong Lab va th\l'Chi~n
vi~c su d\lng cac thiSt bi, may moc theo S\1huang d~n cua nguai phl;ltrach ho~c
giang vien.

- Gui tu trang ca nhan t~i tu gui dB quy dinh;

- Khong duQ'c mang vao phong cac thiSt bi sao chep tai li~u nhu: USB, dia
mSm, CD-ROM ... khi chua duQ'cnguai phl;ltnich cho phep;

- Khong t\1 y sao chep tai li~u, cai d~t, thay d6i, them, xoa ho~c sua cac
chuang trinh tren may;

- Khi g~p S\f c6 vS may va thiSt bi hay chuang trinh su dl;lng, phili bao ngay
cho nguai phl;l trach. Khong t\1 y sua chua, thao gO'ho~c di chuy8n cac thiSt bi
may moc;

- Khong duQ'c chai game, nghe nh~c, xem phim, xem cac trang Web co n(>i
dung x~u. Chi duQ'c su dl;lng cac phan mSm, trang web, tai li~u theo quy dinh.

7. Trach nhiem va hien luc thi hanh. ..
- Quy dinh nay co hi~u l\1c thi hanh kB til ngay ky va thay thS Quy djnh t{lm

thai vJ vi?c sit dl:lng tai li?u va CSVC t(;liTrung tam HQc li?u s6 208/QD-DHQB
ngay 18/12/2014 cua Hi~u truOng Truang DHQB.

- Giam d6c Trung tam HQc li~u chiu trach nhi~m t6 chuc tri8n khai th\1c hi~n
Quy dinh nay.

- TruOng cac dan vi co trach nhi~m ph6 biSn Quy dinh nay dSn toan th8
giilng vien, vien chuc, nguai lao d(>ngva sinh vien, h<;>csinh thu(>c dan vi minh
quan Iy dBbiSt va th\1c hi~n~

NO'; nh(in:
- Ban GiaID hi~u;
- Cae dan vi;
- Website TruOng, TTHL;
- LUll: VT, TTHL.1h""
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