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QUY DINH
Veé viéce siy dung tai li¢u va co sé vat chat tai Trung tam Hoc liéu

'Can ctt Quy ché t chirc va hoat dong cta Trung tdm Hoc liéu Trudng Pai
hoc Quéng Binh, Hiéu truéng quy dinh viéc sir dung tai liéu va co sé vit chit
(CSVC) tai Trung tdm cu thé nhu sau:

L. Gio mé cira: - Tir thir Hai dén thtr Sau hang tuin.
- Sang tir 7h30 dén 11h30, chidu tir 13h dén 17h.
(Vao cudi budi chiéu, can bg danh 30 phut dé sdp xép lai tai liéu, V€ sinh
kho, chi phuc vu ban doc dén 16h3 0).
- Cac ngay nghi theo Quy dinh chung ctia Nha truong.
Tru’orng hop dac biét, Trung tAm s& mé cura phuc vu theo yéu ciu hodc ké
hoach ctia Nha truong,.
G106 mo cira s& duoc xem xét dinh ky va cé thé thay d6i theo ky hoc.
2. Poi twgng sir dung
a) béi tuong sir dung 1a giang vién, cac nha nghién ciru, hoc vién, sinh
vién, hoc sinh, dang céng tac, giang day, hoc tap, nghién ciru tai Trudng Pai hoc
Quaéng Binh.
b) Cac ddi tuong khac cé nhu ciu tiép cén, khai thac, sir dung tai liéu, céc
dich vy théng tin va CSVC tai Trung tdm Hoc liéu Trudng Pai hoc Quang Binh.
3. Thé ban doc

a) Thé ban doc dugc cép cho cac dbi turong sau khi hoan thanh thu tuc ding
ky theo quy dinh cua Trung tdm nham xac nhén tr¢ thanh ban doc cia Trung
tam Hoc liéu.

b) Ban doc phai xuat trinh Thé ban doc hop 1¢ va con gia tri sir dung dé sir
dung su dung tai liéu, cac dich vu théng tin va CSVC duogc cung cép tai Trung
tam.



c¢) Hoc sinh, sinh vién Truong DPHQB st dung Thé sinh vién, giang vién, .
can b hanh chinh st dung Thé cong chikc, vién chite dé muon tai liéu.

Nhing truong hop ngoai Trudng phai co gidy gidi thiéu cua don vi cong
tac hoac Thé riéng do Trung tdm phat hanh.

d) Ban doc phai c6 trach nhiém quén ly Thé, khéng cho ngudi khac muon
Thé hay sir dung Thé cta ngudi khac. Truong hop mét Thé phai bao ngay cho
Trung tdm Hoc liéu biét dé tién theo doi va cép lai Thé.

4. Hanh vi thai dg cia ban doc

a) Khi vao Trung tdm Hoc liéu, yéu cau moi ngudi phai ¢6 hanh vi, thai do
ding mirc, cu thé:

- Bén Trung tam phai &n mic gon gang, lich su; Cu xir ¢ vin hda;

- Phai xut trinh Thé truéc khi vao phong doc;

- Phai gtri nhitng @ dung c4 nhan nhu ti xach, tai lidu ... tai to dung dd, tu
bao vé tu trang, d6 ding, tai liéu qui gi4 hodc tién bac cta ca nhan. Phai tra lai
chia khéa t d6 khi ra vé;

- Chi mang vao phong doc cac db dung can thiét cho hoc tap va phai bao cao
vGi can bé phu trach phong doc. Khéng mang vii khi, chit nd hay bét cur thiét bi
cdng kénh vao Trung tam;

- Khéng néi to hay gy 6n o (chay nhay, kéo ghé, v.v... ). Khong viét, vé
1&n tudng, cira hodc bit cir vat dung nao trong Trung tim,;

- Khéng &n qua, ubng ruou, bia, hit thuéc 14 trong Trung tdm. Khong dugc
phép vao Trung tdm trong tinh trang c6 dau hiéu su dung rugu bia hoic chat
kich thich khac;

- Khong pha hoai hay trom cip tai san cia Trung tdm. Khéng mang ra khoi
Trung tdm bt cir tai san gi cia Trung tdm néu chua cé sy dong y ciia ngudi cé
trach nhiém;

- Khéng dugc thay dbi vi tri, chinh sira hay lép dat cac thiét bi trong Trung
tdm. Khong di chuyén tai lidu tur phong doc nay sang phong doc khac;

- Khéng duogc thay dbi cdu hinh va cai dat bat cir phdn mém nao vao may
tinh ciia Trung tim;

- Khéng duge phép truy cép céc trang web c6 néi dung khdng phu hop véi
muc dich gidng day, hoc tip va nghién ctru;



- Khéng dugc mang tai liéu ra khéi Trung tdm dé sao chép. Trung tim cé
trach nhiém t chirc sao chép va in 4n, photo tu liéu cho ban doc theo dung luit
ban quyén;

- D6 xe dung noi quy dinh cia Trung tam;

- Phai tuén thu cic quy dinh vé phong chéng chay, nd.

Nghiém cdm moi hanh vi gdy thiét hai dén tdi san va co s¢ vét chdt - k
thudt ciua Trung tém, ké ca cdc hanh vi: ldy cdp tw liéu; lam rdch, xé trang, ghi

chép, viét, vé, tdy xda trén sdch, bdo tap chi va cdc tw liéu khéc hodc gady can
v hoat dong cia Trung tam..

b) Ban Giam dbc va can b, vién chirc Trung tdm Hoc liéu c6 quyén giam
sat, 14p bién ban va dé nghi Nha truong xir ly tit ca céc vi pham quy dinh tai
Diém a cia Khoan nay.

¢) Moi vi pham déu phai dugc lép bién ban va tuy theo muc dd nang, nhe, sé
chiu xtr ly theo céc hinh thirc ky lut nhu sau:

- Nhic nhd, Khién trach, Canh c4o.

- Tam dinh chi quyén str dung thé.

- Thu hdi the.

- Phat tién theo quy dinh cta Trung tam.

- Boi thudng thiét hai do Trung tm xem xét, thdm dinh.

- Tam dinh chi hodc dinh chi viéc hoc tap tai Truong PHQB néu la sinh vién
dang hoc tai Trudng.

- Ap dung cac hinh thirc ky luat theo Quy dinh hién hanh cta Phép luét vé
cong chic, vién chirc va lao dong néu la cong chirc, vién chirc hodc nguoi lao
dong.

5. Quy dinh vé lwu hanh tai ligu:
a) Chinh sach luu hanh tai liéu:

Loai tai li¢u Chinh sach lru hanh
Tai liéu tham khao _ ‘
Tai lleu chuyen khao tleng nudc ngoa1 | Str dung tai cho va cho mugn mang vé.

Tai liéu chuyén khao tiéng Viét

Tai liéu gido trinh tiéng Viét

B0 suu tdp dac biét (Iudn an, luan van, bao
cdo khoa hoc,...) Cho muon st dung tai chd c6 thdi han
B0 suu tap tai liu co nhu cau sir dung cao | (trong ngay)
B4 suu tép tai liéu nghe nhin

An pham dinh ky: Béo, tap chi, tai liéu chi | Sir dung tai chd.
co 1 cudn..




b) Thoi gian muon tai lidu:

. S0 lwgng va théi gian mwgn/1 phong
Doi twgng , ) - ;
Tai ligu trén 30 ban | Tai liéu dwéi 30 ban | Tai liéu nghe nhin
Can ’1 "If’éf’“”g 02 cudn, 03 thing | 02 cudn, 02 thing
Sinhvien, hoc |0y cudn, 03 thing | 02 cudn, 02 tudn | Micom kém theo tai
sinh liéu
Cde doz’tu'_ang 02 cuon, 01 tudn 02 cudn, 01 tudn
khac
¢) Thoi gian gia han tai liéu:
f. Thai gian gia han
Doi twgng .
Tai liéu trén 30 ban | Tai lidu dwdi 30 bin | Tai ligu nghe nhin
Can bo.’, Gidng 02 thdng 01 thang
vién
Sinh vién, hoc 01 thing 02 tudn Gia han theo tai
sinh liéu
Cde doz’tu',ong 01 tudn 01 tudn
khdc

Ban doc dugc gia han tai liéu minh dang muon theo cac tiéu chi sau:
« Khong c6 ban doc nao dit trudce tai liéu do.
» Tai liéu dang muon chua gia han 14n nao (tic 1a chi 01 14n gia han/tai liéu).
d) Diéu kién muon tai liéu:
- Thude cac dbi tugng duge quy dinh 6 Khoan 2 cia Quy dinh nay;
- C6 Thé hop 1§;

- Cam két thuc hién cac diéu kién sau day:

POI TUQNG PIEU KIEN RANG BUQC

Bit budc c6 xde nhén cua Trung tdm Hoc lidu d6i véi
thii tuc thanh todn chuyén cong tic/nghi hwu.

Giang vién, vién chuc, ngudi lao
dong tai Truong DHQB.

Bit budc c6 xdc nhén cta Trung tam Hoc liéu dbi voi
thi tuc bao vé dd 4n, khéa luin t6t nghiép va thanh
todn ra truwdmg.

Hoc sinh, sinh vién Trudng Pai hoc
Quéng Binh (chinh quy, VLVH,
vén bang 2,...)

Bit budc c6 xac nhén cia Trung tim Hoc liéu dbi voi
thi tuc thanh toan ra trwong.

Hoc vién Sau dai hoc, sinh vién céc
16p lién két dat tai Truong PHQB.

bit cuge tién voi gia tri it nhit bing 1,5 gia bia cua
cudn sach khi muon.

Céc ddi twong khac




d) Tra tai liéu :

* Péi véi tai liéu qud han:

» Tai liéu phai dugc tra tai Trung tdm trude hoic ding han tra tai liéu. Néu
tra tai liéu qua han ban doc s& bi phat, mirc phat tuy theo s6 ngay qua han va loai
tai liéu, cu thé: |

- Tai liu trén 30 ban: phat 5.000d/1 ngay qu4 han.
- Tai liéu dudi 30 ban: phat 10.000d/1 ngay qua han.

« Luu y: Trong thoi gian tai liéu muon bj qué han, tai khoan cua ban doc sé
bi khéa, khong dugc muon tiép tai liéu khac. Tai khoan chi dugc mo khi ban
doc da nop tién phat.

* Péi véi tai liéu bz mat mat hodc hw hong:

« Khi lam mét hoic hu hong tai liéu, ngudi muon phai tim mua va tra lai cho
Trung tdm tai liéu nhu nguyén ban di muon. Néu khéng mua dugc, tuy theo
mirc d quy hiém cua tai liéu, ngudi muon phai bdi thudng bang tién.

« Mite bdi thudng:

- Tai lidu trén 30 ban: G4p 3 14n gi4 bia.
- Tai liéu dudi 30 ban: Gép 5 lan gia bia.

« Néu sach khéng c6 gi4 bia thi bdi thuong theo gia trén hoéa don hoic
1.000d/trang. '

* Néu ban doc khdng nép cdc loai tién phat theo quy dinh khi vi pham, thi
Trung tdm thuc hién theo cam két vé cdc diéu kién dwoc rang bugc nhw quy dinh

tai diém d cua khoadn nay.

6. Chinh sach sir dung CSVC va trang thiét bi tai Trung tim

a) Ban doc c6 thé sir dung CSVC ciing nhu c4c trang thiét bj phuc vu hoc tap
va nghién ctru tai Trung tdm Hoc liéu.

- Ban doc dugc quyén sir dung cac trang thiét bj nghe nhin, may
tinh, photocopy, phong hoc nhém, phong hdi théo, phong Lab... tai Trung tdm
dé€ phuc vu cho viéc hoc tap va nghién ctru.

- Ban doc la giang vién, 'hc_)c vién sau dai hoc dugc quyén st dung khu vuc
nghién cilru. _

b) Bé dam bao viéc st dung CSVC va céc trang thiét bi mét cach hiéu qua,
cdng bang, ban doc phai tuén tha cac quy dinh sau:



- Khi c6é nhu cau su dung, céc tip thé va c4 nhan phai ding ky trudc voi
Trung tdm dé dugc sap xép theo thir tu wu tién trudce, sau va cé ké hoach duge
Ban gidm hiéu Nha truong ky duyét hoic theo lich Truong;

- Phai tuén thi cac hudng dan sir dung ciia can bd phu trach;

- Phai c6 trach nhiém bao quan va ban giao ddy du cac phuong tién dd muon
sau khi sir dung xong.

¢) Pdi véi cac phong may tinh, phong Lab:

- Xuét trinh Thé ban doc khi vao phong mady tinh, phong Lab va thyc hién

viéc sir dung céc thiét bj, may méc theo s hudng dén ciia ngudi phu trach hoic
giang vién.

- Gri tur trang c4 nhan tai ti giri d quy dinh;

- Khéng dugc mang vao phong cac thiét bi sao chép tai liéu nhu: USB, dia
mém, CD-ROM... khi chua dugc ngudi phu trach cho phép;

- Khéng tu y sao chép tai lidu, cai dit, thay dbi, thém, xéa hoédc stra cac
chuong trinh trén may;

- Khi gp su c¢b vé may va thiét bi hay chuong trinh sir dung, phai bao ngay
cho ngudi phu trach. Khéng tu y sira chita, thio g& hoic di chuyén cac thiét bj
may moc;

- Khong dugc choi game, nghe nhac xem phim, xem cac trang Web cé ndi
dung x4u. Chi dugc st dung cac phin mém, trang web, tai liéu theo quy dinh.

7. Trach nhiém va hiéu lwe thi hanh

- Quy dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky va thay the Quy dinh tam
thoi vé viéc sur dung tai liéu va CSVC tai Trung tdm Hoc liéu s6 208/QD-DHQB
ngay 18/12/2014 cua Hiéu truéng Truong DPHQB.

- Giam déc Trung tdm Hoc liéu chiu trach nhiém té chuirc trién khai thuc hién
Quy dinh nay.

- Trudng céc don vi c6 trach nhiém phd bién Quy dinh nay dén toan thé
giang vién, vién chic, ngudi lao déng va sinh vién, hoc sinh thudc don vi minh
quan ly dé biét va thuc hién. W@M/

Noi nhin:

- Ban Gidm hiéu;

- Céac don vj;

- Website Truong, TTHL;
- Luu: VT, TTHL.%/

PGS TS. Hoang Dwong Hing
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