UBND TiNH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUANG BiNH Doc ldp - Tw do - Hanh phuc
86: 350/QD-DHQB Qudang Binh, ngéy 13 thing 3 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chire va hoat déng
Ban truyén théng Trudng Dai hoc Quang Binh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC QUANG BINH

Céin cit Quyét dinh sb 237/2006/QD-TTg ngéy 24 théng 10 nim 2006 cia
Thi tuéng Chinh phu vé viée thanh 14p Trudng Pai hoc Quang Binh;
Can ctr Quy ché té chic va hoat dong cia Trudng Pai hoc Quéang Binh

ban hanh kém theo Quyét dinh sé 445/0D-PHQB ngay. 01 thang 4 ndm 2015
cua Hiéu trudng Trudng Pai hoc Quang Binh; -

Can cu Thong tu s6 07/20 O/TT-BGDPT ngay 01 thang niam 2010 cla
B4 Giao duc va Dao tao quy dinh vé td chuc hoat dong, st dung thu dién tor va
trang thong tin dién tir cua céc co s gido duc dai hoc;

Can cir Quy dinh s dung va quan ly hé théng Website truong Dai hoc
Quang Binh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 31/QD-DHQB ngay 18 thang 01
nam 2012 ctua Hiéu truéng Trudng Pai hoc Quang Binh;

Theo dé nghi cia Truéng phong T chirc - Hanh chinh,

| QUYLT DINH:
Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chirc va hoat dong
cta Ban truyén théng Trudng Pai hoc Quéang Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢é hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng phong Té chirc - Hanh chinh, Truéng ban truyén thong,
Trudng céc don vi thude Truong, té chue, don vi va ca nhén c¢6 lién quan chju
trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Q-

Noi nhin:

- Nhur Piéu 3;

- Ban Giam hiéu; "
- Lau: VT, TC.
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3 QUY CHE
T6 chire va hoat dong ciia Ban truyén thong
| Truong Dai hoc Quéng Binh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56 350/QD -DHQB ngay 15 thang 3 nam 2017
. cua Hié¢u truong Truong Dai hoc Qudng Binh)

‘
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Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung
! s .
1. Quy ché nay quy dinh vé chic ndng, nhiém vy, co cau td chirc ciia Ban

truyén thong Truong Dai hoc Quang Binh.

2. Quy ché] [nay ap dung d6i véi cac don vi, t6 chirc va c4 nhan thudc
Truorng co lién quan dén hoat dong truyén thong trén Trang Théng tin dién tir
téng hop cta Truorng Pai hoc Quang Binh (Website Trudng).

Piéu 2. Ngqyen tic hoat djng cita Ban truyen thong

1. Ban truyén théng hoat dong theo ché d6 kiém nhiém, dé cao trach
nhiém ca nhéan cua mdi thanh vién. Moi hoat dong ctia Ban phai tuan thu céac
quy dinh cua phap luat va Nha trudng.

2. Thuc hiéij nhiém vy dung pham vi tham quyén va trach nhiém duoc
phan cong, dang quy trinh theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Cac thanh vién ciia Ban truyén thong chiu trach nhiém c4 nhan vé néi
dung théng tin dugc ding tai trén Website Truong.

4. Cac ndi dung déng tai trén Website Truong phai kip thdi, di’iy du, chinh
xac, dap ﬁng nhu: cau théng tin cho ngudi doc, phong phit vé néi dung; khéng
vi pham thuén phong my tuc cua ngudi Viét Nam va cac quy dinh cua phap
luat 5

Diéu 3, Chﬁfc niing, nhiém vu cia Ban truyén thong

. Ban truyén thong co6 chic nang tham muu, gitp Hiéu trudng tuyén
truyén, quang ba hinh anh cda Truong va diéu hanh hoat déng truyén théng
trén Website Tru‘c‘?‘ng.

2. Ban truyéh théng c6 nhiém vu ddng tai trén Website Trudng;:

a) Cac théné tin vé hoat déng cua Nha trudmg .va cua cac don vi, céc td
chirc doan thé, chgnh tri - xa hdi thudc Truong; %
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b) Tuyén truyén, phd bién, hudng din thyuc hién cac chil truong cla Dang,
chinh sach, phap luét cua Nha nudc;

c) Phd bién st mang, tdm nhin, chic ning, nhiém vu cia cac don vi
thugc Truong va cac quy dinh cia Nha truong trén hé thong Website Truong;

d) Théng tin vé thuc hién tuyén truyén, quang ba hinh anh ciia Nha
truong;

d) Gii thiéu cac guong dién hinh, guong ngudi tét viée tét;

e) Cac thong tin yéu cau phai cung cip dinh ky theo quy dinh cta B§ gido
duc va Pao tao va Nha trudng;

g) Thue hién cac nhiém vu khéc ¢é lién quan dén hoat déng truyén thong
theo quy dinh ctia phap luit va Nha truong vé 6 chirc hoat dong cia Trang
Théng tin dién t.

Piéu 4. Co clu tb chite ciia Ban truyén thong

1. Truéng ban: Hiéu trudng.

2. Phé Trudng ban: Cac Pho Hiéu truong.

3. Thanh vién: Trudng cac don vi, dai dién cic t6 chirc doan thé chinh tri
x4 hoi va mét sé vién chire ctia Trudng.

4. T bién tap:

- Té trudng T4 bién tdp: Trudng phong TS chirc - Hanh chinh;

| A ‘n ~ s A A e

- Bién tap vién To bién tap: Co tir 03 dén 05 nguoi.

Hiéu truéng quyét dinh viéc thay dbi, bd sung thanh vién Ban truyén
thong cho phu hop voéi tinh hinh thuc té ctia Nha trudng.

Piéu 5. Nhiém vu cu thé ciia cic thanh vién trong Ban truyén thong

i. Truéng ban: Chi dao, diéu hanh chung hoat dong cua Ban truyén
thong.

2. Cac Pho Trudng ban

a) Truc tiép chi dao Té bién tap thuc hién cdc cong viéc thude pham vi
trach nhiém cia minh;

b) Theo ddi, dén ddc cac thanh vién clia Ban thuc hién nhiém vu truyén
théng cua don vi;

c) Tryc tiép tham muu va bdo cdo cho Truéng ban cdc van dé lién quan
dén t6 chirc va hoat dong truyén thdng cia Nha truong; A
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d) Giup Truéng ban phan céng céac thanh vién Ban truyén thong thuce hién
viéc bién tdp thong tin, dua thdng tin 18n Website theo linh vuc dam nhiém;

d) Gitp Trudng ban giai quyét nhirng van dé co lién quan téi thong tin
dua 1én Website khi Trudng ban ving mit hodc duoc ty quyén.

3. T bién tap

- a) Phu trach cong tac quay phim, chup énh, thu thép, tiép nhén thdng tin
va chinh stra théng tin bai viét truée khi dang Website Truong;

b) La diu méi tap hop céc théng tin cla cac don vi, truc tiép kiém tra néi
dung, tinh kip thoi, chinh xac cic théng tin, trinh Trudng ban duyét théng tin
trude khi dang tai [én Website Trudng,.

¢) Theo d&i hoat déng ctia cdc thanh vién ciia Ban truyén théng thong qua
bai dang Ién trang web cua don vi trén Website Truong.

d) Khi phat hién ndi dung bai viét c6 phan sai léch véi thuc té hodc vi
pham céac quy dinh cua phap luét thi T6 bién tép dugc quyén chinh sira noi
dung bai viét hoac yéu cdu nguoi ddng tin bat chinh sira.

4. Cac thanh vién

a) Phu trach bién tap théng tin vé dinh huéng phat trién cia Nha trudng
lién quan dén don vi minh, cac hoat dong cia don vi. Mai thang phai dang tai
it nhat mét hoat dong cua don vi Ién trang web ctua don vi minh trén Website
Trudng va gli vé Té bién tap dé tong hop;

b) Tham dinh ndi dung céc thong tin, déng thong tin Ién trang web cua
don vi trén Website Trudng;

¢) Thuc hién nhiém vu khéc.do Truong ban, Phé Trudng ban phén cong.

Diéu 6. Ché d§ d6i v6i thanh vién cia Ban truyén théng

Thuc hién mic hd tro hang thang cho thanh vién Ban truyén théng tuong
dwong hé sb bing 0,2 mirc lvong co s& (khéng tinh dong BHXH) va cd thé
thay ddi mirc hd tro theo Quy ché chi tiéu ni b ciia Truong.

Piéu 7. Pham vi, ndi dung thong tin quy dinh cho cac don vi

TT | T6 chie, don vi Néi dung théng tin ding tai

Thong tin ve cac nghi quyét, thong bao, cong vin cia Dang

Ban Tuyén gido
|| Ban Suyen gl uy: céc mau, biéu mau lién quan dén cong tac Pang; thong bdo

bPang uy

- tin tie cua Péng bd va cac cong tac khac ¢6 lién quan.




Théng tin vé ndi dung chuong trinh, ké hoach cong tac cia
Cdng doan (Cong doan Truong, Coéng doan co sd.. ). céc
chuong trinh hoat dng: vin hoa, van nghé, thé duc, thé thao,

2 ngsl%;no;n giao luu... Cac théng tin vé viée ung hd, dong gop, xdy dung
v quy... cac biéu miu lién quan dén cong tac Cong doan.
Théng bao - tin tic cia Cong doan va cac codng tac khac co
[1én quan,
Thong tin vé ndi dung chuong trinh, ké hoach hoat dong cuia
3| Doan TNCS f)oén Truong, Lién chi doan, cdu lac bd thanh nién véi _phap
Hé Chi Minh uat, cic chuong trinh hoat dong: vén hoa, van nghé, thé duc,
thé thao, giao luu... cdc miu, biéu mau lién quan dén cong
tac Doan va cédc cong tac khac ¢6 lién quan.
, | Théng tin vé ndi dung chuong trinh, ké hoach hoat dfng cta
4 | Céc t6 chirc Hoi Ho1, cic chuong trinh hoat dong, cac mau, biéu mau lién
quan dén cong tac Hoi va céac cdng tac khac co lién quan.
Phone | Thong tin vé cac hoat dong lién quan dén cong tac td chirc
51 T& chire -T-Ie‘mh can b, cong tac hanh chinh, bao vé chinh tri ndi bd, quan ly
chinh nha nud¢e ve cong tac thanh nién va cac c¢dng téac khac c6 lién
quan.
Théng tin vé cac hoat dong tuyén sinh, dao tao hé chinh quy
6 | Phong Paotao | va cic h¢ dao tao khde dat tai Truong do Truong Pai hoc
J Quang Binh cdp van bing va cac cong tac khac c6 lién quan.
Phong Pam béo Théng tin vé céc hoat dong td chuc quan ly va trién khai thuc
7| chit luong giso hién cong tac dam bao chat luong, danh gia, kiém dinh chat
duc lwong gido duc va quan ly van béng, chirng chi do Truéng
j Dai hoc Quang Binh cap va cac cong tac khéc c6 lién quan.
Phong Quén ly | Thong tin vé cac hoat dong quan ly hoat dong khoa hoc cong
8 | Khoahoc va | nghé, hop tac qubc té, dao tao va lién két dao tao sau dai hoc
Hop téc Quoc t€ | va cdc cong tac khéc co lién quan.
: Thong tin vé cac hoat dong thuc hién cbng tac quan Jy va
9 | Phong Thanh | trién khai cac hoat dong ve thanh tra ndi bd; phép ché; tiép
tra - Phap ché | cong dan. giat quyét khiéu nai, th cdo. kién nghi. phan anh;
phong, chdng tham nhing va cac cdng tac khac co lién quan.
1o | Phong Cong tac ;’Ll:g)ndgmtn\],;/e cac hoat dfng trong viéc td chire, quan ly, gido
sinh vién 1 ngudi hoc trén tat cd cdc mit va cac cong tac
khac cé lién quan.
Phong Ké Thong tin vé cac hoat dong trong cong tac quan ly, diéu hanh
11 hoach - Tai tai chinh ngén sach, t6 chirc thuc hién cong tac ké hoach, ké
chinh | todn, thong k&, quan ly cac quy cia Truong va cac cong tac

khac c¢ lién quan.
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Théng tin vé cac hoat dong trong cong tac quan ly, s dung
tai san, co s& vét chét, trang thiét bi cia Nha truomg; dam bao
trdt tu, an toan xa@ héi: phong chong thién tai, lut bdo va chay
nd trong Trudng va cic cbng tac khac co lién quan.

12 | Phong Quan,tri

Théng tin vé cac hoat dong phat trién co s& vat chét va quan
Iy cac du an dau tu xdy dung co ban cua Nha trudong va céc
cdng tac khac cé lién quan.

13 | Ban Quan ly dy
an xay dung

Théng tin vé cac hoat dong trong cdng tac quan ly dao tao,
phat trién céc foai hinh lién két dao tao dai hoc, cao déng hé
via fam vira hoc, lién théng, van bang 2 va cac loai hinh bdi
dudng ngan han ciia Nha tr udng va cac cdng tac khac cd lién
quan.

14 Khoa Gido duc
thudng xuyén

Thong tin vé cac hoat dong trong cong tac dao tao, nghién
IS5 Céac Khoa ctu khoa hoc, chuyén mén, cic hoat dong phong trao, két
' qua dat duogc va cac cong tac khac ¢o lién quan.

Théng tin vé cac hoat déng chuyén mén cia Trung tdm, cic
hoat dong lién quan dén cong téc dao tao, nghién ctru khoa
hoc, cac hoat dong phong trao, két qua dat duogc va céc cong
tac khdc ¢6 lién quan.

16 | Cac Trung tdm

Diéu 8. Hinh thiic trinh bay bai viét va quy trinh diing thdng tin
1. Hinh thirc trinh bay bai viét

Bai'viét dugc dénh mdy trén gidy khd A4, it nhét 1a 1/2 trang (khoang 250
- 300 tr); sir dung tiéng Viét theo bang ma Unicode; font Arial hodc Time New
Roman. ]

2. Quy trinh 6éng théng tin

a) Ddi véi céc tin, bai thude thdm quyén ctia don vi ding tai 1én trang web
ctia don vi trong hé théng Website Truong: Thanh vién cia Ban truyén thong
tai don vi chiu trach nhiém kiém tra tinh chinh xéac, kip thoi cia ndi dung
théng tin, sau do dang tai 1én trang web cia don vi trén Website Truong; déng
thoi, gri ban mém bai viét do cho Té trudng To bién tap dé xem xét, tham
muu cho Trudng ban lya chon tin, bai ding 1én trang nhit cua Website
Truong; |

b) Pbi véi cac hoat doéng chung cua Nha trudng hodc céc tin, bai dugc
xem la “tin néng” can kip thoi dang lén trang nhat cia Website Trudng: Tuy
theo ndi dung can dang thudc linh vyc cua don vi nao phu trach hodc cha tri thi
don vj do chiu trach nhiém viét tin, bai giri cho T4 bién tap; thanh vién Ban
tluyen théng tai don vi kiém tra ndi dung théng tin, hoan chinh bai viét va gii
cho Té truéng T blen tap dé bién tap, sau dé gut cho Trudng ban duyét truée
khi dang; 1
‘ 6
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c) Tét ca cac tin, bai ctia cic don vi khéng dugc chon muyc “tin néng”; cac
tin, bai néy do thanh vién cia Ban truyén thdng tai cac don vi giri cho T6 bién
tap truc tiép dang sau khi Truong ban duyét dang;

d) Bai viét co anh, video chp hodc cac dang khac gui kém phai ghl rd chu
thich cho ting anh tung clip...

d) Trong truong hop thong tin khong duoc dang tai, T6 truong T bién
tap c6 trach nhiém phan héi lai don vi cung cap tin, bai va néu rd ly do.

e) Cac tin, bai ding lén Website Trudng phai bdo dam tuén tha cac quy
dinh cua phap luat vé quan Iy théng tin trén mang Internet va cac quy dinh cla
phap luat hién hanh co lién quan; Khi déng tai lai théng tin 1én Website tir m{t
ngudn khdc, phal ghi 15 ngudn thong tin trich dan.

Piéu 9. Khen thudng

Can cit vié(‘: thuc hién nhiém vu dugc giao, Ban truyén thong s€ xem xét
vd dé nghi Thuong truc Hoi dbng thi dua khen thuong Nha truong khen
thuéng hoac dé nghi cap trén khen thudng cho nhitng ¢4 nhén, tdp thé c6 thanh
tich xudt séc trong viéc thuc hién nhiém vu.

Pidu 10, xl‘i- ly ky lujt

Déi voi nhung cé nhan, tap thé vi pham Quy ché nay va cac quy dinh
khdc cua phap Euat c6 lién quan dén hoat déng ctia Trang thong tin dién tu,

Ban truyén thong xem xét dé nghi hinh thic ky ludt theo cic quy dinh hién
hanh. 1

Diéu 11. T(:) chire thyc hién

1. Ban tluyen théng, cac don vi, cac 16 chirc doan thé chinh tri xa hoéi cé

trach nhiém trién khai thuc hién nghiém tiic Quy ché nay.
!

2. Tr ong qua trinh thuc hién, néu cé vén dé phat sinh, Ban truyén thong
téng hop trinh Hleu truéng stra doi, bo sung cho phit hop véi tinh hinh thuc té
cua Nha l|u0ng/ )
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