UBND TiNH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUANG BINH DPoc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: 577 /QP-DPHQB Qudng Binh, ngay (7 thang 4 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh xép loai cong chire, vién chire
va lao ddng hgp dong dé tinh mikc hwong thu nhap ting thém

HIEU TRUGNG TRUONG DAT HOC QUANG BiNH

~Cian ctr Quyét dinh sb 237/2006/QD-TTg ngay 24 thang 10 nim 2006 coa
Thu tuéng Chinh pht ve viée thanh 14p Truong Pai hoc Quang Binh:

Can cr Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua
Chinh pha vé viéc tuyén dung, sir dung va quan ly vién chite;

Cén clr Quy ché 5 chirc va hoat dong cia Truéng Pai hoc Quang Binh
ban hanh theo Quyét dinh s6 445/QP-PHQB ngay 01 thdng 4 nam 2015 cia
Hiéu trudng Truong Dai hoc Quang Binh;

Cén cir Thong bao két luin Hoi nghi giao ban céng tac thang 12 va trién
khai ké hoach cong tac thang 01 ndm 2017 ngay 30 thang 12 nim 2016 coa
Truong Pai hoc Quang Binh;

Theo dé nghi cila Trudng phong T4 chitc - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh xép loai cdng chirc,
vién chirc va lao dong hop ddng dé tinh mrc huéng thu nhép ting thém.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 541/QP-PHQB ngay 02 thang 4 ndm 2014 cta Hiéu truéng
Truong Bai hoc Quang Binh ban hanh Quy dinh xép loai céng chirc, vién chire
va lao dfng hop déng dé tinh murc huéng thu nhép ting thém.

Piéu 3. Truong phong Té chirc - Hanh chinh, Trudng cac don vj truc
thudéc Truomg va ca nhan cé lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

- Nhur Biéu 3;

- Ban Gidm hiéu;
- Website truréng;
-Luuw: VT, TC.




-




UBND TIiNH QUANG BIiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUANG BiNH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Danh gia, xep loai cong chire, vién chire va lao déng hop dong
dé tinh mirc _hwéng thu nhip ting thém
(Kem theo Quyet dinh sa57]/QD—DHQB ngayd7thang 4 ndm 2017
cua Hiéu trucng Truong Pai hoc Qudang Binh)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twgng va pham vi didu chinh

Vén ban nay quy dinh vé danh gid, xép loai hang thang di véi cong chitc,
vién chire (giit chirc vu quan ly va khéng giit chirc vu quéan 1y), lao déng hop
dbng ¢6 tham gia dong bao hiém xa hoi, dang trurc tiép lam viéc tai Truong Dai
hoc Quang Binh (sau day goi chung la vién chic) dé tinh mirc hudng thu nhép
ting thém hang quy, ca ndm theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Nha
truong,

Piéu 2. Muc dich

1. Nhim tao ra dong luc phén d4u thi dua hoan thanh tét nhiém vu cua
vién chirc trong toan Truong.

2. Panh gia, xac dinh mirc d6 hoan thanh nhiém vu hang thang cta vién
chire dé 1am cin cit tinh muc hudng thu nhép tang thém hang quy, ca nim.

3. La co s& dé cac don vi tir didu chinh, bé tri, phan céng cong viéc hop
Iy, khoa hoc theo D€ an vi tri viéc 1am da dugc S& Néi vu thdm dinh va phé
duyét.

Diéu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai

1. Dam béo tinh chinh xac, khach quan, céng bing, dan chit, cong khai va
diang quy trinh.

2. Khuyén khich vién chirc phéat huy tinh thin trach nhiém, tich cuc, chu
dong, sang tao trong cong viéc, phén d4u hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

Piéu 4. Cin cir danh gi, xép loai
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1. Can o Vliéc thue hién nhiém vu ctda vién chirc theo quy dinh ctia Luét
Gido duc; Luét Giao duc dai hoc; Luét Vién chire; Nghi dinh sb 29/2012/Nb-
CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia Chinh phti vé viéc tuyén dung, sir dung va

quan ly vién chuc va cac van ban phap luét ¢ lién quan khac.
2. Can cur viéc chap hanh cdc quy ché, ndi quy, quy dinh ctia Nha trudmg.

3. Can cfr bdo céo theo ddi cia cic don vi lién quan (Phong Quan tri,
Phong Thanh tra - Phip ché, Phong T chirc - Hanh chinh, Trung tdm hoc
lidu...) vé& viée thuc hién nhiém vu cua vién chirc toan Truong.

4. Can cit chtre nang, nhiém vy duge giao, vién chirc dugc danh gia, xép
loai thanh 3 nhém d6i twong sau: vién chirc quan ly; vién chic 1a gidng vién;
vién chitc hanh chinh va lao dong hop déng; riéng vién chuac 13 giang vién
kiém nhiém cOng tac hanh chinh duoc danh gia theo hai tiéu chi quy dinh tai
Diéu 5, Piéu 6 cﬁg Quy ché nay.

1

Chu’O'ng 1]
TIEU CHIi PANH GIA, XEP LOAI THANG

Piéu 5. Tiéu chi danh gia, xép loai ddi véi vién chirc 1a giang vién
i

1. Loai A: Vién chirc phai dat nhitng tiéu chi sau:

a) Chép hanh nghiém tic cac quy dinh v& cong tac giang day; hoan thanh
nhi¢m vu céng tic gido vy, gido vién chi nhidém néu duoc phan cong;

b) Chép hanh tét ndi quy, quy ché, quy dinh cta Trudng; khéng vi pham
phép luét (theo théng bao cua cac co quan chirc ning va dia phuong);

c) Co tac phong, thai d§ trong giang day nghiém tlc, guong mau;

d) Tham gia day dt cac cudc hop, hoi nghl héi thao,... (sau ddy goi chung
1a cude hop); cac hoat ddng cdng doan, doan thé cua don vi va cip Trudng.

2. Loai B: Vién chirc trong thang vi pham mot trong cac 18i sau:

a) C6 01 l4n vi pham gio giéc giang day (lén 16p tré hodc vé sém trén 15
phut) khong ¢o ly do, hogc 01 lan vi pham vé viéc chdm bai (chdm sai, cong
sai, nhap diém mudn, tra bai chim thi mudn), hoic 01 lan vi pham quy ché coi
thi nhung chua den mirc xtr 1y ky luit;

b) Cé 01 lan vi pham ndi quy, quy ché, quy dlnh cua Nha truong nhung
chura dén mirc bi xu ly ky luat;

¢) C6 01 1an tac phong, thai d trong gidng day chua diing quy dl/nlﬁg/
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d) C6 01 lan vang khéng c¢6 ly do tai cac cude hop ciia don vi va cip
Truong.

3. Loai C: Vién chirc trong thang vi pham mét trong cac 15i sau:

a) C6 01 budi bd day hodc bé coi thi khéng c¢6 1y do, hodc 02 1an vi pham
gitr gidc giang day nhung chua dén mire bi xir Iy ky luat;

b) Cé 02 14n vi pham ndi quy, quy ché, quy dinh ctia Nha truong nhung
chura dén mirc bi x ly ky luit;

c¢) C6 02 l4n tac phong, thai dd trong giang day chua ding quy dinh, gay
anh huéng dén uy tin, hinh anh ctia Nha truémg;

d) Cé 02 lan ving khéng c6 1y do tai cac cudc hop cia don vi va chp
Truong;

d) Vi pham 02 13i quy dinh tai Khoan 2, Piéu nay.

4. Loai D: Vién chtrc trong thang vi pham mét trong cac 16i sau:

a) C6 02 budi bod day hodc bo coi thi khong ¢6 1y do, hodc 03 lan trd 1én
vi pham gi® gidc giang day nhung chua dén muc bi xu ly ky luét;

b) C6 03 lan trd 1én vi pham ndi quy, quy ché, quy dinh ctia Nha trudng
nhung chwa dén muc bi xir Iy ky luét;

¢) Co6 03 1an-tré 18n c6 tac phong, thai dé trong gidng day chua dung quy
dinh, gdy anh hudng dén uy tin, hinh anh ctia Nha truong;

d) Cé 03 lén tré 1én ving khéng c6 1y do tai cac cudc hop cia don vi va
chp Truong; '

d) Vi pham 02 13i quy dinh tai Khoan 3, Diéu nay.

Piéu 6. Tiéu chi danh gia, xép loai d6i voi vién chiec hanh chinh va
lao dong hop dong

1. Loai A: Vién chuc phai dat nhitng tiéu chi sau:

a) Hoan thanh tét, dam bao dung tién dé dbi voi nhiém vu dugc giao;

b) Chép hanh nghiém tac ky lut lao déng va ndi quy, quy ché, quy dinh
ciia Nha trirong; khéng vi pham phap luét (theo théng bdo cia ciac co quan
chire néng va dia phuong);

¢) Tac phong, thai d6 lam viéc nghiém tic, ding muc véi ddng nghiép,
sinh vién va nhan dan; c6 tinh thin tich cuc, chii déng phdi hop céng tic véi
cac ca nhan, don vi trong va ngoai Trud%;y
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d) Tham gia day du céc cude hop; céac hoat dong coéng doan, doan thé cua
don vi va cép Truong.

2. Loai B: Vién chitc trong thang vi pham mét trong cac 16i sau:

a) C6 01 lan khéng hoan thanh nhiém vu duge giao;

b) Cé6 01 l?fn vi pham néi quy, quy ché, quy dinh cia Nha trudng nhung
chua dén muec b xtr ly ky luat; hodc 02 Ian vi pham ky lujt lao dong (di lam
muén hodc vé sém trén 15 phit) khéng c6 1y do:

¢) C6 01 lan c6 tac phong, thai d6 lam viéc khong chuin muc khi tiép
xic, gidi quyét cong viéc; hodc 01 lan g8y kho khan, phién ha trong phéi hop
cdng tac véi céac c4 nhéan, don vi trong va ngoai Truong néu bi phat hién hoic
bi phan 4nh;

: L. .
d) C6 01 lan ving khong ¢6 1y do cac cude hop cua don vi va cép Truong.
j N

3. Loai C: Vién chirc trong thang vi pham mét trong cac 161 sau:

a) Cé 02 lan khc")ng hoan thanh nhiém vu dugc giao;

b) C6 02 lén] vl pham néi quy, quy ché, quy dinh cta Nha truong nhung
chua dén mrc bl xt Iy ky luat; hodc 03 1an vi pham ky luit lao dong (di lam
mudn hoic vé som trén 15 phut) khéng ¢6 1y do;

¢) C6 02 Ian'c6 tac phong, thai dd lam vigc khéng chudn muc khi tiép
xuc, gidi quyét cdng viéc; hodc 02 lan gdy kho khan, phién ha trong phéi hop
cOng tac v6i céc ci nhén, don vj trong va ngoai Trudmg néu bi phat hién hoic
bi phan 4nh; !

d) C6 02 lan ving khéng ¢ ly do cac cude hop clta don vi va c4p Trudng,

€} Vi pham 02 18i quy dinh tai Khoan 2, Didu nay.

4. Loai D: Vién chirc trong thang vi pham mét trong céc 161 sau:

a) C6 03 lan khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao;

b) C6 03 lan wé lén vi pham ndi quy, quy ché, quy dinh cua Nha truong
nhung chua dén mtre bi xtr Iy ky luét; hodc 04 13n trg I€n vi pham ky luat lao
dong (di lam muén hodc v& sém trén 15 phut) khéng c6 1y do;

c) Cé 03 lan trfr 1€n c6 tac phong, thai do lam viéc khéng chuin muc khi
tiép xtc, giai quyét cong viéc; hodc 03 Ian tré 1én gay khé khan, phién ha trong
phdi hop cdng tac véi cac ca nhan, don vj trong va ngoai Trudng néu bj phat
hién hoic bj phan anh;

d) C6 03 Ian tré l1én ving khéng ¢6 1y do cac cude hop ctia don vi va cap

Truérn/gﬂé/
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e) Vi pham 02 13i quy dinh tai Khoan 3, Didu nay.

Diéu 7. Ti¢u chi danh gi4, xép loai dbi véi vién chire quan ly |

Ngoai cdac tiéu chi danh gié xép loai quy dinh tai Diéu 5 va biéu 6, vién
chitc quan ly sé b1 ha mét bac xép loai trong théang néu vi pham mot trong céc
16i sau day:

1. C6 01 lan khong trién khai, thuc hién ké hoach hoat déng ciia don vi va
Nha trudng, hodc ¢6 02 dén 03 1an thyuc hién qua thdi han gdy anh hudng dén‘A

hoat déng Nha trudng nhung chua dén mire xu 1y ky luat.

2. C6 01 lan khong tham du hop giao ban, hop v&i Lanh dao Truorng theo
lich cong tac tudn'ma khéng cé 1y do. :

3. Co vién chirc vi pham Khoan 7 Diéu 8 va Khoan 2 Piéu 9 cita Quy
dinh nay ma khéng dua vao xem xét dé dénh gia, xép loai hang thang tai cudc
hop dO’Il V!' i

Dicu 8. Trudng hop khong danh gia, xép loai

1. Vién Chlfl’C_% di hoc tép, céng tac & trong nudc va nudc ngoai lién tuc tir
01 thang trd 1én.

2. Vién chirc trong thoi gian bi tam dinh chi cong tac dé kiém diém, xem

xét d& nghi hinh thire ky luét; vién chitc trong thdi gian thi hanh ky luat tir mic . |

khién trach tro 1én:

3. Nit vién chﬁ‘c trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

4. Lao-dong hop déng khong tham gia dong bao hiém xa hoi.

5. Vién chu'c chdm dit Hop déng lam viéc, hop dbng lao déng trong
thang. |

[
6. Vién chuc, vi pham phdp luét theo théng bao cta cic co quan chic
nang va dia phuong,

7. Vién chirc nghi lam vige khong c6 1y do.

8. Vién chitc vi pham qua sb 15i quy dinh tai Didu 5, Diéu 6 va Pidu 7 cta
Quy dinh nay. -}

Diéu 9. Mot sjé truong hop dic biét

1. Vién chirc (f;ﬁ dao tao, bdi dudng

a) Vién chutrc 1a giang vién duoc cir di dao tao tap trung, dai han (dai hoc

S
-

vin bing 2, sau dai hoc, ly luan chinh tri ...), xép loai B trong thol gian hoc
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b) Vién chfrc_;hénh chinh duoc cir di dao tao dai hoc, sau dai hoc, ... khéng
tap trung, cé lich hoc vao céc ngay nghi cudi tudn, xé&p loai A trong thdi gian
hoc tép. Néu cé lich hoc trong cdc ngay lam viée thi thang cd thoi gian di hoc
dudi 5 ngay xép loai C, tir 5 ngay tro 1én xép loai D;

¢) Vién chirc tham gia cdc 16p bdi dudng dé hoan thién ban thin (Cam
tinh dang, dang vién mdi, tin hoc, ngoai ngir, ...), tham gia cac hoat dong
ngoai truong do ca nhan tu nguyén thi thang c6 thoi gian tham gia bdi dudng
dudi 5 ngay xép loai C, tr 5 ngay tr6 1én xép loai D.

2. Thoi gian nghi phép, nghi lam viéc ciia vién chirc

a) Vién chu’c nghl phép nam dudi 06 ngay lam viéc trong thang thi ha mét
béc két qua xep 10a1 thang co ngay nghi. Néu vién chirc nghi phép tir 06 ngay
lam viéc dén hét phép thi khong xép loai thang cé ngay nghi. Truong hop ky
nghi kéo dai vuot qua thang ké tiép thi tinh trong mot thang;

b) Vién ChI’IC‘ nghi lam viéc co ly do (6m dau, nghi viéc riéng,..), dudi 5
ngay lam viéc trong thang thi ha mét bac két qua xép loai thang ¢6 ngay nghi.
Néu vién chirc nghi _p_h’eB’tu 5 ngay lam viéc tré [én thi khong xép loai thang c6
ngay nghi. Tru’ong hop kv nghi kéo dai vugt qua thang ké tiép thi khéng duoc
tinh trong mot thal_j.g,

3. Vién chic trong thoi gian tap su; vién chirc méi chuyén dén céng tac
trong thoi gian 12 thang dau; lao déng hop ddng cd tham gia bao hiém trong
thoi gian cong tac 12 thang dau (k& tir ngay ky hop ddng lao déng lan thir
nhét), xép loai C.

4. Vién chitc nghi huu theo ché d6 néu khéng du thoi gian xép loai quy
thi mirc hudng thu nhép ting thém theo sb thang lam viéc. Vién chire cham dirt
Hop ddng lam viéc, hop ddng lao déng trong quy thi khong duge hudng muc
thu nhap tang thém quy dé.

| Chuong III
. XEP LOAI THANG, QUY, NAM

Piéu 10. Xép loai hang thang
1.Loai A: 3 diém
2. loai B: 2 diém

|

3.Loai C: 1 dié%/
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4. Loai D: 0,5 diém
Dicu 11. Xép loai hang quy

1. Téng diém 3 thang trong quy > 8: Loai A
2. Téng diém 3 théng trong quy tir 6 - < 8: Loai B
3. Téng diém 3 thang trong quy tir 4 - < 6: Loai C
4. Téng diém 3 thang trong quy < 4: LoaiD

A A s w
Picu 12. Xep loai ca nam

1. Téng diém 4 quy trong nam > 33: | Loai A
2. Téng diém 4 quy trong nam tir 25 - < 33: Loai B
3. Tong diém 4 quy trong nam tir 17 - < 25: Loai C
4. Tng diém 4 quy trong ndm < 17: Loai D
!‘ Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Quy trinh thie hién

1. Hang thang, trong phién hop trién khai nhiém vy, cin cir Quy dinh nay
don vi t§ chirc xép loai vién chirc theo trinh tu: Ca nhén tu dénh gia va nhan
loai; cac thanh vién du hop théao luén, biéu quyét két qua xép loai; théng bdo
cbng khai két qua xép loai trong don vi.

2. Céac don vi gui két quéa danh gia, xép loai hang thang (theo mau) vé
Phong Td chic - Hanh chinh chdm nhét truéc ngady méng 5 cia thang tiép
theo.

3. Can ctr ket qua xép loai thang ctia don vi va y kién cia céac don vi chirc
nang co6 lién quan Phong T chirc - Hanh chinh téng hop theo quy gui cho cac
don vi. Truong hop ¢d diéu chinh, b sung két qua danh gia, xep loai, cac don
vi giri vin ban v& Phong T chirc - Hanh chinh dé duoc xem xét, giai quyét.
Trong thdi han 04 ngay 1am vide, k& tir ngay giri két qua xép loai, néu khong
nhén duoc vin ban @ nghi diéu chinh hodc bd sung, Nha trudong s& phé duyét
két qua d& Phong K& hoach - Tai chinh thanh toan mirc hudng thu nhép ting
thém theo Quy ché chi tiéu ndi bd.

4. Trén co s& két qua xép loai hang quy, Phong Té chitc - Hanh chinh
tdng hop, trinh Hiéu trudng phé duyét két qua xép loai vién chirc ca na'i%/
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Piéu 14. Trich nhiém thi hanh

1. Truéng don vi phd bién Quy dinh nay dén toan thé vién chirc trong don
vi dirgc biét; phf)i hgp chat ché véi cac don vi chirc niang td chirc thuc hién
nghiém tic viéc xép loai vién chirc dung quy dinh.

2. Céac don Vi lién quan (Phong Quén tri, Phbng Thanh tra - Phap ché,
Phong Ké hoach Tai chinh, Trung tim Hoc liéu) téng hop danh sach cac
truong hop vi pham trong linh vuc phu trach cho cac don vi (néu c6) va giri vé
Nha truong (qua Phong Té chirc - Hanh chinh) chdm nhét trude ngay 05 cia
thang dAu tién trong quy tiép theo dé lam cin ctr xép loai.

3. Phong T chirc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém tdng hop hd so xép loai
cua cac don vi, ph01 hop véi cac b phan lién quan ra soat, kiém tra va xéc
nhén két qua, tong hop trinh Hidu trudng xem xét, phé duyét, theo dbi, kiém
tra viéc thue hién Quy dinh nay.

bidu 15. Pi¢u khoin thi hanh
1. Viéc danh gia, xép loai két qua thue hién nhiém vu cta vién chirc theo
Quy dinh nay dugc ap dung tir thang 4 ndm 2017.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu cé vin dé nay sinh hodc
vudng mac, yéu cau céac don vi phan anh vé Nha truong (qua Phong T chuc -
hanh chinh) dé kip thoi xem xét, diéu chinh./

PGS.TS. Hoang Dwong Hung
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TRUONG DAL HOC QUANG BINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DONVL............ Doc lap - Tw do - Hanh phiic

’ TONG HQP
Keét qua danh gia, xép loai céng chikc, vién chirc va lao 39ng hop dong
Thang ... nam 201....

I. Cong chiic, vién chirc, LDHD tham gia danh gia, xép loai

Két qua xép loai Ghi chi
STT Ho va tén ] . ) ) (Ghird Iy
LogiA | Loai B | Logi C | Logi D do vi pham)
1 |Nguyén Vin B X
2 X
3 X
4
5
6
Tbéng cong 1 1 1
IL. Vién chire, LDHD khéng danh gia, xép loai (néu cd):
STT Ho va tén - Lydo Ghi chu
1 ‘
2
Quang Binh, ngay ... thdng ... nam ......
NGUOI LAP TRUONG DPON VI
(Ky va ghi vé ho tén) (Ky va ghi vé ho tén)
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