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UBND TINH QUANG BINH '~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC QUANG BINH Péc lip - Tu do - Hanh phic
s6: £.21 /QD-PHQB Quang Binh, ngay ] thang 5~ nam 2017
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh vé Cong tac thwe hanh, thwe tip
Khéi nganh s pham, Hé chinh quy

HIEU TRUUN G TRUONG PAI HQC QUANG BINH

Can cir Quyét dmh sb 237/2006/QD-TTg ngay 24 thang 10 nam 2006 cuia
Tha tuéng Chinh phi v& vige thanh 1ap Trudng Pai hoc Quang Binh;
Can cu Quy ché té chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Quang Binh ban

hanh theo Quyét dinh s6 445/Qb- -DHOB ngay 01 thang 4 nim 2015 cua Hiéu
trudng Truong Dai hoc Quang Bmh '

Cin c van ban hop nhit s6 17/VBHN- BGDBT ngay 15 thang 5 2014 caa
B6 gido duc va Pao tao hgp nhét cac Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé
chinh quy theo hé théng tin chi;

Can ctt chuong trinh dao tao Pai hoc, Cao ding khéi nganh su pham hé chinh
quy (ra soat, bd sung, stra dbi);
Theo dé nghi ctia Trudng phong Pao tao,
QUYET PINH:
'Pidu 1. Ban hanh Quy dinh vé& ¢ong tac thuc hanh, thuc tip khdi nganh su
pham hé chinh quy.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Céc vin ban vé thuc hanh,
thuc tap duge ban hanh trudc day trai voi Quy dinh nay déu bii bé.
Diéu 3. Cac Ong (Ba) Truéng, Phé don vi, Truong Bo mén, Can bd, Gidng
vién, Sinh vién va cac don vi lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. @;
-

Nei nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Ban Giam hiéu;
-Luu: VT, PT.
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UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC QUANG BiNH Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
VE CONG TAC THUC HANH - THUC TAP KHOI NGANH SU PHAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 g(,?,f /QDb —DHQB ngay f] thang 5 nim 2017
cua Hi¢y triecong Truong Pai hoc Quang Binh)

CHUONG 1
NHUNG VAN PE CHUNG

Piéu 1. Pham vi quy dinh va déi twgng ap dung

1. Van ban nay quy dinh muc dich, ndi dung, phuong thirc t§ chire, cach danh gia
VA Cac diéu kién dam bao ddi vdi cong tac thuc hanh, thuc tap thudc chuong trinh dao tao
dai hoc, cao ding clia khéi nganh dio tao su pham

2. Quy dinh nay ap dung dbi vdi dao tao sinh vién su pham hé chinh quy trinh do
Pai hoc, Cao ding cta trudng Pai hoc Quang Binh. '

Piéu 2. Muc dich ciia cong tic thl_l'cl hanh thuc tap

1. Quén triét nguyén 1y gido duc “Hoc di d6i v6i hanh, gén Iy-thuyét véi thuc hanh,
ly luédn véi thuc tién” trong dio tao nguf‘)n nhén lyc ddp (g nhu cAu x4 hoi.

2. Giup sinh vién néng cao nhén thirc vé vai trd ctia gido duc trong sy nghiép cong
nghiép hoa hién dai hoa dit nudc. Nhan thire duge trach nhiém va nghia vy cla ca nhin
trong sur phat trién ciia x& héi, tir d6 hinh thanh ¥ thic va tinh cam véi nghé nghiép.

3. Tao didu kién dé sinh vién vén dung kién thic 1y thuyét dd hoc vao thye tién, tir
6 hinh thanh céc k§ ning su pham phu hop va sat véi thuc tién.

4. Két qua thuc hanh - thue tap 1d mdt trong nhimng diéu kién dé danh gia kha ning
va niing luc clia ngudi hoc va xét cong nhén tbt nghiép cho sinh vién.

| CHUONG I
NOI DUNG VA CAC HINH THUC THU'C HANH - THUC TAP

Thuc hanh — thuc tp cua khéi ngdnh Su pham gf‘)m ¢6 04 hinh thuc: Thuc té
chuyén mén; Rén luyén nghiép vu su pham thudng xuyen; Kién tap su pham; Thuc tp
su pham.

Pidu 3. Thuc té chuyén moén (FTCM)
Cin ¢ vao chuong trinh-khung va chuong trinh chi tiét hoc phan, giang vién giang
day hoc phén lap ké hoach dwva sinh vién di thyc té, tham quan, nghién ctru thyc dia céc
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di tich, thing canh, dia danh... ¢6 lén quan dén chuyén mon dao tao. Sau khi tim hiéuv,
thdm nhdp thue té, sinh vién viét bo céo thu hoach nop vé& B mén.

Diéu 4. Rén luyén nghi¢p vu su pham thudmg xuyén (RLNVSPTX)

Sinh vién nidm lhu nhit va nam thir hai phai tham gia rén luyén nghiép vu su pham
thudng xuyen tai céc TrLrO‘ng thye hanh (trudng Mam non hoic pho théng) nham muc
dich ciing ¢b kién thirc ly thuyét da duge hoc, két hop Iy thuyét véi thue hanh, ddng thai
tao diéu kién cho sinh vién c6 nhiing kién thirc co s¢ dé hoc nhitng mén chuyén nganh
ciing nhu nhitng kinh nghiém ban d4u trong hoat dong gido duc nghé nghiép. Sinh vién
phéi thuc hién cic ndi dung chinh sau day:

+ Tim hiéu tinh hinh thue t€ gido duc cia Trudn g thue hanh (co cdu td chire cita
Nha truomg; chirc ning, nhiém vu clia can bd, gido vién); tim hiéu chuong trinh giang
day va viéc td chire, quan ly céng tic gido duc; cac loai hd so lién quan dén hoc sinh
trong Truong;

+ Kién tap du gioy (néu duge phép) cdc 16p cita Trrong thuc hanh;

+ Bbi dudng k§ nang giao tiép, xtr Iy céc tinh hubng sur pham trong quan hé véi
hoc sinh, véi gido v1en tham gia cic hoat déng vé& sinh hoat chuyén mdn, ngoai khéa,
giao huu van hda nghé thuat thé duc thé thao clia Nha truong

Piéu 5. Kién tip Su pham (KTSP)

Kién tap su pham cha yéu gitp sinh vién budc diu 1am quen véi cdng viéc clia mit
gido vién. Sinh vién vé céc trrong dé tim hiéu thyc té, quan sat, dy gio, tham gia cdc hoat
dong, hoc tdp cach lam cong tac cha nhiém, ghi chép cac cdng viéc co ban & co s& thire
tap lam bdo cdo va bao vé trudec Hai dong chuyén mén cita Khoa. Trén co s& d6 rén ky
ning nghé nghiép va tao diéu kién cho sinh vién c6 thé lam tét nhiém vy duge quy dinh
trong dot thuc tdp su pham cudi khoa. Cu thé, trong dot kién tap su pham sinh vién phai
thye hién day di 3 ni dung chinh sau ddy:

Ngi dung I1: Tim hiéu vé co sé thwe tap

+ Nghe bdo cdo chung vé co sO thuc Kdp

Ban Chi dao co s& thyc tép cir ngudi bao cao téng quan cho sinh vién vé& chirc ning,
nhiém vy, tb chirc bo’ ~may va cdc hoat déng Doan, Hoi, P6i ctia Nha truong. Sau khj
nghe bdo c4o va tim hidu thye té, sinh vién ghi chép dé lam tur li¢u cho bai bio cao thu
hoach cubi dot kién tap.

Noéi dung 2: Timrhiéu va dur hoat déng mau vé cong tac chii nhi¢m lop

+ Nghe mot bdo cdo chung vé cong tdc chit nhiém lép.

Ban Chi dao co s& thye tip cir mdt gido vién ¢6 kinh nghi€ém trong céng tic chu
nhiém, bao c4o cho sinh vién thuc tap vé chic nang, nhi€ém vy, cic hoat ddng co ban cia
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cOng tac chu nhiem 16p, budng dan 14p k& hoach, soan gido an miu v& mot tiét sinh hoat
16p hoic cac hoat dong giao duc khac. Sau khi nghe béo céo va tim hiéu thue té, sinh vién
viét thu hoach d& 1am tu 1iéu cho bao cio thu hoach cudi dot kién tap. .

+ Du 2 tiét sinh hoat chil nhigm lop.

Sinh vién thuc tap dugc chia thanh cac nhom sb lugng tuy tinh hinh thye té cha co
s& thuc tép dé phén v& modt 16p, gido vién chi nhi¢m 16p truc tiép tb chirc nhém du da 2

tiét, trong do 1 tiét sinh hoat 16p va 1 tiét hoat ddong ngoai gio. Sau mbi tiét du sinh vién
tu thao ludn, rat kinh nghiém. Sau khi thuc hién xong, sinh vién viét thu hoach dé 1am tu
ligu cho bao cdo thu hoach cudi dot kién tap.

Néi dung 3: 'Tim hiéu va du gid day méu vé cong tac day hoc

+ Nghe mét bdo cdo chung vé cong tdc day hoc

Ban chi dao co s& thuc tﬁp ctr mot gido vién ¢o nhidu kinh nghiém bdo cédo chung
cho tht ca sinh vién thuc tdp v& chirc ning, nhiém vu, cic hoat dong co ban cia cong tac
day hoc, hudng dan 1ap ké hoach giang day, soan gido an, t& chirc kiém tra, danh gia,
chim bai, str dung sb didm, sb dau bai... Sau khi nghe bdo cdo va tim hidu thuc té, sinh
vién viét thu hoach dé 1am tu liéu cho béo céo thu hoach cubi dot kién tap.

+ Dy gic day méu

Can cir s6 nhom sinh vién kién tap theo ting chuyén nganh, Ban Chi dao co s&
phin céng thanh cac nhom sinh vién du gid gidng cha gido vién sao cho mdi nhom sinh
vién du da 2 tiét ding theo chuyén nganh ciia minh. Trong khi du gid, sinh vién phéi ghi

chép diy di ndi dung bai gidng va din bién trong gi¢ day. Sau cac tiét du gid, td chirc
thao ludn va rat kinh nghiém, 1am co s6 dé viét thu hoach vao cubdi dot kién tap.

Nhirng nganh ghép hodc do dic thil ctia cip hoc dugc quy dinh riéng nhu sau:

+ Péi v6i nganh ghép: sinh vién du mbi chuyén nganh 1tiét.

+ Péi vdi nganh Giao duc Tiéu hoc va Gido duc Mim non, sinh vién 1ap ké hoach
dé dugc du hét cac mdn hoc cb trong chuong trinh Tiéu hoc, Mim non.

Pidu 6. Thue tip su pham (TTSP)

Néi dung 1: Tim hidu thyc té viée day hoc & co s& thue tap

+ Trudmg thyc tip bdo cdo nhiém vu ndm hoc, nhitng cht truong bién phap vé dbi
méi cong tac giang day cia nganh, nhitng kinh nghlem giang day bd mén cua gido vién
trong trudmg, tinh hinh dia phuong noi truong doéng, cac hoat dong cia céc doan thé cing
tham gia cOng tac gido duc.

+ Lap ké hoach giang day va ké hoach cong tac cha nhi¢m ci dot, ké hoach hang
tuin. Trong ké hoach can néu rd nhing ndi dung, bién phap va chi tiéu cin phén déu
hoan thanh trong tirng giai doan. ﬁ"’_,
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+ Dy tht ca cic gidr day cia gido vién huéng din & 16p chi nhiém va cac 16p khac
khéi (néu duge gido vién huéng dén cho phép), dé hoc tap kinh nghiém va n4m tinh hinh
16p chii nhiém. - 1

+ Nghién cuu chuong trinh, tai liéu sch gido khoa. Tham quan tim hiéu phong
thuc hanh, thi nghiém va thiét bi day hoc.

Néi dung 2: Thl_r;c tip gidng day

+ Sinh vién giéng day tir 6 dén 8 tiét trong dot thuc tip su pham. Gido 4n phai dudc
giao vién huéng din gop ¥, ky duyét chdm nhét 2 ngay trudc khi 1én 16p. Sinh vién tap
gidng tru¢e nhém d8 duorc g6p ¥ trude khi 18n 16p, khéng duge tip giang trude hoc sinh,
khéng duoc 1én 16p ngoai ké hoach da quy dinh. Gido an phéi dam bao diy du cic yéu ciu
vé& mit sir pham, thé hién 5 ddi mdi phuong phép day hoc, st dung cac thiét bj va db dimg day
hoc, tmg dung cbng nghé théng tin. Sinh vién thue tap giang day véi nhiéu loai hinh: Ly
thuyét, thuc hanh, luyén tap, chim, chi¥a bai tap, tra bai kiém tra...

+ P61 voi nganh Gido duc Tiéu hoc (GDTH), bit bﬁéc phai soan 3 gido an:
Tiéng Viét, Todn, Tw nhién xé& héi cho 3 nhém 16p: nhém 16p 1, nhém 1ép 2-3, nhém
16p 4-5 sb gido 4n con lai sinh vién ty chon nhitng mén hoc ¢é trong chwrong trinh.

+ Pbi véi nge‘lnh1 Gifo duc Mim non (GDMN) bit budc phai soan 2 gido an: 1 gido
an hoat dong géc va 1 gido an hogt déng gio hoc cua tré .

+ Sinh vién phéil dur tb1 thidu 1a 4 tiét day cta sinh vién ciing nganh. Sau céc tiét Ién
16p, gido vién hudéng %1511 t& chirc rot kinh nghiém dé danh gid (co ghi bién ban). Trudc
khi dy gi¢ sinh vién ﬁhéi nghién ciru va 1ap d& cuong bai day. Sau khi du gid phai t6
chitc nhén xét, rit kinh nghiém.

Noi dung 3: Thu'c tip cong thc chii nhiém lép

+ M&i nhém (2 den 4 sinh vién) thuc tap chii nhiém tai mot 1ép phd théng, dudi sy
huéng din clia gido vién dang truc tiép chi nhiém 16p. Gido vién huéng din giao nhiém
vu cu thé cho nhém va cho ting sinh vién. Mdi sinh vién thuc 1ap, ngoai viée thuc hig‘:n
cong viéc chung ciia I{hém, te minh thuc hién mét cong viée cu thé, dé giang vién huéng
din co co s& danh gia Ehinh xac nang luc cia -tx‘rng sinh vién

+ Lép ké hoach chit nhiém 16p mot céch cy thé ting tuan, Ban ké hoach phai dugce
gi4o vién huéng din éép ¥, ky duyét trude khi thie hién. Trong ké hoach can ghi 16 néi
dung cong tac cu thé,ﬁ nhitng bién phdp gido duc chinh s& V'z,“m dung va chi tiéu cin dat
frong timg giai doan. ' |

+ Nhitng viéc tré)ng tdm trong cdng tac thuc tdp chi nhiém: Tim hiéu tinh hinh 16p,
xdy dyng doi ngii cdn b lop, td chirc cac phong trao thi dua hoc tip rén luyén, gido duc

mdt sé hoc sinh cé biét va thim mot s0 gia dinh hoc sinh, ph01 hop véi hdi cha me hoc
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sinh va cic doan thé trong trudmg dé gi4do duc hoc sinh. Phéan tich cac su kién tir thuc té
gido duc dé rait kinh nghiém. Két hgp v6i Poan Thanh nién, Céng doan... truong noi thie
tap dé t& chirc céc hoat ddng ngoai gid, hoat dong xd hoi, lao dong cOng ich, chao mung
cac ngay 18 1on... Vige td chirc cic hoat dong nay ciing can xac dinh néi dung, xiy dung
ké hoach, bién phap va phin cong td chirc thue hién, hudng din, rat kinh nghiém, kiém
tra dén dbc, danh gia chét lugng, hiéu qua cu thé.

Huéng din 2 dén 3 budi hoat dong ngoai gitr (c6 thé & 16p chit nhiém hodc & l6p
khac).

' CHUONG 111
DANH GIA KET QUA
Piéu 7. Yéu clu
I. DPanh gia két qua TTCM, KTSP, TTSP phai dam bao tinh khach quan, chinh xac
va cdng bang. Phai can cir vao tt ca cac ndi dung thye tip va cic titu chuin dé danh gia,
tranh phlen dién, qua loa, cam tinh, thién vi. Chu trong danh gia kha nang tiép thu kién
thirc, hidu biét chuyen mon, k¥ ning nghiép vu su pham.
2. Trudng khoa, Truong By mon cin t& chuc cho tAt ca cac giang vién trong Hoi
dbng nghién ciru thao luén va théng nhét cac ndi dung, tiéu chuén, céch thire, tiéu chi
danh gia. Luu y dén su tién bo, tinh ddc 14p sang tao trong moi hoat djng va két qua

hoc tap tai trudng cla sinh vién.
Di¢u 8. Thang dlem

Két qua xép 10a1 hoc phin TTCM, KTSP, TTSP duqc thyrc hién theo “Quy ché dao
tao.dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé théng tin chi” ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 43/2007/QD-BGD&DT ngay 15/08/2007 cua BS trm’mg Bé& Gido duc va Pao tao,

viéc xép loai thang diém dugc quy i nhu sau:

Xép loai Thang Thang Thang diém
diém 10 | diém chir 4
Giot 85+10 A 4
Kha 7,0+84 B 3
Pat | Trung binh 55+0,9 C 2
Trung binh yéu | 4,0+5,4 D 1
Khong dat Kém <40 F 0
&
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Piéu 9. Panh gia két qua Thire té chuyén mon, Kién tip sw pham

1. Phwong phap danh gid '

Két qua Thue té chuyen mén va Kién 1Lap sir pham dugc déanh gid qua ba cot diém

thanh phén

+ Didm danh gia vé y thirc, chuyén cAn, thai d6 cla sinh vién: do giang vién phy
tréch doan hodc Co s thyc tap danh gia. Chiém trong s6 0,3

+ Piém danh gia chit lugng Ban bao cao thu hoach: do thanh vién Ho dbng danh
gia. Chiém trong s6 0, 3

+ Pifm déanh gia cach trinh bay va trd 15i cau hoi coa sinh vién trudgc thanh vién
Hi dong: do thanh vién Hoi dbng danh gia. Chiém trong 56 0,4

2. Tb chire danh gia ciia Hoi dong

Khoa thanh 1ap Hoi dbng danh gia (HDDG) theo timg nganh. Truéng B mon lam
Chu tich Hoi déng. $é lugng thanh vién trong HPDG do Khoa, B6 mdn quyét dinh.

Sinh vién 1an lugt duge danh gia theo thir ty trong danh sach, chia thanh timg dot.
M&i dot sinh vién bbc tham sb giam khao cia minh theo s thir ty cua céc thanh vién
trong Hoi dong. \

Mai sinh vién trinh bay vGi mot thanh vién Hai ddng vé céc két qua thu nhén dugc
trong qua trinh Thuc té chuyén mon hoiic Kién tap s pham va tra 10i cdu hoi clia thanh
vién Hoi dong trong khoang thoi gl"m 10 phut.

Tir diém danh gi4 coa thanh vién HDDG va diém thai 4 chuyén cin cia mdi sinh
vién, Chu tich Hdi ddng tip hop theo danh sach va théng nhét lai két qua coa mdi sinh
vién dya trén ba cft diém thanh phéan (luu y dén két qua trong qua trinh hoc tip cta sinh
vién) dé co cot diém cudi ciing cua hoc phén TTCM va KTSP.

* Sinh vién khong dat diém tinh thén théi 36 tai co so kién tdp s& khéng dwpe bdo
cdo két qua KTSP.

1

Pidu 10. Danh gia két qua Thyc tap sw pham

1. Cac ndi dung danh gia

N&i dung 1: Tim hidu thuc tién gido dyc.

MG4i sinh vién phai t viét bao cdo thu hogch theo ding ndi dung ctia bdo cdo vién quy
dinh. Sinh vién c6 bao cdo thu hoach méi dugc cbng nhan d& hoan thanh thuc tép ndt dung 1.
Noi dung nay khéng xép loai nhung dé 1am cin cir cho viée két ludn sinh vién dd hoan thanh
va cho diém chinh thirc vé& két qua ca dot TTSP.

Néi dung 2: Thuc tdp gidng day.

Viéc danh gia ndi dung thuc tap gidng day cda sinh vién thue tap thong qua viéc danh
gi4 trinh d nghiép vu sur pham ca sinh vién dé qua 6 tiét day d6i véi hé cao ding va 8 tiét
day ddi vé6i hé dai hoc (Ap dung cdc vin ban huong dén hién hanh ctua BY Gido duc va Dao
tao vé cong tde Thanh tra gido vién pho théng). @_____



Piém thuc tap giang day (TTGD) l1a 1rung binh cdng cac tiét day dugc ghi trong
Phiéu déanh gia, xép loai ndi dung giing day.

Néi dung 3: Thyc tip 1am chd nhiém lop

Sé tiét danh gia thuc tp chi nhiém 16p: 6 tiét, duge phan nhu sau:

+ Cong tac chi nhiém 16p: 04 tiét.

+ Hudng din hoc sinh lao ddng tip thd 1 budiz tinh 1 tiét danh gia

+ Huéng dén 1 budi sinh hoat (sinh hoat Doan, Pji, tham quan, cém trai, vin nghé,
thé duc thé thao...): tinh 1 tiét danh gia.

Piém thuc tip chi nhiém (TTCN) la diém trung binh cdng cha cac tiét thuc tip lam
cdng tac chil nhiém. ”

Quy ddi thanh diém: Sau khi dénh-gia xép loai ndi dung thuc tip giang day va ndi
dung thuc tap 1am chi nhiém 16p, thy theo mirc 4§ cua sinh vién thuc tip dat dugce trong
mdi loai, gi4o vién hudng din can nhic, quy thanh thang diém 10 duge 1y dén mot chit
sb thap phén theo quy tc lam tron sb. ' |

2.Céng thirc tinh diém Thyc tip su pham (TTSP)

Diém TTGD x 6 -+ Diém TTCN x 4
10
Két qua TTSP tinh theo thang diém 10 dugc ldy dén 1 s6 1& thap phén theo quy tic lam

Diém TTSP =
tron sb.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 11. T chire di Thyc t& chuyén mén
1. Thue té chuyén mon duge t8 chirc theo doan. Trudmg doan la gidng vién phu
trach hoc phén. Thanh vién 13 tAt ca cdc sinh vién trong 1dp. Cén ctr vao ké hoach dao tao
toan khoéa va chuong trinh chi tiét, giang vién phu trach hoc phin 13p ké hoach cu thé vé
thdi gian, dia diém, phuong tién, ndi dung yéu ciu cta dot thyc té g vé phong Dao tao.
Nha truong xem xét ra quyét dinh. '
2. Pia ban di thuc té gidi ban trong pham vi tir Vinh dén ba Nang
3. Sau khi di thuc té, sinh vién viét bao cao thu hoach ndp v& Khoa dé Hbi déng
chuyén mdn danh gia.
Pidu 12. T chirc Hoat djng rén luyén nghi¢p vu sw pham thwong xuyén
1. Hoat dong RLNVSPTX dugce t& chire theo nhom sinh vién. Trudng nhom [a sinh
vién phu trach va thanh vién la tht ca céc sinh vién (theo danh sach). Cin cir vao Ké
hoach ndm hoc va yéu ciu ciia chun diu ra v& kién thirc va k§ ning cta chuong trinh
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gido duc dai hoc, Khoa, 6 mon dao tao lép ké hoach cu thé vé thoi glan, dia diém,
phuong tién, ndi dung yéu chu cua dot thue t€ va danh sach sinh vién guri v& phong Dao
tao dé tham muru Nha truomg xem xét ra quyet dinh giri vé cac Trudng thuc hanh.

2. Pia ban Hoat dong RLNVSPTX la cac Truong thire hanh theo Hop dong

3. San mdi hoc ky c6 bdo céo nhin xét, danh gid ctia gido vién phu trach cna
Trudng thue hanh.

Piéu 13. T chire IKién tip su pham

1. Kién tap su pham dugc td chic thanh ting doan sinh vién. Mdi doan c6 mot
trudmg doan, tredng doan 1 mot sinh vién c6 trach nhiém cao, do cac 5 B& mén hodc
cac trudng Khoa gioi thleu Khoa cir mdt giang vién chiu trach nhiém phuy trach doan,
Trudng xem xét ra quyet dinh. Giang vién phu trach kién t3p co trach nhiém truc tiép lién
hé véi co s& thue tap dé thdng nhét viée sAp xép lich kién tap cu thé va phd bién, quan 1y,
theo d&i nhic nhé cac nhom sinh vién thuc hién dang lich, thai gian va ndi dung kién tap.

2. Thoi gian trién khai Kién tap su pham dugc quy dinh trong K& hoach toan khoa
dwgc Hiéu truong Trudong Dai hoc Quang Binh ky duyét, kéo dai trong thoi gian 3 tudn 1€
vao hoc ky 4 d6i véi hé Cao déng va hoc ky 5 d6i voi hé Pai hoc. Trong d6 SV thuc hién
2 tudn 18 & trudng thye tép, 1 tudn d& viét thu hoach va béo céo tai truong DPHQB.

3. Trudce khi di KTSP, giang vién phu trach doan nhén hd so KTSP tai phong Dao
tao bao gbém: Quyét dinh, danh sach doan sinh vién, ké hoach, quy dinh va cac bidu miu
KTSP.

4. Hb so sau dort KTSP gom

+ Phiéu danh gia chuyén c¢An, thai d6 cla sinh vién (cua Ban chi dao CSTT)

+ Bai thu hoach kién tap su pham cta sinh vién (giang vién phu trach doan nop vé
theo don vi khoa)

+ Bang diém danh gia cha hoi dong (F6i déng chuyén mon Khoa)

+ Bang diém tong hop (gido vu Khoa tép hop).

Luu y: Bai thu hoach cua sinh vién lru & B mon, Khoa. Gido vu khoa tap hop
Phiéu danh gia chuyen cin thai dd cia co s& thuc tap, bang diém tdng hop ndp vé phong
Pao tao cham nhét sau 3 ngly két thuc dot ku_:n tdp su pham.
Didu 14. To chlu*c Thire tip sw pham

1. Thue tip Su pham dugc thyc hién dudi hinh thac giri sinh vién dén cac co s
thue tap. Sinh vién thuc tap duge 16 chirc theo doan. Mdi doan gbm mot hay nhiéu nganh
hoc. M&i doan khi v& thuc tip tai co sd duge chia thanh cac nhém thyc tip, mdi nhom
khong qua 6 sinh vién.

Cin cir vao ké hoach dao tao toan khoa va ké hoach nam hoc, phong Dao tao lap

ké hoach thuc tép gui vé céc don vi. Khoa lap danh sach sinh vién, gioi thiéu Trudng



doan sinh vién thuc tdp va cur Ging vién phu trach. Phong Dao tao tdp hop danh sach tir’
cic Khoa, trinh Nha trudng xem xét ra quyét dinh. ,

Lich thuc tap cua cac doan do co s thuc tap xiy dung va cd sy théng nhét véi
giang vién phu trach thuc tip cta trudng Pai hoe Quang Binh. Truge dot thue tdp mot
tuan, cac can bd phu trich thuce tap 1ién hé truc tiép va théng nhét vdi Ban Chi dao co SG
TTSP vé lich thue tap cu thé cho cac nhom sinh vién. Trong khi phén lich thuc tap, ngoai
cac nbi dung béo cao chung cho t4t ca sinh vién, cac co sO thuce tap chay didu tiét lich du
gid, giang day va cac hoat dong khac sao cho <& nhom sinh vién thue tdp ¢ mat tai co s&.
voi mot mat do phu hgp v4i quy mé cua nha trudng. Sau khi da théng nhét duoc lich
thuc tap, cac can bd phu trach thuc tap co trach nhiém phé bién, quan ly va don dbc sinh
vién trong doan nghiém tac thuc hién dung ké hoach, ndi dung va thoi gian thuc tép.

2. Thoi gian trién khai Thuc tap su pham dugc quy dinh trong K& hoach dao tao
toan khoa dugc Hiéu trudng Trudng Dai hoc Quang Binh ky duyét, kéo dai trong thoi
gian 6 tuin 18 & hoc ky 6 @i vai hé Cao ding va 8 tuin 18 & hoc ky 8 dbi voi hé Pai hoc.

3. Trude khi di TTSP, giang vién phu trich doan nhén hd so TTSP tai phong bao
tao bao gdm: Quyét dinh, danh sach doan sinh vién, ké hoach, quy dinh va cac bidu miu
TTSP.

4 Hb so sau khi két thic Thuc tdp su pham bao gom:

Ve phia Ban chi dao so thyce tap:

+ Béo céo téng két dot TTSP cudi khod cla truong phd thong (01 ban) "

+ Ban téng hop két qua TTSP ciia ca dodn thye tip (01 ban)

+ Két qua thyc tap cua sinh vién (SV/ban)

V& phia Sinh vién thyc t3p: |

+ Gido an va cac ké hoach thuc tip ca nhan, cac mau danh gia.

4 Béo cho thu hoach (s nhat ky thuc tdp) cia sinh vién.

Tét cd cdc hé so trén khi chuyén giao cho Gidng vién phu trdch doan thuc tap
mang vé truong DHOB déu dwoc niém phong va cé bién ban ban giao. Thoi han ban
giao la sau 2 ngay Jé tir khi tong két TTSP tai co s¢ thuc tdp.

CHUONG V
TRACH NHIEM CUA CAC DON V], TO CHUC VA CA NHAN
Pidu 15. Triach nhiém cia Ban chi dao (BCP) thyc hanh, thue tip Truong Pai
hoc Quéng Binh _ '
Ban chi dao thuc hanh, thyc tap su pham (THTTSP) quan ly, didu banh chung va
chiu trach nhiém vé cong tac thue hanh, thyc tip cua nha trudng. -
Ban chi dao THTTSP cua trudng DPHQB, gém c6:

- Trudng ban: Hiéu trudng . é_/f



- Phoé trudng bar}: Phé Hiéu truéng Chuyén mdn
. -Uyvién thuong tryc: ~ Truémg, Phé phong Pao tao
- Uy vién: Trudng phong KH-TC; CTSV; Trudng Khoa hodc trudng Bé mon cod
sinh vién THTT. -
Pizu 16. Nhiém vu ciia Phong Dio tao

+ Tham muu, d& xuft ban hanh céc quyét dinh, ke hoach, vin ban, biéu mau vé
quéan ly, trién khai cbng tac THTTSP trinh Hiéu trudng ky duyét.

+ Lam dau méi lién heé, phédi hgp véi cac S¢ GD&DT, Phong GD& DT, céac Truong
Phé théng, Tiéu hoc, Mam non ¢6 sinh vién v& THTT.

+ Lap ké hoach tdng thé vé THTTSP cho tirng ndm hoc. Tiép nhén va xir ly ké
hoach TTCM, RILNVSPTX cu thé ciia cac Khoa, B mon. Xem xét, tham muu trinh Nha
trudmg ra quyét dinh. |

+ Phin bd sb lugng sinh vién dén cac co s& thyc tap, kiém tra, gidm sat viéc trién
khai cang tac THTTSP cua cac khoa, giang vién va sinh vién.

+ Tiép nhan, tong hop va béo cho véi BCP THTT cac kién nghi dé xuft cta
CBGV, SV, Co sé& thuc tap v& cac vén dé lién quan dén THTT.

+ Luu giit hd so THTT theo quy dinh.

Piéu 17. Nhiém vu ciia Phong Ké hoach Tai chinh

+ Phéi hop vé6i phong Dao tao, quy dinh v& dinh mrc don gia chi phi cho cong tac
THTT tai co sd.

+ Soan théo cac Hop df‘)ng THTT giiva trudmg DPHQB véi Co sd thye tép.

+ Tham muu de xvit ché do thanh toan cho cong tdc THTT.

+ Thanh toan cdng tac ph1 va céc khoan lién quan dén céng tac KTSP, TTSP cho
giadng vién va Co sO tht_rc tap. '

Dién 18. Nhii‘;n{ vu ciia Phong Cong tic sinh vién

+ Phéi hop véi céc khoa dé quan 1y sinh vién trong qua trinh di THTT.

Pidu 19. Nhi¢m vu ciia cc Truong Phb théng, Tiédu hoc, MAm non

+ Phbi hgp, gitip do Truong DHQB t& chirc t6t cong tac THTTSP va tao moi didu
kién thuan lgi cho sinh vién hoan thanh tét nhigm vy.

+ Cin ¢r quy dinh v& THTTSP, cac vin ban huéng din cia Trudng DHQB, cac
viin ban chi dao chuyén mon clla cic cp co lién quan va tinh hinh thuc té ca Nha
trudong dé thanh lap ban chi dao, lap ké hoach quan ly, chi dao thuc hién va diéu
hanh tit ci céc hodt dong cho toan dgt THTTSP. Cu thé hoa cac nhiém vuucho gido
vién dugc phén cong huong dan sinh vién THTT. Quan tim tinh hinh tu twong, dao dic,
chip hanh ndi quy, quy ché va sinh hoat cia sinh vién, dé xuit v6i trudng DHOB
khen thudng hodc xit 1y céc trudng hop SV co6 thanh tich hodc vi pham ky luat.
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) + To chuc danh gie’l két qua THTTSP theo Quy dinh va huéng dan cia trudng
- PHQB. |
!f.

.

Pidu 20. Nhiém vu ciia cic Khoa

+ Lap danh sach sinh vién vé cac truong THTT theo ké hoach cua phong Pao tao.

+ Cur giang vién phu trach doan sinh vién TTCM, KTSP, TTSP.

+ Cir trudmg doan, trudng nhom sinh vién thyc tép.

+Kiém tra, giérh sat cong tac THTT tai co s¢ cua giang vién va sinh vién.

+ Thanh 13p HDDG dé danh gia béo céo két qua TTCM va KTSP cua sinh vién.

+ Chiu trach nhiém v3 tinh chinh xac, cong bing trong dénh gia TTCM, KTSP.

+ Nhap diém céc hoc phin KTSP, TTSP ciia cac 16p thude Khoa quan 1y.

+ Luu gift cac HO so lién quan dén cong tac THTTSP cta Khoa. -

Pidu 21. Nhi¢m vy ciia B mon

+ Lap ké hoach cu thé vé& cac hoc phin TTCM do b mdn quan 1y.

+ Théng nhit xay dung céc tiéu chi, bidu miu danh gia bao céo thu hoach cia SV.

+ T4 chirc danh gia Kkét qua TTCM, KTSP cia sinh vién.

+ Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, cdng bang trong danh gia TTCM, KTSP.

+ Luu giit cac H6 so lién quan dén cong téc THTTSP ciia Bd mon.

Pidu 22. Nhigm vy ciia Ging vién

+ Chju trach nhiém trudc BO mdn, Khoa, Nha trudong toan bd hanh trinh cong tac
huéng din sinh vién di, vé co s& thuc tap.

+ Trude khi din doan di thuc tdp phéi quan triét ké hoach, quy -dinh, ndi quy cua doan,
huéng dan cac biéu mau cho sinh vién.

+ 94 1in di v& co s& thuc tip su pham cia giang vién phu trach dugc quy dinh cu
thé nhu sau: Kién tap su pham (3 tuén): 3 1in; Thue tdp su pham cia hé Cao ding (6
tudn): 4 Jin; Thyc tap su pham cua h¢ Pai hoc (8 tuln): 5 1an

+ Tham gia vi tu cach 1a mét thanh vién & danh gia két qua TTCM, KTSP.

+ Céc dot xudng co s& thyc tip phai idp ké hoach va co gidy gi6i thiéu cia Nha
truong, dong dAu xac nhén clia so sO thuc tap. o

+ Cé trédch nhiém giao nhan hop ddng, hd so, kinh phi thue hanh, thuc tap giffa
truong DPHQB vdi cac co s¢ thuc tap. '

- Pidu 23. Nhiém vu ciia Truwdng doan Sinh vien RLNVSPTX, KTSP, TTSP

+ Quan ly sinh vién trong doan v& moi mit trong subt qua trinh di thue tap,
dam bao hoan thanh t8t cac nhiém vu cua doan. Giap dd, tao diéu kién cho sinh vién
trong doan hoan thiinh tét nhiém vu. '

+ Tiép thu kéiho;ach, y kién chi dgo ciia truong DHQB, Co s¢ thuc tap va Giang
vién phu tréch aé qt}ém triét va to chic trién khai cho tit ca cac thanh vién trong doan.
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-.'j

+ Hang w’n, to chuc hop doan danh zi4 lai nhitng viéc da trién khai, rit
kinh nghiém v2 1&én ké hoach cho tudn ticp theo.

-+ Thu nhén va phan anh cacy kién, d& xuit cvia sinh vién trong doan cho Ban chi dao co
s thue tap, Truong PHQB va giang, vién phu trich. '

+ Néu hoan thanh tdt nhiém vu cta Trudng doan duorc cong diém vao két qua KTSP,
TTSP theo ba mrc: 0,1; 9,2; 0,3 diém.

Pidu 24. Nhiém vu cita Sinh vién di THTTSP

+ Nghiém chinh _'chﬁp hanh Quy dinh cia trudng Pai hoc Quang Binh, ndi quy,
quy dinh cua Co s¢ thx_ic hanh thyc tip. Tuédn thu ké hoach ciia Ban chi dao co s& thuc
tap, giang vién hurdng din, giang vién phuy trach. Hoan thanh tSt cac nhiém vu cia sinh
vién trong dot thuc tap.i '

+ C6 y thirc td chire ky ludt, c6 tinh thin trach nhiém cao. Tham gia diy du,
nghiém tic cac budi sjllh hoat rat kinh nghiém, cac hoat dong khac cia nhém, cua
doan va cia Cosé thuc tap. |

+ C6 tinh thin tai) thé, giup d& cac thanh vién trong doan cing hoan thanh nhiém
vu. Tuyét d6i khong dirge thye hién nhitng viéc khong co trong ké hoach, khéng dugc

st ddng y coa givng vidn phy trach hodc Co s thuc tap.

1
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Piéu 25. Ché do don vai gidng vién phu trach doan thye tip

+ Puge hudng he sé quy «di 4,5 tiét/ doan sinh vién KTSP 3 tuan; 7,5 tiét/ doan
sinh vién TTSP 6 tudn; 9 tiét/ doan sinh vién TTSP 8 tudn.

+ Pbi v6i giang vién phu trach doadn sinh vién di thuc té chuyén mon, dugc tinh
theo quy dinh 1.5 tiét/ 1 ngay lam viéc tai co s& thie 18, Néu Giang vién da duge phin
cbng giang day bd mén nay khoéng duge tinh thém gid. Kinh phi chuyén di thuc té cho
mén hoc nay do sinh Vlen twr dong 26p.

+ Céc chi phi cong tac xudng co s& nhu xiing xe, cong tac phi déu dugc thanh toan
dua trén quy ché chi tiéu ndi bd cia Trudng (L (Mbi lan xubng co s¢ phai c6 xac nhéin dong
~ dhu chia co sd thue tdp méi duge thanh todn).

 + MB&i doan Sinh_rvién ¢i TTCM, KTSP, TTSP chi cir mt giang vién phy trach.

DPidu 26. Ché d9 chém bio cio két qui TTCM, KTSP

+ ChAm Bao céo thu hoach két qua TTCM, KTSP dugc tinh 7 nghin G‘E“)ﬁg/ I1sinh
vién/ 1 Hoi dong ]

‘ 7
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; ' Ch vong VII
KHEN THUGNG - KY EUAT
Piéu 27. Khen thll’o’ng

Sinh vién thye hlen tdt Quy dinh KTSP, TTSP va dat thanh tich xudt sic trong
dot thuc tip, dugce doan va Ban chi dao co s& thuc tép d& nghi, s& dugc Trudng DPHQB
xét khen thudng cOng L:’dié:'lm theo 3 muc: 0,1; 0,2; 0,3 diém. Diém nay s€ dugc cdng vao
két qua chung cia dqtz KTSP, TTSP.

Didu 28. Ky luﬁf

1. D6i véi Sinh vnen

Sinh vién vi pham Quy dinh THTT, lam &nh hudng xéu dén uy tin va két qua
thuc tdp cia doan, hinh anh cta Nha trudng, s& bi xur Iy ky luat bing céc hinh thuc ky
luat twong ang. i

a. Khién trcich‘ Trir 1 diém két qua tdng hop, ap dung déi voi sinh vién vi
pham mdt trong cic 101 sau day:

+ Ving miit ngay diu tién cia dot thue tip. ) E

+ Ving mat 1/5 tong 6 budi sinh hoat cita nhém va ctia doan.

+ Vi pham cac quy dinh co sé thuc tap, ndi quy cia doan, hojc khong hoan thanh
cac cong viéc ma nhom va doan giao.

b. Canh cdo: Tru 2 diém két qua tong hop, 4p dung dbi voi SV vi pham mot
trong céc 16i sau day , ‘

+ Ving mit 2 ngay diu tién ciia dot thuc tip khong cé 1y do chinh dang.

+ Véng 1/8 tdng sb6 ngay thyc tép.

+ Bi khién trach 14n thir hai.

+ Ving 1/3 tong s budi sinh hoat nnom doan.

+C6 thai d¢ sai trdi voi can bo, gido vién huong din va hoc sinh trudng thuc
tip, gdy mit doan ket ndi bo. .

¢. Dinh chi thue tdp: Ap dung dbi vdi sinh vién vi pham mét trong cic 16i sau day:

+ Ving 3 ngay dau ctia dgt thuc tap khong c6 1y do chinh dang

-+ Ving 1/5 tong s6 ngay thuc tap. S

+ Bi canh cao Ian thir hai.

+ Ving 2/3 téné s budi sinh hoat ciia nhém va doan.

+ Khong thong qua gido an, dé cuong hodc ké hoach TTSP.

+ Vi pham nghlem trong Quy ché THTT, quy dinh cia co s& thuc tép, ndi quy
ctia doan. j

+ C6 hanh vi sni trai, gy hau qua nghiém trong d6i can b, gido vién hudng dan
va hoc sinh trudong. _ '

Cac mirc do khlen trach, canh cdo, trir diém do Ban chi dao co s@ thuc tip ra
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quyét dinh, sau d6 giri vin ban vé Ban chi dao thuc tép cia Truong DHOQB. Rleng
mirc 46 dinh chi thyc tip, Ban chi dao co sO thuc tp gui bao cao bang vin ban vé
truomg PHQB va truéng DPHOB ra quyét dinh.

Sinh vién khong tham du KTSP, TTSP hodc khong do didu kién hoc phén nay
bét ky & hinh thirc nao déu phai KTSP, TTSP theo tién do riéng. Moi kinh phi KTSP,
TTSP cho tién d06 riéng sinh vién phai ty chi tra.

2. Pbi véi Can b, Gidng vien

Tuy theo tinh hinh vi pham cy thé, Nha trudng hoic cac Co s& thyc tip cin cir
theo Phap 1énh c4n bd, cong chitc va Quy dinh cuia nganh dé c6 nhirng hinh thic ky
ludt tuong ng.

Chwong VIII
PILU KHOAN THI HANH

Quy dinh nay dugc ap dung bt diu tir ndm hoc 2017 - 2018. Cac vin ban
trurde day trai voi Quy dinh nay déu bdi bo. Tiy tinh hinh thyc té trong qua trinh trién
khai thye hién, Quy dinh ndy s€ dugc bd sung, sira ddi dé phu hop voi thuc tién cta

Nha trudng . jﬂ;ff____,_,.
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