UBND TiNH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC QUANG BiNH Doc ldp - Tw do - Hanh phuc
$6 2070 /Qb-bPHQB , Qudng Binh, ngay A8thdng ndam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh thoi gio 1am viéc ciia cong chirc, vién chire
va ngudi lao dfng tai Trudng Pai hoc Quang Binh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC QUANG BiNH

Can cr Quyét dinh sb 237/2006/QD-TTg ngay 24 thang 10 nim 2006 cua
Thu tuéng Chinh phii vé viéc thanh 14p Truong Pai hoc Quang Binh; '

Cin cir Quy ché td chic va hoat dong cua Truong Pai hoc Quang Binh
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 445/QD-DHQB ngay 01 thang 4 nim 2015
cua Hiéu trudng Trudng Pai hoc Quang Binh;

Can ctr Luat Vién chirc ndam 2010 va Bd Luat Lao dérig nam 2012;

Cin cir Thong tu sb 47/2014/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2014 cua
B trudng Bo Gido duc va Pao tao Quy dinh ché d6 lam viée dbi véi giang
vién;

Theo dé nghi ctia Truéng phong T4 chirc - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thoi gio lam viée
cta cdng chirc, vién chirc va nguoi lao ddng tai Truong Pai hoc Quang Binh.

Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bd Diéu 3
Quy dinh danh gia, xép loai cong chirc, vién chic va lao dong hop déng cua
Trudng Pai hoc Quang Binh dé tinh mic huéng thu nhap ting thém ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 541/QP-PHQB ngay 02 thang 4 nim 2014 cta Hiéu
trudng Truong Pai hoc Quang Binh.

Piéu 3. Trudng phong T chirc - Hanh chinh, Truéng cac don vi, td chirc
va c4 nhan thuéc Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 1§

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam hiéu;
- Wesite Truong,
- Luwu: VT, TC.
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UBND TiNH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUANG BINH Pdc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Thoi gio lam viée ciia cong chire, vién chirc
va ngwoi lao dong tai Truomg Pai hoc Quing Binh
(Ban hanh theo Quyét dinh sod0]0 /QP-DHQOB ngay 48 thing 11 ndm 2015
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Qudng Binh)

Piéu 1. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung dbi vdi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cé
déng bao hiém xa hoi dang cong tac tai Trudng Pai hoc Quang Binh.

Piéu 2. Muc dich

1. Lam cho cong chtrc, vién chirc va ngudi lao dong c6 tinh thén tin tdm

vdi cong viéc, guong mau vé dao duc, 16i séng; can, kiém, liém, chinh, chi
.cOng voO tu, lam ngudi cong bdc tan tuy, trung thanh cda nhan dan; thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi.

2. bam bao ky cuong, ky luat, ting cuong hiéu luc cong tac quan ly va
nang cao chit lugng, hidu qua lao dong trong ddi ngii cong chirc, vién chirc va
ngudi lao dong dap tmg yéu céu phat trién trong giai doan méi.

Piéu 3. Quy dinh vé thoi gio 1am viée

1. B6i véi vién chirc 1a giang vién

Thuc hién khéi luong giang day, nghién ciru khoa hoc, hoat dong chuyén
mén va cic nhiém vu khac theo quy dinh tai Théng tur sé 47/2014/TT-BGDDT
ngay 31 thang 12 nam 2014 cua B¢ truéng B6 Gido duc va Pao tao Quy dinh
ché d6 lam viéc dbi véi giang vién va cac cong viéc khéac theo ké hoach cia
Nha trudong.

Thuc hién gid 1én 16p theo thoi khéa bidu: Budi sang tir 7 gior 00 phut,
bubi chiéu tir 13 gid 00 phut.

2. P6i véi vién chirc 1am cong tac hanh chinh

Thuc hién tudn 1am viéc 05 ngay,tir thir Hai dén thr Sau hang tudn, mbi
ngay lam viéc 08 gio theo quy dinh ctia Nha nudc va chap hanh su phan cong,
diéu dong theo ké hoach ciia Nha trudng.

Thuc hién gid lam viéc trong ca nam: Budi sang tir 7 gid 30 phut dén 11
gid 30 phat, budi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gier 00 phat.

3. Pai vdi vién chire la giang vién kiém nhi€m cong tac hanh chinh



Ngoai viéc thyc hién nhiém vu quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, phai ¢
mdt va lam viéc tai don vi theo gi® 1am viéc quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

4. D6i véi vién chire quan ly
a) Vién chirc quén ly céc khoa va Trudng bd mdn, ngoai viéc thuc hién

nhiém vy quy dinh tai Khoan 1 Pidu nay, phai b trf lich truc tai khoa theo gio
hanh chinh.

b) Cdng chirc va vién chirc quan ly (Hiéu trudng, cdc Phé Hiéu truéng;
Truéng, Pho cac phong; ban, Khoa Gido duc thudong xuyén; Gidm ddc, Phé
Giam déc cic Trung tAm) chiu su quan ly theo ndi dung cong viéc dugc phan
cong va két qua thyc hién nhiém vu.

c¢) Coéng chirc, vién chirc quan ly trong truong hop phai xir ly cong vige
ngoai truong phai bao edo Hiéu trudng thong qua Phong T4 chtrc - Hanh
chinh.

5. Déi véi ngudi lao dong

Thuc hién nhiém vu tai noi lam viéc theo cam két trong Hop dong lao
dong va thuc hién cic céng viéc khac theo su phan cong cua Truong don vi,
Nha truong.

Piéu 4. Quy dinh vé viéc lam thém ngoai gio

1. Don vi lam thém ngoai gi® phai c6 ké hoach cu thé, duoc Hiéu truéng
phé duyét va giri cho Phong Té chirc - Hanh chinh, Phong Ké hoach - Tai
chinh, Phong Quan trj dé theo doi, gidm sat.

2. Vién churc quan ly khong dugc thanh toan 1am thém ngoai gio.

3. Viéc ké khai thanh toan lam thém ngoai gi® thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 5. Xir Iy vi pham

Coéng chirc, vién chiic va nguoi lao dong vi pham Quy dinh nay thi tuy
theo mic d6 vi pham s& bi xtr ly theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc va
Nha truong.

Piéu 6. Td chirc thue hién

1. Truéng don vi chiu trach nhiém truée Hiéu trudng vé ché d6 1am viéc
cua vién chic thugc don vi minh quan ly. Hang thang, cic don vi guri bang
chdm cong vién chirc, ngudi lao déng vé Phong T4 chirc - Hanh chinh dé theo
doi.



2. Phong T chirc - Hanh chinh cé nhlem vu theo doi, giam sat viéc thuc
hién ché d6 lam viéc cta vién chirc trong toan Trudng nhiam quan ly tdt nhan
luc lao ddng va thuc hién cac ché d6 theo quy dinh.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vin dé ndy sinh hoac vuéng mic,
chua phit hop & nghi cac don vi truc thude, tb chitc doan thé kip thoi phéan anh
vé Nha trudng (qua Phong T8 chirc - Hanh chinh) dé nghlen clru, bd sung va
diéu chinh kip thoi./. 4
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