
UBND TiNH QUANG BiNH
TRUONG D~I HQC QUANG BiNH

S6: 3248/QD-DHQB

C(lNG HOA xA H()J CHU NGHiA VI~T NAM
f)~c I~p - TV do - H,lOh phuc

Quang Binh, ngay 22 thang 11 nam 2016

QUYETf)JNH
Ban hoob Quy dinh chli'c nAng, nhi~mvI}, quy~nh~n

cii. cac phung chfrc nang thn(\c Tnrirng f)~ihQcQnang Binh

HI~U TRUONG TRUONG f)~I HQC QUANG BiNH

Can cu QuySt dinh s6 237/2006/QD-TTg ngay 24 thang 10 nam 2006 cua
Thu tuang Chinh phu vS vi~c thanh I~pTruang D~i h\'c Quang Binh;

Can cu Quy chS t6 chuc va ho?t d(\ng cua Truung D?i h\'c Quang Binh
ban Mnh kern theo QuySt dinh s6 445/QD-DHQB ngay 0 I thang 4 nam 2015
cua Hi~u truang Truang D?i h\'c Quang Blnh;

Can cu Nghi dinh s6 16/2015/D-CP ngay 14 thing 02 nam 2015 cua
Chinh phUQuy djnh ca chS l1,r chu cua dan vj S\I nghl~p cang I~p;

Can cu QuySt dinh thanh I~p cac dan vj thu(\c Truung;

Theo dS nghi cua Truong phimg T6 chuc - Hanh chinh,

QUYETDINH:

f)j~u I. Ban Mnh kern theo QuySt djnh nay Quy djnh chuc nang, nhi~m .
v~, guySn h?n cua cac phimg chifCnang thu(\c Truung D?i h\'e Quang Blnh. !

f)j~u 2. QuySt djnh nay co hi~u I\lc thi hanh kS tu ngay ky va thay thS
QuySt dinh s6 1062/QD-DHQB ngay 20 thang 7 nam 2015 cua Hi~u truong
TruiYngD?i h\'c Quang Blnh ban hanh Quy djnh chuc nang, nhi~m v~ cua cae
phimg, ban tr\lc thu(\c Truang D?i hQc Quang Binh.

f)i~u 3. Truang phimg T6 chue - Hanh ehinh, Truong cae dan vi va ca
nhiin thu(\e TruiYngehiu traeh nhi~m thi hiinh QUYStdjnh na~
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UBND TiNH QUANG BiNH
TRUONG D~I HQC QUANG BiNH

C(lNG HOA XA HQI CHU NGHiA VlJi:TNAM
DQe I~p - TO}'do - H~nh phue

QUYDJNH
Chue nang, nhi~m v\', quy~n h~n eua cae phOng ehue nang

thuQe Tmirng D~i hlle Quang Binh
(Ban himh kem thea Quyit i1inh s<5 3248/QD-DHQB ngay 22 thang 11 ni'im 2016

eua Hi~u trurmg Trurmg Dgi hoc Quang Binh)

Chuang I
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u l. Ph~m vi di~u ehinh vii dBi tUV'ng lip d\'ng

1. Van biln nay quy dinh v~ chuc nang, nhi~m V\!, quy~n h';U1Clla cac
phimg, ban vii Khoa Giao d\lc thuimg xuyen thuQc Truimg El~i h9C Quang Binh.

2. Quy dinh nay ap d\lng d6i vai cac phimg, Ban Quan ly d\I an xay d\Ing
va Khoa Giao d\!c thuimg xuyen (sau day g9i chung Iii phimg chuc nang) thuQc
Truimg El(lih9c Quang Binh (g9i tiit la Truimg ho~c Nha truimg).

3. Cac dan vi sau day khong thuQc d6i tugng ap d\lng CllaQuy djnh nay:

a) HQi d6ng truimg; HQi d6ng Khoa h9C va Elao t(lO,T(lp chi Khoa h9c va
Cong ngh~ va cac Trung tam tr\Ic thuQc Truimg;

b) Cac Khoa thuQc Truong, cac BQman thuQc Khoa.

Chuc nang, nhi~m V\l, quySn h(ln Clla cac dan vi neu t(li Eli~m a Khoan nay
th\Ic hi~n theo quy dinh t(li Quy chS t6 chuc vii hO(lt dQng clla Truong vii cila
dan vi, t6 chuc; cac dan vi neu t(li Eli~m b Khoim nay th\Ic hi~n theo quy dinh
t(li Quy chS t6 chuc va hO(ltdQng clla Truong.

DiSu 2. Phimg ehtle nang

. I. Phimg chuc nang la cac dan vi thuQc Truimg El~i h9C Quang Binh co
nhi~m V\ltham muu va giup Hi~u truimg trang vi~c quan Iy, t6ng h9'P, d~ xuiit y
kiSn, t6 chuc th\Ic hi~n cac cong vi~c theo chuc nang, nhi~m V\l dugc Hi~u
truang giao.

2. Truimg El(lih9C Quang Binh co cac phimg chuc nang sau:

a) Phong T6 chuc - Hanh chinh;

b) Phong Elao t~o;

c) Phong Elam bao chiit luqng giao d\lc;

d) PhOng Quan ly khoa hge va Hgp tae qu6e ~



.d) Phimg Thanh tra - Phap ch~;

e) Phimg Cong tac sinh vien;

g) Phimg K~ ho~ch - Tii chinh;

h) Phimg Quan trj;

i) Ban Quan Iy dv an xay dVng;

k) Khoa Giao d\lc thuang xuyen.

DiSu 3. Trach nhii'rn va rnAi quan hi' ph Ai hW

1. Can cu chuc nang, nhi~m V\lcila dan vi, truang dan vi co trach nhi~m C\l
th~ hoa timg Iinh vvc cong tac d~ phan cong, b6 tri vi tri vi~c lam phil hqp vai
nang h,rc, trinh di) va ngimh ngh€ dao t~o cila vien chuc va nhiin vien nh~m hoan
thanh t6t nhi~m V\lduqc giao.

2. Tru6ng dan vi chiu trach nhi~m truac Hi~u tru6ng va phap lu?t v€ thvc
hi~n chuc nang, nhi~m V\lduqc phiin cong.

3. M6i quan h~ giiia cac dan vi la m6i quan h~ binh d~ng, ph6i hqp, t~o
di€u ki~n d6 hoan thanh t6t nhi~m V\lcila Nha truOOg.

4. TruiYng don vi co trach nhi~m ph6i hqp vai cac dan vi trong va ngoai
TruOOgd6 thvc hi~n t6t chuc nang, nhi~m V\lduqc giao.

ChlfO'ng II
cnuc NANG, NHIJ!;M VI), QUYEN H~N

Muc 1
PHONG TO CHI'fC - HANH CHtNH

DiSu 4. Chuc nang

PhOng T6 chuc - Hanh chinh co chuc nang tham muu, giilp Hi~u truOOg
thvc hi~n cong tac t6 chuc can bi), cong tac hanh chinh, t6ng hqp, cong tac bao
v~ chinh tri ni)i bi) va cong tac quim Iy nha nuac v6 thanh nien.

DiSu 5. Nhii'rn V\l va quySn h~n

1. Cong tac t6 chuc can bi)

a) Chil tri tham muu xiiy dvng trinh Hi~u tru6ng phO duy~t, ban hanh va t6
chuc thvc hi~n chi~n luqc phat tri6n di)i ngii, quy ho~ch di)i ngii can bi) quan !y,
k6 ho~ch dao t~o, b6i duiing can bi), vien chuc Nha truang theo timg giai do~n;

b) Nghien Clru va d€ xu:1.tcac phuong an xiiy dVng co du t6 chuc, chUc
nang, nhi~m V\l cua cac dan vi thui)c TruOOg. T6 chuc xiiy dvng, ki~n toan bi)
may quan Iy cila TruOOg phil hqp vai yeu diu, nhi~m V\lphat tri~
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c) So?n thilO h~ th6ng van ban, C\lth~ hoa cac van bim quy ph?m phap lu~t
lien quan d~n cong tac t6 chuc can bq, hanh chinh, bao v~ chinh tri nqi bq va
IInhVgc khac dugc giao trinh Hi~u tru<'mgva cac cdp co th:lm quySn phe duy~t;

d) T6 chuc tuy~n d\lng vien chuc dung quy trinh, cong khai, minh b?ch,
dung phap lu~t. SAp x~p, b6 tri vien chuc phil hgp vai vi tri vi~c lam va chUc
nang, nhi~m V\l cua tung dan vi. Ky kSt hgp d6ng lam vi~c, cong nMn hoan
thitnh ch~ dq t~p sg, b6 nhi~m ng?ch, x~p h?ng vien chuc va chdm dlrt hgp d6ng
lam vi~c d6i vai vien chuc theo quy dinh cua Nha nuac;

d) Tuyen truySn va th\lC hi~n dfty dll, chinh xac va kip thai ch~ dq, chinh
sach d6i vai cong chuc, vien chuc va nguai lao dqng theo quy dinh clla Nhit
nuCtc;

e) Quy ho?ch, tuy~n ch\m vien chuc trinh Hi~u tru<'mgva cac cdp co thdm
quySn phe duy~t, hoan thanh cac thil t\lC cu di cong tac, dao t?O, b6i duang a
trang nuac, nuac ngoai va ti~p nh~ tra v~ cong tac;

g) T6 chUc danh gia, x~p lo?i, binh bftu thi dua khen thu<'mg, ky lu~t d6i vai
vien chirc hang nam trinh Hi~u twang va baa cao cae clip co thfun quy~n xem
xet, quy~t dinh. Tri~n khai cong tac ke khai, cong khai minh b?ch tai san, thU
nh~p ca nhan hang nam theo quy dinh;

h) Huang dan quy trinh va chufu1bi h6 sa nhan sg d~ Hi~u tru<'mgra quy~t
dinh b6 nhi~m, b6 nhi~m l?i, miSn nhi~m chUc V\l lanh d?o, quan Iy cac dan vi
thuqc Truang theo phan dl.p;

i) Quan Iy h6 sa cong chuc, vien chuc va nguai lao dqng trang toan
Truang. NAm vfrng lich su chinh tri, phftm chdt d?o duc, nang l\lc chuyen man
Clla tirng ca nhan d~ tham mUll cho Liinh d~o TruiYng vS cong tac can bi), cong
tac quy ho?ch dqi ngii can bi) quan Iy;

k) Th\lc hi~n cong khai va ph6 bi~n cac quy ch~, quy djnh lien quan d~n
IInh V\lCdugc giao trong toan TruiYng;

I) Thgc hi~n thong tin, bao cao dfty du vai cac cdp co thdm quySn vS IInh
V\lCcong tac t6 chuc can bq theo yeu cftu. Thuang xuyen cai ti~n cong tac t6
chuc quan 19 can bi), th\lc hi~n cai cach thu t\lC hanh chinh trong quan Iy di~u
himh Nha tru<'mg theo hu<'mgtinh gian, g\m nh~ va hi~u qua. Quan Iy cMt che,
co h~ th6ng h6 sa cong vi~c lien quan d~n nhi~m V\l cua dan vi.

2. Cong tac hanh chinh, t6ng hgp

a) Ti~p nh~n, phan lo?i va xu Iy van ban d~n, van ban di, cac lo?i bao chi
dung quy trinh, dam bao an toan, bi m~t. Quan Iy, su d\lng con ddu cua Tru<'mg
dung quy dinh clla phap lu~t. Sao y cac van bim (tm van bfu,g, chirng chi, bar



di~m) do Nhil truOOg ban himh; xae nh~n ehfr ky va n.;;idung m.;;t s6 van blm co
lien 'quan. cap giay giai thi~u, giay di duOOg eho eong ehue, vien ehue, nguai
lao d.;;ng duge eu di eong tae ngoai TruOOg va ky xae nh~n giay di duOOg eho
khaeh til cae co quan khae d~n eong tae va luu trli t?i TruOOg. Qulm ly va t6
ehue eong tae luu trfr van ban, tai li~u theo dung quy dinh eua phap lu~t v~ luu
tm',

b) Chu tri va ph6i hqp vai cae dan vi khae d~ bllOdam cae yeu du v~ v~t
chat, di~u ki~n lam vi~e va cae lo?i van ban, tai li~u phl,le Vu eho cae eu.;;e h<;>p,
cae h(\i nghj, hQi thao, sa k~t, t6ng klh, t~p huan, ti~p khaeh eua TruOOg. Quan
ly ea sa v~t chat, duge phep mua s~m m(\t s6 van phimg pham, v~t tu trang thi~t .
bi lam vi~e va dam bao yeu du v~t chat phue Vl,lm<;>iho?t d(\ng, eong tae eua
Hi~u truOOg, cae Pho Hi~u truOOgva cae dan vi;

.c) T6ng hqp, bao cao tinh hinh ho?t d(\ng eua Nhil truOOg thang, guy, nam
va bao eao djnh ky theo yeu e~u eua cap tren;

d) L~p h6 sa theo doi sue khoe va ph6i hqp t6 ehue kham sue khoe djnh ky
eho eong ehue, vien ehue va nguai lao d(\ng. Lam t6t eong tae phong, eh6ng
dieh b~nh trong Nhil truOOg. Qulm ly, su dung va bao quan t6t co sa v(it chat,
thu6c men va tai san khac eua Phong Y t~;

d) Theo doi, huang dftn va t6 ehue th,!e hi~n nghiem tue Quy djnh quan ly
va su dung xe 0 to do Hi~u truang ban hanh;

e) LS tan, s~p xSp, huang dftn khaeh dSn cae phimg ehue nang d~ giai quySt
c6ng vi~c.

.3. Cong tae bao v~ ehinh tri n(\i b(\

a) Ph6i hqp vai Ban bao v~ ehinh tri n(\i b(\ eua Dang uy TruOOg va dan vi
ehue nang th,!e hi~n eong tae bao v~ ehinh trj n(\i b(\ trong Truang. Theo doi,
t6ng hqp tinh hinh tu tuang eua eong ehue, vien ehue trong Truang, kip thai
phan anh, d~ xuat bi~n phap giai quySt nhfrng sai l~eh, wang m~e eua eong
ehue, vien ehue. Giup Hi~u truang xae minh ly Ijeh, nh(in xet danh ghi vien
ehUe, nguai lao d(\ng hang nam va khi cOyeu du theo quy dinh phan cap quan
Iy;

b) Ph6i hqp vai cae ea quan co tham quy~n quan ly vien ehue dang hQe t(ip,
nghien elru va th,!e t~p a nuae ngoai. Cung cap thong tin lien guan dSn eong
ehue, vien ehue, nguai lao d(\ng va djnh ky bao eao vai cae co quan co tham
quy~n v~ eong tae bao v~ ehinh trj n(\i b(\ theo yeu du eua Hi~u truang.

4. Cong tae quan ly nha nuae v~ thanh no/
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a) Chi! tri, ph6i hqp vai cac d<Yl1vi lien quan Iham mlIU cho Hi~u lru<'mg
ban himh cae chu<YI1glrinh, kS ho?ch giai dO?n, himg nam v~ cang tac Ihanh nien
cua Nha lru<'mg; Iheo doi, hu<'mgdfu., dan d6c vi~c IhlJc hi~n kS ho?ch Irang
toan TruOng;

b) Ph6! hqp vai cac don vi lien quan cung d.p Ihang lin lien quan dSn thanh
nien va dinh ky bao cao vai co quan co Ihfun quy~n v~ cang lac Ihanh nien.

5. Cang lac khac

.a) Xay d1Jng kS ho?ch phO! tri~n d9i ngii vien chuc cua d<Yl1vj Irinh Hi~u
lru<'mgphe duy~l;

b) Quan ly vien chuc, nguoi lao d9ng Irong d<Yl1vi Iheo pMn Clipcua Hi~u
lru<'mg;

c) Xay dlJng kS ho?ch va 16 chuc IhlJc hi~n cang lac giao d\lc chinh Ir!, d?o
duc, 16i s6ng cho vien chuc, nguoi lao d9ng; co kS ho?ch dao I?O, bili duong
nimg caa Irinh d9 chuyen man, nghi~p V\lcho vien chuc cua d<Yl1vi;

d) T6 chuc dimh gia, xSp lo?i va xel binh bftu thi duil d6i vai vien chuc
quan ly, vien chuc, nguoi lao d9ng trong d<Yl1vi va Iham gia danh gia can b9
quan ly lrang Truong Iheo quy dinh cua Nha lru<'mg;

d) Quan Iy co sa v~1chilt, lrang IhiSI bi va lai san cua Nha lru<'mggiao cho
d<Yl1'vi dung quy dinh;

6. ThlJc hi~n cac nhi~m V\lkhac lien quan dSn chuc nang cua d<Yl1vi va do
Hi~u lruong phan cang.

Di~u 6. Nhifrn vI}vii quy~n h~n eua Tru'O'ng phong

1. C\l IhS bOa chuc nang, nhi~m V\lva phan cang nhi~m V\l cho Pho Truong
phong va vien chuc, nMn vien Ihu9C d<Yl1vi; chi d?o, di~u himh va kiSm Ira vi~c
IhlJc hi~n nhi~m V\ldugc phan cang cua Pho Truong phong vii vien chuc, nhan
vien thuQc dan vi.

2. f)~nghi Hi~u lru<'mgb6 nhi~m, mien nhi~m Pho Tru<'mgphOng Iheo quy
dinh hi~n Mnh; co IhS uy quy~n cho Pho Truong phOng quySI dinh m91 s6 cang
vi~c. C\l thS va phai chiu hailn loan Irach nhi~m lruac Hi~u lru<'mg v~ vi~c uy
quy~n do.

3. Chu lri 16 chuc IhlJChi~n cac nhi~m V\l cua d<Yl1vi Iheo quy dinh. KiSn
nghi vai Hi~u lru<'mg cac n9i dung Ihu9C nhi~m V\l, quy~n h?n va cae viin d~
phal sinh khac dS bao dam IhlJc hi~n nhi~m V\ldugc giao.

4. T6 chuc hoc I~p, quan Iri~l, Iri~n khai IhlJc hi~n cac van ban cua cftp Iren
co lien quan va linh VIJCcong lac do Hi~u truong phan ca~
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5. Ph6i hgp, t?O diSu ki~n dS T6 truang t6 eDng doan phat huy t6t vai tro va
ehue nang eua t6 ehue eDng doan .

. 6. Tham gia dfiy du cae bu6i hop, h('>inghi va dong gop '1ki~n xay d\rng n('>i
dung hop, h('>inghj do Hi~u tru&ng tri~u tap. NSu vtmg m~t phai bao eao Hi~u
truang va elr Pho Truang phong tham d\!.

7. Thira l~nh Hi~u tru&ng k'1 cae van biin, giiy ta lien guan dSn ho?t d('>ng
chuyen man ella dan vi va cong chuc, vien chuc, nguai lao dQng theo th~m
guySn duge giao.

8. Th\!e hi~n nhi~m vu, guySn h?n khae do Hi~u tru&ng giao.

Mue2
PRONG BAo T~O

Di~u7. Chorenang

PhOng Dao t?O co ehue nang tham muu, giup Hi~u tru&ng guan 1'1va t6
ehu~ triSn khai cae ho?t d('>ngtuySn sinh, dao t?OM ehinh guy va cae h~ dao t?O
khae d~t!?i Tru&ng do Tru&ng D?i hoc Quang Binh dp van b~ng.

Di~u8. Nhi~mV\l va quy~n h~n

I. CDng tae tuySn sinh

a) So?n thao cae van ban quan 1'1lien quan dSn eDng tae tuySn sinh trinh
Hi~u tru&ng phe duy~t, ban hanh;

b) Tham muu eho Hi~u tru&ng thanh laP H('>id6ng tUYSnsinh hang nam.
Chu tri, ph6i hgp vai cae dan vj tham muu xay d\l'ng chi tieu tuy~n sinh hang
nam, dS nghi B('>Giao due va Dao t?Ophe duy~!. LaP kS ho?eh va t6 ehue cae ky
thi tuySn sinh d?i hoc, eao d~ng M ehinh quy va cae h~ dao I?O khae diil I?i
TruiYngdo Nha lruiYngdp van b~ng, chung chi;

c) La dan vi thuang trt,reeua H('>id6ng luySn sinh; lam diu m6i CaPnhilt s6
li~u, t6ng hgp, bao eao dinh ky, d('>txu.1.tvS eDng lac tuySn sinh eho Hi~u tru&ng
va cae co quan co thim quySn theo yeu oiu; th\!c hi~n luu tru h6 sa lien quan
dSn eDng lac tuy~n sinh dung quy dinh eua phap IUa!.

2. CDng tae dao t?O

a) CM tri Iham muu eho Hi~u tru&ng lrang vi~e xay d\l'ng ehiSn luge phat
triSn dao t?O, d~ xuit va ehuin bi h6 sa dS nghj dp phep rna nganh dao t?Ophil
hgp vai s\! phat triSn eua Nha truiYngva nhu ciu eua xii h('>i;

b) So?n thao cae van ban quan 1'1eDng tae dao t?O Irinh Hi~u tru&ng phe
duy~t, ban ha~



c) Tb chuc va quan ly vi~c bien so?n chuang trinh giao d\lc d?i h<;>c,cao
dAng, chufuI dliu ra, chuang trinh chi ti~t, giao trinh, tili li~u h<;>ct(ip, dS wang
man h<;>c,dbi moi phuang phap giang d?y va ki~m tra, danh gia k~t qua; huang
d5n cac Khoa xay dl,ffig va pMt tri~n cac nganh va chuyen ngilnh dao t?O moi,
cac chuang trinh dao t?O chilt IU'illg cao;

d) Tb chuc cho sinh vien dang ky khbi lU'illg h<;>ct(ip. L(ip thai kh6a bi~u
cho h~ dao t?O chinh quy va cac h~ dao t?O khac, bb tri lich su d\lng giang
duang va co so v(it chilt, thi~t bi d?y h<;>ccho cac h~ dao t?O, cac khOa bbi
duang;

d) Theo doi, ki~m tra, giam sat cong tac giilng d?y, h<;>ct(ip clla cac h~ dao
t?O d(it t?i TruOng va vi~c th\fc hi~n k~ ho?ch, chuang trinh va quy ch~ dao t?O
ella cae dan vi va ea nhlin;

e) Tham mou tb chuc xet h<;>cti~p, ngirng h<;>c,thai h<;>c,ti~p nh(in ho(ic
chuy~n truang. L(ip k~ ho?ch, theo doi va ki~m tra vi~c tb chuc thi h~t h<;>cphlin.
L(ip k~ ho?ch va phbi hqp v6i cac dan vi d~ tb chuc th\fc hanh, th\fc t(ip ngh~
nghi~p va th\fc t(ip tbt nghi~p. Phbi hqp cac dan vi tb chuc va quan Iy vi~c lam
db an, kh6a lu(in tbt nghi~p clla sinh vien cubi kh6a. Xet tbt nghi~p cho sinh vien
h~ dao t?O va h<;>cvien cac kh6a bbi dUOng;

g) Th\fc hi~n cae nhi~m V\l lien quan d~n cong tac quan ly, cilp phat van
b~ng, chUng chi quy dinh t?i Quy ch~ Quiln ly van b~ng, chung chi clla Truang.
Quah Iy hb sa, k~t qua dao t?O sinh vien h~ chinh quy va cac h~ dao t~o khac do
Truang cilp bfug dung quy ch~;

h) Tbng hqp gia d?y va cac ho?t di)ng chuyen mon trang nam h<;>cd€ phbi
hqp vai cac dan vi thanh toan cac ch~ di) cho giang vien;

i) C(ip nh(it sb Ii~u, tbng hqp, bao cao dinh ky, di)t xuilt vS cong tac dao t?O
cho Hi~u truang va cac co quan c6 thilm quySn theo yeu cliu; lou trQ hi; sa cong
vi~c dung quy dinh clla pMp lu(it.

3. Cong tac khae

Th\fC hi~n cac nhi~m V\lva quySn h?n theo quy dinh t?i Khoim 5, 6 BiSu 5
Quy dinh nay.

Di~u9. Nhi~mV\I va quy~n h~n cua TrtriYng phung

I. Th\fc hi~n cac nhi~m V\lva quySn h?n theo quy dinh t?i Khoim 1, 2, 3, 4,
5, 6, 8 BiSu 6 Quy dinh nay.

2. Thira l~nh Hi~u truang ky cac van biln, giily ta lien quan d~n ho~t di)ng
chuyen man clla dan vi va nguai h<;>ctheo thilm quySn dugc gi?
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Muc3
PHONG BAM BAD CHAT LUQNG GlAD D1)C

Di~u 10. Chti'c nang

Phong Dam hilo chfrt luc;mggiao d\lc co chuc nang tham mUll, giup Hi~u
truang t6 chuc quan Iy va triSn khai th\l'c hi~n cang tac dam hilo chfrt luc,mg,
danh gia, kiSm djnh chfrt luqng giao d\lC va quan Iy van bing, chUng chi do
Truimg D~i h<)cQuang Binh cfrp.

.DiSu 11. Nhii'm VI] va quy~n h•••n

I. Cang tac dam bao chfrt luqng giao d\lc

a) Xay d\l'Ogcac van hiln quan Iy cang tac dam bao chfrt luqng tdnh Hi~u
truang phe duy~t, ban Mnh;

b) Thuang tl1!'CH(\i d6ng kiSm dinh chfrt luqng va diSu ph6i ho~t d(\ng
chung vS kiSm djnh chfrt luqng. T6 chuc triSn khai cang tac kiSm dinh chfrt
luqng trang toan Truong va huang dfuI, kiSm tra, giam sat vi~c th\l'c hi~n cang
tac kiSm dinh chfrt luqng t•••i cac d<mvi thu(\c Truimg;

c) Giup vi~c cho H(\i d6ng t\l' danh gia clla NM truimg; lam dau m6i tham
mUll, chi d~o va t6 chuc thu tMp, tich lliy cac tai li~u, minh chUng ph\lC V\l cho
cang tac tI,I'danh gia, t6ng h'lP h6 so t\l' dilm bao chfrt luqng va luu tru tai li~u tv
danh gia, c~p nMt co sa du li~u kiSm dinh chfrt luqng giao d\lC hang nam;

d) T6 chuc t\l' danh gia va tham gia danh gia ngoai theo cac tieu chuiln vS
kiSm dinh chfrt luqng do B(\ Giao d\lC va Dao t~o yeu cau. triSn khai cac giai
phap toan di~n dS dam hilo chfrt luqng dao t~o; nghien Clru phat triSn chuang
trinh, phu<mg pMp giang d~y, phu<mg phap h<)c t~p, kiSm tra, danh gia chfrt
luc;mgdao t~o;

d) T6 chuc danh gia chfrt luqng giilng d~y clla giang vien; Ifryy kiSn pMn
h6i clla nguoi h<)cd6i vai cang tac giang d~y; IfryY kiSn philn h6i clla vien chuc,
nhan vien d6i vai vien chuc quiln Iy thu(\c di~n Lanh d•••o Truong quan Iy; t6
chuc danh gia kSt qua dau ra, lfryy kiSn clla giang vien, sinh vien, C\l'Usinh vien,
nha tuySn d\lng vS chfrt luqng dao t~o va cac ySu t6 dam hilo chilt luqng giao
d\lc;' din cu k€t qua danh gia, khao sat l~p kS ho~ch cai thi~n chilt luqng;

e) Quan Iy ngan hilng dS thi cho tung man hl,)ctrang toan Truong; dS xufrt
cai ti€n va phat tri€n cac phu<mg pMp thi, ki€m tra phil h'lP vai yeu cau dao t~o
clla cac ngilnh, cac h~ dao t~o nhilm nang cao hi~u qua danh gia cling nhu chfrt
luqng daD t~o;

g) Ph6i h'lP vai Phong Dao t~o ph6 biSn, huang diln cac khoa, b(\ man th\l'c
hi~n dung quy chS clla B(\ Giao d\lc va Dao t~o va cac quy djnh clla NM truong
vS cang tac thi, kiSm tra, danh g¥
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h) T6 chuc danh gia ch~t lugng chuang tdnh dilOt?O theo tieu chu~n do B(\
Giao d\Jc va Dao t?O ban himh; th~m dinh chuang trinh dao t?O, chuang trlnh chi
ti~t, phu hgp vai tung ngimh hgc, mon hgc;

i) Ph6i hgp vai cac t6 chuc va ca nhlin trong va ngoal nuac t6 chuc cac
ho?t d(\ng dam bao ch~t lUang thu(\c chuc nang, nhi~m V\Jcua dan vi. Lam diiu
m6i ella TruOng v~ cong tac dam baa chAt luqng voi cae d6i hie trong va ngoai
nuac;

k) Tham gia tu v~n nghi~p V\Jvf, quy trinh, phuang phap dam bao ch~t
lUang dao t?O, thi, kiSm tra, danh gia cho khoa. Nghien Clru trng d\Jng cac trang
thiSt bj, cong ngM thong tin vao vi~c so?n thao df, thi, ch~m thi va danh gia kSt
qua (hi. Th~m dinh tlnh chinh xac cua vi~c ch~m bai thi, t6 chuc th~m dinh ngiiu
nhien k~tqua chAm bili die mon hQc ella giang vien;

I) Cong khai cac dif,u ki~n dam bao ch~t lugng giao d\Jc, k~t qua danh gia
va kiSm dinh ch~t lugng giao d\Jc cua Nhit truong tren Trang thong tin di~n tu
t6ng hgp cua Truong va tren cac phuang ti~n thong tin kh"c theo yeu diu cua
B(\ Giao d\Jc va Dao t?o. Th\Ic hi~n ch~ d(\ thong tin, bao cao vf, cong tac dam
bao ch~t lUang giao d\Jc theo yeu ciiu.

2. Cong tac quan ly van biing, chtrng chi

T6 chuc th\Ic hi~n cac nhi~m V\Jvf, cong tac van bAng, chung chi quy djnh
t?i Quy chS Quan Iy van biing, chtrng chi cua Truimg D?i hgc Quang Binh va
quy dinh vf, van bAng, chtrng chi do B(\ Giao d\Jc va Dao t?O va ca quan cO'th~m,
quyen ban hitnh.

3. Cong tac khac

Th\Ic hi~n cac nhi~m V\Jva quyf,n h?n theo quy dinh t?i Khoan 5, 6 Dif,u 5
Quy dinh nay.

Di~u 12. Nhi~m v~ va quy{,n h~n eua Tru'O'ng phong

1. Th\Ic hi~n cae nhl~m V\Jva quyf,n h?O theo quy dinh t?i Khoan 1, 2, 3, 4,
5, 6, 8 Dif,u 6 Quy dinh nay.

2. Thua I~nh Hi~u truang ky m(\t s6 van ban lien quan dSn chuc nang,
nhi~m V\lcua dan vi theo th~m quyf,n dugc giao.

M~e4
PHONG QUAN LV KHOA HOC vA HQP TAc Quac TIt

Di{,u 13. Chore nang

Phong Quan ly khoa hgc va Hgp tac qu6c tS tham muu cho Hi~u truang
quan Iy ho?t d(\ng khoa hgc cong ngh~, hgp tac qu6c t~, dao t?O va lien kSt dao
t?O sau d?i ho/



Di~u 14. Nhifm v,! va quy~n h,n

1. Cang tae qulm ly khoa hoc va eang nghf

a) Giup Hifu truemg quan ly cae hoat dong khoa hoc va eang ngM ella
Truong; tham mUll soan thao cae van ban quan ly v~ eang tae quan ly khoa hQe
va eang nghf ella Truemg trinh Hifu truemg phe dUYft, ban hlmh;

b) Xay d\ffig chuang trinh, k@hoaeh v~ nghien elm khoa hQe va eang nghf
trang Truemg. T6 ehue tri@nkhai thlfe hifn eang tae nghien elm khoa hQe va
eang nghf, cae quy dinh ella pbap iu~t v~ khoa hQe va eang nghf trong toan
Truang;

c) Ph6i hqp vai cae dan vi lien quan 16 ehue hoi nghj, hoi thao khoa hQe,
t6ng k@thoat dong nghien elm khoa hQe dip Truemg hang nam va d~ xufrt khen
thuang cae cong trinh khoa hQc xu~t s~c ella vien chuc va sinh vien;

d) Xiiy d\ffig k@hoaeh va t6 ehue thlfe hifn cae d~ tai, dlf an hqp tae trang
nuae va nuac ngoai v~ khoa hQe va eang ngM. Nghien elm, d~ xufrt cae hinh
thue va noi dung hqp tac thi@tthlfe, hifU qua;

.d) Huemg dfrn eang tae sa hiiu cang nghifp (sang ki@n, sang eh@,phlit
minh); huemg dan thlfe hifn Phap Ifnh bao vf bi m~t qu6e gia trong linh vlfe
khoa hQe va eang nghf, t6 ehue va quan ly eang tae thang tin khoa hQe, eang
nghf trang Truemg; thu ky va tri Slf TaP chi Khoa hQe va Cang nghf ella
Truong;

e) Ph6i hqp vai eac dan vi thuoe Truong t6 ehue hoat dong khoa hQe eang
nghf g~n vai dao tao, huang dfrn va ki@mtra hoat dong nghien elm khoa hQe
trong sinh vien; t6 chue eac Hoi nghj khoa hQc ella sinh vien, Hoi nghi khoa hQe
tu6i tre sang t~o;

g) Tri~n khai trng d\lng k@tqua nghien elm khoa hQe va cang ngM vao san
xufrt va doi sbng. Xiiy dlfng cae dlf an san xufrt thu, thu nghifm dip Truang. £)~
xu~t,ph6i hqp vai cae khoa, phong, ban lien quan trong vi~c tim ngu6n tai trq,
bb sung trang thi@tbi ph\le V\lnghien elm khoa hoc va ehuy@ngiao eang nghf;

h) Theo doi, xae nh~ hoat dong khoa hoc va eang nghf clla can bo, giang
vien; thlfe hifn thang tin, tbng hqp, bao eao k@tqua thlfe hifn nhifm V\lquan Iy
nghien etru khoa hoc theo yeu diu; quan iy eang tac thang tin, til iifu khoa hoc,
hoat dong sang ki@n.

2. Cang tae hqp tae Qube t@

a) Chll tri xiiy d\ffig chi@nluge hqp tac qube t@ella Truang theo tirng giai
doan; sOan thao cae van ban quan Iy v~ cang tae hqp tae qube t@ella Truong
trinh Hifu truemg phe dUYft, ban ha~
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-b) T6 chuc SI1U tiim thong tin, tai li~u, nghien Clrutlnh hinh, d~c diSm, tiSm
nang va muc d(\ pMt triSn cua cac t6 chuc qu6c tS, cac ca sa dao t~o, NCKH a
cac nuac trong kllU V\l"Cva tren thS giai, ph6 biSn thong tin kip thai trang
Twang dS phl,lc Vl,lcho vi~c dinh huang trang cong tac dilO t~o, NCKH va hgp
tac qu6c tS cua Twang;

c) T6 chuc triSn khai, theo doi vi~c th\l"chi~n kS ho~ch, d\l"an va chuang
trinh hgp tac qu6c tS cua Twang nhfun tranh thu tri tu~, thong tin va S\l"giup do
vS tai chinh, v~t chilt - ky thu~t cua cua cac t6 chuc, ca nhan trang khu V\l"Cva
tren th~gi&i;

d) Ph6i hqp vai cac dan vi trong Twang, Sa Ngo~i Vl,lva cac ca quan co
th.lm quySn t6 chuc cac doan cong tac nuac ngoai, doan qu6c tS dSn cong tac,
lam vi~c vai Nhil twang dung quy dinh cua pMp lu~t. Chu.ln bi h6 sa giup Hi"u
twang trong vi~c dam phan, ky kSt cac van ban lam vi~c va hgp tac vai cae d6i
tac vS cac ]jnh V\l"Cma hai ben cung quan tam. Huang d~n va kiSm tra cac khoa,
bli mon, trung tam trang Twang vS nghi~p Vl,ld6i ngo~i, vS cong tac thiSt I~p va
triSn khai cae m6i quan h~ gude t~,cae dS tai, dlJ an hgp hie v6i nuac ngoai;

d) Ph6i hgp vai cac t6 chuc, ca nhan trong va ngoai nuac, cac ca quan co
th.lm quySn va cac dan vi thulic Twang t6 chuc cac Hlii nghj, H(\i thao khoa
h9C va cac l6p t~p hufin qu6c tS t~i Twang dam bao dung quy djnh cua phap
lu~t;

e) Ph6i hgp vai cac dan vi thu(\c Twang va cac ca quan co th.lm quySn
lam thu tl,lCtiSp nh~n, quan ly giang vien, luu h9C sinh nuac ngoai dSn giang
d~y,-h9c t~p, nghien cuu va th\l"ct~p t~i Truang D~i h9C Quang Binh theo S\I"chi
d~oella Hi~utruemg;

g) Th\l"chi~n thong tin, t6ng hgp, bao cao kSt qua th\l"chi~n nhi~m Vl,lquiln
ly hgp tac qu6c tS cho Hi~u twang va cae ca quan co th.lm quySn theo yeu d.u_

3_Quan-Iy dao t~o sau d~i h9C

a) T6 chuc xay d\l"llg dS an ma ma nganh dao t~o sau d~i h9C ma Nhil
twang co du diSu ki"n trinh Bli Giao dl,lcva Dao t~o dS nghi cfip phep dao t~o;

b) Nghien Clru, dS xufit vi~c xay d\l"llgchuang trlnh va kS ho~ch lien kSt
dao t~o sau d~i h9C t~i Twang. Ph6i hgp t6 chuc th\l"chi~n cong tac dao t~o sau
d~i h9C dung quy chS, quy dinh;

c) Ph6i hgp quan Iy h9C vien sau d~i h9C trong su6t tMi gian t(ip trung h9C
t~p i~i Twang, trang twang hgp c&nthiSt phai thong bao cho ca quan nai cu
hQc vien di hQc;

d) Ph6i hgp vai cac dan vi lien quan su dl,lng va bao quan t6t ca sa v~t chfit
phl,lcVl,lcho vi~c dao t~o sau d~i h9Cdugc Twang giao quan0/
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truang va cae co quan co thdm quySn theo yeu c~u.

4. Cong tae khae

Th\le hi~n cae nhi~m v~ va quySn h~n theo quy dinh t~i Khoan 5, 6 DiSu 5
Quy dinh nay.

'I)j~u 15. Nhi~m VI} va quy~n h~n cua Tnrcrng phimg

1. Th\le hi~n cae nhi~m v~ va quy€n h~n theo quy djnh t~i Khoan I, 2, 3, 4,
5, 6, 8 DiSu 6 Quy dinh nay.

2. Thira l~nh Hi~u truang ky mi)t s5 van bim lien quan d~n ehue nang,
nhi~m v~ eoa dan vi theo thim quySn duge giao.

MucS
PHONG THANH'TRA - PHAp CHE

DiSu 16. Chwc nang

Phimg Thanh tra - Phap eh~ co ehue nang tham mUll, giop Hi~u truang
th\le hi~n eong tae quan ly va tri~n khai cae ho~t di)ng vS thanh tra ni)i bi); phap
eh~;' ti~p eong dan, giai guy~t khi~u n~i, t5 eao, ki~n nghi, philn anh; phimg,
eh5ng tham nhUng.

I)j~u 17. Nhi~m VI} va quy~n h~n

I. Cong tae thanh tra

a) Xay d\lllg cae van ban guan ly eong tae thanh tra trinh Hi~u truang phe
duy~t, ban hanh;

b) LaP k~ ho~eh thanh tra ni)i bi) theo guy, nam, dinh ky va di)t xuit trinh
Hi~u tru6ng phe duy~t va t5 ehue th\le hi~n k~ ho~eh do theo guy dinh eoa phap
lu?t;

c) Tham muu eho Hi~u truang tMnh lap Doan thanh tra ni)i bi) theo guy
dinh vS t5 ehue va ho~t di)ng thanh tra eoa co sa giao d~e d~i hge do Bi) tru6ng
Bi) Giao d~e va Dao t~o ban hilnh;

d) T5 ehue thanh Ira cae ky thi theo guy dinh vS t5 ehue va ho~t di)ng thanh
tra cae ky thi do Bi) truang Bi) Giao d~e va Dao t~o ban hanh: thanh tra thi g6m
thanh tra eong tae ehuin bi thi, eong tac eoi thi, ehim thi, vi~e chi d~o, don d5e,
t6 ehue th\le hi~n eoa Hi)i d6ng thi; thanh tra xet tuySn, xet t5t nghi~p g6m thanh
tra cong tac chudn bi xet tuy~n,cong tac xet tuySn, vi~cnh?p hQc va kiSm tra he,
sa thi sinh trung tuySn, vi~e xet va eong nhan t5t nghi~p; thanh tra vi~e t6 ehue
th\le hi~n va danh gia d6 an, khoa lu~ t5t nghi~p, IUanvan, lUan7;1
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d) Thanh tra tren tdt ca cac Hnh V\l'Cho~t di)ng clla TruiJng gbm: vi~c th\l'c
hi~n'm\lc tieu, kS ho~ch, chuang trinh, ni)i dung, phuang phap giao d\lc; quy chS
chuyen mon, quy chS thi cu, cdp philt van b~ng, chUng chi; vi~c th\l'c hi~n cac
quy dinh vS giao trinh, bai giang; vi~c quan Iy tili chinh, tai san; hoat di)ng khoa
h\lc cong ngh~ va hqp tac qubc tS; cong tilc t6 chuc can bi); vi~c th\l'c hi~n cac
guy dinh vS diSu kien dam bilOchilt luqng giao d\lc eua TruOOg...;

e) KiSn nghi co quan quan Iy giao d\lc cae ciip c6 bien phap dS dam bao cac
ky thi di~n ra an toan, nghiem tue, dung guy chS; kiSn nghi vai co quan nha
nuac c6 thdm quySn vS bien philp kh.lc ph\lC khi phat hien so hiJ trong co chS
quan Iy, chlnh sach, phap IUat vS thl, xet tuySn, xet cong nhan t6t nghi~p, t6
chuc th\l'c hl~n va danh gia db an, kh6a IUant6t nghieP, IUanvan, IUan an.

e) Thanh tra viec th\l'c hien phap IUat, nhiem V\l dugc giao d6! vai t6 chuc,
don .vi va ca nhan thuQc Truong;

g) Lam d.1u m6i giup Hi~u truOOg ph6i hqp vai co quan, t6 chuc, dan vi
lien guan vS cong tac thanh tra;

h) Bao cao, t6ng kSt kinh nghi~m vis cong tac thanh tra cua TruiJng theo
yeu c.1ucua Hieu truang va Thanh tra ciip tren; kiSn nghi vi~c sua d6i, b6 sung
cac chinh sach va quy dinh cua Nha nuac visgiao d\lc.

2. Cong tae phap chS

a) CM tri tham muu xay d\l'Og va triSn khai chuang trinh, kS hoach th\l'C
h~~*~~~~~~~~~~~~~
IUat, kS ho~ch theo doi tinh hinh thi hanh philp IUat hang nam va cac van ban
lien quan dSn cong tac philp chS trinh Hi~u tru6ng pM dUYet;

b) LaP kS ho~ch va t6 chuc kiSm tra vi~c th\l'c hi~n phap IUat, cae quy dinh,
guy chS cua Nha truOOg, nhi~m V\lduge giao d6i vai t6 chuc, dan vi va ca nhan
thui)c TruiJng;

c) Chu tri ho~c ph6i hqp vai cac dan vi xay d\l'ng, sua d6i va b6 sung h~
th6ng van ban quan Iy cua Nha truOOg phu hqp vai quy dinh cua phap IUat va
tinh hinh th\l'Cti~n;

d) KiSm tra vis m~t philp Iy d6i vai cac th6a thuan, hqp dbng ho~c tai li~u
mang tlnh cam kSt vai cac d6i tac truac khi trinh Hi~u tru6ng ky; tham gia y
kiSn vS m~t phap ly d6i vai cac van ban do cae dan vi thui)c TruiJng so~n thilo
truac khi trinh Hieu trm'mg ky ban hilnh. Theo doi, philt hien va dis xuilt bien
phap chiln chinh nhfrng vi ph~m vis thu t\lChanh chlnh da quy dinh;

d) Dinh ky ril soat hi~u l\I'c, s\l' phil hqp cua h~ th6ng van ban quan Iy cua
Nha trulmg thOng qua vi~c xem xet, d6i chiSu, danh gia cac quy dinh cua van
ban dugc ra soat vai van ban la can cu philp Iy dS ra soat ciing nhu tinh hi;r'



thvc tiSn nh~m phlit hi~n, xu Iy ho~c kiSn nghi xu Iy cac quy djnh, quy chS trai
phap lu"t, mau thu&n, ch6ng cheo, hSt hi~u Ivc hOac khong con phil hqp vai cac
van ban quy ph~m phap lu"t hOac tinh hinh thvc tiSn;

e) Chu tri hoac phbi hqp vai cac dan vi lien quan giup Hi~u truang chu&n
bi y kiSn gop y kiSn b~ng van blm dbi vai dv thao van blm quy ph~m phap lu"t
va cac van ban khac do cac ca quan gui lily y kiSn; kiSn nghi vai cac co quan co
thilm quySn trong vi~c sua dbi, bb sung hoac ban hanh van ban quy ph~m phap
lu~t~

g) Tham mUll, tu viln cho Hi~u truUng vS nhfrng viln dS phap Iy lien quan
dSn t6 chuc, qulm Iy vlt ho~t de;>ngcua Truang tren co sa cac quy djnh cua phap
lu"t; tu viln cho Truang cae dan vi thue;>cTruong thvc hi~n nhi~m V\l qultn Iy
trong linh vvc dugc giao theo quy dinh cua Nhlt truang vlt phap Iu"t;

h) Thvc hi~n chS de;>thong tin, bao cao vai cac cilp co thilm quySn vS cong
tac phap chS, cong tac ph6 biSn, giao d\lc phap lu"t vlt tlnh hinh theo doi thi
hltnh phap lu"t theo yeu e&u.

3. Cong tac tiSp cong dan, gilti quySt khiSu n~i, tb cao, kiSn nghj, phan anh

a) Bb tri can be;>thuang trvc tiSp cong dan t~i dja diSm tiSp cong dan cua
Truang;

b) Thvc hi~n nhi~m V\J tiSp cong dan, gilti quySt hOac kiSn nghj gilti quySt
khiSu n~i, tb cao, kiSn nghj, philn anh trang Nhlt truang theo quy djnh cua phap
Iu"t vS tiSp cong dan, khiSu n~i, tb cao. Phbi hgp vai cac phong chuc nang vlt
cac dan vi lien quan, tim hiSu tinh hinh, dS xuilt y kiSn gilti quySt khiSu n~i, tb
cao, kiSn nghj, philn anh trinh Hi~u truUng xem xet, quySt dinh.

c) T"p hqp vlt phan lo~i cac tlti Ii~u, dan thu khiSu n~i, tb cao, kiSn nghj,
phan anh eua cae don vi, eel nhan trong va ngoai TruOng chuy~nd~n co quan,
dan vi co thilm quySn th\l Iy gilti quySt.

4. Cong tac phOng, chbng tham nhung

a) Giup Hi~u truUng thvc hi~n nhi~m V\l phong, chbng tham nhGng theo
quy dinh cua phap lu"t vS phong, chbng tham nhGng;

b) Bao cao, t6ng kSt kinh nghi~m vS cong tac phOng, chbng tham nhGng
cua Truang theo yeu e&ucua Hi~u truang vlt ca quan co thilm quySn.

5. Cong tac khac

Th\lc hi~n cac nhi~m V\lvlt quySn h~n theo quy dinh t~i Kholtn 5, 6 £liSu 5
QUYdinhn¥

14



--------------------~-~~.__._-~.~

DiSu 18. Nhi~m V\Ivii quySn h"n eua Tru-iYng phong

I. Th\Ie hi~n cae nhi~m V\Ivii quySn h~n theo quy dinh t~i Khoan I, 2, 3, 4,
5, 6; 8 DiSu 6 Quy dinh nay.

2. Trinh Hi~u truang ra quySt dinh thanh tra, kiSm tra.

3. T~m dinh chi hOae kiSn nghi Hi~u truang dinh chi ho~t d(ing trai phap
Iu~t eua t6 ehue, dan vi, ea nhiin thu(ie quySn guan Iy eua Hi~u truang.

4. KiSn nghi xu Iy vi ph~m sau thanh tra; dS xuat phuang an xu Iy d6i vai
cae van ban quan ly eua Nha truemg sau m6i dgt kiSm tra, ra soat;

5. Thua l~nh Hi~u truang ky mi?t s6 van bim lien guan dSn ehue nang,
nhi~m V\l eua dan vi theo thilm guySn duqe giao.

M\le6
PHONG CONG TAc SINH VIEN

'DiSu 19. Chue nang

Tham muu eho Hi~u truang trong vi~e t6 ehue, gulm Iy, giao d\le d6; vai
nguai hge tren tat ea cae mat theo n(ii guy, guy dinh eua Nhil nuae va Nha
truang.

DiSu 20. Nhi~m v\I vii quySn h"n

I. Cong tae gilio d\le ehinh tri, tu tuang

a) T6 ehue th\Ie hi~n cae chuang trinh, kS ho~eh eong tae giao d\le ehinh
trj, tu tuong, diilO due cho nguoi hQc;

b) CM tri va ph6i hqp vai cae khoa, phimg, Doiln Thanh nien ei?ng san H6
Chi Minh, H(ii sinh vien, Trung tam H6 trq sinh vien vii Quan h~ doanh nghi~p
t6 ehue guim tri~t, hge t~p Nghi guySt, ehu truang, duiYng 16i eua Dang, ehinh
saeh va phap lu~t eua Nha nuae, cae guy dinh eua B(i Giao d\le va Dao t~o, eua
Truang; t6 ehue sinh ho~t ehinh tri, tu tuang, van hoa, van ngh~, th~ d\le th~
thao, ho~t di?ng xa h(ii, tu thi~n, dSn an dap nghia, ho~t d(ing tinh nguy~n va cae
ho~t di?ng giao d\le ngo~i khoa khae eho nguai hge.

2. Quan Iy nguai hge

a) Ph6i hqp vai Phimg Dao t~o, cae khoa tiSp nMn nguai hge, chi djnh Ban
can S\I lap (hge ky di\u khoa hge), xay dl,IllgkS ho~eh t6 ehue D~i h(ii, Hi?i nghi
lap hAng nam theo guy dinh. T6 ehue lam the sinh vien va ph6i hqp lam the thu
vi~n;

b) Ph6i hqp vai Eloan Thanh nien, Hi?i sinh vien va cae khoa t6 ehue Hi?i
nghj dan ehu va dS nghi Hi~u truang, cae dan vi co lien guan giai guySt nhfrng
kiSn nghi, dS xuat va khiSu n~i eua nguai ho/
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c) Chll tri va phili hqp vai Phimg £>aot~o, £>oanThanh nien, Hi)i sinh vien
theo doi, danh gia qua trinh rim luy~n clla sinh vien; vi~c thvc hi~n cac ni)i quy,
quy ch€ clla Truang cling nhu cac ho~t di)ng khac clla sinh vien;

d) Til chuc cho nguai h\lc tham gia cac hi)i thi, cac ho~t di)ng xii hi)i khac
trang va ngoai Truimg. Phili hqp vai cac dan vi co lien quan trong va ngoai
Truang, til chuc va ph\lc V\l cac hi)i nghi, IS hi)i, sv ki~n lien quan d€n nguai
hQc;

d) Phili hqp vai cac dan vi thui)c Truimg, cac co quan cO tham quybn quan
Iy luu h\lc sinh h\lc t~p, nghien clm va thvc t~p t~i Truang £>~ih\lc Quang Binh
va sinh vien eua TruOng dang hQc t~p,nghien elm a nuac ngoai;

e) Ky hqp d6ng, quan Iy, theo doi, don dilc nguai h\lc dang & ky tllC xa
thvc hi~n ni)i quy ky tllC xa, giu gin an ninh, tr~t tv trang khu vvc Truimg.Chll
di)ng phili hqp vai cac khoa, chinh quybn dja phuang, cong an noi Truimg dong,
khu vvc co nguai h\lc t~m trll db quan Iy nguai h\lc ngo~i trll, giu gin an ninh,
tr~t t\f an toan xii hi)i, phimg chilng cac t~ n~ xii hi)i; giai quy€t kjp thai cac V\l
vi~c co lien quan. Xay dvng mili quan h~ giUa nguai h\lc clla Truimg vai sinh
vien cac truimg khac va nhan dan dja phuang;

g) Thuimg tr\fc Hi)i d6ng thi dua, khen thuimg, ky lu~t, xet h\lc b6ng
khuy€n khich h\lc t~p, trq cap xii h(ii, h\lC b6ng tai trq, danh gia k€t qua rim
IUY~fl clla sinh vien.

3. Thvc hi~n ch€ di), chinh sach va h6 trq nguai h\lc

a) Ph6i hqp t6 chuc kham suc khoe dau khOa, cu6i khoa cho sinh vien, triSn
khai cong tac bao hiSm y t€, bao hibm than thS theo quy djnh;

b) T6 chuc xet h\lc b6ng khuy€n khich h\lc t~p, trq cap xii h(ii, miSn giam
h\lc phi va cac ch€ di) uu diii khac d6i vai nguai h\lc, kb cit h\lc b6ng do citc t6
chuc, ca nMn kMc tai trq, xem xet, h6 trq nguai h\lc co hoan canh d(ic bi~t kho
khan (n€u diSu ki~n tai chlnh cho phep);

c) Quan Iy va xac nh?n ch€ di) chinh sach cho nguai h\lc theo quy dinh hi~n
Mnh. Ph6i hqp lam cac thll t\lC trang vi~c cli sinh vien di du h\lc nuac ngoai,
giai thi~u nguai h\lc lien h~ vai cac dan vj ngoai Truimg nh~m ph\lc v\l tn!,c tiSp
cho vi~c h\lc t~p, nghien cw khoa h\lCva cac ho~t d(ing khac;

d) Ph6i hqp vai cac dan vi lien quan trong vi~c thvc hi~n nghla V\lquan S\l,
Sl quan d\l bj clla sinh vien. cap giay xac nh?n sinh vien dang h\lc t~i Truimg db
duqc mi~nnghia V1,I quan S\I tl,'li dia phuang.

4. Cong tac khac

Th\lc hi~n cac nhi~m V\lva quybn h~n theo quy djnh t~i Khoan 5, 6 £>ibu5
Quy djnh n":h/
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Di~u 21. Nhi~m vI} va quy~n h~n eua TrlflYng phong

1. Th\fe hi~n cae nhi~m V\I va quy~n h~n theo quy diOOt~i Khoan 1, 2, 3, 4,
5,6, 8 Di~u 6 Quy dinh nay .

.2. Thita l~nh Hi~u trubng ky cae van bim, gifiy to lien quan d~n ho~t d('mg
ehuyen mon eua dan vi theo thfim guy~n duqe giao. Di~u d('mg nguoi h\le tham
gia cae ho~t d('mg Ibn eua cae dan vi trang va ngoai Tinh co m5i quan h~ vai
Trubng khi duqe Hi~u trubng eho phep.

Mue7
PHONG KE HO~CH - TAl CHiNH

Di~u 22. Chu-e nang

Phimg K~ ho~eh - Tili ehinh co ehire nang tham muu eho Hi~u trubng v~
eong tae guim ly, di~u hanh tai ehinh ngan saeh, t6 ehire th\fe hi~n eong tae k~
ho~eh, k~ toan, th5ng ke, quan ly cae quy eua Truong.

Di~u23. Nhi~m VI} va quy~n h~n
1. Cong tae k~ ho~eh, tai ehinh

a) So~n thim cae van bim qUlin 1y eong tae kS ho~eh, tai ehinh eua Nha
Truong trinh Hi~u trubng phe duy~t, ban hanh;

b) Xiiy d\fng, th\fe hi~n k~ ho~eh tai ehinh hang nam va theo tirng thai ky
6n dinh ngiin saeh theo quy dinh eua Lu~t Ngiin saeh nha nuoe;

c) L~p d\f toan, t6 ehire eong tae kS toan, bao eao quySt toan cae ngu6n
kinh phi ngiin saeh nha nuoe efip va ngu6n thu hang nam eua Nha truang theo
quy dinh eua phap lu~t v~ eh~ d(i kS toan va m\le l\le ngan saeh nha nuoe;

d) Th\fe hi~n eh~ d(i, ehiOOsaeh dBi voi eong ehire, vien ehire, nguoi lao
d(ing, nguai h\le va tfit eii cae khoan chi khae ph\le V\lh\le t~p, giang d~y, nghien
elJ'U-khoa hQc, xay d\ffig co sa V?t ch~t,sua chua, mua sAm trang thi@t bi eua
Truang theo dung quy dinh hi~n hanh;

d) Ph5i hc,rpvoi cae dan vi ehire nang lien quan t6 ehire quan Iy, th\fe hi~n
co hi~uqua va ti~tki~mngu6n IlJc tai chinh, tai san eua Nha truong;

e) Th\fe hi~n ehS d(i eong khai tai ehinh theo quy diOOhi~n haOO;t6ng hqp,
bao eao v~ ho~t d(ing tai ehinh theo eh~ d(i k~ toan hi~n haOO;bao quan, luu tru
cae ehirng tit kS toan dung quy diOO;

g) Ki~m tra va th\fe thi cae khoan thu, chi tai ehinh; cae nghia V\l thu, n(ip,
thanh toan nq, mua ban, sira chua, thanh ly tai san va ngu6n hinh thaOOtai san,
ho~t d(ing dilu tu, xay d\lfig eeJban; thilm dinh cae bao gia, thilm diOOtai ehinh
eua cae hc,rpd6ng, chuang trinh, d\f7'
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h) Xay d\fl1g Quy chS guim Iy tai chlnh va Quy chS chi tieu n(li b(l theo
dinh huang th\lc hi$n co chS t\l chu tai chlnh trong Truimg.

2. Cang tac khac

Th\lc hi$n cac nhi$m V\lva guySn h~n theo guy dinh t~i Khoim 5, 6 EliSu 5
Quy dinh nay.

DiSu 24. Nhi~m vI! va guySn h~n cua TnriYng phong

1. Th\lc hi$n cac nhi$m V\lva guySn h~n theo guy dinh t(li Khoim 1,2, 3, 4,
5,6, 8 EliSu6 Quy dinh nay.

2. Tham mUll ra quySt dinh kiSm tra t~Lichinh, kiSm tra kS tmin, kiSm t08.n,
th.l~ tra va xet duy$t guySt toan trang n(\i b(\ Truimg.

3. Tham mUll xem xet guySt djnh d.lu tu va phi: duy$t cac d\l an, thu l\lc
xay d\lng co ban, mua s.lm, thanh Iy tai san.

4. Can cu vao kS ho~ch, th6ng ke chi tiSt vi$c su d\lng kinh phi hang nam
dS can d6i thu chi hang ky (tMng, guy, nam ... ).

5. T6 chuc xay d\fl1gva th\lC hi$n kS ho~ch tai chlnh hilng nam cua Truong
theo chi d~o cua Hi$u truang.

6. KiSm soat vi$c ch.lp hilnh cac chlnh sach kinh tS, tai chlnh, cac chS d(\
tieu chu.ln, dinh muc hl$n hanh, nghia V\l thu n(\p d5i val ngan sach, chS d(\
guan Iy tiSn m?t va ky IUat tai chlnh cua Nha nuac trang Truimg .

.7. T~o diSu ki$n dS KS toan truang pMt huy t5t vai tro, nhi$m V\lva guySn
h~n cua KS toan truang theo guy dinh.

8. Thira I$nh Hi$u truimg ky cac van ban, gi.ly to lien guan dSn ho~t d(lng
chuyen man cua dan vi theo th.lm guySn dugc giao.

DiSu 25. Nhi~m vI! va guySn h~n cua K~ toan tnriYng

J. KS toan truimg co cac nhi$m v\l, trach nhl$m sau:

a) Giup HI$u truang glam sat tai chlnh, t5 chuc th\lc hl$n cang tac kS toan
cua Truong; th\lc hi$n cac guy dinh cua phap IUat vS kS toan, tai chlnh trang
Truong;

b) T5 chuc diSu hanh b(\ may kS toan theo guy dinh cua LUat KS toan;

.c) LaP bao cao tal chlnh tuan tM chS d(\ kS toan va chu.ln m\lc kS toan;

d) T6 chuc Van d\lng h$ th6ng chUng tir, h$ th5ng tai khoim kS toan, s6 kS
toan pM hqp vai d?c diSm cua Truong; tinh toan chlnh xac cac khoim phili n(lp
ngan sach, cac khoan cang ng phili thu, phai !!f
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d) Xac dinh va phan anh chinh xac, kjp thai, dung ch~ d(>cac k~t qua ki~m
ke tai san cua Truirng theo dinh ky;

e) T6 chuc cong tac ki~m tra k~ toan nQi b(>trong dan vi d~ dam bao viec
ghi chep k~ toan chinh xac, trung th\IC va kip thai. Hu&ng dfuJ th\Ic hien cac ch~
d(>va cac quy djnh cua ciip tren co lien quan d~n cong tac k~ toan, th6ng ke;

g) T6 chuc bao quan, luu trQ chung tir, s6 sach va cac tai lieu co lien quan
d€n cong tac k€ toan, tai chinh, th6ng ke cua Truang;

h) Thuirng xuyen b6i duang nang cao trinh d(> nghS nghieP cua k€ toan
vien. Hu&ng dfuJph6 bi~n va thi himh kip thai cac ch~ d(>va quy dinh mai vS tai
chinh k€ toan.

2, K~ toan tru&ng co cae quySn sau:

a) D(>clilp vS chuyen mon, nghieP V\lk~ toan;

b) Co y ki~n b~ng van ban vai Hieu truang vS viec tuy~n d\lng, thuyen
chuySn, tang luang, khen thuang, ky luilt nguai lam k€ toan, thu kho, thu quy;

c) Yeu du cac dan vi lien quan trong Truirng cung dp dAy du, kjp thai tai
lieu lien quan d~n cong viec k~ toan va giam sat tai chinh cua K~ toan truang;

d) Bao luu y ki~n chuyen mon b~ng van bim khi co y ki~n khac vai y ki~n
cua nguai ra quy~t dinh;

d) Bao cao b~ng van ban cho Hieu tru&ng khi pMt hien hilnh vi vi ph?m
phap luilt vS tai chinh, k€ toan trong Nha truang; truirng h9']Jvan phili chAp hanh
quy€t djnh thi bao cao len dp tren tr\IC ti€p cua nguai dii ra quy€t dinh hoac ca
quan nhil nuac co thAm quySn va khong phai chiu trach nhiem vS hilu qua cua
viec thi hilnh quy~t dinh do.

e) Phan cong va chi d?o k~ toan vien, vien chuc t?i dan vi vS cac cong viec
thu(>cnghieP V\lk~ toan - th6ng ke;

,g) Ky dUYetcac bao cao tai chinh, bao cao th6ng ke va cac tai lieu bao cao
co lien quan. Khong ky dUYetcae bao cao tai ehinh, cae chUng tir, tai lieu khong
phil h9']Jvai quy djnh cua phap luilt va cae van ban eua ciip tren;

h) DS nghi xir Iy ky luilt d6i vai nguai khong eh.J.philnh hOae khOng theo
S\I huang dan cua K~ toan truang lam imh hu&ng d~n cong tac k~ toan hOae
eong viee ki~m tra, ki~m soat eua K~ tOlintru&ng.

3. Th\Ic hien cae nhiem V\l va quy~n h?n kMc do Tru&ng phOng va Hieu
truanggi7 J
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MueS
PHONG QUAN TR!

Di~u 26. Chue nang

Phlmg Quan tri co chlic nang tham muu va giup Hi~u truimg v~ cong tac
quan ly, su d\mg tai san, C(J sa vat chit, trang thii\! bi cua Nha truang; dam baa
trat t\I, an taan xii hQi; phlmg ch5ng thien tai, h,Itbiia va chay n5 trang Truimg.

Di~u 27. Nhi~m VI]va quy~n h~n

1. Cong tac quan tri
a) Sa~n thaa cac quy dinh v~ quim ly, su d\mg tai san, di~n, nuac, di~n

tha~i, m~ng Internet; quy dinh v~ quan Iy h~ th5ng oiiy xanh, vuim haa, cay
canh, tham co, v~ sinh moi truimg; k~ ha~ch va phuang an phlmg chay, chii"a
chay va phlmg ch5ng thien tai, h,Itbiia ... trinh Hi~u truimg phe duy~t va t5 chlic

th\Ic hi~n;
b) Tr\Ic ti~p th\Ic hi~n cong tac quan ly, khai tMc su d\mg, baa tri, baa

duimg, sua chua co sa vat chit hi~n cOcua Nha truimg;

c) Ph5i hgp vai cac dan vi trang Truong laP k~ ha~ch va th\Ic hi~n mua
sim, trang c&ptrang thi~t bi. Thea doi, CaP nhat, ghi chep va dinh ky d5i chi~u
s5 sach quim ly tai san t~i dan vi. T5 chlic ki~m ke hfug nam va ki~m ke dQt
xuit khi cO yeu du. Ph5i hgp t5 chuc thanh Iy tili san hu hOng, h~t thai h~n sli
dung, d~n bu tai san, trang thi~t bi mit mat dung quy dinh cua Nha nm'rc;

d) Di~u hanh va chi d~a t5 baa v~, t5 v~ sinh, t5 oily canh va t5 phuc Vu
giang duimg th\Ic hi~n t5t chlic nang, nhi~m Vu duqc phan cong nhim dam baa
an tDEmv~ tai san, an ninh, tr~ttt! va cfmh quan m6i truong Nha truemg;

d) Quan ly, luu tru h~ th5ng h6 sa, s6 sach v~ tili san, trang thi~t bi. C(J sa

vat chit cua Nha truimg.

2. Cong tac khac
Th\Ic hien cac nhi~m Vu va quy~n h~n thea quy dinh t~i Khaan 5, 6 £li~u 5

Quy dinh nay.
Di~u 2S. Nhi~m vI] va quy~n h~n eua TrtriYng phlmg

1. Th\Ic hi~n cac nhi~m Vuva quy~n h~n thea quy dinh t~i Khaim 1,2,3,4,
5, 6, 8 £li~u 6 Quy dinh nay .

.2. Thira I~nh Hi~u truang ky mQt s5 van ban lien quan d~n chlic nang,
nhi~m Vucua dan vi thea thdm quy~n dtrqc gio/
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MI}C 9
BAN QUAN LY DTf AN xA¥ DTfNG

Di~u 29. Chfrc nang

Ban Quim Iy d\l in xay dqng tham muu cho Hi~u truOng vi; chi@nlugc phat
triSn C(J sa vat ch.1t va qUlin Iy cac d\l an diiu tu xay dqng ca bin cua Nhil
truOng.

Di~u 30. Nhifm VI} va quy~n h~u

I. Cang tac quan Iy d\l an xay d\lng

a) So?n thilo cac van ban lien quan d@ncang tac qUlin Iy d\l an diiu tu xay
d\lng va th\lc hi~n m('>t56 cDng vi~c khac trlnh Chu diiu tu phe duy~t;

b) Chu tri va ph6i hgp val cac dan vj co lien quan laP k@ho?ch xay d\lng
C(J ban, k@ho?ch giai ngan v6n diiu tu xay d\lng ca ban cua tung cang trinh
hang quy, nam dS baa cao Chu diiu tu.

c) LaP hi; sa nhi~m vv thi@tk@,th.1m dinh, khao sat va phuang an khao sat
trinh CM diiu tu phi: duy~t;

d) Chu.1n bi cac 10?i hi; sa cua d\l an diiu tu xay d\lng cang trinh trlnh CM
diiu 'tu th.1m djnh, phe duy~t (hoac trinh c.1p thiim quyi;n phe duy~t) thea guy
dinh. Dii;u chinh d\l toan cac cang trlnh khi co s\l thay d6i chinh sach, dan gia
cua Nhil nuac dugc c.1pco th.1mquyi;n cho phep;

d) LaP hi; sa mai thiiu, hi; sa yeu du, t6 chfrc I\la ch9n nhil thiiu va th\lc
hi~n cae cang vi~c khac cua ben mai thiiu thea S\l uy guyi;n cua Chu diiu tu.
Dam phan, thuang thao cac hgp di;ng lien guan d@Chu diiu tu ky k@t;

e) Th\lc hi~n cac thu tvc vi; giao nhiin d.1t,di;n bu giai phong mat biing, xin
c.1p gi.1y phep xay d\lng, chuan bi mat biing xay dqng va cac cang vi~c khac
phvc vv cho vi~c xay dqng cang trinh. T6 chfrc, triSn khai th\lc hi~n cac hgp
di;ng xay d\lng da ky k@tdam baa dung n('>idung, ch.1t lugng va tiSn d('>;

g) T6 chUc nghi~m thu cac cang vi~c da th\lc hi~n thea hgp di;ng da ky
k@t,'th\lc hi~n t?m frng, thanh toan, guy@ttoan thea k@ho?ch giai ngan. LaP hi;
sa hoan cang, t6 chfrc nghi~m thu, ban giao cang trinh dua vao sir dVng. Baa
cao th\lc hi~n v6n diiu tu hang nam, baa cao quy@ttoan khi 0\1 an hoan thanh
dua vao khai thac, sir dVng;

h) Th\lc hi~n nhi~m vv giam sat thi cang xay d\lng cDng trinh khi co du
dii;u ki~n nang I\lc. Quan Iy ch.1t lugng, kh6i luqng, ti@nd('>,chi phi xay d\lng,
an toan va v~ sinh mai truOng cua cang trinh xay d\l'i'"

2)



2. Cang tac khac
Th\Ic hi~n cac nhi~m V\lva quy~n h?n theo quy djnh t?i Khoan 5, 6 Di~u 5

Quy djnh nay.
Di~u 31. Nhi~m v~ va quy~n h?n eua TnriYng ban

1. C\l th~ hoa chirc nang, nhi~m V\lva phan cang nhi~m V\l cho Pho TruOOg
ban (n~u co) va vien chue, nhan vien thuQc dan vi; chi d~o, di~u himh va ki~m
tra vi~c th\Ic hi~n nhi~m V\ldugc philn cang CllaPho TruOOg ban va vien chirc,
nhan vien thu.;.c dan vj.

2. D~ nghj Hi~u truOOg b6 nhi~m, miSn nhi~m Pho TruOOg ban theo quy
djnh hi~n hanh; co th~ llY quy~n cho PM Truong ban (n@uco) quy@tdinh m.;.t
56 cong vi~c C\lth~ nhung phili chiu hoan toan trach nhi~m truac Hi~u truang v~

vi~c llYquy~n do.
3. Th\Ic hi~n cac nhi~m V\lva quy~n h?n theo quy djnh t?i Khoan 3, 4, 5, 6,

8 Di~u 6 Quy djnh nay.
4. Thua I~nh Hi~u truOOg ky m.;.t 56 van ban lien quan d@nchirc nang,

nhi~m V\lclla dan vi theo thitm quy~n dugc giao.

Mue 10
KHOA GIAO Dl,JC THUO'NG XUVEN

Di~u 32. Chti'e nang

Khoa Giao d\lc thuOOg xuyen co chirc nang tham muu cho Hi~u truOOg
th\Ic hi~n cang tac qulin ly dao t?O, pMt tri~n cac lo?i hinh lien k~t dao t?O d?i
h9C, cao ding h~ vua lam vua h9C, lien thong, van bing 2 va cac lo?i hinh b6i
duang ngin h?n clla Nhil truOOg.

Di~u 33. Nhi~m v~ va quy~n h~n

I. Cong tac quan Iy dao t?O

a) So?n thao cae van ban quan ly lien k,h dao t?O d?i h9C, cao diing va b6i
du6'ng ngin h?n trinh Hi~u truOOgphe duy~t, ban hanh;

b) Nghien cw, xay d\Ing d~ an rna nganh dao t?O hOac lien h~ vai cac co
so dao t?O tTOngva ngoai nuac d~ ph6i hqp lien k~t dao t?O d?i h9C h~ vira lam
vua h9C, lien thong, van bing 2 va cac lap b6i du6'ng ngrln h?n phil hqp vai yeu
d.ll th\Ic tS ella xa hQi va nguai sir d1,lng;

c) Xay d\IOg k@ho?ch dao t?O, b6i du6'ng ngrln h?n trinh Hi~u truOOg va
<fip co thitm quy~n phO duy~t. T6 chirc va tri~n khai th\IC hi~n k@ho?ch dao t?O

da dugc phOduy-7'
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d) Chu d(ing ph6i hqp vai d.c dan vi lien kSt trong vi~c t6 chirc bien so~n,

d6i mai, hoim thi~nnQi dung, chuong trinh, glao trinh, hQc li~udung guy ch~
cua B(i Ghio d\lCva Dao ~o, quy djnh cua crr sa dao t"o, Nhit tnrimg va phu hqp
val lo~ihinh daD t~o;

d) Thuimg tn,Ic H(ii d6ng tuy~n sinh, H(ii d6ng thi va xet t6t nghi~p; d~
xu;lt va thl,lChi~n chi tieu tuy~n sinh, xay dl,lng kS ho~ch va t6 chirc tuySn sinh
t~i cae co sa lien kSt dao t~o; xay dl,lOgphuong an di~m chu,ln tuy~n sinh, xet
tuy~n, xet di~u ki~n dl,l thi t6t nghi~p trinh h(ii d6ng. Chu tri, ph6i hqp vai cac
dan vi lien quan xay dl,lOgkS ho~ch va t6 chirc thi kSt thuc hgc phiin, thi t6t
nghi~p va quan ly di~m thi tuy~n sinh, di~m thi hgc phiin va di~m thi t6t nghi~p
dung quy chS;

e) Xay dl,lng kS ho~ch hgc t~p, lich trinh giang d~y, l~p thili kb6a bi~u cac
lOp lien kSt dao t~o d~i hgc, cao dAng va b6i duimg ngiin h\lfi do Khoa quan Iy;

g) Ph6i hqp vai cac don vi lien quan l~p hqp d6ng dao t~o, tiSp d6n can b(i,
giang vien do tnrimg lien kSt cir dSn giang d~y va lam vi~c;

h) T6ng hqp gio d~y va cac ho~t d(ing chuyen mon trong nam hgc d~ ph6i
hqp vai cac dan vi lien quan thanh toan chS d(i cho giang vien;

i) qp nh~t 56 li~u, t6ng hqp, bao cao dinh ky, d(it xu;lt v~ cong tac dao t~o
cho i-Ii~utnrimg va cac co quan c6 th,lm quy~n theo yeu du.

2. Quan ly hgc t~p cua sinh vien

a) Phan cong giao vien cM nhi~m lOp, ph6i hqp vai cac don vj lien quan
quan Iy, giao d\lc, ren luy~n va thl,lChi~n cac chS d(i, chinh sach d6i vai hgc vien
cua Khoa;

b) Hoan chinh, luu tru va quan Iy cac lo~i h6 so, bang di~m, danh sach hgc
vien. TiSp nh~n va xu Iy cac lo~i h6 so, van ban lien quan dSn cong tac dao t~o
h~ vua lam vua hgc, lien thong, van bAng 2. C;lp gifty chirng nh~n kSt qua hgc
t~p va cac gifty to khac cho hgc vien thu(ic thftm quy~n cua Tnrimg kboa;

c) Theo doi, don d6c nguoi hgc n(ip hgc phi dung quy dinh .

.3. Cong tac kbac

Thl,lc hi~n cac nhi~m V\lva quy~n h~n theo quy djnh t~i Khoan 5, 6 Di~u 5
Quy dinh nay.

Dieu 34. Nhi~m v~ va quyen h"n ciia Trlf(yng khoa

I. C\l th~ h6a chirc nang, nhi~m V\lva philn cong nhi~m V\l cho PhO Tnrang
khoa va vien chirc, nhan vien thu(ic dan vi; chi d~o, di~u himh va ki~m tra vi~c
thl,lc hien nhi~m V\l dugc philn cong cua PhO Tnrimg kboa va vien chirc, nhiln
vien thuQc dan ~'
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2. D~ nghi Hi~u truOng b6 nhi~m, mi~n nhi~m Pho TruOng khoa thea quy
dinh hi~n himh; co th~ llY quy~n cho Pho Truong khoa quy~t dinh m(>ts6 cong
vi~c.C\lth~ nhung phili chiu hoim toim trach nhi~m truac Hi~u truOng v~ vi~c ily
quy~n do.

3. Thvc hi~n cac nhi~m V\lva quy~n h~n thea quy djnh t~i Khoan 3, 4, 5, 6,
8 Di~u 6 Quy dinh nay.

4. Thua I~nh Hi~u truOng ky m(>t sb van ban lien quan d~n chirc nang,
nhi~mVI,l eua dan vi theo th~mquy~ndugc giao.

Chlf01lg III
DIEU KHOAN THI HANH

J)i~u35. J)i~ukhoan thi hanh

1. Truong cac dan vi co trach nhi~m ph6 bi~n n(>idung Quy djnh nay d~n
toan°th~ cong chirc, vien chirc, nguiri lao d(>ngva nguiri h\lc clla dan vi bi~t d~
thvc hi~n.

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh co trach nhi~m phbi hgp vai cae phOng
chuc nang thea doi, don dbc va baa cao Hi~u truOng v~ vi~c thvc hi~n n(>idung
Quy dinh nay clla cac dan vi trong TruOng.

3. Trang qua trinh thvc hi~n, Quy dinh nay co th~ dugc di~u chinh, sua d6i
va bb sung cho phil hgp vai tinh hinh thvc ~

HI:f;U TRUONG
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