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. QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhié¢m vy, quyén han
cia cic phong chire niing thuje Trudng Dai hoc Quing Binh

HIEU TRUONG TRUONG DAl HQC QUANG BiNH

Cin ctr Quyét dinh sé 237/2006/QD-TTg ngay 24 thang 10 nam 2006 cia
Thu twéng Chinh phi vé viéc thanh lap Trudng Pai hoc Quang Binh;

Can cir Quy ché té chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Quang Binh
ban hanh kém theo Qu_yét dinh s 445/QD-DHQB ngay 01 thang 4 nim 2015
cua Hiéu truéng Truomg Dai hoc Quéang Binh;

Cén cir Nghi dinh s6 16/2015/D-CP ngay 14 théng 02 nim 2015 cua
Chinh phi Quy dinh co ché ty chii ctia don vj su nghiép cong lap;

. Cén cir Quyét dinh thanh 14p céc don vi thude Trudng;
Theo dé nghij cua Trudng phong Té chire - Hanh chinh,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han ctia cac phong chitc nang thudc Trudng Pai hoc Quang Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢é hidu Iuc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 1062/QD-DHQB ngay 20 thdng 7 ndm 2015 cta Hiéu truéng
Trudng Pai hoc Quéang Binh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy ctia cac
phong, ban true thude Trudng Pai hge Quang Binh.

Diéu 3. Truéng phong T4 chirc - Hanh chinh, Trudng cac don vi va ca
nhén thude Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh na

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Déng dy Truémg;

- Ban Giam hiéu;

- Céc 14 chirc doan thé;
-~ Website Truong;
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UBND TINH QUANG BiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUANG BINH Pédc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Chirc niing, nhi¢m vy, quyén han céia cic phong chirc ning
thu§c Trudng Dai hge Quang Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3248/0P-DHOB ngay 22 thang 11 ndm 2016
cua Hiéu trucng Truong Dai hoc Qudng Binh)

ChuwongI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh va di tweng dp dung

1. Van ban nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han cla céc
phong, ban va Khoa Gido duc thudng xuyén thudc Trudmg Pai hoc Quang Binh.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi cac phong, Ban Quan ly du 4n xay dung
va Khoa Gido duc thudong xuyén (sau ddy goi chung 1a phong chirc ning) thudc
Trudng Pai hoc Quéang Binh (goi tét 1a Trurdmg hodic Nha trudng).

3. Céc don vi sau ddy khong thudc dbi tugng 4p dung cua Quy dinh nay:

a) Hoi déng trudomg; Hoi dong Khoa hoc va Dao tao, Tap chi Khoa hoc va
Cong nghé va céc Trung tdm tryc thudc Trudng;

b) Cac Khoa thugc Truong, cac Bd mon thudc Khoa.

Chire niing, nhiém vy, quyén han cia cdc don vi néu tai Diém a Khoan nay
thuc hién theo quy dinh tai Quy ché t§ chirc va hoat dong cua Trudng va cha
don vi, td chire; cac don vi néu tai Pidm b Khoan nay thuc hién theo quy dinh
tai Quy ché td chirc va hoat dong cta Trudng.

Diéu 2. Phong chirc nang

.1. Phong chirc néng la cic don vi thudc Trudng Dai hoc Quang Binh ¢6
nhiém vu tham muu va giip Hiéu trudng trong viéc quan ly, tng hop, dé xuit y
kién, t6 chitc thyc hién céc céng viéc theo chirc ning, nhiém vu dugc Hiéu

trudng giao.
2. Truong Dai hoc Quéang Binh ¢ céc phong chire ning sau:
a) Phong T4 chirc - Hanh chinh;
b) Phong Pao tao;
¢) Phong Pam bao chét lugng gido duc;

d) Phong Quan ly khoa hoc va Hop tac quéc %



-@) Phong Thanh tra - Phap ché;
e) Phong Cong tac sinh vién;
g) Phong Ké hoach - Tai chinh;
h) Phong Quan tri;
1) Ban Quan ly dy an xa8y dung;
k) Khoa Gido duc thudng xuyén.
Piu 3. Trach nhiém va méi quan hé phdi hgp
1. Cén cir chitc ning, nhiém vu cta don vi, trudng don vi c6 trach nhiém cu
thé héa timg linh vuc cong tac dé phan cong, bd tri vi tri viéc lam phl hop véi
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ning luc, trinh dd va nganh nghé dao tao cia vién chirc va nhan vién nham hoan
thanh t6t nhiém vu duge giao.
2. Trudng don vi chiu trach nhiém trude Hidu trudng va phéap ludt vé thyuc
hién chitc néng, nhiém vu duge phéan cong,.
3. Méi quan hé giira cac don vi 1a mdi quan hé binh dang, phdi hop, tao
diéu kién dé hoan thanh t5t nhiém vu ctia Nha truéng,
4, Trudng don vi c6 trach nhiém phdi hgp véi céc don vi trong va ngodi
Trudng dé thuc hién tt chirc nang, nhiém vu dugc giao.

) Chwong 11 .
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Mucl
PHONG TO CHUC - HANH CHINH

Piéu 4. Chire néing

Phong T chitc - Hanh chinh ¢6 chirc ning tham muu, gitip Hiéu trudng
thuc hién cbng tac td chirc can bd, cbng tac hanh chinh, tdng hop, cong tic bao
vé chinh tri ndi bd va cong tic quan Iy nha nudc vé thanh nién.

Piéu 5. Nhiém vy va quyén han

1. Cdng tac tb chirc can bd

a) Chii tri tham muru x4y dymg trinh Hiéu trudng phé duyét, ban hanh va t6
chire thue hién chién lugc phat trién d6i ngii, quy hoach d6i ngii can bd quan Iy,
ke hoach dao tao, boi dudng can bg, vién chirc Nha truong theo tirng giai doan;

b) Nghién ciru va dé xuét cac phuong 4n xay dung co céu t§ chic, chic
niang, nhiém vy cta cic don vi thugc Trudng. T chic xdy dung, kién toan bd
méy quén ly ctia Trudmg pht hop véi yéu cdu, nhiém vu phat trié%/



¢) Soan thao hé thdng vin ban, cu thé hoa cic vin ban quy pham phap luat
lién quan dén cdng tac td chic can bg, hanh chinh, bao v& chinh tri ndi bd va
Iinh vyc khac duge giao trinh Hiéu trudng va céc cAp c6 thim quyén phé duyét;

d) Té chirc tuyén dung vién chirc ding quy trinh, c¢éng khai, minh bach,
ding phap luat. Sip xép, bb tri vién chic phu hop véi vi tri viéc [am va chirc
ning, nhi¢m vu cla timg don vi. Ky két hop dbng lam viéc, céng nhan hoan
thanh ché do tap su, bd nhiém ngach, xép hang vién chtc va chdm dat hop ddng
lam viéc dbi véi vién chirc theo quy dinh ctia Nha nudc;

d) Tuyén truyén va thuc hién ddy du, chinh x4c va kip thoi ché dd, chinh
sich d6i véi cong chirc, vién chic va nguoi lao dong theo quy dinh cia Nha
nudc;

e) Quy hoach, tuyén chon vién chic trinh Hiéu trudng va cic cap c¢6 thim
quyen phé duyét, hoan thanh céc thu tuc ctr di cbng tac, dao tao, bdi dudng &
trong nudc, nude ngodi va tiép nhan trgy vé cong tac;

g) T8 chirc dénh gi4, x&p loai, binh biu thi dua khen thuéng, ky ludt dé.i véi
vién chic hang ndm trinh Hiéu trudng va bio cdo cic cip cé thim quyén xem
xét, quyét dinh. Trién khai cong tac ké khai, céng khai minh bach tai san, thu
nhép cd nhan hang ndm theo quy dinh;

h) Huéng dan quy trinh va chuén bi hd so nhan sy dé Hiéu trudng ra quyét
dinh b6 nhiém, bd nhiém lal mién nhiém chirc vu lanh dao, quan ly cac don vi
thudc Trudng theo phin cap,

i) Quéan 1y hd so cong chic, vién chirc va nguoi lao dong trong toan
Trudng. Nam viing lich st chinh tri, phdm chit dao dic, nédng luc chuyén mén
cla ting c4 nhan d¢é tham muu cho Lanh dao Trudng vé cdng tic can b, cong
tac quy hoach ddi ngii can bd quén ly;

k) Thuc hién cong khai va phé bién cic quy ché, quy dinh lién quan dén
[inh vyc dugc giao trong toan Trudng;

I} Thyc hién thong tin, bao céo day di véi cac cdp c6 thdm quyen vé linh
vuc cdng tac td chirc can b theo yéu cau. Thudng xuyén cai tién cong tac b
chirc quén ly can bg, thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh trong quan ly diéu
hanh Nha tru'ofng theo huéng tinh gian, gon nhe va hiéu qua. Quan ly chit chég,
co hé thong hd so cong viée lién quan dén nhiém vu cia don vi.

2. Cong tac hanh chinh, tdng hop

a) Tiép nhan, phén loai va x@ ly vdn ban dén, vin ban di, cac loai bao chi
dung quy trinh, ddm bdo an toan, bi mat. Quan ly, st dung con diu cua Trudng
ding quy dinh cta phép luét. Sac y cac vin ban (trir vin bing, chimg chi, bar’%r/'



diém) do Nha trudng ban hanh; xac nhén chit ky va néi dung mét 36 vin ban cé
lién ‘quan. Cép gidy gidi thiéu, gidy di dudng cho c¢bng chire, vién chire, ngudi
lac dong duoe ctr di cong tdc ngoai Truong va ky xéc nhén gidy di dudmg cho
khach tlr cac co quan khac dén céng tac va luu tra tai Truong. Quén ly va td
chirc cong téc lhuu trit vin ban, tai lidu theo dung quy dinh clia phéap luat vé luu
trit;

b) Chi tri va phdi hop véi cac don vi khac dé bao dam cac yéu chu vé vat
chét, diéu kién lam viéc va cac loai van ban, tai liéu phuc vu cho céc cude hop,
cac héi nghi, hoi thao, so két, téng két, tp huin, tiép khach ciia Trudmg. Quan
Iy co s& vt chat, dugc phép mua sém mét s6 vin phong phim, vat tur trang thiét |
bi 1am viéc va dam bao yéu cdu vat chit phuc vu moi hoat dong, cong tac cla
Hiéu truéng, cac Pho Hiéu trudng va cac don vi;

c) Téng hop, bao cdo tinh hinh hoat dong cia Nha trudng thang, quy, nim
va béo c4o dinh ky theo yéu ciu cia cip trén;

d) Lap hd so theo dbi sirc khoe va phdi hop t chitc khédm sirc khoe dinh ky
cho céng chie, vién chitc va nguéi lao ddng. Lam tdt cong tac phong, chéng
dich bénh trong Nha truong. Quén ly, sit dung va bao quan tt co s& vat chit,
thudc men va tai san khac clia Phong Y té;

d) Theo ddi, hudng din va t6 chire thuc hién nghiém tic Quy dinh quan ly
va sir dung xe & t6 do Hiéu trudng ban hanh;

e) Lé tan, sip xép, huéng din khach dén cac phong chirc ning dé giai quyét
cong viéc.
.3. Cdng tac bao vé chinh trj ndi bd

a) Phdi hop véi Ban bao vé chinh tri ndi b¢ ctla Pang uy Trudng va don vi
chire nang thuc hién cong tac bao vé chinh trj néi bd trong Trudng. Theo déi,
téng hop tinh hinh tw twdng cua cong chire, vién chirc trong Trucmg, kip thoi
phén 4nh, d& xuit bién phap giai quyét nhitng sai léch, vuéng mic cia cong
chire, vién chirc. Gitip Hiéu trudng xac minh 1y lich, nhin xét dénh gia vién
chire, ngudi lao dong hang nim va khi c6 yéu clu theo quy dinh phéan cp quan
ly;

b) Phéi hop véi cac co quan cé thdm quyén quan ly vién chirc dang hoc tap,
nghién cru va thyc tdp & nuéc ngoai. Cung cp thong tin lién quan dén cﬁng
chue, v1en chirc, nguoi lao ddong va dinh ky bao cao vdi cdc co quan cé thdm
quyén vé cong tac bao vé chinh trj ndi bd theo yéu ciu ciia Hiu truong.

4. Cong tac quan 1y nha nuée vé thanh nl%/



a) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu cho Hiéu trudng
ban hanh céc chuong trinh, ké hoach  giai doan, hang nam vé cong tac thanh nién
cta Nha truong; theo ddi, hudng dan, dén dbe viéc thuc hién ké hoach trong

toan Truong;

b) Phéi hop véi céc don vi lién quan cung cap thong tin lién quan dén thanh
nién va dinh ky béo c4o vdi co quan c¢é thdm quyén vé cong tac thanh nién.

5. Cong tac khac

‘a) Xay dung ké hoach phiét trién doi ngii vién chirc cia don vi trinh Hiéu
truong phé duyét;

b) Quan ly vién chic, ngudi lao ddng trong don vi theo phén cép cia Hiéu
truong;

¢) Xay dung ké hoach va tb chuc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, dao
dirc, 101 séng cho vién chirc, ngudi lao ddng; c6 ké hoach dao tao, bdi dudng
nang cao trinh dé chuyén moén, nghiép vu cho vién chirc cua don vi;

d) TS chirc danh gia, xép loai va xét binh bdu thi dua déi véi vién chirc
quan ly, vién chire, nguoi lao dong trong don vi va tham gia danh gia can bd
quan ly trong Trudng theo quy dinh cua Nha truong;

d) Quén ly co s& vit chét, trang thiét bj va tai san ciia Nha truong giao cho
don vi ding quy dinh;

6. Thuc hién céc nhiém vu khac lién quan dén chirc nang cda don vi va do
Hiéu trudng phan cong.

Piéu 6. Nhi¢m vu va quyén han céia Truéng phong

1. Cu thé héa chirc ning, nhiém vu va phan céng nhiém vu cho Pho Trudng
phong va vién chuc, nhén vién thudc don vi; chi dao, diéu hanh va kiém tra viéce
thuc hién nhiém vu duge phan céng cia Phd Trudng phong va vién chirc, nhan
vién thube don vi.

2. P& nghj Hiéu trudng bd nhiém, mién nhiém Phé Trudng phong theo quy
dinh hién hanh; c6 thé iy quyén cho Phé Trudng phong quyét dinh mét sb cong
viéc cu thé va phai chiu hoan toan trach nhiém trudc Hiéu trudng vé viéc uy
quyén do.

3. Chil tri t§ chirc thuc hién c4c nhiém vu cia don vj theo quy dinh. Kién
nghi v61 Hiéu trudng céc ndi dung thude nhiém vu, quyén han va céc van dé
phat sinh khac dé bao dam thuc hién nhiém vu dugce giao.

4. T4 chire hoc tap, quéan triét, trién khai thuce hién cac van ban cua cfip trén
¢6 lién quan va linh vuc céng tac do Hiéu trudng phéan 061%



5. Phdi hop, tao didu kién ¢ T trudng t6 cong doan phat huy tdt vai trd va
chie ning cua t chire cong doan.

-6. Tham gia ddy du cdc budi hop, hdi nghi va déng goép ¥ kién xay dung ni
dung hop, héi nghi do Hiéu trudng tridu tdp. Néu ving mit phai bdo céo Hiéu
trudng va cur Pho Trudng phong tham dur.

7. Thira lénh Higu trudng ky cac van ban, gidy to lién quan dén hoat dong
chuyén mén cta don vi va cdng chue, vién chirc, ngudi lao doéng theo tham
quyén duge giao.

8. Thuc hién nhiém vy, quyén han khéc do Hiéu trurdng giao.

Muc 2
PHONG PAO TAO

Piéu 7. Chire ning

Phéng Pao tao ¢6 chirc ning tham mun, giup Hiéu trudng quan ly va td
chirc trién khai céc hoat déng tuyén sinh, dao tao hé chinh quy va céc hé dio tao
khéc dit tai Truong do Truémg Pai hoc Quang Binh cAp vin bang,

Picu 8. Nhiém vu va quyén han
1. Céng tac tuyén sinh

a) Soan thdo céc van ban quan Iy lién quan dén cdng tac tuyén sinh trinh
Hiéu trudng phé duyét, ban hanh;

b) Tham muu cho Hiéu trudmg thanh lap Hoi déng tuyén sinh hang nam.
Chu tri, phéi hop véi cac don vi tham muu xdy dyng chi tiéu tuyén sinh hang
nim, dé nghi B6 Giao duc va Pao tao phé duyét. Lap ké hoach va té chic céc ky
thi tuyén sinh dai hoc, cao déng hé chinh quy va cac hé dao tao khac dit tai
Trudng do Nha trudmg cép van bing, ching chi:

¢) La don vi thuong truc ciia Héi ddng tuyén sinh; 1am diu méi cdp nhat s6
lidu, tong hop, béo cdo dinh ky, d6t xuét vé cong tac tuyén sinh cho Hiéu trudng
va cdc co quan c6 thim quyén theo yéu cau; thuc hién Iuu trir hd so lién quan
dén cong tac tuyén sinh ding quy dinh ctia phap luat.

2. Cong tac dao tao

a) Chi tri tham muu cho Hiégu truong trong viée xdy dung chién lvoc phat
trién dao tao, dé xudt va chuin bi hd so dé nghi cép phép mé nganh dao tao phy
hop vdi su phat trién cua Nha trudng va nhu ciu cua xa hoi;

b) Soan thao céc vin ban quan Iy cong tac dao tao trinh Hiéu truong phé
duyét, ban hénhi' /



¢) Té chirc va quan ly viéc bién soan chuong trinh gido duc dai hoc, cao
dang, chuin dau ra, chuong trinh chi tiét, gido trinh, tai lidu hoc tap, dé cuong
mdn hoc, 461 méi phuong phép giang day va kiém tra, danh gia két qua; hudng
dan cac Khoa x4y dung va phat trién céc nganh va chuyén nganh dao tao mdi,
céac chuong trinh dao tao chét lugng cao;

d) Tb chire cho sinh vién dang ky khéi lugng hoc tép. Lap thoi khéa biéu
cho hé d&o tao chinh quy va cac hé dao tao khéac, bd tri lich st dung giéng
dudng va co sd vat chit, thiét bi day hoc cho cdc hé ddo tao, cic khoa bdi
dudng;

'd) Theo d&i, kiém tra, gidm sat cong tac giang day, hoc tip cua céc hé dao
tao dit tai Truong va viée thure hién ké hoach, chuong trinh va quy ché dao tao
cua cac don vi va ca nhén;

e) Tham muu td chirc xét hoc tiép, ngung hoc, théi hoc, tiép nhan hoéac
chuyén truong. Lap ké& hoach, theo doi va kiém tra viée tb chite thi hét hoc ph?m.
Lip ké hoach va phéi hop véi cac don vi dé t6 chire thuce hanh, thuc tdp nghé
nghiép va thuc tap t6t nghiép. Phdi hop cdc don vi td chire va quan ly viéc lam
d6 4n, khda luan t&t nghiép ctia sinh vién cudi khoa. Xét tdt nghiép cho sinh vién
hé dao tao va hoc vién cac khoa bdi dutng;

g) Thuc hién cdc nhiém vy lién quan dén cong tac quan ly, cép phat vin
bing, chimg chi quy dinh tai Quy ché Quan ly vin bing, ching chi cda Truong.
Quah ly hd so, két qua dio tao sinh vién hé chinh quy va cac hé dao tao khéc do
Trudng cép bing ding quy ché;

h) Téng hop givr day va cdc hoat dong chuyén mén trong nam hoc dé phéi
hop v6i cac don vi thanh toén cac ché dé cho giang vién;

i) Cép nhit s6 liéu, téng hop, bdo cdo dinh ky, dot xudt vé céng téc dao tao
cho Hiéu trudng va cdc co quan ¢é tham quyén theo yéu cdu; luu trit hd so cong
viéc ding quy dinh cla phap lut.

3. Cong tac khac

Thuc hién céc nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan 5, 6 Diéu 5
Quy dinh nay.

Pié¢u 9. Nhiém vu va quyén han cia Truéng phong

1. Thue hién cac nhiém vu va quyfén han theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4,
5, 6, 8 Diéu 6 Quy dinh nay.

2. Thira lénh Hiéu trudng ky cic van ban, gidy t& lién quan dén hoat dong
chuyén mén ctia don vi va ngudi hoc theo thdm quyén dugc gig?i/'
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Muc 3
PHONG PAM BAO CHAT LUQNG GIAO DUC

Diéu 10. Chire niing

Phong Pam bao chit luong gido duc ¢é chire nang tham muu, giup Hidu
trudng t6 chie quan ly va trién khai thue hién cong téc dam bao chit lugng,
danh gi4, kiém dinh chét luong gido duc va quan ly van bing, chimg chi do
Trudng Pai hoe Quang Binh cép.

'Pidu 11. Nhiém vu va quyén han
1. Cong tac dam bao chét lugng gido duc

a) X4y dung céc viin bén quéan 1y cong tac dam bao chét luong trinh Hiéu
trudng phé duyét, ban hanh;

b) Thudng truc Hoi dong kiém dinh chét luong va didu phdi hoat déng
chung vé kiém dinh chét luong. Té chirc trién khai cong tac kiém dinh chit
lwgng trong toan Trudng va huwdng dan, kiém tra, gidm sét viée thuc hién cong
tac kiém dinh chét luong tai cac don vi thude Truong;

¢) Giup viéc cho Hoi ddng ty dénh gia ciia Nha trudmg; lam diu méi tham
muu, chi dao va td chitc thu thap, tich liiy cac tai liéu, minh chimg phuc vu cho
cdng tac ty danh gia, tong hop hd so ty dam bao chét lugng va luu trir tai liéu tu
danh gi4, c4p nhit co s& dir 1iéu kiém dinh chét lugng giso duc hang ndm;

d) Té chirc ti dénh gia va tham gia dénh gid ngoai theo céc tiéu chudn vé
kidm dinh chat luong do B$ Gido duc va.Pao tao yéu céu. trién khai cac giai
phap toan dién dé dam bao chét lwgng ddo tao; nghién ciu phét trién chucmg
trinh, phuong phép gidng day, phuong phap hoc tdp, kiém tra, dénh gia chét
hrong dao tao;

d) Té chirc dénh gia chit lugng giang day clua glang vién; lay y kién phan
héi cia ngum hoc d6i véi cdng tac gidng day; 1y y kién phan héi ctia vién chite,
nhan vién d6i voi vién chic quan ly thudc dién Lanh dao Truong quan ly; td
chirc danh gia két qua dau ra, 14y ¥ kién cua glang vién, sinh vién, cyu sinh vién,
nha tuyén dung vé chit lwong dao tao va cac yéu té dam bao chét lugng gido
duc; cin cir két qua danh gid, khéo sét 1ap ké hoach cai thién chét lugng;

e) Quén ly ngan hang dé thi cho tirng mdn hoc trong toan Truorng, dé xuét
cai tién va phét trién céc phuong phép thi, kiém tra phtt hop véi yéu cdu déo tao
cua cac nganh, cac h¢ dao tao nhdm nang cao hiéu qua dénh gia cling nhur chét
lugng dao tao;

g) Phdi hop véi Phong Pao tao phd bién, hudng dan céc khoa, bd mén thuc
h1¢n ding quy ché cia BS Gido duc va Pao tao va cac quy dinh ciia Nha truong
vé cdng téc thi, kidm tra, danh g 7/



h) T4 chirc danh gia chat lwvong chuong trinh dao tao theo tiéu chuin do Bd
Gi4o duc va Pao tao ban hanh; thim dinh chuong trinh dao tao, chuong trinh chi
tiét, phl hop vdi tirmg nganh hoc, mén hoc;

i) Phdi hop véi cac t chirc va ¢4 nhan trong va ngoai nudc & chirc cac
hoat déng dam bao chét lrgng thudc chite ning, nhiém vu cta don vi. Lam diu
mdi ctia Trudng vé cdng téc dam bao chét lugng véi cdc dbi téc trong va ngoai
nurac;

k) Tham gia tu van nghiép vu v& quy trinh, phuong phap dam bao chit
lucmg dao tao, thi, kiém tra, dénh gia cho khoa. Nghlen ciru Ung dung céc trang
thlet bi, cong nghé thdng tin vao viéc soan thao dé thi, chim thi va danh gia két
qua thi. Thdm dinh tinh chinh x4c cia viéc cham bai thi, t§ chirc thim dinh ngiu
nhién két qua chim bai cic mén hoc cia giang vién;

l) Céng khai cac diéu kién dam bao chét lwong gido duc, két qué déanh gia
va kiém dinh chét lugng gido duc clia Nha trudng trén Trang thong tin dlen tir
téng hop cia Trudng va trén cac phuong tién thong tin khac theo yéu cu cua
B¢ Giao duc va Pao tao. Thuc hlen ché d6 théng tin, bao cdo vé cong tc dam
bdo chat lugng gido duc theo yéu ciu.

2. Céng tac quan ly vin bang, chimg chi

Té chire thuc hién céc nhiém vy vé cong tac vin bang, chimg chi quy dinh
tai Quy che Quan ly vin bing, chimg chi cia Truong Pai hoc Quang Binh va
quy dinh v& van bang, ching chi do Bo Gio duc va Pao tao va co quan co thim
quyen ban hanh.

3. Cong tac khac

Thuc hién cdc nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan S, 6 Biéu 5
Quy dinh nay.

Pitu 12. Nhiém vu va quyén han cia Truwéng phong

1. Thuc hién c4c nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4,
5, 6, 8 Diéu 6 Quy dinh nay.

2. Thira 1énh Hiéu truorng ky mdt sb van ban lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cia don vi theo thim quyén duoc giao.

Muc 4
PHONG QUAN LY KHOA HOC VA HOP TAC QUOC TE

Piéu 13. Chirc niing

Phong Quan ly khoa hoc va Hop tac quéc té tham muu cho Hiéu trudng
quan ly hoat dong khoa hoc c6ng nghé, hop tac quc té, dao tao va lién két dao

tao sau dai hg%/
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Piéu 14. Nhiém vu va quyén han
1. Cong tac quan ly khoa hoc va cong nghé

a) Giup Higu trudng quan ly cac hoat dong khoa hoc va cong nghé cla
Truong; tham muu soan thdo cac van ban quan ly vé cdng tac quan 1y khoa hoc
va cong nghé clia Trudng trinh Hiéu trudng phé duyét, ban hanh;

b) Xay dung chuong trinh, ké hoach v& nghién ciru khoa hoc va cong nghé
trong Trudong. TS chirc trién khai thuc hién cOng tac nghién ciru khoa hoc va
cong nghé, cac quy dinh cla phap luit vé khoa hoc va cong nghé trong toan
Truong;

c) Phéi hop véi cac don vi lign quan t6 chirc hoi nghi, héi thao khoa hoc,

téng két hoat dong nghién clru khoa hoc cép Trudmg hang ndm va dé xuét khen
thudng cdc ¢ong trinh khoa hoc xuét sic cia vién chirc va sinh vién;

d) Xay dung ké hoach va t chirc thyc hién céc dé tai, dyu an hop téc trong
nuée va nudc ngoai vé khoa hoc va cong nghé. Nghién ciru, dé xuét cac hinh
thirc va ndi dung hop téc thiét thuc, hidu qua;

'd) Hudng dan cong tic s& hiru cong nghidp (sang kién, sing ché, phat
minh); huéng dan thuc hién Phdp 1énh bao vé bi mat quéc gia trong linh vuc
khoa hoc va céng nghé, té chirc va quéan ly cdng tac thdng tin khoa hoc, cong
nghé trong Truong; thu ky va tri su Tap chi Khoa hoc va Cdng nghé cua
Trudng;

e) Phéi hop véi cac don vi thudc Truong td chirc hoat d6ng khoa hoc cong
nghé gin véi dao tao, huéng dan va kiém tra hoat dong nghién ciru khoa hoc
trong sinh vién; t6 chirc cac Hoi nghi khoa hoc ctia sinh vién, Hdi nghi khoa hoc
tubi tré sang tao;

g) Trién khal img dung két qua nghién ctru khoa hoc va cong nghé vao san
xuat va di sbéng. Xay dung cac du an san xuét thi, tha nghiém cép Truorng pé
xuét, phbi hop véi cac khoa, phong, ban lién quan trong viéc tim ngudn tai tro,
b6 sung trang thiét bi phuc vu nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé;

h) Theo d&i, xac nhén hoat dong khoa hoc va cbng nghé cla can bd, giang
vién; thuc hién théng tin, téng hOp, bio cao két qua thuc hién nhiém vy quan Iy
nghién ciru khoa hoc theo yéu ciu; quan ly cong tac thong tin, tu liéu khoa hoc,
hoat déng sang kién.

2. Cong tac hop tac Québc té

a) Chu tri xay dung chién luge horp tac qudc té cla Trucmg theo tirng giai
doan; soan thdo cac vin ban quan ly vé cdng tac hop tac qubc té cla Truong
trinh Hiéu trudmng phé duysét, ban ha%/
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'b) Té chirc swru tAm théng tin, tai liéu, nghién ciru tinh hinh, dic diém, tiém
ndng va mirc dé phat trién cia cac t§ chirc qubc té, cc co s& dio tao, NCKH &
cac nude trong khu vyc va trén thé gidi, phd bién thong tin kip thdi trong
Truorng dé phuc vu cho viéc dinh huéng trong cong tac dao tao, NCKH va hop
tac qudc té cia Truong;

c) T6 chirc trién khai, theo ddi viéc thuc hién ké hoach, du an va chuong
trmh hop téc qudc té cua Trudmg nhim tranh tha tri te, thong tin va s giup do
vé tai chinh, vét chét - k¥ thudt clia cia cac té chie, c4 nhan trong khu vuce va
trén thé gioi;

d) Ph01 horp véi cac don vi trong Trudng, S& Ngoai vu va cic co quan co
thim quyén td chirc cac doan cOng tac nude ngoai, doan quoc té dén cOng tac,
lam viéc véi Nha trudng ding quy dinh ciia phap luat. Chudn bj hd so giup Hiéu
tr'ucmg trong viéc dam phan, ky két cic vin ban lam viéc va horp tac voi cac dbi
tAc vé c4c linh vuc ma hai bén cung quan tam, Hmmg din va kiém tra cac khoa,
bo mén, trung tam trong Trucmg vé nghlep vu déi ngoai, vé cong tac thidt 1ap va
trién khai céc méi quan hé qudc té, cac dé tai, du an hop tac vdi nude ngoai;

d) Phcn hop véi cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc, cac co quan cé
thim quyén va cac don vi thuoc Trudng & chire cac Héi nghi, Héi thao khoa
hoc va cdc 16p tdp huan quéc té tai Truong dam bao ding quy dinh cla phap
luét;

e) Phéi hop vOi cac don vj thuge Trudng va cic co quan cé thim quyén
lam tht tuc tiép nhan, quéan ly giang vién, luu hoc sinh nudc ngoai dén giang
day,.hoc tap, nghién ciru va thuc tap tai Trudng Dai hoc Quang Binh theo su chi
dao cia Hiéu trudng;

g) Thuc hlen théng tin, téng hop, bio cao két qua thuc hlen nhiém vu quan
Iy hop téc qudc té cho Hiéu truéng va cac co quan c6 thim quyén theo yéu cau.

3. Quan ly dao tao sau dat hoc

a) T chirc xdy dung dé d4n m¢ ma nganh dao tao sau dai hoc ma Nha
truong ¢6 dii diéu kién trinh Bé Gido duc va Péo tao dé nghi cdp phép dio tao;

b) Nghién ctru, d& xudt viée xay dung chuong trinh va ké hoach lién két
dao tao sau dai hoc tai Trudng. Phéi hop t§ chue thuc hién cOng téc dao tao sau
dai hoc ding quy ché, quy dinh;

¢) Phéi hop quan ly hoc vién sau dai hoc trong sudt thai gian tap trung hoc
tap tai Trudng, trong trudng hop cén thiét phai théng bao cho co quan noi ci
hoc vién di hoc;

d) Phéi hop véi cac don vi lién quan sir dung va bdo quan tdt co sé& vat chit
phuc vu cho viéc dao tao sau dai hoc dugc Trudng giao quan ly; /
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d) Bdo cao dinh ky, dét xuéF vé quan ly dao tao sau dai hoc cho Higu
trudng va céc co quan cd thdm quyén theo yéu céu.

4. Coéng tac khac

Thuc hién cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan 5, 6 biéu 5
Quy dinh nay.

‘Picu 15. Nhiém vy va quyén han caa Trwdng phong

1. Tl:ll_IC hién cdc nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4,
3, 6, 8 Diéu 6 Quy dinh nay.

2. Thira 1énh Hiéu trufyng k)’f‘ mét sé van ban lién quan dén chic nang,
nhiém vu cua don vi theo thim quyén dugc giao.

Muc §
PHONG THANH TRA - PHAP CHE

Diéu 16. Chire ning

Phong Thanh tra - Phap ché ¢6 chire nang tham muu, gitp Hiéu trudng
thuc hién céng tac quan ly va trién khai cac hoat dong vé thanh tra néi bo; phap
ché; tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, t§ cdo, kién nghi, phan anh; phong,
chéng tham nhiing.

Piéu 17. Nhiém vu va quyén han
1. Céng tac thanh tra

a) Xay dung cac vén ban quéan 1y cong tac thanh tra trinh Hiéu trudng phé
duyét, ban hanh;

b) Lap ké hoach thanh tra ndi bd theo quy, nim, dinh ky va dét xuét trinh
Hiéu trudng phé duyét va td chire thyc hién ké hoach d6 theo quy dinh cua phép
ludt,

c) Tham muu cho Hiéu truréng thanh 13p Poan thanh tra ndi bd theo quy
dinh vé t& chirc va hoat dong thanh tra ctia co s& gido duc dai hoc do B6 trudng
Bd Gido duc va Pdo tao ban hanh;

d) TS chirc thanh tra céc ky thi theo quy dinh vé t§ chirc va hoat dong thanh
tra cac ky thi do B§ trudng Bd Gido duc va Pao tao ban hanh: thanh tra thi gom
thanh tra cdng tac chuan bj thi, cdng tac coi thi, cham thi, viéc chi dao, don déc,
t6 chirc thuc hién cua Hoi dong thi; thanh tra xét tuyén, xét tét nghiép gom thanh
tra cong tic chuén bj xét tuyén, céng tic xét tuyen viéc nhéap hoc va kiém tra hd
so thi sinh tring tuyén, viéc xét va cong nhan tt nghiép; thanh tra viée t6 chire
thuc hién va danh gia db 4n, khéa luan tét nghiép, luan vin, luén 4 _?7/
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d) Thanh tra trén tit ca cac linh vuc hoat dong cta Truong gdm: viée thuc
hién muc tidu, ké hoach, chuorng trinh, ngi dung, phuong phdp gido duc; quy ché
chuyén mon quy ché thi cir, cdp phét vin bang, ching chi; viée thuc hién cac
quy dinh vé gido trinh, bai glang, viéc quan ]y tai chinh, tai san; hoat ddng khoa
hoc cong nghe va hop tac quéc té; cdng tac té chirc can bd; viee thue hién céc
quy dinh vé diéu kién dam bao chét luong giae duc cua Truong...;

e) Kién nghi co quan quan ly gido duc cac cap ¢6 bién phap dé dam bao cac
ky thi dién ra an toan nghlem tac, dung quy ché; kién nghi véi co quan nha
nudc ¢6 thim quyén vé bién phap khic phuc khi phat hién so hd trong co ché
quén ly, chinh sdch, phap Iuat vé& thi, xét tuyen xét cong nhan tdt nghiép, td
chirc thyc hién va danh gia d6 an, khoa tuin tét nghié€p, ludn van, luan 4n.

e) Thanh tra viéc thuc hién phap Iluit, nhiém vu duoc giao d6i vai té chire,
don vi va ca nhan thuge Trudng;

g) Lam dau mdi giup Hiéu truéng phdi hop véi co quan, té chirc, don vi
lién quan vé cong tac thanh tra;

h) Béo cdo, tdng két kinh nghiém ve cong tac thanh tra cia Truong theo
yéu cau ciia Hiéu trudng va Thanh tra cip tren kién nghi viéc stra d6i, bd sung
céc chinh sach va quy dinh cia Nha nuéc vé gido duc.

2. Céng tac phap ché
a) Chu tri tham muu xdy dung va trién khai chucmg trinh, ké hoach thuc
hién cong tac phap ché theo timg ndm hoc, ké hoach phé bién gido duc phap

luét, ké hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luét hang ndm va cic vén ban
lién quan dén cong tac phap ché trinh Hiéu trudng phé duyét;

b) Lap ké hoach va td chirc kiém tra viéc thuc hlen phép luat, cac quy dinh,
quy ché ctia Nha trudmg, nhiém vu dugc giao ddi voi td chire, don vi va cé nhan
thudc Trudng;

¢) Ch tri hoic phéi hop véi céc don vi xdy dung, sira d6i va bé sung hé
théng van ban quan ly cia Nha truong phu hop voi quy dinh cla phap ludt va
tinh hinh thuc tién;

d) Kiém tra vé mit phép Iy dbi voi cac thoa thusin, hop ddng hoic tai lidu
mang tmh cam két v&i cac dbi tac truée khi trinh Hiéu trudng ky; tham gia y
kién vé mat phap ly ddi véi cac van ban do cac don vi thuge Trucmg soan thao
trude khi trinh Hiéu truéng ky ban hanh. Theo d&i, phat hién va dé& xuit bién
phap chén chinh nhitng vi pham vé thi tuc hanh chinh da quy dinh;

d) Dinh ky ra soét hiéu lyc, sy phl hgp clia hé thdng van ban quén Iy cua
Nha truomg thdng qua viée xem xét, ddi chidu, danh gia cac quy dinh cda vin
ban dugc ra soat v6i vin ban 1a ciin cir phap ly dé ra sodt cling nhu tinh hix%/
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thuc tién nhim phat hién, xir 1y hoac kién nghi xr Iy céc quy dinh, quy ché trai
phép luat, mau thuin, chéng chéo, hét hiéu luc hodc khong con phit hop vai céc
van ban quy pham phéap luét hodc tinh hinh thyc tién;

e) Chi tri hoic phdi hop véi cac don vi lién quan giup Hiéu trudng chuédn
bi y kién gép y kién biang van ban d6i véi dy thao van ban quy pham phép luit
va cac van ban khac do cdc co quan giri 1y ¥ kién; kién nghi véi céc co quan c6
tham quyén trong viée sira déi, bd sung hodc ban hanh van ban quy pham phép
luét;

g) Tham muu, tu van cho Hiéu trudng vé nhiing van dé phap 1y lién quan
dén tb chirc, quan 1y va hoat ddng cua Trudng trén co s& cac quy dinh coa phap
luat; tu van cho Trudng cac don vi thudc Trudng thuc hién nhiém vu quan ly
trong linh vuc duge giao theo quy dinh ctia Nha trudng va phap luat;

h) Thuc hién ché do théng tin, béo cdo vdi céc cip c6 thim quyén vé cong
tac phap ché, cong tac phd bién, gido duc phap luat va tinh hinh theo déi thi
hanh phép luat theo yéu ciu.

3. Céng tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, 1§ cao, kién nghi, phan 4nh

a) BO tri can bd thuomg truc tiép coéng dan tai dia diém tiép céng dan cua
Truong;

b) Thuc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét hodc kidn nghi giai quyét
khiéu nal tb céo, kién nghl phén anh trong Nha trudng theo quy dinh clia phap
luat vé tiép cong dan, khiéu nai, té cdo. Phéi horp véi cac phong chirc néng va
cac don vi lién quan, tim hiéu tinh hinh, dé& xudt y kién giai quyét khiéu nai, t6
céo, kién nghj, phan anh trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

c) Tap hop va phan loai céc tai liéu, don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi,
phan anh ctia cac dcm vi, ca nhén trong va ngoai Trudong chuyén dén co quan,
don vi ¢6 thdm quyén thu ly giai quyét.

4. Céng tac phong, chéng tham nhiing

a) Gidp Hiéu trudng thuc hién nhiém vu phong, chéng tham nhiing theo
quy dinh cua phéap luit vé phong, chéng tham nhiing;

b) Bao cdo, tong két kinh nghiém vé cong tac phong, chong tham nhiing
clia Trudng theo yéu ciu ciia Hidu trudng va co quan cd tham quyén.

5. Cong tac khac

Thuc hién cic nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan 5, 6 Diéu 5
Quy dinh né?/
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Piéu 18. Nhiém vu va quyén han ciia Trudng phong

1. Thyc hién céc nhiém vy va quyén han theo quy dinh tai Khoan 1,2,3,4,
5, 6, 8 Piéu 6 Quy dinh nay.

2. Trinh Hiéu truéng ra quyét dinh thanh tra, kidm tra.

3. Tam dinh chi hoic kién nghj Hiéu truorng dinh chi hoat djng trai phap
luét ctia té chirc, don vi, c4 nhan thude quyén quan ly ctia Hiéu trudng.

4. Kién nghi xir Iy vi pham sau thanh tra; dé xuit phuong an xtr ly déi véi
cdc van ban quan ly cia Nha trudng sau mbi dot kidm tra, ra soat;

5. Thira 1énh Hiéu trudng ky mét s6 van ban lién quan dén chirc nang,
nhiém vu ciia don vi theo thim quyén dugc giao.

‘ _ Mucé
PHONG CONG TAC SINH VIEN
‘Piéu 19, Chirc niing
Tham muu cho Hiéu trudng trong viée td chire, quan ly, gido duc dbi voi
ngudi hoc trén tit ca cac mit theo noi quy, quy dinh cda Nha nudc va Nha
truomg.

Diéu 20. Nhiém vu va quyén han
1. Cong tac gido duc chinh trj, tu tudng

a) Tb chirc thuc hién céc chwong trinh, k& hoach cOng tac gido duc chinh
tri, tu tudng, dao dirc cho ngudi hoc;

b) Chu tri va phdi hop véi cac khoa, phong, Doan Thanh nién cong san H6
Chi Minh, Héi sinh vién, Trung tdm Hb trg sinh vién va Quan hé doanh nghiép
td chic quan triét, hoc tdp Nghi quyét, chu truong, duong 16i cua Dang, chinh
sach va phap lugt cia Nha nuée, céc quy dinh cua BO Gido duc va Pao tao, clia
Trudng; t chirc sinh hoat chinh tri, tu twdng, vin hoa, vin nghé, thé duc thé
thao, hoat déng x& héi, tir thién, dén on dap nghia, hoat ddng tinh nguyén va céc
hoat ddng gido duc ngoai khoda khac cho ngudi hoc.

2. Quan ly ngudi hoc

a) Phéi hop voi Phong Dao tao, céc khoa tiép nhén nguoi hoc, chi dinh Ban
cén su 16p (hoc ky dau khéa hoc) xay dung ké hoach td chirc Dai hoi, Héi nghi
I6p hing nam theo quy dinh. TS chirc lam thé sinh vién va phéi hop lam thé thu
vién;

b) Phdi hop v6i Doan Thanh nién, Hoi sinh vién va cac khoa té chirc Hoi
nghL dan chu va dé nghj Hiéu trudng, céc don vj ¢6 lién quan gidi quyét nhimng
kién nghi, dé xuft va khibu nai cta nguol hc_>7/



¢) Cht tri va phdi hop véi Phong Pao tao, Poan Thanh nién, Héi sinh vien
theo ddi, danh gi4 qua trinh rén luyén cla sinh vién; viéc thuc hién cac né1 quy,
quy ché cia Trudng cling nhu céc hoat ddng khac clia sinh vién;

d) T4 chirc cho nguoi hoc tham gia cac hdi thi, cic hoat ddng x& hdi khac
trong va ngoai Trudng. Phdi hop véi cac don vi cb lién quan trong Yé ngoai
Trudng, td chirc va phuc vu cac héi nghi, 1 hoi, sy kién lién quan dén ngudi
hoc;

d) Phdi hop véi cac don vi thude Trudng, cac co quan cb thAm quyén quén
Iy luu hoc sinh hoc tip, nghién ciru va thuc tap tai Truong Pai hoc Quang Binh
va sinh vién ciia Truong dang hoc tap, nghién cru & nude ngoai;

¢) Ky hop déng, quan ly, theo d&i, dén dbc ngudi hoc dang & ky tic xa
thue hién ndi quy ky tic x4, gift gin an ninh, trdt tu trong khu vue Truong. Cha
dong phdi bop véi cac khoa, chinh quyén dia phuong, cong an noi Trudng déng,
khu vuc c6 ngudi hoc tam trii dé quan Iy ngudi hoc ngoai trd, gitt gin an ninh,
trit tu an toan x& hdi, phong chéng cac t& nan xa hoi; giai quyét kip thdi cac vu
viée ¢6 lién quan. X4y dung mdi quan hé giita ngudi hoc cia Trudng véi sinh
vién cac trudng khac va nhan dén dia phuong;

g) Thuong truc H6i ddng thi dua, khen thudng, ky ludt, xét hoc béng
khuyén khich hoc tép, trg cé‘ip x4 hoi, hoc béng tai trg, danh gia két qua rén
luyén cia sinh vién.

3. Thurc hién ché d, chinh séch va hd tro ngudi hoc

a) Phdi hop t6 chire khdm sitc khoe dau khoa, cudi khoa cho sinh vién, trién
khai cong tac bao hiém y té, bao hiém than thé theo quy dinh;

b) Té chirc xét hoc bdng khuyén khich hoc tap, trg cdp xa hoi, mién giam
hoc phi va cdc ché do vu dai khac déi véi ngudi hoc, ké ca hoc béng do cac td
chitc, cé nhan khéc tai trg, xem xét, hd tro nguoi hoc cé hoan canh dic biét khé
khin (néu diéu kién tai chinh cho phép);

¢) Quan ly va xac nhin ché d6 chinh sich cho ngudi hoe theo quy dinh hién
hanh. Phéi hop lam c4c thi tuc trong viée cir sinh vién di du hoc nuée ngoai,
gidi thiéu ngudi hoc lién hé véi cac don vi ngoai Trudmg nhim phuc vu truc tiép
cho viéc hoc tép, nghién ciru khoa hoc va céc hoat ddng khac;

d) Phéi hop véi céc don vi lién quan trong viée thuc hién nghia vu quan su,
sT quan dy bi cla sinh vién. Cap gidy x4c nhin sinh vién dang hoc tai Truong dé
dugc mién nghia vu quin sur tai dia phuong,

4. Céng tac khac

Thuce hién cdc nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan 5, 6 Piéu 5

Quy dinh né_y?/’
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Piéu 21. Nhiém vy va quyén han cia Trudng phong
1. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4,
5, 6, 8 Diéu 6 Quy dinh nay.

2. Thira Iénh Hiéu trudng ky cac van ban, gidy to lién quan dén hoat déng
chuyén mén cua don vi theo thgi_m quyén duogc giao. Piéu ddng ngudi hoc tham
gia cac hoat dong 1én cua céc don vi trong va ngoai Tinh c6 mbi quan hé voi
Trudmg khi duge Hiéu truéng cho phép.

. , Muc?
PHONG KE HOACH - TAI CHINH

Pidu 22. Chirc niing

Phong Ké hoach - Tai chinh ¢6 chirc ndng tham muu cho Hiéu trudng vé
cdng tac quan ly, didu hanh tai chinh ngén sach, té chire thuc hién cong tac ké
hoach, ké toan, théng ké, quan ly cac quy cua Truong.

Diéu 23. Nhiém vu va quyén han

1. Céng tac ké hoach, tai chinh

a) Soan théo cac vin ban quan ly cong tac ké hoach, tai chinh ctia Nha
Trudng trinh Higu trudng phé duyét, ban hanh;

b) X4y dung, thuc hién ké hoach tai chinh hang nam va theo ting thoi ky
6n dinh ngan sach theo quy dinh cua Luit Ngén sach nha nudc;

¢) Lap du toan, t6 chirc cong tic ké toan, bdo céo quyét toan céc ngudn
kinh phi ngan séch nha nuéc cip va ngudn thu hang nim cua Nha truong theo
quy dinh ctia phap luat vé ché d§ ké toan va muc luc ngan sach nha nuéc;

d) Thuc hién ché dd, chinh sach déi véi cong chue, vién chire, nguoi lao
ddng, ngudi hoc va tit ca cac khoan chi khéc phuc vu hoc tap, giang day, nghién
ctru ‘khoa hoc, xdy dung co s& vt chit, sira chita, mua sam trang thiét bi cua
Truong theo dung quy dinh hién hanh;

d) Phéi hop véi cac don vi chirc nang lién quan té chirc quan 1y, thuc hién
¢é hiéu qua va tiét kiém nguon luc tai chinh, tai san cua Nha truong;

e) Thurc hién ché d6 cOng khai tai chinh theo quy dinh hién hanh; téng hop,
bao cdo vé hoat ddng tai chinh theo ché d ké toan hién hanh; bao quan, luu trir
cac chimg tur ké toan ding quy dinh;

g) Kiém tra va thuc thi cac khoan thu, chi tai chinh; cac nghia vu thu, ndp,
thanh todn ng, mua ban, sira chira, thanh ly tai san va nguén hinh thanh tai san,
hoat dong diu tu, xdy dung co ban; tham dinh céc bao gia, tham dinh tai chinh
cua cac hgp dong, chuong trinh, du é.n';' ;
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h) Xay dung Quy ché quéan Iy tai chinh va Quy ché chi tidu ndi bd theo
dinh hudng thue hién co ché tu chi tai chinh trong Truong. .

2. Cong tac khac

Thure hién cac nhiém vy va quyén han theo quy dinh tai Khoan 5, 6 Diéu 5
Quy dinh nay.

Pi¢u 24. Nhiém vu va quyén han ciia Truéng phong

1. Thue hién cac nhiém vy va quyén han theo quy dinh tai Khoén 1, 2, 3, 4,
5, 6, 8 Piéu 6 Quy dinh nay.

2. Tham muu ra quyét dinh kiém tra tai chinh, kiém tra ké todn, kiém todn,
tham tra va xét duyét quyét toan trong ndi bd Trudmg,

3. Tham muu xem xét quyét dinh dau tu va phé duyét cac du an, thi tuc
xay dung co ban, mua sim, thanh 1y tai san.

4. Cin cr vao ké hoach, thong ké chi tiét viée sir dung kinh phi hang nim
dé can déi thu chi hang ky (thang, quy, nam...).

5. Té chuc xdy dung va thyc hién ké hoach tai chinh hang nim ciia Trudng
theo chi dao cia Hiéu trudng.

6. Kiém sodt viée chép hanh céac chinh sach kinh té, tai chinh, cdc ché do
tiéu chudn, dinh muc hién hanh, nghia vu thu ndp ddi voi ngén sach, ché d6
quan ly tién méat va ky luéat tai chinh ciia Nha nudc trong Trudng.

7. Tao didu kién dé K& toan trudng phét huy tét vai trd, nhiém vy va quyén
han cta Keé toan trudng theo quy dinh.

8. Thira 1énh Hiéu truéng ky cac vin ban, gidy t& lién quan dén hoat dong
chuyén mén cda don vi theo thdm quyén dugc giao.

Di¢u 25. Nhidém vu va quyén han ciia K& toan trwéng

1. Ké toan trudng co cac nhiém vy, trich nhiém sau:

a) Giup Hiéu trudng gidm sat tai chinh, t§ chirc thuce hién cong tic ké toan
ctia Trudng; thyc hién cac quy dinh clia phép luat v& ké toén, tai chinh trong
Trudng;

b) T6 chire didu hanh bd méy ké toan theo quy dinh cia Lut Ké todn;

') Lap bao cdo tai chinh tudn thi ché do ké todn va chuin muc ké toan;

d) T4 chirc van dung hé thdng chimg tir, hé théng tai khoan ké toan, sb ké
toan phu hop véi ddc diém cia Truong; tinh toan chinh xdc cdc khoan phai ndp
ngin sich, cic khoan céng n¢ phai thu, phai tra;
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d) Xac dinh va phén anh chinh xac, kip thdi, ding ché d6 cac két qua kiém
ké tai san cua Trudng theo dinh ky;

e) T6 chic cong tac kiém tra ké todn ndi b6 trong don vi d& dam bao viée
ghi chép ké toan chinh x4c, trung thuc va kip thoi. Hudng dan thuc hién cac ché
dd va cac quy dinh cuia cap trén ¢6 lién quan dén cong tac ké toan, thong ké;

g) Tb chirc bao quén, luu trit chimg tir, s6 sach va cac i liéu co lién quan
dén cong tac ké toan, tai chinh, théng ké cia Truong;

h) Thudng xuyén bdi dudng néng cao trinh @ nghé nghiép cua ké toan
vién. Huéng dén phd bién va thi hanh kip thoi cac ché d6 va quy dinh méi vé tai
chinh ké toan.

2. Ké toan trudng ¢ cac quyén sau:

a) Déc lap vé chuyén moén, nghiép vu ké toan;

b) C6 y kién bang van ban véi Hidu trudng vé viée tuyén dung, thuyén
chuyén, ting luong, khen thudng, ky luat ngudi 1am ké todn, thu kho, tht quy;

¢) Yéu cau c4c don vi lién quan trong Trudmg cung cap ddy du, kip thoi tai
ligu lién quan dén cong viéc ké toan va giam sat tai chinh cia Ké toan trudng;

d) Béo luu y kién chuyén mén biing van ban khi c6 ¥ kién khéc voi y kién
cla ngudi ra quyét dinh;

d) Béo cdo bang van ban cho Higu truéng khi phét hién hanh vi vi pham
phap ludt vé tai chinh, ké ton trong Nha truong; trudmg hop van phai chap hanh
quyét dinh thi béo cdo 1én cip trén truc tiép ciia nguoi da ra quyét dinh hodc co
quan nha nuée c¢é tham quyen va khong phai chiu trach nhiém vé hiu qua cta
viéc thi hanh quyét dinh do.

e) Phan céng va chi dao ké toan vién, vién chure tai don vi vé cac cdng viée
thuéc nghiép vu ké toan - théng ké;

.8) Ky duyét cac bdo cdo tai chinh, bio cio théng ké va céc tai liéu bao cao
co lién quan. Khéng ky duyét cac bao cdo tai chinh, cac chirng tu, tai liéu khong
pht hop véi quy dinh ctia phép luat va cdc vin ban clia clp trén;

h) Dé nghj xir ly ky luat dbi voéi nguot khéng chép hanh hodc khéng theo
su hudng dan cia Ké toan truong 1am anh hudéng dén cdng tac ké toan hoac
cong viéc kiém tra, ki€ém soat cia Ké toan truong.

3. Thuc hién cac nhiém vy va quyén han khéc do Truéng phong va Hiéu

trudng giao. ,
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. Muyc8
PHONG QUAN TRI

Diéu 26. Chirc ndng

Phong Quan trj ¢é chire ning tham muu va giup Hiéu trudng vé cdng tac
quan ly, sir dung tai san, co s& vit chat, trang thiét bi cuia Nha trudong; dam bao
trat tu, an toan x4 hoi; phong chong thién tai, lut bdo va chay nd trong Truong.

Piéu 27. Nhiém vu va quyén han

1. Cong tac quan tri

a) Soan thdo cdc quy dinh vé quan ly, st dung tai san, dién, nudc, dién
thoai, mang Internet; quy dinh vé quéan ly hé thong cay xanh, vuén hoa, céy
canh, tham co, vé sinh méi truong; ké hoach va phuong 4n phong chay, chiia
chay va phong chdng thién tai, lut bdo... trinh Hiéu trudng phé duyét va to chirc
thue hién;

b) Truc tiép thue hién cdng tac quan ly, khai thac sir dung, bao tri, bao
dudng, sua chira co s¢ vat chét hién c6 ctoa Nha truong;

¢) Phbi hop véi cac don vi trong Trudng lap ké hoach va thuc hién mua
sim, trang cép trang thiét bi. Theo doi, cap nhat, ghi chép va dinh k¥ doi chiéu
s6 sach quan ly tai san tai don vi. To chire kiém ké hang nim va kiém ké dot
xuit khi c6 yéu ciu. Phéi hop t chirc thanh Iy tai san hu hong, hét thoi han st
dung, dén bu tai san, trang thiét bi mat mat ding quy dinh ctia Nha nuoc;

d) Didu hanh va chi dao to bao vé, td vé sinh, td cdy canh va t§ phuc vu
giang dudng thuc hién tét chitc niang, nhiém vy dugc phan cong nhim dam bdo
an toan vé tai san, an ninh, trdt tu va canh quan mdt truong Nha trudng;

d) Quén 1y, luu trir hé théng hé so, s sach v& tai san, trang thiét bi, co s&
vét chit ctia Nha trudmg,

2. Cong tac khac

Thuye hién cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan 5, 6 Diéu 5
Quy dinh nay.

Pidu 28. Nhiém vu va quyén han cia Trudng phong

1. Thye hién cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4,
5, 6, 8 Biéu 6 Quy dinh nay.

.2. Thira 1énh Hiéu trudng ky mét sd vin ban lién quan dén chirc ning,
nhiém vu ctia don vi theo thdm quyén duogc giao. /



Muyc 9 )
BAN QUAN LY DU AN XAY DUNG

Diéu 29. Chirc ning

Ban Quan ly dy 4n xay dung tham muu cho Hiéu trirdng vé chién luogc phat
trién co s& vat chit va quén ly cac du 4n ddu tu xay dung co ban cta Nha
truong.

Diéu 30, Nhiém vu va quyén han

1. Coéng tac quéan ly dv 4n xay dung

a) Soan thao cdc van ban lién quan dén cdng tac quan ly du an dau tr Xay
dung va thuc hién mét sb cong viéc khac trinh Chi dau tu phé duyét;

b) Cha tri va phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan lap ké hoach xay dung
co ban, ké hoach giai ngdn vén déu tu x@y dung co ban cia timg céng trinh
hang quy, nim & bao cao Chu diu tur.

c) Lap hé so nhiém vu thiét ké, thdm dinh, khao sat va phuong an khéo sat
trinh Chu dau tu phé duyét;

d) Chuan bj c4c loai hd so cia du 4n déau tur xay dung cong trinh trinh Chu
dau tu thim dinh, phé duyét (hoédc trinh cdp thdm quyén phé duyét) theo quy
dinh. Diéu chinh du toan cac cdng trinh khi cé sy thay d6i chinh sach, don gia
cta Nha nuéc dugce cép c6 thAm quyén cho phép;

d) Lap h6 so maoi thau, hd so yéu cdu, td chirc lua chon nha thau va thuc
hién cac cong viéc khac cia bén moi thiu theo su Uy quyén ca Chu dau tu.
Bam phén, thuong thao cac hop ddng lién quan dé Chu dau tu ky két;

¢) Thuc hién céc thi tuc vé giao nhan dét, dén bi giai phéng mat bing, xin
cap gidy phép xdy dung, chuin bi mat béng xay dung va cac cong viée khac
phuc vu cho viéc x4y dyng céng trinh. T chirc, trién khai thuc hién cac hop
ddng xay dung da ky két dam bao ding ndi dung, chét luong va tién do;

g) T6 chirc nghiém thu cac cng viéc da thuc hién theo hop ddng da ky
két, thuc hién tam tmg, thanh toan, quyét toan theo ké hoach giai ngén. Lap hd
so hoan céng, td chire nghiém thu, ban giao céng trinh dua vio sir dung. Béo
céo thue hién vén diu tu hang nim, bdo céo quyét todn khi Dy an hoan thanh
dua vao khai thac, s dung;

h) Thuc hién nhiém vu giam sat thi cong x4y dung cong trinh khi cé du
diéu kién nang luc. Quan ly chit tugng, khoi Iugng, tién d9, chi phi xdy dung,
an toan va v¢ sinh méi trudng clia ¢dng trinh x4y du%/
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2. Cong tac khac

Thue hién céc nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan 5, 6 Pidu S
Quy dinh nay.

Ppicu 31. Nhiém vu va quyén han ciia Truéng ban

1. Cu thé hoa chirc ning, nhiém vu va phan cong nhiém vy cho Pho Trudng
ban (néu c6) va vién chirc, nhan vién thudc don vi; chi dao, didu hanh va kiém
tra viéc thue hién nhiém vu dugc phéan cong cua Pho Trudng ban va vién chure,
nhén vién thudc don vi.

2. D& nghi Hiéu trudng bd nhigm, mién nhiém Pho Trudmg ban theo quy
dinh hién hanh; ¢ thé iy quyén cho Phé Trudng ban (néu c6) quyét dinh mot
sO ¢dng viée cu thé nhung phai chiu hoan toan trach nhiém trudc Hiéu trudng veé
viéc uy quyén do.

3. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan 3, 4,5,6,
8 Diéu 6 Quy dinh nay.

4. Thira 1énh Higu truéng ky mot sd van ban lién quan dén chic ning,
nhiém vu ciia don vi theo tham quyén duoc giao.

Muc 10 i
KHOA GIAO DUC THUONG XUYEN

Piéu 32. Chirc niing

Khoa Gi4o duc thudmg xuyén c6 chirc ning tham muu cho Hiéu truong
thuc hién cdng tac quéan ly déo tao, phat trién cac loai hinh lién két dao tao dai
hoc, cao didng hé vira lam vira hoc, li€n thong, van bang 2 va céc loai hinh bdi
dudng ngan han cita Nha truong.

Piéu 33. Nhiém vu va quyén han

1. Céng tdc quan ly dao tao

a) Soan thao cac van ban quan ly lién két dao tao dai hoc, cao dang va boi
dudng ngin han trinh Hiéu truéng phé duyét, ban hanh;

b) Nghién ciru, xdy dung dé an m& nganh dao tao hodc lién hé véi cac co
s& dao tao trong va ngoai nudc dé phéi hgp lién két dao tao dai hoc hé vira lam
vira hoc, lién thong, van bing 2 va céc 16p bdi dudng ngan han phu hop véi yéu
cAu thuc té ciia x4 hoi va ngudi sir dung;

¢) Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng ngén han trinh Hiéu trudng va
chp c6 thdm quyén phé duyét. To chic va trién khai thuc hién ké hoach dao tao
da duge phé duy%



d) Chu déng phéi hop véi cac don vi lién két trong viéc td chic bién soan,
ddi méi, hoan thién ndi dung, chuong trinh, gido trinh, hoc liéu diung quy ché
cia B6 Gido duc va Pao tao, quy dinh cua co s& ddo tao, Nha trudng va phit hop
v6i loai hinh dao tao;

d) Thuong truc Hoi dong tuyén sinh, Hoi dong thi va xét tdt nghlep, dé
xudt va thuc hién chi tiéu tuyén sinh, xdy dung ké hoach va td chic tuyén sinh
tai cac co sd lién két dao tao; xdy dung phuong an diém chuin tuyen sinh, xét
tuyén, xét diéu kién du thi tét nghiép trinh héi ddng. Chu tri, phéi hop véi cac
don vi lién quan x4y dung k& hoach va td chirc thi két thuc hoc phan thi tbt
nghiép va quan 1y diém thi tuyén sinh, diém thi hoc phin va diém thi tét nghiép
dang quy ché;

e) Xay dung ké hoach hoc tap, lich trinh giang day, lap théi khoa bidu céc
16p lién két dao tao dai hoc, cao déng va bdi dudng ngan han do Khoa quan ly;

g) Phéi hop véi cdc don vi lién quan 1ap hop ddng dao tao, tiép dén can b,
giang vién do truong lién két cir dén giang day va lam viéc;

h) Téng hop gi¢r day va céc hoat d6ng chuyén moén trong nam hoc dé phéi
hop véi céc don vi lién quan thanh toén ché d6 cho glang vién;

i) Céap nhat s6 liéu, téng hop, baoe céo dmh ky, dot xuat vé cong tic dao tao
cho Hiéu trudng va cdc co quan c6 thim quyén theo yéu céu.

2. Quan ly hoc tap cua sinh vién

a) Phén cong gido vién chu nhiém 16p, phm hop véi cac don vi lién quan
quan ly, gido dyc, rén luyén va thuc hién cac ché d8, chinh sach dé; véi hoc vién
ciia Khoa;

b) Hoén chinh, luu trir va quan ly cac loai hd so, bang diém, danh sach hoc
vién. Tiép nhéan va xu ly cac loai hd so, van ban lién  quan dén cong tac dao tao
hé vira lam vua hoc, lién théng, van bing 2. Cip g1ay ching nhén két qua hoc
tip va cac gidy t& khéc cho hoc vién thuge thdm quyén cua Trudng khoa;

¢) Theo d&i, d6n dbc ngudi hoc nop hoc phi ding quy dinh.

-3. Cong tac khac

Thyec hién cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan 5, 6 Diéu s
Quy dinh nay.

Piéu 34. Nhiém vu va quyén han cia Trudng khoa

1. Cu thé héa chirc nang, nhi¢m vu va phan céng nhiém vu cho Phé Trudng
khoa va vién chire, nhéan vién thuée don vi; chi dao, diéu hanh va kiém tra viéc
thye hién nhiém vu dugce phén céng cua Pho Trudng khoa va vién chirc, nhin

vién thudc don 1;7/
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2. Bé nghj Hiéu trudng bd nhiém, mién nhiém Phé Trudng khoa theo quy
dinh hién hanh; cé thé uy quyén cho Pho Trudng khoa quyét dinh mét s6 cong
viéc.cu thé nhung phai chiu hoan toéan trach nhiém trudc Hiéu trudng vé viéc uy
quyén do.

3. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan 3, 4, 5, 6,
8 Diéu 6 Quy dinh nay.

4. Thira 1énh Hidu truong ky mét s van ban lién quan dén chuc nang,
nhiém vy cita don vi theo thim quyén duoc giao.

. Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 35. Piéu khoan thi hanh
1. Truéng c4c don vi ¢6 trach nhiém phd bién ndi dung Quy dinh nay dén

toan thé coéng chirc, vién chirc, ngudi tao dong va ngudi hoc ctia don vi biét dé
thuc hién.

2. Phong T4 chirc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém phdi hop véi céc phong
chirc ning theo déi, dén déc va béo cdo Hidu trudng vé viée thuc hién nodi dung
Quy dinh nay cia céc don vi trong Trudng.

3. Trong qua trinh thuc hién, Quy dinh nay c6 thé dugc diéu chinh, sira ddi
va b6 sung cho phi hop véi tinh hinh thuc té.//

HIEU TRUONG

PGS.TS. Hoang Duong Hung

24



	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012
	00000013
	00000014
	00000015
	00000016
	00000017
	00000018
	00000019
	00000020
	00000021
	00000022
	00000023
	00000024
	00000025
	00000026



