UY BAN NHAN DAN TINH QUANG BINH
TRUONG PAI HQC QUANG BINH

)CHUC VAHOATDONG CUATRUNG TAMTINHOC -NG
 TRUONGDATHOC QUANGBINH:

.. Quang Binh, thdng 6 ndm 2019
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UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC QUANG BINH Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: 1122/QP-PHQB Qudng Binh, ngay 28 thdang 6 ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chire va hoat dong
cia Trung tam Tin hoe - Ngoai ngit Trwdng Pai hoc Quang Binh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC QUANG BiNH

Cin cir Quyét dinh sb 23 7/2006/QD-TTg ngay 24 thang 10 nim 2006 cua
Tht tuéng Chinh phtt v& vige thanh l4p Trudng Pai hoc Quang Binh;

Cin ct Quyét dinh s6 445/QD-PHQB ngay 01 thang 4 nim 2015 cia
Hiéu trudéng Trudng Pai hoe Quang Binh ban hanh Quy ché td chic va hoat
dong cua Trudong Pai hoc Quang Binh;

Cian ctr Quyét dinh sd 679/QD-PHQB ngay 23 thang 5 nim 2011 cua
Hiéu truong Truong Pai hoc Quang Binh vé viéc thanh l4p Trung tAm Tin hoc
- Ngoai ngfr;

Can ¢t Thong tr s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 08 nim 2018 cua
B truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t& chirc va hoat dong cla
trung tdm ngoai ngit, tin hoc;

Xét @ nghi cia Gidm dbc Trung tdm Tin hoc - Ngoai ngir va Trudng
phong Té chirc - Hanh chinh,

QUYET BINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t4 chirc va hoat dong
cua Trung tdm Tin hoc - Ngoai ngit Trudng Pai hoc Quang Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc thi hanh ké tir ngay ky. Quy ché td
chirc va hoat dong cua Trung tdm Tin hoc - Ngoai ngit ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 342/QP-PHQB ngay 13 thang 3 nim 2017 coa Hidu trudng
Trudng Pai hoc Quang Binh hét hiéu luc thi hanh k& tir ngay Quyét dinh nay
c6 hiéu luec.

Piéu 3. Trudng phong Té chirc - Hanh chinh, Gidm déc Trung tdm Tin
hoc - Ngoai ngir, Trudng cac don vi va c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh né%’

Noi nhan:

- Nhu Pidu 3;

- Ban Giadm hiéu;

-Luu: VT, TC, TH-NN. *
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UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC QUANG BiNH Pde lap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE
To chirc va hoat djng ciia Trung tim Tin hoc - Ngoai ngir
Truwdong Pai hoc Quang Binh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1122/QD-DHQOB ngay 28 thdng 6 nim 2019
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Quang Binh)

3 Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t§ chic va hoat d(‘)ng cua Trung tdm Tin hoc -
Ngoai ngit Truong Pai hoc Quang Binh (sau day goi tit 1 Trung tim) bao gbm:
nhiém vu quyén han; td chirc bd may; nhén sur; hoat dong day hoc; gido vién; hoc
vién; tai chinh, tai san; thanh tra, kiém tra, khen thudng va xt 1y vi pham.

2. Quy ché nay 4p dung dbi v6i Trung tdm Tin hoc - Ngoai ngilt Trudng Dai
hoc Quang Binh va cac don vi, ca nhan ¢ lién quan dén td chirc va hoat dong
cua Trung tam.

Piéu 2. Tén goi, vi tri phap li ctia Trung tim.
1. Tén cta Trung tdm Tin hoc - Ngoai ngit duge dit theo nguyén tic sau:

a) Tén giao dich tiéng Viét: Trung tAm Tin hoc - Ngoai ngit Trudmng Pai hoc
Quéng Binh.

b) Tén tiéng Anh: Center of Informatics and Foreign languages (CIF).

¢) Pia chi: 312 Ly Thuong Kiét, phudmg Béc Ly, thanh phé Péng Héi, tinh
Quang Binh.

Pién thoat: _ Fax:

Website: http://www.quangbinhuni.edu.vn

Email: quangbinhuni@gbu.edu.vn

2. Trung tAm Tin hoc - Ngoai nglr Trudng Pai hoc Quang Binh 14 co sé gido
duc thuong xuyén thuéc hé théng gido duc quéc dan, thudéc Truong Dai hoc
Quang Binh (sau diy goi tat 12 Trudng hodic Nha trudng), dugce st dung con diu

cua Trudng dé giao dich va thuc hién mdt sO cong viéc khéac theo quy dinh cua |

phap luat. Cong tac hach toan ké toan theo hé théng s6 sach ké todn chung cta
Nha trudong theo ché db quy dinh/ﬁ
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Pidu 3. Nhiém vu va quyén han ciia Trung tim

1. T chirc thuc hién cac chuong trinh ddo tao, bdi dudng ning cao ning luc
ngoai ngit, tin hoc ddp img nhu cau cla ngudi hoc.

a) Pbi véi tin hoc: Pao tao cac Chimng chi tmg dung cong nghé théng tin co
béan va tmg dung céng nghé théng tin nang cao khi c¢é du didu kién theo quy dinh,
va cac loai hinh khac nhu: Chimg chi Tin hoc vin phong, xir Iy anh Photoshop,
Ung dung CNTT trong k¥ thuat va kinh t&, K§ thuat vién Tin hoc, Lap trinh vién,
K§ thuat mang may tinh, Internet, Thiét ké Web, quéan 1y may tinh va thiét bi van
phong, ..

b) P4i v6i ngoai ngir: Pao tao va lién két dao tao cac chimg chi tiéng Anh,
tiéng Trung, va céc ngoai nglt cac nude khac (nhu Nhat, Phap, Pac, Nga, Lao,
Thai Lan...), m& céc 16p giao tiép, bdi dudng kién thirc v& ngoai ngir & nhidu cp
@6 dé 14y cac chimg chi qubc gia nhu tidng Anh bac 1, bac 2, bic 3, bic 4 ...
(tuong duong cdp d Al, A2, Bl, B2 ... Khung tham chiéu Chau Au), céc ching
chi quéc té, TOEIC, IELTS, TOEFL... nhdm dap {mg nhu ciu hoc tap ctia x4 hoi.
Céc chung chi :cht'mg nhin ddo tao, bdi dudng do Hiéu trudng Truong Pai hoc
Quang Binh cap

- 2. Tuyén sinh va quan ly ngudi hoc.

3. T chiic bién soan hodc lya chon tai liu day hoc dap ung chuén dau ra
clia cac chuong trinh do tao, bdi dudng phu hop véi ddi tuong ngudi hoc.

4. T6 chirc kiém tra, d4nh gia va cAp gidy xdc nhin hoan thanh céc chuong
trinh dao tao, béi dudng tin hoc, ngoai ngu do Trung tdm t& chirc. T§ chirc thi,
cép chimg chi tin hoc, ngoai ngir khi di diéu kién theo quy dinh cua B9 Gido duc
va Dao tao.

5. Thuc hlen céc cbng viéc ¢6 lién quan nhu bién dich, phién dich, lap trinh,
cai d3t phan mém.

6. Phéi hop véi cde Phong, Khoa, Trung tim thuoc Trudng Pai hoe Quang
Binh, céc t chirc trong va ngodi nudc duoc chinh quyén dia phuong cho phép dé
mé cic 16p dao tao, tu vin, tap huén tin hoc va ngoai ngit; bdi dudng nang cao
trinh 49 chuyén'mén, nghiép vu cho cén bd quan 1y, gido vién, vién chirc, nhan
vién clia Trung tdm nhim dép tmg cac yéu céu phét tridn kinh té - x& hai.

7. TS chic cac hoat dong nghién ctru phét trién Trung tam, ning cao*chét
luong gido duc. E)leu tra nhu cdu hoc tép tin hoc, ngoai ngit, cong nghe thong tin
- truyén théng trén dia ban, nghlen clru, tong két, rat kinh nghlem vé td chirc va
hoat dong cua Trung tdm nhim nang cao chat luong dio tao, bdi dudng tin hoc,
ngoai ngft, cong nghé théng tin - truyén théggﬁ



8. Cong khai cac didu kién dam bao chét lugng gido duc.

9. Phdi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh xdc dinh mitc thu hoc phi theo
khéa hoc clia nguoi hoe pht hop voi chét luong dao tao, bdi dudng va céng khai
muc thu hoc phi theo quy dinh.

10. X4y dung ndi quy, quy dinh chic nang, nhiém vu cua cac bd phén
thudc Trung tidm; quan ly, st dung, phat trién d6i ngili can bd quén ly, gido vién,
vién chirc theo chién lugc phat trién ciia Trung tim.

11. Quén ly tai chinh va tai san cua Trung tdm theo quy dinh cua Nha trudng
va duoc hudng chinh sach hd trg vu dii theo quy dinh cia phép luét.

12. Céc nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh clia phép ludt.

Chwong 11
TO CHUC BQ MAY VA NHAN SU

Pidu 4. Co chu tb chire cia Trung tim
Co céu t§ chirc ciia Trung tAm gdm co:
1. 01 Giam déc.
2. 01 Phé giam dbc.
3. B6 phan Dao tao (Gido vy, quan ly hoc vién, tuyén sinh).
4. B6 phan Hanh chinh - Téng hop.
5. K& toan: do K& toan thudc Phong Ké hoach - Tai chinh ctia Truong kiém
nhiém.
6. TS chirc Pang (trye thudc Déng bd Trudng Dai hoc Quang Binh) va tb
chirc doan thé (truc thudc céc t chirc doan thé cia Trudng Pai hoc Quang Binh).
Piu 5. Giam d6c Trung tim

1. Gism déc Trung tam la ngudi truc tiép quan 1y, didu hanh va chiu trach
nhiém trudce phap luat va trude Hiéu truéng vé moi hoat déng cia Trung tam.

2. Giam dbc Trung tim phai 14 ngudi ¢6 pham chét chinbh tri, dao dic tbt, c6
ning luc quan 1y va c6 trinh d6 thac si tr¢ 1én chuyén nganh Co6ng nghé thong tin
hodc ngoai nglt va co kmh nghiém giang day dai hoc it nhit 05 nam trg 1€n.

3. Hi€u truorng Trutong Pai hoc Quang Binh bd nhiém, mién nhiém Giam
ddc Trung tim. Nhiém ky cia Gidm dbe Trung tdim theo nhiém ky cia Hiéu
truong. Tiéu chudn, quy trinh b nhiém Gidm déc Trung tAm thyc hién theo quy
~ dinh ctia Nha nude va Nha truorggad
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Ppiéu 6. Nhiém vy, quyén han ciia Giam d6c Trung tAm

1. Xay dung ké hoach, ¢4 chic thyuc hién, gidm sat, danh gia két qua thye
hién cac nhiém vu ctia Trung tam, xdy dung ndi quy ctia Trung tam.

7 B tri trudng céc bd phan chuyén mdn, nghiép vu, 4 xuat Hiéu truong
thanh 1ap cac hoi dbng tu vin theo ndi quy Trung tam.

3. Quan ly':_giéo vién, vién chue, nhén vién va hoc vién cta Trung tam theo
quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cua phap lujt c6 lién quan. Phan cong
nhiém vu cho cac thanh vién Trung tam.

4. D& nghi, Nha truong khen thurong, ky luat 4di vei can bo quan 1y, gido
vién, nhén vién va hoc vién trong pham vi thim quyén dugc phan cap quén ly.

5. Quan ly co sd vat chét, tai chinh va tai san coa Trung tdm theo quy dinh
ctia phép ludt va Nha truong; tham muu dé xuét mic thu, cac khoan thu nhu hoc
phi, 1€ phi, céc khoan thu khac cuia ngudi hoc va cac khoan chi phuc vu hoat dong
ot Trung tam theo mure chi tai Didu 20 ciia Quy ché nay.

6. Cap gidy xac nhan hoan thanh céc chuong trinh dao tao, boi dudng tin
hoc, ngoai ngit do Trung tAm t3 chire va chimg chi hoan thanh céc chuong trinh
dao tao, bdi dudng tin hoc, ngoai ngit khi Trung tam co 0 didu kién theo céc quy
dinh v& tb chirc thi va chp chimg chi tin hoe, ngoai ngit ciia B Gido duc va Dao
tao.

7. T chirc lya chon hodc xay dung, bién soan, tham dinh va ban hanh
chueng trinh, tai liéu day hoc dap tmg nhu chu ciia nguoi hoc.

8. Duge hoc céc 16p chuyén mon, nghiép vu né‘ing cao trinh dd va dugc
hudng céc ché dd khac theo quy dinh ctia phap Tujt va Nha truong.

9. Thue hién viéc bao c4o hoat dong cua Trung tam theo quy dinh cta Nha
trudomg; chiu su kidm tra, thanh tra va ¢6 trach nhiém cung ce”'lp dé’ly dun cac tai liéu,

r

thong tin, bao cao theo yéu cau cua co quan o thém.quyén.

10. Ky céc loal van ban, giéy t& dé thuc hién chirc ning, nhiém vu cua
Trung tdm theo quy dinh ctia Nha truong.

11. Trach fhiém, pham vi va cach thirc gial quyét cong viéc cta Giam dde
Trung tam thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7 Quy ché 1am viéc cia Trudng Dbai

hoc Quéng Binh ban hanh kém theo Quyét dinh 6 911/QD-DHQB ngay 25 thang
5 nam 2017 cua Higu truomg Trudng Dai hoc Quang Binh.

Pitu 7. Pho Giam déc Trung tim

R

L Phé Giam dbc Trung tam la nguoi giap viéc cho Giam dbc Trung té%ﬁ/



2. Phé Giam déc phai 12 ngudi c¢6 phAm chét chinh tri, dao dirc tét, ¢ ning
hre quéan 1y, c6 trinh @6 thac si tré 1én chuyén nganh Céng nghé thong tin hodc
ngoai ngit va c6 kinh nghiém giang day dai hoc it nhét 05 nim trd 1én.

3, Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Phé Gidm déc Trung tdm
theo d€ nghi ctia Giam dbc Trung tim. Nhiém ky cta Pho Gidm dbc Trung tAm
theo nhiém ky cua Hiéu trudng.

Pidu 8. Nhiém vy, quyén han cia Phé Gidm d6c Trung tim

1. Gitip Giam dbc Trung tam quan 1y va diéu hanh céc hoat dong cua Trung
tdm theo phén cdng hodc uy quyén quan 1y; true tiép phu trach mot sb linh vuc
cong tac theo sy phin cong cua Giam dbc va giai quyét cong viéc do Gidm dbe
giao.

2. Khi giai quyét cong viéc duoc Giam dbc giao, Pho giam ddc chiu trach
nhiém trude Giam dbe, Hidu truéng va trudce phap luft vé két qua cong viée dugc
giao.

3. Ky cac loai vian ban, gidy t& theo quy dinh ctia phép luat va Nha trudong
d4i v6i nhiém vu duoc phan céng phu tréch.

4. Trach nhiém, pham vi va cach thic giai quyét cong viéc ctia Phé Gidm
dbc Trung tdm thue hién theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché lam viéc cia Trudng
Pai hoc Quang Binh ban hanh kém theo Quyét dinh s 911/QD-DHQB ngay 25
thang 5 nim 2017 ctia Hiéu trudng Truong Pai hoc Quang Binh.

Piéu 9. Cac b phan chuyén mén, nghiép vu

1. Cén cir vio quy md va chuong trinh dao tao, Giam dbc Trung tdm d& nghi
Hiéu trudng thanh 14p c4c bd phén chuyén mon, nghiép vu thude Trung tam.

2. Nhiém vu cu thé ctia c4c bd phin chuyén mdn, nghiép vu

a) BO phén Dao tao c6 nhiém vu td chirc, quan 1y cong tic do tao va thuc
hién cac nhiém vu khic do Giam doc Trung tdm phén cong;

b) B6 phin Hanh chinh - Téng hop c6 nhiém vy phuc vu cdng tic dao tao,
thue hién cdng tac hanh chinh, quén trj cua Trung tdm; thuc hién cong tac giao
dich, hop téc lién két, marketing va mot sb nhiém vy khéc do Gidm dbc Trung
tdm phén cong;

' ¢) K& toan: K& toan vién ctia Phong Ké hoach Tai chinh duogc g1ao nhiém
~ vu phu trach cdng tac ké toan cta Trung tim cé trach nhlem quan ly, diéu hanh
cdng tac thu, ndp hoc phi va ndp cac khoan thu khac ve Phong K& hoach - Tai
chinh dang thoi glan va ché dd quy dinh. Cac hnh vuc khéc lién quan dén tai
chinh do Phong Ke hoach - Tai chmh thuye hn%/ '



Pidu 10. Cac Hji ddng tw van
Cac Hoi dong ter vin duge thanh 13p theo quyét dmh cua Higu trucmg trén
co s& dé nghi cua Giam dbc Trung tdm. Chirc nang, nhi€ém vu, quyen han, thoi

gian hoat dong, sd luong va co cAu thanh vién cia cic hoi dong tu vin do Hidu
truong quyét dinh.

Chu’crng 111
HOAT PONG CUA TRUNG TAM

" Piéu 11. Chu’u’ng trinh, tai liéu day hoc

1. Trung tAm st dung céc chuong trinh do Bd Gido duc va Pao tao ban
hanh; tur bién soan hodc Iva chon cac chuong trinh, tai liéu clia cac co s& gido duc
dai hoc, cao déng; céc td chirc gido dyc trong nudc va qudc té phit hop nhu céu
ngudi hoc va kha ning dap ing cua Trung tim.

2. Gidm dbc Trung tAm chiju trach nhiém trude phap luit va trude co quan
quan ly gido duc vé ndi dung chuong trirh, tai liéu day hoc tai Trung tdm; dong
thoi ¢6 trach nhlem bao cao Hiéu trudng Nha truong cac chwong trinh, tai lidu
day hoc dugc sit dung tai Trung tam.

Piéu 12. Tuyen sinh

1. Hing nim, Trung tdm xdy dung ké hoach tuyén sinh trinh Hiéu trudng
phé duyét va thong bdo cdng khai cac thong tin vé khéa hoc gdm chuong trinh,
tai ligu day hoc, inuc tiéu chuén dau ra, diéu kién hoc tap, gido vién, phuong thirc
kiém tra, danh gla xac nhan két qua hoc tap, thoi glan khai giang, hoc phi va cac
théng tin cén thiét khéc. -

2 béi véi ke hoach tuyén sinh cac khoa hoc tin hoc, ngoai ngit thiét ké theo
nhu cau riéng cua ngudi hoe, cac théng tin vé& khod hoc dugc Trung tim théng
nhét v&i hoc vién va théng bdo cong khai trude thoi diém Kkhai giang khoa hoc.

Diéu 13. Hoat dfng day hec

1. Hoat dong day hoc dugc t& chirc linh hoat theo hinh thirc day hoc truc
tiép hodc true tuyen hoac true tiép két hop vdi trye tuyén.

2. Hoc v1en duorc td chirc hoc va quén Iy theo 16p hoc. Mbi 16p hoc ¢6 mét
cén bd hoiic g1a0 vién theo ddi, quan ly.

3. Can ct vao céc chuong trinh giang day va hinh thic hoc tap, Trung tim
xay dung ké hoach hoc tip toan khoa, thoi gian biéu cy the cho timg 16p hoc va
' -cong khai cho hoc vién tru’orc khl khai gla%



Pidu 14. Thi, kiém tra, danh gia

1. Dbi véi céc chuong trinh dao tao, bdi dudng tin hoc, ngoai ngir dé ce‘lp
ching chi ciia hé théng gido duc qubc dan, Trung tAm t5 chirc thi, cép chimg chi
khi du didu kién v& td chirc thi va cdp chimg chi tin hoc, ngoai ngit theo quy dinh
cua B§ Gido duc va Pao tao.,

2. Bbi véi cac chuong trinh dio tao, bdi dudng tin hoc, ngoai ngit khac,
Trung tAm t chirc kiém tra, dénh gia va cp gidy xac nhén hoan thanh.

Pidu 15. Lién két dao tao, bdi dwomng va hop tic qube té

1. Trung tdm thyre hién lién két dao tao, bbi dudng ngoai ngit voi cic co s&
gido duc thudc dia ban duogc cip phép hoat dong (Khi dugc sy dong ¥ bing vin
ban ctia Hiéu Trudng), trén co s¢ dép tmg nhu ciu clia ngudi hoc va phit hep véi
didu kién, kha ning cta Trung tdm. Khi thyc hién lién két dao tao phai c6 hop
ddng giira hai bén. Hop ddng phai quy dinh 3 v& ndi dung day hoc, kinh phi, déi
ngili giao vién, hinh thirc day hoc, dia diém td chic va trdch nhiém cta mbi bén.
Sau khi ky két hop ddng, Trung tdm c6 trach nhiém gitip Hiéu trudng bdo céo véi
Uy ban nhén dén tinh Quang Binh va Sé& Gido duc va Dao tao.

2. Trung tdm thuc hién cdc hoat dong hop tac qubc t& dé phat trién chuong
trinh, d6i ngii (khi dugc sy déng ¥ bang van ban ctia Hiéu Trudng), dip tng xu
thé hoi nhédp va ning cao chit lugng dao tao, bdi dudng ctia Trung tdm. C4c hoat
déng hop tac qubc té phai phii hop véi didu kién, kha ning cia Trung tdm va tudn
tha cac quy dinh hién hanh.

Chuong IV
GIAO VIEN, HQC VIEN TRUNG TAM

Didu 16. Vj tri va tiéu chuén cia gido vién

1. Gido vién cta Trung tdm 13 nguoi 1am nhiém vu gidng day, hudng dan
thuc hanh, gbm gido vién co hitu, gido vién hop dong, gido vién la ngudi Viét
Nam, gido vién 1a ngudi ban ngit (ddi véi timg ngoai ngit cu thé), ngudi nude
ngoai. .

2. Giao vién la ngudi Viét Nam du diéu kién day tin hoc khi dat mét trong
céc tidu chuén sau: :

a) Co bing Cao dang su pham nganh Tm hoc hoac Cong nghe thong tin trd
Ién; > : :

b) Co bang Cao c‘lang nganh Tin hoc hoac Cong nghe thong tin tr& 1€n va co
Chimg chi nghlep VU sur pha%/ : ,
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trong céc tiéu chuén say:

a) C6 bing Cao ding su pham ngoai ngit trg 1én;

b) C6 bang Cao déng ngoai ngft trer 16n va chimg chj nghiép vy su pham.

4. Gido vién 1a ngudi nuée ngoai day tin hoc: C6 bang Cao dang nganh Tin
hoc hoic Coéng nghé théng tin trd 18n va ¢6 Chimg chi dao tao day tin hoc pht
hop. '

5. Gido vién 13 ngudi ban ngit day ngoai ngit (déi véi timg ngoai ngfr cy
thé): Cé béng cao ding tré Ién va chimg chi dio tao day ngoai ngit phtt hop.

6. Gido vién 13 nguoi nude ngoai dy didy kién day ngoai ngit khi dat mét
trong cdc tidu chudn say:

a) Cé b:fmg Cao déng su pham ngoai ngir tré 1én;

b) Co bﬁng Cao déng ngoai ngit tré 1én v3 ching chi dao tao day ngoai ngir
phti hop; !

c) Cé bﬁngE{Cao déng trg 1én, Chimg chj néang luc ngoai ngir tr bac 5 trd 1én
theo khung ning lyc ngoai ngit 6 bic dung cho Viét Nam hoic tuong duong va
Chimg chi dao tao day ngoai ngix phtt hop.

Didu 17. Nhiém vy va quyén han ciia gido vién

1. Giang day theo ding muc tiéy, ndi dung, chuong trinh gigo duc, ké hoach
day hoc; 1én 16p day du, ding gid; quan ly hoc vién trong cac hoat déng do Trung
tam t6 chirc; tham gia cac hoat déng chuyén mén ciig Trung tam.

- 2. Thyce hién c4c quyét dinh ciia Giam déc theo phén cdp quan ly va Quyét
dinh clia Hiu triréng Nha truong; chiu sy kiém tra cia Giam dde va cac cép quan
ly gido duc theo quy dinh; thyc hién néi quy cia Trung tdm va c4c quy dinh ctia
- Quy che nay.



Piéu 18. Nhiém vu va quyén han ciia hoc vién
1. Hoc vién Trung tam la nhitng ngudi dang theo-hoc tai Trung tam.
2. Hoc vién ¢6 nhiém vu:

a) Thuc hién dé’ly da cac yéu clu vé hoc tap, thuc hanh do Trung tim da ra,
kinh trong thay, ¢ gido, can bd quan ly, vién chirc, nhéan vién ctua Trung tam;

b) Thyc hién diy ¢t ndi quy ciia Trung tdm va cac quy dinh ciia Quy ché
nay, gilt gin va bao vé tai san cua Trung tam;

c¢) C6 hanh vi, ngdn ngit tng x phit hop v&i dao dic, vin hoa cua cong
ddng, trang phuc gon gang, lich sy phu hgp véi lta tudi, thudn tién cho viéc hoc
tap va hoat dong tai Trung tam;

d) Péng hoc phi diy di va ding han.
3. Hoc vién ¢6 quyén:

a) Puoc Trung tdm ton trong va d6i xir binh ding; duoc cung cp diy da
théng tin vé viéc hoc tap cta hoc vién;

b) Bugc chen chuong trinh, hinh thiic, dia diém hoc pht hop véi diéu kién,
kha nang clia hoc vién va cia Trung tdm; dugc tao didu kign dé chuyén ddi
chuong trinh, hinh thirc, noi hoc tép néu ¢é nguyén vong va duge noi chuyén dén
tiép nhan;

¢) Truc tiép hoidc théng qua dai dién hop phép dé bao vé& quyén lgi chinh
d4ng cia hoc vién va gép ¥ vé ndi dung, phuong phip gidng day cling nhu céc
hoat d6ng khac ctia Trung tam;

d) Pugc tham du thi, kiém tra, danh gia dé 14y chimg chi cia hé théng gio
duc quéc dan hodic gidy x4c nhén hoan thanh chuong trinh dao tao bdi dudng do
Trung tam tb chirc.

. ChwongV =
TAI CHINH VA TAI SAN |

Pitu 19. Tai san va quén 1y, sir dung tai san

- 1. Trung tdm co diy @i co s Vat chét, trang thiét bi do Trudng Pai hoc
Quang Binh trang cap, dép Ung nhu cdu va didu kién giang day, hoc tdp tai Trung
tam. _ : ,

2. Trung télm ¢o trach nhiém quén lj’z va Sfr dung theo qtiy dinh ctia phép luat
- va Nha trudong. Moi thanh v1en thudc Trung tdm ¢6 trach nhigm gilr gm bao vé
tai san cua Trung ta% :
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3. Qua trinh hoat dong, Trung tam duge du tu ting cudng co s& Vat chit,
trang thiét bi, mua sim, sira chita, thué muén ta1 san nhim phuc vu hoat dong
chuyén moén tren co s& can dbi va phan bd ngudn kinh phi hang nim cta Nha
trudng.

4. Dinh ky hing nim, Trung tim phai & chirc kidm k8, danh gi4 lai gia tri tai
sén clua Trung tdm va thuc hién ché d6 bao céo quy dinh clia Nha truorng Péng
thoi, tao diéu klen thun loi & T4 kidm k& tai sén ctia Nha trudng kidm ké, danh
gia theo quy dinh.

Diéu 20. Ngudn tai chinh va quan Iy, sit dung tai chinh
1. Hoat d@hg tai chinh cta Trung tAm théng qua diéu hanh va hé théng sb

séch ké toan ctia Nha trudng, cic hoat ddng thu, chi phai tusn thii theo Luft Ké
toan, cac van ban hién hanh c6 lién quan, céc quy dinh va Quy cheé chi tiéu ndi bd
clia Trudng Pai hoc Quang Binh. Chap hanh dy da céc ché d tai chinh, ké todn,
kiém toan, thué, théng ké bdo cdo dinh ki va cong khai tai chinh theo quy dinh
cia phap luét va Nha truong.

2. Ngudn tii chinh ctia Trung tm bao gém:

a) Ngén sééh nha nuée cip hodc vén gép cia td chirc;

b) Hoc phi va céc khodn thu tir cac hop déng dao tao va cac hoat dong khac;

¢) Céac ngudn tai tro ctia cac td chire, ¢4 nhan trong va ngoai nudc;

d) Céc ngudn thu hop phap (néu c6).

3. Sir dung ngudn tai chinh:

Nguon tai chinh cia Trung tdm dugc st dung vao cic viée sau:

a) Cac hoat ddng gido duc cia Trung tam;

b) Trang tliiét bj co s& vat chét, dd dung, phuong tién, hoc liéu;

¢) Céc khoén chi khéc theo quy dinh ciia phap lust va Nha trudng.

4. Quan ly ngudn thu chia Trung tdm

a) Muc thu hoc phi: Mirc thu dugce thuc hién theo cic quy dinh tai cdc vin
ban hién hanh clda Nha nuéc d6i véi hoat ddng dio tao theo phuong thac gido
duc thuong xuyén trong cac truong va co sd dao tao cdng lap.

b) Phuong thirc thu: T4t ca c4c ngudn thu déu duoc phéan 4nh vao sd sich ké

toan tai Phong K& hoach - Tai chinh ctia Trudng Pai hoc Quéang Binh theo ché d6
quy dinh. i

- 5.N&i dung chi va ti I8 c%/
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a) Khu vy 1: 13 khu vic bao gdm céc 16p dao tao ngén han thuong xuyén
tuyén sinh: Cac l6p dam thoai, cac ching chi ngoai ngit; tin hoc tng dung cong
nghé¢ thdng tin co ban va néng cao, céc loai hinh tin hoc ing dung khac...

b) Khu vuc 2: 12 khu vuc bao gbm céc 1ép dao tao ngén han do Trung tdm
ky hop déng véi cac don vi lién két. Phan phdi kinh phi thu dugc do hop ddng
quy dinh cu thé, céc hop ddng nay duoc quyét todn ngay sau khi két thic khéa
hoc.

¢) Céc khoan chi phuc vu cho hoat déng ctia Trung tdm dugc thuc hién trén
co 8¢ cdn d6i ngudn thu va mire chi theo Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Truong, wu
tién cho viéc chi tra c¢dng tac giang day va phuc vu glang day.

6. Phuong thirc chi

a) Chi thuong xuyén

- Chi cho cdc hoat djng theo chirc ndng, nhiém vu ciia Trung tém:

+ Chi cho ¢ong tdc chuong trinh, gido trinh, bai gidng, hoc liéu:

Chi cho viéc bién soan chuong trinh, gido trinh, bai gidng, tai lidu hoc tip,
hoc liéu: thuc hién theo hop déng ky két gifra Trung tim va tdc gia, ngudi phan
bién va cong tic nghiém thu;

Chi cho viéc in 4n, phéat hanh: thuc hién theo hop ddng ky két giira Trung
tdm va don vi ¢6 chirc ning in 4n, phat hanh;

Chi cho viéc mua sdm cac loai gido trinh, bai glang, hoc liéu khac: thuc hién
theo hop déng gitta hai bén.

+ Chi cho cong tac giang day va phuc vy giang day:

Chi cho giang day;

Chi cho phuc vu giang day (bao gém thu lao giang day, di lai, &n &, ra dé,
coi thi, chdm thi...) thuc hién theo quy dinh cuia Nha trudng va hop ddng giita
Nha truong/Trung tdm va gido vién.

Chi cho c6ng tac tuyén sinh, t chtrc thi va xét hoan thanh khéa dao tao, bdi
dudng: thuc hién theo quy dinh cta Trung tdm va theo du tru thu - chi ctia mbi
dot. '

Chi cho cbng tac in 4n, quang céo: thuc hién theo ké hoach va thanh toan
theo hgp dong hogc hoa don tai chinh. —

Thanh toan cac dich vu hoat d@ﬁg: nhu dién lnuc’rc, thong tin lién lac, thuc
hién theo cdc quy dinh hién hanh ciia Nha nwéc va Nha truong,

- Chi guédn Iy phz’,' cdn bé phucvu gidng day va lam viée ngodi gio gg”‘ﬁd‘ﬁ-
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t + Chi quan ly phi va cdn bd phuc vu gidng day cua Trung tim duoc thuce
hién theo hé s6 quy dinh ctia Trudng Dai hoc Quang Binh va dé xuat phuong 4n
thanh todn timg k¥ cuia Trung tam.

-+ Chi cho i\}i{éc lam ngoai gi¢ duge thye hién theo yéu cAu thuc té cha cong
viée va su diéu dong cia Gidm dbc Trung tAm.

' b) Chi ting cudmg co s& vat chit

Chi cho viéc ting cudng co s& Vit chit, mua sim tai san va sira chita cia
Trung tAm: Trung tAm chii déng & xuit trong viéc dau tu ting cudng co s& vat
chit, mua sdm cac thiét bi, tai sén va sira chita theo quy dinh cia Nha nudc va
cua Trudong Dai hoc Quang Binh.

¢) Chi cho cong tac lanh dao, chi dao, phéi hop va hé trg cac don vi

Viéc chi dwgc thue hién theo hoc ki va theo timg dot thanh quyét todn véi
cac don vi lién két dao tao. Mirc chi dugc thuc hién theo quy dinh cua Nha
trurong va dé xuat phuong 4n thanh todn timg ky cua Trung tam.

d) Chi khac

Chi cho c6ng tic NCKH, héi nghi, dao tao va bbi dudng; chi cho van hoa
thé thao va hd tro cic hoat déng doan thé; khen thudng cho cén bd, vién chirc,
nhin vién ctia Trung tdm va hoc vién ¢6 thanh tich xuét séc...

e) Chi cho hoat ddng ctia cac don vi lién két dao tao & cac dia phuong.

* Thue hién theo céc hop ddng lién két ddo tao gifta Trung tAm va cac don vi
lién két:

Chwong VI
THANH TRA KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 21. Thanh tra, kiém tra

1. Trung tam xay du’ng va phat trién hé théng céc didu kién dam bao chét
lugng ndi bo, dmh ky hing nim trién khai hoat dong tu kiém tra, danh gia to
chirc va hoat dong cua Trung tdm theo cac quy dinh hién hanh.

2. Trung tAm ch1u su kiém tra, thanh tra cta Nha truong va cac co quan nha
nudc c6 thim quyen Két qua thanh tra, kiém tra v& t§ chirc va hoat ddng cua
Trung tAm phai duge cong khai cho ngudi hoe va x4 hdi biét va giam sat.

_ Pidu 22. Khen thwén
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1. Trung tdm thuc hién tét Quy ché nay, c6 nhidu thanh tich déng gbép cho
su phat trién va ning cao chét lugng hoat déng dao tao, bdi dudng tin hoc, ngoai
ngir sé dugce khen thudng theo quy dinh cua phap luét va Nha trudng.

2. Giao vién, vién chirc, nhan vién ctia Trung tdm c6 thanh tich s€ dugce khen
thudng, dugc ting danh hiéu thi dua va cac danh hiéu theo quy dinh cuia phap luat
va Nha truong. '

3. Hoc vién Trung tdm c6 thanh tich cao trong hoc tdp va rén luyén dugce
khen thudng theo quy dinh cta phap luat va Nha trudng.

Piéu 23. Xir Iy vi pham

Téap thé hodc c4 nhan giao vién, vién chirc, nhan vién va hoc vién cia Trung
tdm vi pham Quy ché nay thi tuy theo tinh chét va mirc dd vi pham bi xir Iy ky
luat, xr phat hanh chinh hodc truy ciru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua
phap luét; néu gy thiét hai phai bdi thuong theo quy dinh ciia phéap luat va Nha
trudng.

i phlro'ng VI . A
MOI QUAN HE CONG TAC CUA TRUNG TAM

Diéu 24. Quan hé véi cic don vi trong Trudng

Quan hé giita Trung tdm v&i cac don vi thude Trudng 1a quan hé phdi hop
cong tac theo Quy ché lam viéc cua Truong trén co s& chic ning va nhiém vu
dugc giao.

-R ~ r o= r - r ~ b L *
Pieu 25. Quan hé voi cac don vi, ca nhan ngoai Trudong

Pé thuc hién tdt cac hoat déng dao tao, Trung tdm cé trach nhiém xay dung

mbi quan hé chit ché véi cac don vi, ca nhan ngoai Truc‘mg Vé cdng tac tuyén

sinh, dao tao, bdi dudng céc loai hinh chimg chi, chuyen dé v& tin hoc va ngoai
ngit theo dinh hudng ctia Nha trudng.

- Chwong VII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 26. Trach nhiém ciia Trwong Pai hoc Quang Binh -
1. Quan 1y t chirc, hoat dong cta Trung tdm Tin hoc - Ngoai ngfr.

2. Thuc hién thanh tra, kiém tra ndi bd cbng tac quéan 13’/- va hoat déng cua

Trung tam; phbi hop voi Sé& Giéo duc va Pao tao Quéang Binh va cac don vi %ﬂ
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lién quan thanh tra, kiém tra hoat dong céc Trung tdm; kip thoi chén chinh, xir ly
khi c6 vi pham.

3. Céng khai c4c thong tin lién quan dén Trung tdm Tin hoc - Ngoai ngit
Trudng Pai hoc Quang Binh theo quy dinh, cam két chét luong, didu kién dam
bao chit hrong, thdi gian thanh lap va dia diém dugc cdp phép hoat ddng trén
Trang thong tin dién tir clia Trudng dé ngudi hoc va x3 hdi tham gia giam sat.

4. Dinh ky sau thdng, hing nim, téng hop, d4nh gia tinh hinh hoat déng cta
Trung tdm Tin hoc - Ngoai ngir bao céo s¢ Gido duc va Pao tao Quang Binh.

Diéu 27. Trach nhiém ciia Trung tim

1. T4 chire thuc hién nghiém tic céc quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh
ctia phép ludt c6 1ién quan dén tb chirc va hoat dong clia Trung tim.

2. Thuc hién cdng bd céng khai va c6 trach nhiém giai trinh céc cam két
chét lugng gido duc va chit lrong gido duc thuc té, cic didu kién dam bao chét
lugng gido duc va thu, chi tai chinh cia Trung tdm theo quy dinh hién hanh; gitp
Nha truéng cong khai cac théng tin quy dinh tai Khoan 3, Diéu 26 cia Quy ché
nay.

3. Thye hién cdng tic Iuu trit hd so theo quy dinh ctia phap ludt va Nha
truomng. ‘

4. Dinh ky sau thang, hing nim t6 chirc so két, tdng két va bao cso Nha
trudmg két qua hoat dong cua Trung tdm; tham muu cho Nha trudng xdy dung
béo cdo theo quy dinh tai Khoan 4, Didu 26 ctia Quy ché nay.

Didu 28. Dleu khodn thi hanh

1. Trucmg hop cac van ban duge din chiéu trong Quy ché nay bj thay thé
hoic sira ddi, bd sung thi 4p dung theo vin ban thay thé hodc vin ban di duoc
thay thé hodc sira déi, bd sung.

2. Trong qua trinh hoat dong, Quy ché nay s& duoc sira dbi, bd sung cho phu
hop voi thuc tién va su phat trién ciia Trung tdm theo dinh hudng chung cua Nha
trudng. Viée sira dbi, bd sung Quy ché do Giam déc Trung tdm phdi hop véi
Phong Té chu:c Hanh, chinh d& nghi Hiéu trudng Truorng Dal hoc Quang Binh
xem xét, quyét dlnh
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