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UBND TiNH QuANG BINH CONG HOA xA HOI cHiJ NGHiA VIl):TNAM
TRUONG D~ HQC QuANG BINH D{Jc I~p - Tl! do - H!].nh phiic

S6: 1122/QD-DHQB Quang Binh, ngay 28 thang 6 nam 2019

QuYETDJNH
Ban himh Quy ch~ til chuc va hOl.ltdi}ng

cua Trung tam Tin hqc - Ng0l.li ngfr Tnr<mg Dl.Iihqc Quang Binh

HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC QUANG BiNH

Can cu Quy~t dinh s6 237/2006/QD-TTg ngay 24 tMng 10 nam 2006 cua
Thu tUOngChinh pM vS vi~c thanh l~p Truemg D~i hQc Quang Binh;

Can cu Quy~t dinh s6 445/QD-DHQB ngay 01 thang 4 nam 2015 cua
Hi~u tru<'mgTruemg D~i hQc Quang Binh ban hiinh Quy ch~ t6 chlrc va ho~t
dQng cua Truemg D~i hQc Quang Binh;

Can cu Quy~t dinh s6 679/QD-DHQB ngay 23 thang 5 nam 2011 cua
Hi~u tru<'mgTruemg D~i hQc Quang Binh vS vi~c thiinh l~p Trung tam Tin hQc
- Ngo~i ngfr;

Can cu Thong tu s6 21/20 18/TT-BGDDT ngay 24 thang 08 nam 2018 cua
BQtru<'mgBQGiao d\lc va Dao ~o ban hiinh Quy ch~ t6 chlrc va ho~t dQng cua
trung tiim ngo~i ngfr, tin hQc;

Xet dS nghi cua Giam d6c Trung tam Tin hQc - Ngo~i ngfr va Tru<'mg
phong T6 chlrc - Hanh chinh,

QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern theo Quy~t dinh nay Quy ch~ t6 chuc va ho~t dQng
cua Tnmg tam Tin hQc - Ngo~i ngfr Truemg D~i hQc Quang Binh.

Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u h,rc thi hanh kS ill ngay kYo Quy ch~ t6
chuc va ho~t dQng cua Trung tam Tin hQc - Ngo~i ngfr ban hanh kern theo
Quy~t dinh s6 342/QD-DHQB ngay 13 thang 3 nam 2017 cua Hi~u tru<'mg
Truemg D~i hQc Quang Binh h~t hi~u h,rc thi hiinh kS ill ngay Quy~t dinh nay
co hi~u h,rc.

Di~u 3. Tru<'mg phOng T6 chlrc - Hiinh chinh, Giam d6c Trung tam Tin
hQc - Ngo~i ngfr, Tru<'mg cac don vi vaca nhiin co lien quan chiu trach nhi~m
thi hanh quy~t dinh na'til .

Noi nhlin: RUONG
- Nhu f)'i~u3;
- Ban Giam hi~u;
- Luu; VT, Te, TH-NN.





UBND TiNH QuANG siNH
TRUONG D~ HQC QuANG BOO

CQNG HOA xA H()I CHU NGIDA VI!J;TNAM
D{ic l~p- TV do - Hl}nh phUc

Fax:

QUYCUE
TB chtfc va hOl.ltd{ing clla Trung tam Tin hQc - Ng0l.li ngfr

TruOng Dl}i hQc Quang Binh
(Ban himh kern theo Quyit ajnh s8 1122/QD-DHQB ngay 28 thang 6 narn 2019

cua Hi?u tru:erngTru:erngD(;lih9C Quang Binh)

ChuO'ng I
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di€u 1. Phl}m vi di€u chinh va dBi tUQ'ngap dl}ng

1. Quy ch@nay quy dinh vS t6 chuc va ho~t di)ng clla Trung tfun Tin hQc -
Ngo~i ngfr Truang D~i hQc Quang Binh (sau day gQi tit la Trung tam) bao g6m:
nhi~m Vl,l quySn hl}ll;t6 chuc bi) may; nhan S\l; ho~t di)ng d~y hQc; giao vien; hQc
vien; tai chinh, tai san; thanh tra, kiSm tra, khen thu<'mgva xu Iy vi ph~.

2. Quy ch@nay ap d\lIlg d6i vm Trung tam Tin hQc - Ngo~i ngfr Truang D~i
hQc Quang Binh va cac dan vi, ca nhan co lien quan d@nt6 chuc va ho~t di)ng
CllaTrung tam.

Di~u 2. Ten gQi, vi tri ph3p Ii Clla Trung tam.

1. Ten CllaTrung tam Tin hQc - Ngo~i ngfr duqc d~t theo nguyen tic sau:

a) Ten giao dich ti@ngVi~t: Trung tam Tin hQc - Ngo~i ngfr Truang D~i hQc
Quang Binh.

b) Ten ti@ngAnh: Center of Informatics and Foreign languages (CIF).

c) Dia chi: 312 Ly Thuang Ki~t,phuang Bic Ly, thanh ph6 D6ng Hm, tinh
QuangBinh.

Di~n tho~i:

Website: http://www.guangbinhuni.edu.vn

Email: guangbinhuni@gbu.edu.vn

2. Trung tam Tin hQc - Ngo~i ngfr Truang D~i hQc Quang Binh la C(J sa giao
d\lc thuang xuyen thui)c h~ th6ng giao d\lc qu6c dan, thuQc Truang D~i hQc
Quang Binh (sau day gQi tit la Truang ho~c Nha truang), duqc sir d\lIlg con d&u
CllaTruang dS giao dich va thlJChi~n mQt s6 cong vi~c khac theo quy dinh Clla
phap lu~t. Cong tac h~ch toan k@tmin theo M th6ng s6 sach k@tOM chung clla
Nha truang theo ch@dQquy di~
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f)i~u 3. Nhi~m vI} va quy~n hl}n eua Trung tam

1. T&chUc thvc hi~n cac chuang trinh dao t~o, b6i duang nang cao nang Ivc
ngo~i ngu, tin hQc dap Ung nhu cfiu cua ngm'Ji hQc.

a) D5i vai tin hQc: Dao t~o cac ChUng chi Ung dVng cong ngh~ thOng tin co
ban va Ungdvng cong ngh~ thong tin nang cao khi co du di@uki~n theo quy dinh,
va cac Io~i hinh' khac nhu: ChUng chi Tin hQc van phOng, xu Iy anh Photoshop,
Ung dvng CNTT trong kYthu~t va kinh t~, Ky thu~t vien Tin hQc, L~p trinh vien,
Ky thu~t m~ng may tinh, Internet, Thi~t k~ Web, quan Iy may tinh va thi~t bi van
phong, ...

b) D5i vm ngo~ ngu: Dao t~o va lien k~t dao t~o' cac chUng chi ti~ng Anh,
ti~ng Trung, va cac ngo~i ngu cac nuac khac (nhu NMt, Phap, Duc, Nga, Lao,
Thai Lan ... ), rna cac lap giao ti~p, b6i duang ki~n thUc v@ngo~i ngu a nhi@ucap
dQ dS Ill.ycac chUng chi qu5c gia nhu ti~ng Anh b~c 1, b~c 2, b~c 3, b~c 4 ...
(tuang duang cll.pdQAI, A2, BI, B2 ... Khung tham chi~u Chau Au), cac chUng
chi qu5c t~, TOBIC, IELTS, TOEFL. .. nhfun dap Ung nhu du hQc t~p cua xa hQi.
Cac chUng chi,~hUng nh~ dao t~o, b6i duang do Hi~u truang TruOng f)~i hQc
Quang Binh cap.

2. TuySn siph va quan Iy nguOi hQC.

3. T& chlrc bien so~ ho~c Iva chQn tai Ii~u d~y hQc dap Ung chuAn diu ra
cua cac chuang trinh dao t~o, b6i duang pM hqp vai d5i wqng nguOi hQC.

4. T&chlrckiSm tra, danh gia va cap gill.Yxac nh~ hoan thanh cac chuang
trinh dao t~o, b6i duang tin hQc, ngo~i ngfr do Trung tam t6 chlrc. T6 chUc thi,
cap chUng chi tin hQc, ngo~i ngfr khi du di@uki~n theo quy dinh cua BQ Giao dvc
vaDaot~o.

5. Thvc hi~n cac cong vi~c co lien quan nhu bien dich, phien dich,l~p trinh,
cai d~t phfinm@m.

6. Ph5i hqp vai cac PhOng, Khoa, Trung tam thuQc TruOng D~i hQc Quang
Binh, cac t6 chuc trong va ngoai nuac duqc chinh quy@ndia phuang cho phep dS
rna cac lap daot~o, tu viin, ~p huiin tin hQc va ngo~i ngfr; b6i duang nang cao
trinh dQ chuyen: mon, nghi~p vv cho can bQ quan Iy, giao vien, vien chuc, nhan
vien cua Trung tam nhfun dap Ung cac yeu ciu phat triSn kinh t~ - xa hQi.

•• :1 ••

7. To chlrc cac ho~t dQng nghien Clru phat trien Trung tam, nang cao.chll.t
Iuqng giao dvc.pi@u tra nhu cfiu hQc t~p tin hQc, ngo~i ngfr, cong ngh~ thong tin
- truy@nthong tren dia ban, nghien Clru, tang k~t, rut kinh nghi~m v@t6 chlrc va
ho~t dQng cua Trung tam nhfun nang cao chll.t Iuqng dao t~o, b6i duang tin hQc,
ngo~i ngfr, congngh~ thong tin - truy@nthO~



8. Cong khai cac di~u ki~n dam bao ch~t lugng giao d\lC.

9. Phbi hQ'Pvm Phong K8 ho;;tch - Tai chinh xac djnh muc thu hQc phi theo
khoa hQc cua ngum hQc phu hQ'Pvai ch~t lugng dao t;;tO,bai dUOng va cong khai
muc thu hQCphi theo quy dinh.

10. Xay d\l't1g nQi quy, quy dinh chuc nang, nhi~m V\l cua cac bQ ph~n
thuQc Trung tam; quan ly, su d\lllg, phat trien dQi ngU can bQ quan ly, giao vien,
vien chuc theo chi8n lugc phat trien cua Trung tam.

11. Quan ly tM chinh va tai san cua Trung tam theo quy dinh cua Nha truOng
va dugc hUOngchinh sach heltrg Uti dai theo quy dinh cua phap lu~t.

12. Cac nhi~m V\lva quy@nh;;tnkhac theo quy dinh cua phap lu~t.

Chtr01lg n
TO ewe BQ MAy vA NIlAN sV

Di~u 4. CO'eAu t6 ehu-e eua Trung tam

Ca c~u t6 chuc cua Trung tam gam co:

1. 01 Gii'un dbc.

2. 01 PM gii'un dbc.

3. BQph~ Bao t;;tO(Giao V\I,qm'm ly hQc vien, tuyen sinh).

4. BQph~ Hanh chinh - T6ng hQ'P.

5. K8 toan: do K8 toan thuQc PhOng K8 ho;;tch - Tai chinh cua TruOng kiem
nhi~m.

6. T6 chuc Dang (tf\!c thuQc Bang bQ TruOng B;;ti hQc Quang Binh) va t6
chuc doan the (tl1,l'CthuQc cac t6 chUc doan the cua TruOng D;;tihQc Quang Binh).

f)i~u 5. Giam aAe Trung tam

1. Gii'un dbc Trung tam la nguai tf\!c ti8p quan ly, di~u hanh va chiu trach
nhi~m truac phap lu~t va truac Hi~u truOng v~ mQi ho;;ttdQng cua Trung tam.

2. Giam dbc Trung tam phai la ngum co phfun ch~t chinh tri, d;;toduc tbt, co
nang h,rcquan ly va co trinh dQth;;tcSI tra len chuyen nganh Cong ngh~ thong tin
ho~c ngo;;tingfr va co kinh nghi~m giang d;;tyd;;tihQCit nh~t 05 nam tra len.

3. Hi~u truang TruOng B;;ti hQc Quang Binh b6 nhi~m, mi@nnhi~m Giam
dbc Trung tam. Nhi~m leYcua Giam dbc Trung tam theo nhi~m leYcua Hi~u
truOng. Tieu chufut, quy trinh b6 nhi~m Giam dbc Trung tam th\Ic hi~n theo quy
dinh cua Nha nuac vaNha tru~
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7. T5 chuc l\Ta chQn ho1).cxay dvng, bien so~, th~m dinh va ban Mnh
chuang trinh, tai li~u d~y hQc dap Ung nhu c~u cua ngum hQC.

8. Dugc hQc cac lap chuyen mon, nghi~p V\l nang cao trinh di;>va dugc
huang cac ch~ di;>khac theo quy dinh cua phap lu~t va Nha truOng.

9. Th\Tchi~n vi~c bao cao ho~t dQng cua Trung tam theo quy dinh cua Nha
truOng; chiu S\Tki@mtra, thanh tra va co trach nhi~m cung c~p d5.ydu cac tai li~u,
thOng tin, bao cao theo yeu d.u cua CC1 quan co thAmquy~n.

10. Ky cac lo~i van ban, gi~y to d@th\TChi~n chUc nang, nhi~m V\l cua

Trung tam theo quy dinh cua Nha truOng.
11. Trach nhi~m, ph~ vi va cach thuc giai quy~t cong vi~c cua Giam d6c

Trung tam th\Tchi~n theo quy dinh ~i Di~u 7 Quy ch~ lam vi~c cua TruOng D~i
hQcQuang Binh ban Mnh kern theo Quy~t dinh s6 911/QD-DHQB ngay 25 thang
5 nam 2017 cua Hi~u truang TruOng D~i hQcQuang Binh.! .

Di~u7. Ph6 Giam aAc Trung tam
i 1. Pho.Gi~ ~6~}rung tam la nguoi giup vi~c ch~ Giam d6c Trung t~

Di~u 6. Nhi~m V\l, quy~n h~n cua Giam aAc Trung dim
1. Xay dvng k~ ho~ch, t5 chuc th\Tc hi~n, giam sat, daub gia k~t qua th\Tc

hi~n cac nhi~m V\l cua Trung tam, xay dvng ni;>iquy cua Trung tam.
2. B6 tri truang cac bi;>pMn chuyen mon, nghi~p V\l, d~ xu~t Hi~u truang

thanh l~p cac hQi d6ng tu v~ theo ni;>iquy Trung tam.
3. Quan ly giao vien, vien chuc, nhan vien va hQc vien cua Trung tam theo

quy dinh t~i Quy ch~ nay va cac quy dinh cua phap lu~t co lien quan. Phan cong

nhi~m V\l cho cac thanh vien Trung tam.
4. D~ nghi,NM truOng khen thuOng, leY lu~t d6i vai can bi;>quan ly, giao

vien, nhan vien va hQc vien trong ph~m vi thk quy~n dugc phan c~p quan ly.

5. Quan ly co sa v~t ch~t, tai chinh va tai san cua Trung tam theo quy dinh
cua phap lu~t va Nha truOng; tham muu d~ xu~t muc thu, cac khoan thu nhu hQc
phi, l~ phi, cac khoan thu khac cua ngum hQCva cac khoan chi ph\lc V\l ho~t di;>ng
cua Trung tam theo muc chi t~i Di~u 20 cua Quy ch~ nay.

6. dp gi~y xac nh~ hoan thanh cac chuang trinh dao t~o, b6i duang tin
hQc, ngo~i ngii do Trung tam t5 chuc va chUng chi hoan tMnh cac chuang trinh
dao t~o, b6i duang tin hQc, ngo~i ngii khi Trung tam co du di~u ki~n theo cac quy
dinh v~ t6 chuc thi va c~p chUng chi tin hQc, ngo~i ngii cua BQ Giao d\lc va Dao

t~o.
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2. PM Gifun dBe phi'li Ia nguCrico ph~m eh~t ehinh tIi, d~o due tBt, co nang
h,re qmin Iy, co trinh dQ th~e Sl tn1 len ehuyen nganh Cong ngh~ thOng tin ho?e
ngo~ ngii va co kinh nghi~m giang d~y d~i hQe it nh~t 05 nam tra len.

3. Hi~u truOng quyBt dinh b6 nhi~m, miSn nhi~m Pho Gifun dBe Trung tam
theo d~ nghi eua Gifun dBe Trung tam. Nhi~m IcYeua Pho Gifun dBe Trung tam
theo nhi~m ky eua Hi~u truOng.

Di~u8. Nhi~mV\I, quy~n hl;lneua Ph6 Giam d8e Trung tam

1. Giup Giam dBe Trung tam quan Iy va di~u hanh cae ho~t dQng eua Trung
tam theo phiin eong ho~e uy quy~n quan Iy; tnre ti@pph\! traeh mQt sB llnh vve
eong tae theo sv phiin eong eua Gifun dBe va giai quy@teong vi~e do Giam dBe
giao.

2. Khi giai quy@teong vi~e duqe Giam dBe giao, PM giam dBe ehiu traeh
nhi~m truae Gifun dBe, Hi~u truOng va truae philp lu~t v@kBt qua eong vi~e duqe
giao.

3. Ky cae Io~i van ban, gi~y to theo quy diM eua phap Iu~t va Nha truang
dBi vai nhi~m V\lduqe phan eong ph\! traeh.

4. Traeh nhi~m, ph~ vi va each thue giai quyBt eong vi~e eua Pho Gifun
dBe Trung tam thve hi~n theo quy dinh t~i Di~u 8 Quy ehB lam vi~e eua Truang
D~i hQe Quang Binh ban hanh kern theo Quy@tdinh sB 9Il/QD-DHQB ngay 25
thang 5 nam 2017 eua Hi~u truOng Truang D~i hQe Quang Hinh.

f)i~u 9. Cae b(i ph~n ehuyen mon, nghi~pv\I

1. Can eu VaGquy mo va chuang trinh dao t~o, Giam dBe Trung tam d~ nghi
Hi~u truang thanh I~p cae bQpMn ehuyen mon, nghi~p V\lthuQe Trung tam.

2. Nhi~m V\le\! th~ eua cae bQph~ ehuyen mon, nghi~p V\l

a) BQ ph~n Dao t~o co nhi~m V\l t6 ehue, quan Iy eong tae dao t~o va thve
hi~n cae nhi~m V\lkhae do Giam dBe Trung tam phiin eong;

b) BQ ph~ Hanh ehinh - T6ng hqp co nhi~m V\l ph\!e V\l eong tae dao t~o,
thve hi~n eong tae hanh ehinh, quan tIi eua Trung tam; thve hi~n eong tae giao
dieh, hqp tae lien kBt, marketing va mQt sB nhi~m V\!khae do Gifun dBe Trung
tam phan eong;

c) K@toan: KB toan vien eua PhOngK@ho~eh - Tai ehinh duqe giao nhi~m
V\lph\! traeh e6ng tae kB toan eua Trung tam co traeh nhi~m quan Iy, di@uhanh
eong tae thu, nQp hQe phi va nQp cae khoan thu khae v@PhOng K@ho~eh - Tai
ehinh dUng thaigian va eh@dQ quy diM. Cae llnhVl!e khae lien quan d@ntai
ehinh do Phong K@ho~eh ~Tai ehinh thve hi~ .

5



Di~u 10. dc HQi clang til vin

Cac HQi dang tu vful duqc thanh I~p theo quy@tdinh CllaHi~u truang tren
co sa dS nghi c~a Giam d6c Trung tam. Chlrc nang, nhi~m V\l, quySn hl;Ul,thai
gian hOliltdQng, s6 luqng va co d.u thanh vien Clla cac hQi dang tu vful do Hi~u
truang quy@tdinh.

"

ChllO'ng III
HO~TDONGCUATRUNGTAM

.Di~u 11. ChllO'llg trinh, tili li~u d\lY hQc
!!

1. Trung tam su d\lllg cac chuang trinh do BQ Giao d\lc va Bao tlilo ban
hanh; t\I bien sol;Ulho~c Iva ch<;mcac chuang trinh, tai li~u Cllacac co sa giao d\lc
dlilihQc, cao dfuIg; cac t6 chuc giao d\lc trong nuac va: qu6c t@pM hgp nhu d.u
nguai hQcva kha nang dap (mg CllaTrung tam.

2. Gifun d6c Trung tam chiu trach nhi~m truac phap lu~t va truac ca quan
qulin Iy giao d\lc vS nQi dung chuang trinh, tai li~u dlilYhQc tliliTrung tam; dang
thai co trach nhi~m bao cao Hi~u truang Nha wang cac chuang trinh, tai li~u
dlilYhQcduqc sdd\lllg tliliTrung tam.

D'~ 12 T1 A • hleu . uyen SIll

I. HfuIg nam, Trung tam xay dvng k@hOlilChtuySn sinh trinh Hi~u truang
phS duy~t va thong bao cong khai cac thOng tin vS khoa hQc gam chuang trinh,
tai li~u dlilYhQc, nll,lc tieu chuful d~u ra, diSu ki~n hQc t~p, giao vien, phuang thlrc
kiSm tra, danh gia, xac nh~ k@tqua hQc t~p, thai gian khai giang, hQc phi va cac
thOng tin ck thi@tkhac. '.

2. V6i vm k@hOlilChtuySn sinh cac khoa hQc tin hQc, ngolilingfr thi@tk@theo
nhu c~u rieng Clla nguai hQc, cac thong tin vS khoa hQc duqc Trung tam th6ng
nh~t vai hQc vie~ va thong bao cong khai wac thai diSm khai giling khoa hQc.

Di~u 13. HO\lt clQng d\lY hQC

1. HOliltdQng d~y hQc duqc t6 chuc linh hOlilttheo hinh thuc dlilYhQc tf\lc
ti@pho~c tf\lC tuy@nho~c tf\lc ti@pk@thgp vm tf\lC tuy@n.

2. HQc vien duqc t6 chlrc hQCva qulin Iy theo lap hQc. M6i lap hQc co mQt,
can bQho~c giao vien theo doi, quan Iy.

3. Can cu vao cac chuang trinh giling dlilYva hinh thlrc hQc t~p, Trung tam
xay dvng k@hOlilChhQc t~p tolin khoa, thai gian biSu C\lthS cho timg lap h<;>cva
cong khai cho hQc vien truac khi khai gi~



Di€u 14. Thi, ki~m tra, danh gia

1. D6i vai cac chuang trinh dao t~o, bai du5ng tin hQc, ngo~i ngfr d~ d.p
chUng chi clla h~ th6ng giao dvc qu6c dan, Trung tam t6 chUc thi, c~p chUng chi
khi dll di@uki~n v@t6 chUc thi va c~p chUng chi tin hQc, ngo~i ngfr theo quy dinh
clla BQGiao dvc va Dao t~o.

2. D6i vai cac chuang trinh dao t~o, bai du5ng tin hQc, ngo~i ngfr khac,
Trung tam t6 chUc ki~m tra, danh gia va c~p gi~y xac nh~ hoan thanh.

Di€u 15. Lien k~tdao tl}-o,bai dlf011gva hQ'Ptaequ8e t~

1. Trung tam thvc hi~n lien kSt dao t~o, bai du5ng ngo~i ngfr vai cac co sa
giao dvc thuQc dia ban dugc c~p phep ho~t dQng (Khi dugc sv dang y bfulg van
ban clla Hi~u Truang), tren co sa dap Ung nhu c:1uclla nguai hQc va phU hqp vai
di@uki~n, khii nang clla Trung tam. Khi thvc hi~n lien kSt dao t~o phai co hqp
dang gifra hai ben. Hqp dang phai quy dinh ra v@nQi dung d~y hQC,kinh phi, dQi
ngii giao vien, hinh thUc d~y hQc, dia di~m t6 chUc va trach nhi~m clla m6i ben.
Sau khi kY kSt hqp dang, Trung tam co trach nhi~m giup Hi~u truang bao cao vai
Uy ban nhan dan tinh Quang Binh va Sa Giao dvc va Dao t~o.

2. Trung tam thvc hi~n cac ho~t dQng hqp tac qu6c tS d~ phat tri~n chuang
trinh, dQi ngii (khi dugc sv dang y b~ng van ban clla Hi~u Truang), dap Ung xu
thS hQi nh~p va nang cao ch~t luqng dao t~o, bai du5ng clla Trung tam. Cac ho~t
dQng hqp tac qu6c tS phiii phU hqp vai di@uki~n, khii nang clla Trung tam va tuan
thll cac quy dinh hi~n hanh.

ChlfO'ngIV
GIAO VIEN, HQC VIEN TRUNG TAM

Di€u 16. Vi tri va tieu ehuin ella giao vien

1. Giao vien clla Trung tam la nguai lam nhi~m vv giang d~y, huang dful
thvc hanh, gam giao vien co hfru, giao vien hqp dang, giao vien la nguai Vi~t
Nam, giao vien la nguai ban ngfr (d6i vai timg ngo~i ngfr cv th~), nguai nuac
ngoiii.

2. Giao vien Iii ngum Vi~t Nam dll di@uki~n d~y tin hQc khi d~t mQt trong
cac tieu chufu1sau:

a) Co bfulg Cao dfulg su ph~ ngiinh Tin hQc ho~c Cong ngh~ thOng tin tra

b) Co bfulg Cao dfulg nganh Tin hQc ho~c.Cong ngh~ thong tin tra len va co
ChUng chi nghi~p vvsi.r Ph~ .
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3. Giao vien la ngum Vi~t Nam dli diSu ki~n dllY ngOlli ngfr khi dllt m9t
trong cac tieu chuful sau:

a) Co bfulgCao dfulg su ph\lffi ngolli ngfr tr& len; .

b) Co b~ng Cao dfulg ngolli ngfr tr&len va chUng chi nghi~p Vl,lsu phllm.

4. Giao vienla nguai nuac ngoai dllYtin hQc: Co b~ng Cao d~ng nganh Tin
hQc ho~c Cong ngh~ thOng tin tr& len va co ChUng chi dao tllo dllY tin hQc pMhqp.

5. Giao vien la ngum blin ngfr dllYngOlli ngfr (d5i vrn timg ngOlli ngfr Cl,l
th~): Co bfulg cao dfulg tr& len va chUng chi dao tllo dllYngolli ngfr pM hqp.

6. Giao vien la ngum nuac ngoai du diSu ki~n dllYngOlli ngfr khi dllt m9t
trong cac tieu chufin sau:

a) Co b~ng Cao dfulg su ph\lffingolli ngfr tr&len;

b) Co bfulg Cao dfulg ngolli ngfr tr& len va chUng chi dao tllo dllYngOlli ngfrpMhqp;
,II •

c) Co bang Cao dang tra len, ChUng chi nang h,rcngolli ngfr tir b(ic 5 tra len
theo khung nang l\Tcngolli ngfr 6 b(ic dung cho Vi~t Nam ho~c tuang duang va
ChUng chi dao tllo dllYngolli ngfr pM hqp.

Di€u 17. Nhi~m vI}va quy~n h~n cua giao vien

1. Giang dllYtheo dUngml,lctieu, n9i dung, chuang trinh giao dl,lC,kS hOllch
dllYhQc; len IOpd~y du, dUng gia; qulin ly hQc vien trong cac hOllt d9ng do Trung
tam ta chuc; tham gia cac hOlltd(lng chuyen mon cua Trung tam.

2. Th\Tchi~n cac quySt djnh cua Gilim d5c theo phiin c~p qulin ly va QuySt
djnh cua Hi~u trtrang Nha truang; chiu S\Tki~m tra cua Giam d5c va cac e&pquan
ly giao dl,lc theo quy dinh; th\Tchi~n n9i quy cua Trung tam va cac quy dinh cua. Quy chS nay.

3. Th\Tchi~n Quy dinh vS dllo duc nha giao theo quy dinh cua B9 Giao dl,lcva Dao tllo. I

4. Duqc theo hQc cac lOp dao tllo, b6i du5ng vS chuyen mon, nghi~p VVd~
nang cao trinh d9; duqc huang mQi quySn lqi vS v(it ch~t, tinh thful va duqc cham
soc, baa v~ suc khoe theo cac cM d9, chinh sach quy dinh d5i vai nha giao; tlch
C\TC,cM d9ng t\l' b6i du5ng nang cao nang l\TCchuyen mon, nghi~p VV.

5. Duqc Trung tam tllo diSu ki~n d~ th\l'c hi~n nhi~m vv va tham gia qulin ly
Trung tam; duqc tham d\Tcac CU9chQp xet thi dua, khen thuang, kY lu(it, giai
quySt cac v~ dS co lien quan dSn hQcvien cua lOpmlnh phl,l tra0;rl



Di~u 18. Nhi~m VI} va quy~n hl}-ncua hQcvien

1. HQc vien Tnmg tam 1anhilng ngum dang theohQc t~i Trung Him.

2. HQc vien co nhi~m V\I:

a) Th\Ic hi~n d~y du cac yeu c~u vS hQc t~p, th\Ic hanh do Trung tam dS ra,
kinh trQng th~y, co giao, can bQquan Iy, vien chuc, nhan vien cua Tnmg tam;

b) Th\Ic hi~n d~y du nQi quy cua Trung tam va cac quy dinh cua Quy chS
nay, gift gin va bao v~ tai san cua Tnmg tam;

c) Co hanh vi, ngon ngft Ung xu pM hqp vai d~o duc, van bOa cua cQng
d6ng, trang phvc gQn gang, lich S\IpM hqp vai lua tu6i, thu~ ti~n cho vi~c hQc
t~p va ho~t dQng t~i Trung tam;

d) Dong hQc phi d~y du va dung h~n.

3. HQc vien co quySn:

a) Duqc Tnmg tam ton trQng va d6i xu binh diing; duqc cung d.p d~y du
thong tin vS vi~c hQc t~p cua hQcvien;

b) Duqc chQn chuang trinh, hinh thuc, dia di8m hQc phil hqp vai diSu ki~n,
kha nang cua hQc vien va cua Tnmg tam; duqc t~o diSu ki~n d8 chuy8n d6i
chuang trinh, hinh thuc, ncri hQct~p nSu co nguy~n vQng va duqc ncri chuy8n dSn
tiSp nh~;

c) Tf\Ic tiSp ho~c thong qua d~i di~n hqp phap d8 bao v~ quySn Iqi chinh
dang cua hQc vien va gop y vS nQi dung, phuang phap giang d~y ciing nhu cac
ho~t dQng khac cua Trung tam;

d) Duqc tham d\I thi, ki8m tra, danh gia d8 liy chUng chi cua M th6ng giao
dvc qu6c diin ho~c giiy xac nh~ hom thanhchuang trinh dao t~o b6i du6ng do
Tnmg tam t6 chUc.

, <;:h1fO'D~V , ?

TAl CHINH VA TAl SAN

Di~u 19. Tai san va quan If, sir dl}ng tai san
1. Tnmg tam co d~y du CO' sa v~t chit, trang thiSt bi do TruOng D~i hQC

Quang Binh trang cip, dap Ung nhu c~u va diSu ki~n giang dl:lY;hQc t~p t~i Trung
tam.

2. Trung tam co trach nhi~m quan ly va su dvng theoquy dinh cua philp lu~t
va Nha truOng. MQi thanh vien thuQc Trung tam co trachnhi~m gift gin, bao v~
tai san cua Trung t~
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3. Qua trinh hOliltdQng, Trung tiim duQ'c dfiu tu tang cUOng co sa v~t chAt,
trang thiSt bi, mua sim, sua chua, thue muan tai san nh~m ph\lc V\l hOliltdQng
chuyen mon treh co sa can d6i va phan b6 ngu6n kinh phi hang nam clla Nha
truOng.

. it " ?" .
4. Dinh kYhang nam, Trung tam phii to chUc kiem ke, danh gia lliligia tri tai

san CllaTrung tam va th\l'Chi~n chS dQbao cao quy dinh cua Nha truOng. D6ng
thOi, tlilodi@uki~n thu~ lQ'idS T6 kiSm ke tai san cua Nha truOng kiSm ke, danh
gia theo quy dinh.

Di~u 20. Ngu8n tai chinh va quan Iy, Stf d\lng tai chinh

1. HOliltdQhg tai chinh Clla Trung tam thOng qua di@uhanh va h~ th6ng s6
sach kS toan clla Nha truOng, cac hOliltdQng thu, chi phii tuiin tM theo Lu~t KS
toan, cac van ban hi~n hanh co lien quan, cac quy dinh va Quy chS chi tieu nQi bQ
cua TruOng DlilihQcQuang Binh. chAp hanh dfiy du cac chS dQtai chinh, kS toan,
kiSm toan, thuS, th6ng ke bao cao dinh kY va cong khai tai chinh theo quy dinh
cua phap lu~t va Nha truOng.

,

2. Ngu6n t~i chinh clla Trung tiim bao g6m:

a) Ngan sayh nha nuac cApho~c van gop cua t6 chUc;

b) HQc phi ,va cac khoan thu tiI cac hgp d6ng dao tlilova cac hOliltdQng khac;

c) Cac ngu6n tai trQ'cua cac t6 chuc, ca nhan trong va ngoM nuac;

d) Cac ngu6n thu hgp phap (nSu co).

3. SU d\lllgngu6n tM chinh:

Ngu6n tM chinh clla Trung tam duQ'csu d\lllg vao cac vi~c sau:

a) Cac hOliltdQng giao d\lCcua Trung tam;

b) Trang thiSt bi co sa v~t chAt, d6 dUng, phuang ti~n, hQc li~u;

c) Cac khoan chi khac theo quy dinh cua phap lu~t va Nha truOng.

4. Quan ly hgu6n thu cua Trung tam
,

a) Muc thu hQc phi: Muc thu duQ'c th\l'c hi~n theo cac quy dinh tlilicac van
ban hi~n hanh eua Nha nuac d6i vai hOliltdQng dao tlilo theo phuang thuc giao
d\lc thuOng xuy~n trong cac truOng va co sa dao tlilocong l~p.

b) Phuang thuc thu: TAtci'tcac ngu6n thu d@uduQ'cphan anh vao s6 sach kS
toan tliliPhOng KS hOlilCh- Tai chinh cua TruOng DlilihQc Quang Binh theo chS dQ
quydinh. I,

.. 5.NQidun7 chi va ~il~ c¥
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a) Khu V\fC1: la khu V\fCbao g6m d.c lOp dao 4lo ngfut h;;mthuOng xuyen
tuySn sinh: Cac lOp dam tholili, cac cht'mg cW ngolili ngfr; tin hQc t'mg d\lng cong
ngh~ thong tin co ban va nang cao, cac lOlilihinh tin hQc t'mg d\lng khac ...

b) Khu V\fC2: la khu V\fCbao g6m cac lOp dao tlilong~n hlilndo Trung tam
kY hgp d6ng vm cac don vi lien k@t.Phiin ph5i kinh phi thu dugc do hgp d6ng
quy dinh C\l thS, cac hgp d6ng nay dirgc quy@ttoan ngay sau khi k@tthuc khoa
hQc.

c) Cac khoan chi ph\lc V\Icho hOliltdQng cua Trung tam dugc thvc hi~n tren
co sa can d5i ngu6n thu va muc chi theo Quy ch@chi tieu nQi bQ cua TruOng, Uti
tien cho vi~c cWtra cong mc giang dlilYva ph\lCV\Igiang dlilY.

6. Phuong thUc chi

a) Chi thuang xuyen

- Chi cho cac hO(lta9ng theo chuc nang, nhi?m v¥ cua Trung tam:

+ Chi cho cong tac chuong trinh, giao trinh, bai giang, hQc li~u:

Chi cho vi~c bien so;;mchuong trinh, giao trinh, bili giang, tili li~u hQc ~p,
hQc li~u: thvc hi~n theo hgp d6ng kYk@tgifra Trung tam va tac gia, ngum phan
bi~n va cong tac nghi~m thu;

Chi cho vi~c in fuI, phat hanh: thvc hi~n theo hgp d6ng kY k@tgifra Trung
tam va don vi co chUc nang in fuI, phat hanh;

Chi cho vi~c mua s~m cac lOliligiao trinh, bai giang, hQc li~u khac: thvc hi~n
theo hgp d6ng gifra hai ben.

+ Chi cho cong tac giang dlilYva ph\lc V\Igiang dlilY:

Chi cho giang dlilY;

Chi cho ph\lc V\I giang dlilY(bao g6m thU lao giang dlilY,di llili,an cr, ra dS,
coi thi, ch~m thi ...) thvc hi~n theo quy dinh cua Nha truOng va hgp d6ng gifra
Nha truOng/Trung tam va giao vien.

CW cho cong mc tuySn sinh, t6 chUc thi va xet hoan thanh khoa dao tlilo,b6i
du5ng: thvc hi~n theo quy dinh cua Trung tam va theo dV trU thu - chi cua m6i
dqt.

Chi cho cong tac in fuI, quang cao: thvc hi~n theo k@hOlilchva thanh toan
theo hgp d6ng hol;ichoa don tai cWnh.

Thanh toan cac dich V\I hOliltdQng: nhu di~n nuac, thong tin lien llilc, thvc
hi~n theo cac quy dinh W~n hanh cua Nha nuac va Nha truang:

- Chi q"ucm ly phi, can b9 ph¥cv¥giang d(lY va lam vi?c ngoai gia g~
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~:+ Chi qm'm ly phi va can bQ ph\lc V\l giang d~y clla Trung tam duqc th\lc
hi~n theo h~ s6quy dinh CllaTruang D~i hQc Quang Binh va dS xu~t phuong an
thanh toan timg leYclla Trung tam.

+ Chi cho ~i~c hUn ngoai gia duqc th\lC hi~n theo yeu c~u th\lc tS cllacong
vi~c va S\f diSu dQng cua Gilim d6c Trung tam.

b) Chi tang cuang co sa v~t ch~t

Chi cho vi~c tang cuang co sa v~t ch~t, mua s~m tai san va sua chua clla
Trung tam: Trung tam chU dQng dS xu~t trong vi~c d~u tu tang cuang co sa V?t
chilt, mua s~m cac thiSt bi, tai san va sua chua theo quy dinh Clla Nha nuac va
CllaTruang D(l.ihQcQuang Binh.

c) Chi cho cong tac lanh d(l.o,chi d~o, ph6i hqp va h6 trq cac don vi

Vi~c chi duqc th\lC hi~n theo hQc leYva theo timg dqt thanh quySt toan vai
cac don vi lien kSt dao t~o. Muc chi duqc th\lc hi~n theo quy dinh clla Nha
truang va dS xu~t phuong an thanh toan timg leYclla Trung tam.

d) Chi khac

Chi cho c6ng tac NCKH, Mi nghi, dao t~o va b6i dUOng; chi cho van hoa
thS thao va h6 tl-q cac ho~t dQng doan thS; khen thu6ng cho can bQ, vien chUc,
nhan vien clla Trung tam va hQCvien co thanh tich xu~t s~c...

e) Chi ch6 ho~t dQng clla cac don vi lien kSt dao t~o a cac dia phuong.
,

: Th\lc hi~n theo cac hqp d6ng lien kSt dao t~o giua Trung tam va cac don vi
lien kSt;

ChU"ong VI
THANH T~, KIEM TRA, KHEN THUONG vA xu LY VI PH4M

~" ADieu 21. T~anhtra, kiem tra

1. Trung tam xay d\fllg va phat triSn h~ th6ng cae diSu ki~n dam bao ch~t
luqng nQi bQ, 4inh leYhAng nam triSn khai ho~t dQng tv kiSm tra, danh gia t6
chuc va ho~t dQrigcua Trung tam theo cac quy dinh hi~n hanh.

2. Trung tam chiu S\f kiSm tra, thanh tra clla Nha truang va cac co quan nha
nuac co th~m ~uySn. KSt qua thanh tra, kiSm tra vS t6 chUc va ho~t dQng Clla
Trung tam pMi duqc cong khai cho nguai hQc va xa Mi biSt va giam sat.~. . .

. . : I>i~u 22. Khen thU"~ .'

. ',. :( , ) ,.......... ". ,". .
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1. Trung tam thl!c hi~n tbt Quy chS nay, co nhi@uthanh tich dong gop cho
Sl!phat trien va nang cao chdt luqng ho~t dQng dao t~o, bai du5ng tin hQc, ngo~i
ngfr se duqc khen thu<'mgtheo quy dinh cua phap lu~t va Nha truang.

2. Gilio vien, vien chuc, nhan vien cua Trung tam co thanh tich se duqc khen
thUlmg, duqc tiPlg danh hi~u thi dua va cac danh hi~u theo quy dinh cua phap lu~t
va Nha truang.

3. HQCvien Trung tam co thanh tich cao trong hQc t~p va ren luy~n duqc
khen thuOng theo quy dinh cua phap lu~t va Nha truang.

f>i~u 23. Xu If vi phlilm
T~p the ho~c ca nhan giao vien, vien chuc, nhan vien va hQCvien cua Trung

tam vi ph~ Quy chS nay thi tuy theo tinh chdt va muc dQ vi ph~ bi xu Iy kY
lu~t, xu ph~t hanh chinh ho~c truy cUu trach nhi~m hinh Sl! theo quy dinh cua
phap lu~t; nSu gay thi~t h~i pMi bai thuang theo quy dinh cua phap lu~t va Nha
truang.

< _ !-=hU'()"n~VI • A

MOl QUANH¥ CONG TAC CUA TRUNG TAM

f>i~u 24. Quan h~ vOi cac cl<rnvi trong Tmimg

Quan h~ gifra Trung tam vai cac dan vi thuQc Truang la quan h~ phbi hqp
cong tac theo Quy chS lam vi~c cua Truang tren ca sa chuc nang va nhi~m Y\I

duqc giao.

f>i~u 25. Quan h~ vOi cac cl<rnvi, eli nhan ngoai TrU'img

De thl!C hi~n tbt cac ho~t dQng dao t~o, Trung tam co trach OOi~mxay d\ffig
mbi quan h~ ch~t che vai cac dan vi, ca OOanngoai Truang. V@cong tac tuyen
sinh, dao t~o, bai du5ng cac lo~i hiOOchUng chi, chuyen d@v@tin hQc va ngo~i
ngfr theo diOOhuang cua Nha truang.

. ChU'<rngVII
TO CWC THlfC Hlt:;N

f>i~u 26. Trach nhi~m ciia Tmimg f>lilihQcQuang Binh .

1. Quan Iy t6 chuc, ho~t dQng cua Trung tam Tin hQc - Ngo~i ngfr.

2. Thl!c hi~n thanh tra, kiem tra nQi bQ.cong tac quim Iy va ho?t dQng cua
Trung tam; ph5i hqp vm Sa Giao d\lc va Dao t~o Quang BiOOva cae dan vi~
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lien quan thanh tra, kiem tra ho~t di)ng cae Trung tam; kip thai chfuI chinh, xu ly
khi co vi ph~.

3. Cong khai cac thong tin lien quan den Trung tiim Tin hQc - Ngo~i ngfr
TruOng D~i hQc Quang Binh theo quy dinh, cam ket ch&t lugng, diSu ki~n dam
bao ch&t luqng, thai gian thanh l~p va dia di@mduqc e&pphep ho~t di)ng tren
Trang thOng tin di~n ill cila TruOng de nguai hQc va xii hQi tham gia gifun sat.

4. Dinh leY sau thang, hfulg nam, t6ng hqp, danh gia tinh hinh ho~t di)ng cila
Trung tiim Tin hQc - Ngo~i ngfr bao cao sa Giao d\lc va Dao t~o Quang Binh.

f)i~u 27. Trach nhi~m cua Trung tam

1. T6 chucth\1c hi~n nghiem tUc cac quy djnh ~i Quy che nay va quy djnh
cila phap lu~t co lien quan den t6 chUc va ho~t di)ng cila Trung tam.

2. Th\1c hi~n cong bB cong khlii va co trach nhi~m gial trinh cac cam ket
ch&t luqng giao d\lc va ch&t luqng giao d\lc th\1Cte, cac diSu ki~n dam bao ch&t
lugng giao d\lc va thu, chi tal chinh cila Trung tam theo quy dinh hi~n hanh; giup
Nha wOng cong khai cac thong tin quy dinh t~i Khoan 3, DiSu 26 cila Quy che
nay.

3. Th\1c hi~n cong tac luu tm h6 sa theo quy dinh cila phap lu~t va Nha
truOng.

4. Dinh leY sau thang, hfulg nam t6 chUc sa ket, t6ng ket va bao cao Nha
truOng ket qua ho~t di)ng cila Trung tam; tham muu cho Nha truOng xay dvng
bao cao theo quy dinh t~i Khoan 4, DiSu 26 cila Quy che nay.

f)i~u 28. f)i~u khoan thi hanh

1. Truang hqp cac van ban duqc, d&nchieu trong Quy che nay bi thay the
ho?c sua d6i, b6 sung thi ap d\lllg theo van ban thay the ho?c van ban dii duqc
thay the ho?c sua d6i, b6 sung.,

2. Trong q~a trinh ho~t di)ng, Quy che nay se duqc sua d6i, b6 sung cho pM
hqp vai th\1CtiSn va S\1phat tri@ncila Trung tam theo dinh huang chung cila Nha
truOng. Vi~c sua d6i, b6 sung Quy che do Gifun dBc Trung tam phBi hqp vm
PhOng T6 ch~c. H9anhchinh dS nghj Hi~u wang TruOng D~i hQc Quang Binh
xem xet, quyet djnh. '. ' '.

,
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